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1. ALTALANOS ISMERTETO

A Remek - F6kdonyv program f6 funkcidja - természetesen - a fokonyvi szamlakra
lekonyvelt gazdasagi események tarolasa, kezelése, illetve ezekbdl készitett - szamviteli
szabalyoknak megfeleld, valamint egyéni igényeket kielégitd - listak és kimutatasok
elkészitése, nyomtatott vagy elektronikus formaban.

Az alapvetd funkciok m(ikddési elvénél két iranyelvet kell kiemelni:

1: Billentylizet hasznalata, a gyors bevitel érdekében
Ellentétben a manapsag elterjedt, grafikus fellileteken alkalmazott ,lasst” beviteli
modokkal (egér, tabuldtor, Alt+Fn,..) a program tamogatja a hagyomanyos
billentylizet hasznalatot is. Ezen bellil is el6térbe helyezve a szambillenty(izetet
(Num-Pad), természetesen az el6bb emlitett grafikus kezel6felilet, és annak
minden funkciéjanak megtartasa mellett.

2: Kozvetlen fokonyvi szamlara konyvelés, és javithatosag
A programban az analitikus gazdasagi események (bank, pénztar, vevi-szallito,...)
konyvelése kozvetlen fékonyvi szamldkra térténik, ezért a programon belll nincs
sziikség semmilyen, ho végi (vagy heti, vagy napi) zarasra vagy feladasra. Ebbdl
addddan barmilyen Gj felvitel, vagy modositas azonnal megjelenik minden
analitikus és fékonyvi kimutatason is.

A program tobb, kiegészit6é funkciot megvalosité modullal is rendelkezik:

e Csoportkddok (koltséghelyek, telephelyek, munkaszamok,...) kezelése
e Kilonbozo devizanemU gazdasagi események lekezelése

¢ Kimutatas szerkeszt6 és kezel6 (mérleg, eredmény,...)

e Naplofékdnyv (pénztarkdényv) modul

Listak és kimutatasok:

A programban megvaldsulnak az alapvet6 szamviteli szabalyoknak megfelel6 alap listak:
karton, kivonat, napldlista, folydszamla, AFA analitika, valamint a munkafolyamatokat, déntés
el6készitéseket elGsegité kiegészité kimutatasok, mint példaul: egyenlegko6zld, fizetési
felszolitd, idGszaki likviditds, pénztarjelentés, pénztari kimutatds, tobbszint( csoportkddos
(koltséghely, telephely, munkaszam,...) lista.

Minden listara igaz a szinte teljes korl ,szlirhet6ség”, valamint a korlatozottabb sorrend
valaszthatdsag. A listak elénézetben a képerny6n megtekintheték, és onnan nyomtatora,
PDF fajlba, és Excel tablaba el6allithatoak.

A F6konyv program telepithetd egyéni gépre vagy haldézatos hasznalatra, illetve egy vagy
tébbcéges valtozatban is.

REMEK - F6koényv program 6



2. BELEPES

A program elinditdsakor meg kell adni a felhasznalé nevet és jelszét. Ezutan a program
fomendje jelenik meg. A fomeni részeit kés6bb ismertetjiik.

2.1. Program automatikus frissitése

Belépést kdvetden a program automatikusan ellendrzi, hogy elérhetd-e Ujabb program
verzio. A foképerny6 alsé részén egy informacidés sav jelenik meg. A ,Valtozas leirdsok”-ra
kattintva let6lthetd a programhoz tartozo6 verzio leiras.

Abban az esetben, ha a program napra kész, az alabbi lizenet lathato:

FEiltemen einses = « Verzidkdvetés » Rendben! A legujabb programverzid van hasznalatban « 4.15 » X

(remekprogram.hu)

1. dbra: A program napra kész

Ha talal Gjabb elérhet6 verzidt, akkor arrdl tajékoztat az informacidés savban valamint
megjelenik a Verzio frissitése gomb.

TErAs Nefese g « Verziokdvetés » Elérhetd egy ujabb programverzid (4.15.00) « !!1! » X

(remekprogram. hu)

= Verzié frissitése ‘

2. abra: Uj verzid érhetd el

A ,Verzi6 frissitésre” kattintva a kovetkez6 ablak jelenik meg:

[$] Fokanyv X

A program nem futhat a haldézat masik gépén,
illetve ezen a gépen masik peéldanyban sem!

Frissités indulhat?

3. abra: Verzid frissités jovahagyasa

Tobbgépes haldzat esetén, a verzidfrissités elinditasanak tovabbra is az a feltétele, hogy
a tobbi munkaallomason nem lehet elinditva a fékonyv program! (illetve sajat gép
esetén nem futhat masik példanyban!)

A frissités elinduldsa elétt egy erre figyelmezteté ablak is megjelenik, kérjik csak a
fentiek ellen6rzése utan inditsa el a folyamatot.

Az automata frissit6é program (elsé inditaskor) felhasznalénevet és jelszét kér.

Kérjiik itt hasznalja a ,remekprogram.hu” oldalon lévé iigyfélfiokjanak
azonositoit!

REMEK - F6koényv program 7



FOKONYY program

Letoltés és frissités folyamatban... Kér

Remekprogram szoftver frissitd komponens

Halozati tranzakcio

Kérem azonositsa magat!
Felhasznald:
[i
Jelszd
0K X Cancel |

Abban az esetben, ha nem sikerl a frissitést elvégezni, a kdvetkezd informacio lathatd:

4. abra: Hal6zati azonositas

Valtozas leirasok g
(remekprogram.hu) =

« Verzidkdvetés » Hiba a frissités telepitése soran « !!! »

2.2. Cégek kezelése

A ,Cég kivalasztas” menul alatt megjelennek a rendszerbe rogzitett cégek (azok a cégek,

akiknek koényvelink).

5. abra: Sikertelen frissités

Azon. Cégnév

CEGO002
CEGO003
CEGO004
CEGO0O0S
CEGO006

CEGODOD1 FNEVIN

Ceg-2
Cég-3
Cég-4
Cég-5
Cég-6

m
—

<

Ezen az oldalon van lehet8séglink Uj cég létrehozasdra, meglévd szerkesztésére vagy

torlésére.

Cégnév

T

6.

abra

-

Valaszt ‘ Bezar

: Cégek listdja
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Minden cég rendelkezik egy egyedi azonositoval, ami kés6bb nem modosithatd, valamint
egy cégnévvel, ami késdbb is tetsz6legesen modosithatd.

Uj cég létrehozasdhoz kattintsunk a + gombra, ekkor Uj sor jelenik meg a tablazatban.
Csak a cég nevet kell megadni (az azonositd ki van toltve), majd kattintsunk a Rendben
gombra.

Meglév6 cég adatainak (nevének) modositasahoz kattintsunk a * gombra, majd a
Rendben gombra.

Meglévl cég torléséhez jel6ljik ki a torlendd céget és kattintsunk a = gombra. A program
megerQsitést var torlés el6tt. Megjegyezziik, hogy torlés esetén az adatbazisbdl nem
torlédnek az adott céghez tartozdé adatok, igy azok sziikség esetén még visszanyerhetGek.

Kezel6 billentyiik

A menlben a kovetkez6 kezeld billenty(ik hasznalhatodak:
e Kurzormozgatd billentylik: A tablazat mezdi k6zott mozog.
e Bezar gomb: Ablak bezarasa.
o Valaszt gomb vagy Enter: cég kivalasztasa.
e ESC: Mddositasok elvetése és ablak bezarasa.
e * gomb: Meglévé modositasa.
e+ gomb: Uj felvitele.
e - gomb: Kijelolt torlése.

2.3. Belépés

Valasszuk ki a céget, majd kattintsunk a Valaszt gombra. A kovetkezének megjelend
Evek ablakban vélasszuk ki a haszndlni kivant pénziigyi évet (Uj év létrehozasa teljesen
hasonléan torténik, mint a cég létrehozasa).

A program belép a kivalasztott cégbe, ekkor a menlrendszer is megvaltozik (ezt a
menlrendszert targyaljuk el6szor), valamint az oldal tetején is megjelenik a program
verzidoszama, valamint, hogy melyik cég melyik évébe léptink be. A cégnév és év a program
bal oldaldn is lathatd.
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3. TORZSADATOK KEZELESE

Ahhoz, hogy barmit le tudjunk kdnyvelni a rendszerbe, el0szor is a tdrzsadatokat kell
feltolteni. Igy ezeket vessziik sorra. A torzsadatokat a ,Torzsadatok kezelése” menipont alatt
érhetjik el.

3.1. Fokonyvi szamlatiikor

A programban van egy alapértelmezett szamlattikor, amelyet az adott cég igényei szerint
testre kell szabni. A ,FOkdnyvi szamlatlikor” menlre kattintva megjelenik a fokdnyvi szamlak
listaja.

[8 | Fékanyvi szamlak

Fk.=zla |Megnevezés AFAkGd|Gydits Konyvelhetd ~
SZLA.OQSZTALY v

11 IMMATERTALIS JAVAR v

113 Vagyvoni értékd jogok - [

1139 Vagyoni értékd jogok ECS - v

114 Szellemi termékek - "]

1145 Szellemi termékek BCS —-= v

12 INGATLANOR v

122 Telkek - v

123 Epiilletek - v

1239 Epiilet értékcstkkenése - v

13 MUSZART BER. GEPEE, JARMOVEE [

131 Termeldgépek  berend. jarmivek -

1319 Termeldgépek, b.Jjarm. écs. -

14 EGYEE BEREND.FELSZ.GEPER JARM. v

141 Gépek, b.felszerelések - [

1419 Gépek, b.jarmivek écs. - v

143 Irodai igazgatdsi berendezések - [ .

Szovegtoredék szerinti szlires: FX.szla j j j j

F3 vagy Ctrl + /

Rendezettség szerinti keresés: |

kezdé@betii (szam) lenyomasaval. Bezar

7. abra: FOkonyvi szamlatukor

Minden szamla rendelkezik egy egyedi fékényvi szammal, amelyet |étrehozaskor kell
megadni, késébb mar nem moddosithatd. Valamint tartozik hozzad egy megnevezés, amely
késGbb is mddosithatd. Minden fk. szdmldhoz tartozik egy AFA kéd (az AFA kédokat egy kiildn
mentpont alatt kell |étrehozni). Egy szamla két fajta lehet vagy gyljté szamla, vagy
konyvelhetd szamla. Gy(jté szamlara kézvetlentl nem lehet kényvelni.

Ezen az oldalon van lehetdségink Uj fk. szamla létrehozasara, meglévo szerkesztésére
vagy torlésére.

Uj fk. létrehozasa

A ,+"” gombra kattintva hozhatunk létre UGjat. A felugré ablakban adjuk meg a
létrehozandd fk. szamla szamat, amelynek egyedinek kell lenni (ez kés6bb nem moddosithatd).
Uj sor jelenik meg a tabldzatban. Itt adjuk meg a nevét, AFA kddjat (legordiild listabol
valaszthatd), valamint a tipusat. Majd a Rendben gombbal mentsiik az adatokat.
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Mddositas
Jel6ljiuk ki a médositando fk. szamlat, majd kattintsunk a ,*” gombra. A fk. szamon kivdil
mindent modosithatunk.

A moddositds nincs hatdssal a mar erre a fk. szamlara rogzitett tételekre. A korabbi
adatok tovabbra is ugyanugy listazhatdk, ugyanugy a forgalom részét képezik.

Torlés

Jeloljuk ki a torlend6 fk. szamlat és kattintsunk a ,—"” gombra. Torlés el6tt megerdsitést
kér a program.

A torlés nincs hatdssal a mar erre a fk. szamldra rogzitett tételekre. A korabbi adatok
tovabbra is ugyanugy listazhatdk, ugyanugy a forgalom részét képezik. Annyi torténik csupan,
hogy listazaskor nem jelenik meg a fk. szamla elnevezése.

Kezel6 billentyiik

A menlben a kovetkezd kezeld billenty(k hasznalhatéak:

e Kurzormozgatd billentylik: A tablazat mezdi kozott mozog.

e Bezar gomb: Ablak bezarasa.

e ESC: Mddositasok elvetése és ablak bezarasa.

e / gomb: Sorrend (rendezettség) valtas. Valtozatja, hogy mely adat szerint legyen
a lista rendezve, illetve hogy mely adat szerint akarunk keresni.

e F3 vagy ,CTRL és /” gomb: szovegtoredék szerinti keresés. A beirt karakter(sor)t
minden mezOében keresi a program. Ebb6l a keresési funkcidbdl az ESC
billenty(vel |éphetlink ki.

e ¥ gomb: Meglév6 maddositasa.

e+ gomb: Uj felvitele.

e - gomb: Kijelolt torlése.

3.2. Partnerek

A rendszerbe rogzitett partnerek adatai tablazatba foglalva jelennek meg.

'$ | Partnerek - m] X
Rod Név Ad6szam |EU adészam ‘Magjeldlés‘ﬂtca,hézszé}n ‘Vﬁrﬂs ~
00001 Valuta partner 111111111
00002 Teszt Partner 12345678 10 Béke utca 2. Szeged
00003 Masodik Partner 98765432 Hajé utca 56. Szeged
00004 Harmadik Partner 456546446 Labda utca 26. Budapest
00005 Negyedik Partner 564646464 Jokai At 81. Budapest
00006 Otsdik Partner 566646468 Virag utea 21. Szeged
00007 Hatodik Partner
oooos Hetedik Partner

-
< >
Szovegtoredék szerinti szlrés: "od / - - +
F3 vagy Cirl +/
Rendezettseg szerinti keresés: Bezs
kezddbetii (szam) lenyomasaval. =ar

8. dbra: Partnerek listaja

Fontos tulajdonsag, hogy a programban a partnerek nem f6konyvi szamlahoz
kapcsolédnka, hanem 6nallé koéddal rendelkeznek. Ami azt jelenti, hogy pl. a 311 illetve 454
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szamlaszamok nincsenek aldbontva partnerenként. Ha a ,Teszt Partner” vasarlasat a 311-re
konyveljik, mellé kell irnunk a kodjat (mondjuk: 00002), ha ugyand elad nekiink, akkor a
454-re konyvelve, szintén a 00002-t irjuk a partnerkdéd mezbébe. Az ilyen kialakitds el6nye,
hogy akar készpénzes szamla esetén (381) is be lehet irni a partnerkédot, ezdltal az adott
partner minden forgalma kovethetd lesz. A partnerkddnak tehat mindig kilon helye van a
fokonyvi szamlaszam mellett.
Minden partner tehat rendelkezik egy egyedi kdddal, amely kés6bb nem moddosithatd,
valamint minden partnerhez megadhatdak olyan adatok, amelyek késébb is modosithatdak:
e Név
e Adoszam
e EU addszéam
e Megjegyzés: legordild listabdl kivalaszthatd, hogy milyen tipusu a partner (EVA,
KATA, Pf.AFA, Pf./JKATA) Ezek a rendszerben elSre rogzitve vannak. Ezek a
lehet6ségek programban vannak definidlva, a felhasznaldé nem hozhat létre Uj

tipust.
e Cim (utca, hazszam, varos iranyitdoszam)
e Telefon

e Kapcsolattarto
e Bankszamla
o Deviza: legordil6 listaban jelennek meg a rendszerbe rogzitett devizanemek. Ezek
kozul lehet vélasztani (,Torzsadatok” — ,Arfolyamok” meniiben rogzitjik a
devizanemeket).
e IBAN
e Levelezési cim
e Fizetési mdd
e Hatarido
e Kamat
Ezen az oldalon van lehetéséglink Uj partner létrehozasara (partner felvétel bizonylat
rogzités kdzben is lehetséges - ezt kés6bb targyaljuk), meglévl szerkesztésére vagy torlésére.

Uj partner felvétele

A ,+"” gombra kattintva hozhatunk létre Uj partnert. A felugré ablakban adjuk meg a
létrehozandd partner kodjat, amelynek egyedinek kell lenni (ez kés6bb nem modosithatd). A
rendszer automatikusan a legutoljara felvett partner kddjat noveli eggyel, ha ettdl eltérot
szeretnénk, akkor adjuk meg azt. Ebben az esetben a kévetkez6 partner egyedi kodja mar az
Uj fajta kod lesz. A kdd megadasa utan Uj sor jelenik meg a tablazatban. Itt adjuk meg a
nevét, és egyéb adatait. Majd a Rendben gombbal mentsik az adatokat.

Modositas
Meglévo partner adatait mddosithatjuk. Ehhez lépjlink a partner sorara, és nyomjuk meg

a ,*” gombot. A mezbk szerkeszthetévé valnak. A mddositas befejezéséhez nyomjuk meg a
Rendben gombot. A mddositast elvethetjik a Mégse gombbal vagy az Esc billenty(ivel.

Torlés

”

Meglévé partnert tordlhetliink. Ehhez |épjlink a partner sorara, és nyomjuk meg a ,-
gombot. A program meger0sitést var. A térlést megszakithatjuk az Esc billenty(vel.
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Kezel6 billentyiik

A meniben a kdvetkezd kezeld billenty(ik hasznalhatdak:

Kurzormozgato billentylik: A tablazat mezdi kdzott mozog.

Bezar gomb: Ablak bezarasa.

ESC: Mddositasok elvetése és ablak bezarasa.

/ gomb: Sorrend (rendezettség) valtas. Valtozatja, hogy mely adat szerint legyen
a lista rendezve, illetve hogy mely adat szerint akarunk keresni.

F3 vagy ,,CTRL és /” gomb: szbvegtoredék szerinti keresés. A beirt karakter(sor)t
minden mez6ében keresi a program. Ebbdl a keresési funkcidbdl az ESC
billenty(vel Iéphetlink ki.

* gomb: Meglévé mddositasa.

+ gomb: Uj felvitele.

- gomb: Kijel6lt torlése.

3.3. Naploék

A rogzitéshez elengedhetetlen a napldok helyes bedllitasa. A kiilonb6z6 bank, pénztar,
vevl és szallitoé fékonyvi szamokhoz legyen kilon napléjel!

[$ ] Naplak - m] X
Napléjel |Naplonéw Napld jelleg‘Naplé fk.szémla|]316irés? ‘Partner? |](p.\1g'yfé1? ‘Nyomtatés? |Devi za|Anl'.c ~
Hﬁank 3841 v
BD Bank-deviza 3842 L EUR
Pl Pénztar 3811
SZ 5zallitd K 454 v

Vevd T 311 v
VS Vegyes

£

>
Szovegtoredéek szerinti sziirés: Napléjel / * - +

F3 vagy Ctrl +/

Rendezettség szerinti kereseés: .
kezddbetii (szam) lenyomasaval. Bezar

]

9. abra: Naplok listaja

Minden napldé rendelkezik egy egyedi napldjellel, amely késébb nem modosithatd,
valamint minden napléhoz megadhatdak olyan adatok, amelyek kés6bb is mddosithatdak:

Naplénév

Naplé jelleg: a rogzitést segiti, ez igazan csak vevonél (T) és szallitonal (K)
adhaté meg.

Naplé fk. szamla: a napléhoz tartozé fk. szamla.

ElGirds?: oszlop bejel6lése azt jelenti, hogy a forgalom felvitel képerny6n tovabbi
négy kitdltendé mez6 jelenik meg: partnerkdd, szamla kelte és fizetési hatarideje,
valamint fizetési mdéd. Ekkor tehat vevéi tartozast vagy szallitéi kovetelést irunk
eld.

Partner?: oszlop jelolésével adott naplénal (pl. készpénzes ligyletek) konyveléskor
partnert adhat meg.
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e Kp. Ugyfél?: pénztarbizonylatnal szerepeljen-e a neve.

e Nyomtatds?: az oszlop bejelolésével automatikus lesz a nyomtatas ennél a
naplénal.

o Deviza: legordil6 listaban jelennek meg a rendszerbe régzitett devizanemek. Ezek
kozlul lehet vélasztani (,Torzsadatok” — ,Arfolyamok” meniiben rogzitjik a
devizanemeket).

¢ Automatikus bizonylatszam: A bizonylatszam kitdltésére vonatkozo beallitas. A
kovetkez6 tipusai lehetnek:

o Nincs: nem tolti ki automatikusan a bizonylatszamot, azt forgalom
felvitelkor a felhaszndalonak kell kézzel kitolteni.

o 1 - Egyitt: A bevételi és a kiadasi bizonylatokat egylttesen kezeli,
folyamatos szamozassal. Ebben az esetben a bizonylatszam a ,Bizonylat fix
1” és a ,Bizonylatszam 1” mez6k alapjan épul fel (a ,Bizonylat fix 2” és a
»Bizonylatszam 2" mezdket figyelmen kivil hagyja).

o 2 - Kilén: A bevételi és a kiadasi bizonylatokat kilon-kilon kezeli, kilon
szamozassal. Ebben az esetben bevételi bizonylatnal a bizonylatszam a
»Bizonylat fix 1” és a ,Bizonylatszam 1” mez6k alapjan épul fel, kiadasi
bizonylatnal pedig a ,Bizonylat fix 2” és a ,Bizonylatszam 2” mez6k
alapjan.

o 3 - Masol: A bevételi és a kiadasi bizonylatokat egylttesen kezeli,
folyamatos szdmozassal. Ebben az esetben a bizonylatszdam a napldjellel
kezdddik és 1-t6l indulva folyamatosan szamozodik.

e Bizonylatszam hossza: Milyen hosszi legyen a bizonylatszam (beleértbe a
bizonylatszam fix részét is).

e Bizonylat fix 1: Bevételi bizonylat esetén ezzel fog kezdbédni a bizonylatszam.

e Bizonylat fix 2: Kiadasi bizonylat esetén ezzel fog kezdddni a bizonylatszam.

e Bizonylatszam 1: Bevételi bizonylat esetén ettél a sorszamtdl indul a
bizonylatsorszam.

e Bizonylatszam 2: Kiadasi bizonylat esetén ettél a sorszamtdl indul a
bizonylatsorszam.

e T szoveg: Tartozik forgalom rogzitésekor ezt a szoveget fogja beirni a
szbvegrészbe az adott napldra vald rogzitéskor.
e K szoveg: Kovetel forgalom rogzitésekor ezt a szOveget fogja beirni a

szbvegrészbe az adott napldra vald rogzitéskor.

Uj naplé6 létrehozasa

A ,+” gombra kattintva hozhatunk létre Uj naplot. A felugré ablakban adjuk meg a
létrehozandd napld napldjelét, amelynek egyedinek kell lenni (ez kés6bb nem maddosithatd). A
napléjel megadasa utan Uj sor jelenik meg a tablazatban. Ezutédn adjuk meg a naplora
vonatkozo tovabbi adatokat. Majd a Rendben gombbal mentsiik az adatokat.

Moédositas
Meglévé napldé adatait modosithatjuk. Ehhez 1épjink a naplé sorara, és nyomjuk meg a

. ¥"” gombot. A mez6k szerkeszthet6vé valnak. A mddositas befejezéséhez nyomjuk meg a
Rendben gombot. A mddositast elvethetjiik a Mégse gombbal vagy az Esc billenty(ivel.

Torlés

”

Meglév6é naplét tordlhetlink. Ehhez 1épjlink a napldé sorara, és nyomjuk meg a ,-
gombot. A program megerositést var. A térlést megszakithatjuk az Esc billenty(vel.
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Kezel6 billentyiik

A meniben a kdvetkez6 kezel6 billentylk hasznalhatdak:

Kurzormozgato billentylik: A tablazat mezdi kdzott mozog.

Bezar gomb: Ablak bezarasa.

ESC: Mddositasok elvetése és ablak bezarasa.

/ gomb: Sorrend (rendezettség) valtas. Valtozatja, hogy mely adat szerint legyen
a lista rendezve, illetve hogy mely adat szerint akarunk keresni.

F3 vagy ,CTRL és /” gomb: szovegtéredék szerinti keresés. A beirt karakter(sor)t
minden mez6ében keresi a program. Ebbdl a keresési funkcidbdl az ESC
billenty(vel Iéphetlink ki.

* gomb: Meglévé mddositasa.

+ gomb: Uj felvitele.

- gomb: Kijel6lt torlése.

3.4. Arfolyamok

A program alapértelmezettként forintot (HUF) hasznal. Azonban lehetéség van a
rendszerbe egyéb devizanemekkel is tételeket felvinni. A haszndlni kivant devizakat a
,Toérzsadatok” — ,Arfolyamok” mentipont alatt tarthatjuk karban.

._5 | Devizanem vélasztas

Rbd |Név ~
EUR EURO

e Angol font

v
Szovegtoredék szerinti sziirés: Rod / * - +
F3 vagy Ctrl +/

Rendezettséqg szerinti keresés:

= - - - = Val = Beza
kezddbetl (szam) lenyomasaval. aras= ‘ = ‘

10. abra: Devizanemek listaja

Minden deviza rendelkezik egy egyedi kéddal, ami kés6bb nem méddosithaté valamint egy
névvel. Lehet6ségink van létrehozni Uj devizat, illetve meglévét mddositani vagy tordlni. Ezek
a miveletek teljesen hasonléan miikddnek, mint a tobbi torzsadatnal.

A korrekt hasznalathoz nem elegendé létrehozni a devizanemet, annak meg kell adni az
arfolyamat is. Ehhez jel6ljik ki a devizat és kattintsunk a Valaszt gombra.
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Megjelenik az adott devizdhoz eddig hozzarendelt arfolyamok listaja:

IR R— ==
Datum Arfolyam-1 irfolyam—2| -
2014.06.05 304,85
2014.06.06 303,59
2014.06.10 304,12
2014.06.11 305,45
2014.06.12 306,15
2014.06.13 307,06
2014.06.16 307,48
2014.06.17 307,7
2014.06.18 307,65
2014.06.19 305,78
2014.06.20 305,99
2014.06.23 305,84
2014.06.24 305,7
2014.06.25 306,12
2014.06.26 307,06
2014.06.27 308,48

Rendezettség szerinti keresés Datum / * - +
inditasa: kezddbetid(szam)

lenyomasaval.

11. abra: Deviza arfolyamai

Minden arfolyamhoz meg kell adni egy datumot, amely kés6bb nem moddosithatd.
Valamint minden datumhoz két arfolyam tartozhat:
e Arfolyam-1: Sajat bank vagy MNB arfolyam rogzitésére (a cég szamviteli
politikajanak megfeleld).
e Arfolyam-2: Egyéb tajékoztato jelleg(i arfolyam.
Az arfolyamok a torzsadatokhoz hasonldéan kerlilnek rogzitésre. Valamint ebben az
esetben is lehet modositani/torélni mar megléviket.

Kezel6 billentyiik

A menlben a kovetkez6 kezeld billentylik hasznalhatdak:

e Kurzormozgato billentylik: A tablazat mezG6i k6z6tt mozog.

e Bezar gomb: Ablak bezarasa.

e ESC: Mddositasok elvetése és ablak bezarasa.

e / gomb: Sorrend (rendezettség) valtas. Valtozatja, hogy mely adat szerint legyen
a lista rendezve, illetve hogy mely adat szerint akarunk keresni.

e F3 vagy ,CTRL és /” gomb: szbvegtoredék szerinti keresés. A beirt karakter(sor)t
minden mezOben keresi a program. Ebbdl a keresési funkcidbdl az ESC
billentylvel Iéphetiink ki.

e * gomb: Meglévé modositasa.

e+ gomb: Uj felvitele.

e - gomb: Kijelolt torlése.
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3.5. Afa-kédok

Barmely kartonra kényvelésnél meg kell adni Afa-kédot. Ha az adott fékdnyvi szdm nem
adoalap vagy adé, akkor a ,--" Afa-kédot (,kihtizast”) kell hasznalni.

Ugy is fogalmazhatd, hogy a kihlzott Afa-kéddal rogzitett sor nem vesz részt az Afa-
analitikdban. Barmennyi és barmilyen Afa-kdd Iétrehozhaté a programban, egyetlen szabdly:
levonhaté Afa ,L” betiivel, fizetend6 Afa ,,F” betiivel kezdédjon. Azt, hogy a felvett kéd
hogyan szamolddik (hany szazalékos), a forgalom felvitelkor (kés6bb is maddosithato)
hozzérendelt Afa-tipus hatarozza meg. gy oldhaté meg, példaul az EVA-s vasarlas, a forditott
vagy az unids Afa elkilonilten gy(jtése (mondjuk FOR: levonhatd forditott adézas; LEVA:
levonhatd EVA-s; FEU: EU-s bevétel kdédokra gydjtve). Ettdl fliggetlenill, vagy ezt melldzve,
természetesen az Afa szamlak aldbontésaval is megoldhato.

[$ | Afakédok - O X
AFAkSd|Megnevezés Tipus|ﬁ_E'A szémla| -
Figyelmen kivil hagyandd 1
FO Fizetendd 0% 3
F15 Fizetendd 15% 5 4671
F20 Fizetendd 20% 7 4671
F27 Fizetendd 27% B 4671
F5 Fizetendd 5% 4 4671
M Fizetendd mentes 2
LD Levonhatdé 0% 3
L15 Levonhatd 15% 5 4661
L20 Levonhatd 20% 7 4661
LS Levonhatd 5% 4 4661
LM Levonhatd mentes 2

v
Szovegtoredék szerinti sziirés: AFAkSA / * - +
F3 vagy Ctrl +/

Rendezettség szerinti keresés: .
kezdébetii (szam) lenyomasaval. Bezar

12. abra: Afa-kddok listaja

Minden Afa-kédhoz az aldbbi adatok tartoznak:
o AFAKOd: egyedi kéd, amit Iétrehozaskor kell megadni és késébb nem mddosithatd
(vagy F-fel, vagy L-lel kell kezd6dnie!).
e Megnevezés: az Afa-kéd megnevezése (késébb mddosithatd).
e Tipus: legordilo listabdl valaszthatd, program szintjén meghatarozott, a
felhasznald nem tud Uj tipust |étrehozni.
o Afa szdmla: az adott Afa-kddhoz tartozé fk. szamla.
Afa-kodot a tobbi térzsadathoz hasonldan lehet létrehozni, meglévét szerkeszteni vagy
toéroélni.

Kezel6 billentylik

A menUben a kdvetkez6 kezeld billentylik hasznalhatoak:
e Kurzormozgatd billentylik: A tablazat mezdi k6zott mozog.
e Bezar gomb: Ablak bezarasa.
e ESC: Mddositasok elvetése és ablak bezarasa.
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e / gomb: Sorrend (rendezettség) valtas. Valtozatja, hogy mely adat szerint legyen
a lista rendezve, illetve hogy mely adat szerint akarunk keresni.

e F3 vagy ,CTRL és /” gomb: szovegtoredék szerinti keresés. A beirt karakter(sor)t
minden mezOében keresi a program. Ebbdl a keresési funkciobdol az ESC
billenty(vel Iéphetiink ki.

e ¥ gomb: Meglév6 mddositasa.

e+ gomb: Uj felvitele.

e - gomb: Kijelolt torlése.

3.6. Szovegtorzs

A szovegtorzs hasznalata nem kotelezd, de nagyban segiti (gyorsitja) a forgalom felvitelt.
A forgalom felvitelkor leggyakrabban hasznalt szovegeket érdemes itt régziteni (pl. irodaszer,
telefonkoltség, parkolds, stb.), és felvitelkor nem kell minden egyes esetben kézzel kit6lteni a
szbvegrészt.

._5 | szovegek

Fod Szoveqg ~
biztositas

1 bevétel

10 Kiegyenlités

11 irodaszer

111 nyomtatvany

1111 tisztitészerek

121 kapott kamat

122 bank ktg.

14 atdij

142 MOL ntdij elére

144 parkolas

145 E-atdij

15 posta ktg.

17 telefon ktg

177 internet ktg

19 anyag ktg.

2 aruvasarlas y

Szovegtoredék szerinti sziirés: — j j j j

F3 vagy Ctrl +/

Rendezettség szerinti keresés: .

kezdébetii (szam) lenyomasaval. Bezar

13. adbra: Szbvegtorzs lista

Mint minden térzsadathoz a szbvegekhez is tartozik egy egyedi, utélag nem maddosithato
kdéd, valamint egy késGbb is mddosithatd széveg (ami maga a forgalom régzitésnél megjelend
szbveq).

Hasonléan a tobbi torzsadathoz ebben az esetben is van lehet6ség Uj létrehozasara,
meglévé moddositasara vagy torlésére.

Kezel6 billentylik

A menUben a kdvetkez6 kezeld billentyl(ik hasznalhatoak:
e Kurzormozgatd billentylik: A tablazat mezdi k6zott mozog.
e Bezar gomb: Ablak bezarasa.
e ESC: Mddositasok elvetése és ablak bezarasa.
e / gomb: Sorrend (rendezettség) valtas. Valtozatja, hogy mely adat szerint legyen
a lista rendezve, illetve hogy mely adat szerint akarunk keresni.
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e F3 vagy ,CTRL és /” gomb: szovegtoredék szerinti keresés. A beirt karakter(sor)t
minden mezOében keresi a program. Ebb6l a keresési funkciobdol az ESC
billenty(vel Iéphetiink ki.

e ¥ gomb: Meglév6 mddositasa.

e+ gomb: Uj felvitele.

e - gomb: Kijelolt torlése.

3.7. Csoportkédok

Vannak esetek, amikor sziikség van arra, hogy az adatokat ne csak f6konyvi
szamlanként vagy naplonként kezeljik, hanem példaul munkaszamonként. Erre szolgadlnak a
csoportkddok. A csoportkdédokat a ,Fémeni” — ,Bedllitasok” — ,Céges beallitasok” menu
.Jelolések (csop.kddok)” ful alatt lehet létrehozni.

Meg kell adni a csoport nevét, valamint, hogy melyik fékonyvi szamlaknal legyen
hasznalatban.

1. JEL1NEV Az 1. csop.kdd neve |Mu.rﬂtaszém

2. JEL1FESZ Melyik fk.szamlaknal kell |5*,8*,9*

3. JEL2NEV Az 2. csop.kéd neve |6—'? szamlaosztaly
4. JEL2FRSZ Melyik fk.szamlaknal kell |5*,8*

5. JEL3NEV Az 3. csop.kéd neve |

6. JEL3FESE Melyik fk.=szamlaknal kell |

7. JELANEV Az 4. csop.kdéd neve |

14. abra: Csoportkddok létrehozasa

Jelenleg 5 csoportkdd létrehozasara van lehetdség. Az itt létrehozott csoportkodok
megjelennek a ,Torzsadatok kezelése” — ,Csoportkddok” meni alatt.

Fément Térzsadatok kezelése Csoportkédok

1. Forgalom felwitel 1. FPékényviszamla taksr
2. Partnerek 2. 6-7 szamlaosztaly

3. Alap forgalmi listak > 3. HNapldk 0. Vissza

4. Tovdbbi forg.listak > 4. Arfolyamok

5. Toérzsadat listdk 5. Afakédok

6. Idoszaki konyvelések > 6. Szovegtdrzs

7. Egyéb miveletek > 7. Csoportkodok >

15. abra: Csoportkdédok ment

A csoportok belil meg kell adni azok felbontdsat, pl. a ,Munkaszam”-on belll
létrehozhatunk ,Ko6zponti ktg”, ,Koézvetlen ktg. I-II.”. A meniben a csoportkdd nevére
kattintva megjelenik annak tartalma.
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[$ | Munkaszam = O X

Kod Hév ~
Fozponti ktg.

612 Eozvetlen II.
613 Eozvetlen I.

W
Szovegtoredék szerinti szlrés: ®éd / * - +
F3 vagy Ctrl +/

Rendezettseg szerinti kereses: .
kezddbetii (szam) lenyomasaval. Bezar

16. abra: Csoportkddok alabontasa

3.8. Torzsadatok beemelése

A program hasznalatat segiti, hogy a torzsadatok beemelhetéek azokba a mezokbe,
amelyekben torzsadatokat kell megadni. Ehhez az adott mezGbe be kell irni egy ,+” jelet,
majd Enter. Ennek hatdsara megjelenik a megfelel6 térzsadat (fentebb bemutatott listak)
listaja, amelybdl kivalaszthatjuk a szlikséges adatot, majd Entert nyomva beemeljiik a beviteli
mezdbe.

Ha olyan adatot szeretnénk beirni, amely nem szerepel (még) a térzsadatokban, akkor a
megjelend torzsadat listdba a rogzités soran is felvehetliink Gjat, nem kell visszamenni a
»~Torzsadatok kezelése” menlipontba.
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4. FORGALOM FELVITEL

A bizonylatok rogzitése a ,Forgalom felvitel” menipont alatt torténik. A mentre kattintva
megjelenik a naplé és idészak valasztd panel.

B Bizonylat felvite‘ Iﬁ

Napld tEl j
Idészak 2015 [o1

Bl

17. abra: Naplé és id6szak meghatarozasa

Alapértelmezettként a ,Bedllitasok” — ,Felhasznadldi beadllitdasok” menl alatt
meghatarozott év, id6szak és naplé van kivalasztva. Természetesen ezek az adatok
madosithatéak. Ha nem az alapértelmezett napléba szeretnénk rogziteni, akkor a ,+” jelre
kattintva megjelenik a napld térzs, amibdl kivalaszthatjuk a kivant naplot, valamint az id6szak
is atirhatd.

Enter-t nyomva, vagy a ﬂ-ra kattintva megjelenik a rogzité képernyd.

4.1. A rogzito képernyo

El6szor tekintsik at mik szerepel(het)nek a rogzitdé képernydn.

Szamlaszam Bizonylatszam Telj.datuma Naplo Sorszam Idészak
l ’ ]2015 03 sz 10 2018.03
| Elézm.szla

Partnerkod Szamla kelte Fiz.hataridé Fiz.méd Fksz: 4541

’ ‘2018 |03 | ‘2018 |03 ’ LS

K 5.755.275,00
Fk.szla Partner Valuta | Tartozik Kovetel Arfolyam Tartozik Kovetel | AFA I ISzla .szam KTG Szoveg I I l
A
0 o o <- Osszesen: T/K/Eltérés
Help [F1] Ctrl + / * 1 2 3 E NY Rogzités ‘ Mégsem

18. abra: Rogzité képernyd
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A képerny6 mezéi:
e Fejléc mezdk: minden esetben szerepelnek

Szamlaszam

Bizonylatszam Telj.datuma Naplo Sorszam Iddszak

‘5218/0001

‘ ‘2013 los ll2 sz 10 2018.03

IAnyagbeszerzés

Elézm.szla

19. abra: Ro6gzité képerny6 - fejléc mezok

Szamlaszam: A rogzitend6 szamla szama. Vevét vagy szallitét tartalmazd
bizonylat esetében kitoltése kotelezo.

Bizonylatszam: Jelentése naplénként kiilonb6z6. Kitoltése nem kotelezd.
Példaul bank esetén a bank kivonat szédma, pénztarnadl pénztar bizonylat
szama, szalliténal fuvarlevél szam, stb.

Teljesités datuma: mikori teljesités. Kitoltése kotelez6.

Naplé: mely napldba rogzitjik a tételt. Ez nem mddosithaté a ,napld és
id6szak valasztd” panelen megadott napld jelenik itt meg.

Sorszam: az adott naploban hanyadik bizonylat lesz a most rogzitend6
bizonylat (nem mddosithato).

Id6szak: a rogzités id6szaka. Ez nem mddosithatdé a ,naplé és idészak
valasztd” panelen megadott napl6 jelenik itt meg.

Gazdasagi muivelet (szbveg): gazdasagi mlvelet rovid megnevezése, pl.
anyagbeszerzés, (tikoltség, stb. A térzsadatoknal rogzitett sz6vegtorzsbol
is beemelhetd ide adat. Megadasa nem kételezd.

El6zm.szla: bekapcsolt el6zmény-szamla rogzitési lehetéség esetén jelenik
meg. Ha ki van valasztva az el6zmény-szamla, akkor annak szama jelenik
meg a z6ld mezdében.

Az elézmény-szamla megadasahoz valasszuk ki a partnert, majd
kattintsunk a rogzité ablak also részén talalhatd E gombra, vagy nyomjuk
meg a CTRL+E billentylkombinaciét. Ebben az esetben listazva
megjelennek a partner korabbi szamlai, melyekbdl valasszuk ki az
el6zmény-szamlat.

e F6konyvi szamlara vonatkozd adatok: minden esetben megjelennek.

Fk=z: 4541
K 8.048.225,00

K 8.148.225,00

20. abra: RoOgzitd képernyd - fokonyvi szamla mezdk

Fksz: a napldhoz tartozo fokonyvi szamla szama.

Szamla egyenleg 1.: az adott fékonyvi szamla eddigi egyenlege.
o Szamla egyenleg II.: az adott fékonyvi szamla jelenlegi
bizonylattal moédositott egyenlege.
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e ElGirdas mezdk: csak azokndl a napldknal jelenik meg, amelyeknél a térzsadat
kezelésnél az ,ElGiras?” mez6 be van jeldlve.

Partnerkéd Szamla kelte Fiz.hataridé Fiz.mod

63993 ‘2015 ‘01 ‘16 |2015 ‘01 ‘26 |a’4

21. abra: ElGiras esetén megjelendé mezdk

o Partnerkdd: beemelhetd a torzsadatokbdl vagy kézzel kitolthetd. Vevét
vagy szallitét tartalmazé bizonylat esetében kitoltése kotelez6.
Szamla kelte: a kidllitott szamla kelte. Megadasa kotelezd.
o Fizetési hataridd: szamla fizetési hatarideje. Megaddasa kotelezd.
Fizetési mdd: atutalds, készpénz, megadasa nem kotelez6. Elegend6 csak
a kezddbetl(it beirni.
e Partner és fk.szamla adatok:

4541 - Belféldi anyag- és aruszalliték K §.048.225,00 K 8.175.225,00

22. abra: Partner és fk.szamla adatok

o Partner neve: automatikusan tolti ki a rendszer a korabban megadott
partnerkod alapjan.

o Forgalom felvitel, és kontir-kddos régzités soran automatikusan ellenérzi a
program a bankszamlaszamot és addszamot formai és kitoltottségi
szempontbodl. Hibas adat esetén a beviteli ablakban a partner neve mellett
piros hattér szinnel jelzi, hogy melyik adat a hibas.

BSZ = Bankszdmlaszam

ASZ = Adbészam

Ez a jelolés csak figyelmeztetés, ettol fiiggetleniil a konyvelt tétel
berogzitheto!

o Fk. szamla szama és neve, valamint egyenlege: annak a fk. szamlanak az
adatai, amelyre éppen tételt viszink fel. Az egyenlegnél az elso
bizonylatot megel6z6, mig a masodik az azt kdovet6 egyenleg.

o Tétel rogzité mezok

Fk.szla ‘E‘Eﬂ‘tner |Valuta | Tartozik ‘ Kovetel ‘ Arfolyam |'I'E||:‘tuzik. Kovetel |A.E'A.‘ ‘Szla.szém Koltségnem Cikkszam |Szdveg

5111 63993 100000 LS3 |27 SZ2015/0016 5111 Anyag beszerzés
4661 63993 27000 L83 |27 |SE2015/0016 Anyag beszerzés
4541 63993 127000/ -- |0 |SZE2015/0016 Anyag beszerzés

_53993 SZ2015/0016 Anyag beszerzés

23. abra: Tétel rogzité mezok

Fk.szla: kézzel is megadhatjuk vagy beemelhetjik a térzsadatokbdl.
Partner: ha korabban volt kivalasztva partner, akkor automatikusan
kitoltédik, egyéb esetben vagy kézzel megadhatd, vagy térzsadatbdl
beemelhet6.

o Valuta oszlopok: opciondlisan jelennek meg, csak azoknal a fk.szamlaknal
lathatéak, amelyek fel vannak sorolva a ,Bedllitdasok” — ,Céges
bedllitasok” menl ,Analitikus fk.szamlak” filon a ,Valutdt (devizat)
hasznald fk.szamlak” mezében.
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» Valuta: kézzel beirhaté vagy a torzsadatokbdl beemelhet6.
* Tartozik: devizdban a tartozik dsszeg.
= Kovetel: devizaban a kdvetel 6sszeg.
= Arfolyam: aktudlis valuta &rfolyam. Kézzel beirhaté vagy a
torzsadatokbdl  beemelhetd.  Bedllitastdl fliggéen  kiadaskor
automatikusan toltédik készletek atlaga vagy bevételek atlaga
alapjan.
Tartozik: forintban a tartozik 6sszeg.
Kovetel: forintban a kdvetel 6sszeg.

o AFA (kéd): ha a Fk. szadmlatiikér torzsadatokndl meg van adva a
fk.szamldhoz tartozé AFA kéd, akkor automatikusan az jelenik meg. Egyéb
esetben kézzel megadhatd, vagy beemelheté a torzsadatokbdl. Ha meg
volt adva és automatikusan kitolt6dik, akkor is tetsz6legesen mddosithatd.
AFA %: az AFA kddhoz tartozd %-os AFA érték.

Szla.szam: a fent megadott szamlaszam automatikusan beirddik.
Koltségnemek: opciondlisan megjelen6 mez6k, attdl fliggéen, hogy
létrehoztunk-e csoportositasokat.

o) Szoveg: altaldban a fejlécben megjelend szoveg jelenik itt meg.
Azonban pl. bank régzités esetén a ,Beallitasok” — , Céges beallitasok”
meni ,Konyveléskor” fiilon a ,,Banki kiegyenlités szovege
jovairaskor/terheléskor” mez6ken megadott széveg jelenik meg.

4.2. A forgalom felvitel ablak lehetséges allapotai

A bizonylatok ablaknak két lehetséges allapota van:
1. FELVITEL: bizonylat felvitel, vagy javitds (a beviteli mezdk
szerkeszthetOek).
2. KERESES: rogzitett bizonylatok keresése kozben (a beviteli mezék
passzivak).
Belépéskor az (j bizonylat felvitele (1. allapot) az aktiv.

Felvitelkor hasznalhaté billentylik

e Help (F1): rogzitéskor hasznalhatd billentylik bemutatasa, sugé.

e CTRL és /: bizonylat keresési ablak megjelenitése.

e CTRL és *: naplo/id6szak valaszto.

e CTRL és 1: partner oszlop megjelenitése.

e CTRL és 2: valuta oszlopok megjelenitése.

e CTRL és 3: nyomtatas bekapcsolasa (rogzitéssel egyidejlileg Rogzitési bizonylatot
is nyomtat).

e CTRL és E: el6zmény-szamla beemeléshez megjelenik az adott partner korabbi
szamlainak listaja.

e ROgzités: a felvitt forgalmi adatok rogzitése.

e Mégsem: kilépés a rogzitésbdl, a felvitt adatok nem régzilnek.
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Kereséskor hasznalhato billentyiik

Ez a funkcid akkor jelenik meg, amikor beléplink a keresési allapotba. A felviteli
allapotban a ,CTRL és /” billenty(k hatdsara megjelenik a keresési ablak.

rﬂ_ Bizonylat-keresési feltételek megadasa =N =R
1. Szla.szam | [-]=]= 17. T &ésszeg | []=]2
2. Biz.szam | [-]=]= 18. K &sszeg | []=]2
3. Fk.szamla | [=[= 19. AFA koéd | [=[=
4. Partner | [--l=]s] 20. széveq | [--I=]=
5. Idészak | [--]=]m 21. Régzitd | [-]=]=
6. Telj.datum | [--]=]m 22. Rég.datum | [--]=]m
7. Szla.kelt | - [--]=]m 23. Valutanem | [-]=]=

|| 8. F.nat.ids | [.l=[p 24. Arfolyam | EHEE
9. Napléjel | [-]=]= 25. T valuta | []=]2
10. Nap.sorsz. | []=]2 26. K valuta | []=]2
11. Csop.kéd.1 | [-]=]= 27. Mennyiség | []=]2
12. Csop.kéd.2 | [-]=]= 28. M.egység | [-]=]=

13. Csop.kod.3
14. Csop.kod.4
15. Csop.kdd.5

16. Alidészak

Szinezve: numerikus mezdk (csak szam irhatd) ] Megsen PgDown ——> Rendben

24. abra: Bizonylat-keresési ablak

Ebben az ablakban kell megadni a keresési szlirdket. A Rendben gombra kattintva
visszatér a program a felviteli ablakba, ahol a szlirének megfelel6 utolsd bizonylat jelenik meg.
e Lapozas a talalt bizonylatok kozott:

o 2 vagy 7: legelsé bizonylatra lép.

o 4 vagy 3: el6z6 bizonylatra Iép.

o 6 vagy 9: kovetkez6 bizonylatra Iép.

o 8 vagy 1: legutolso bizonylatra Iép.
*: az ablakban lathato bizonylat javitasa.

o *: (jbdli megnyomasaval az idészakot, naplét mddosithatjuk.
-1 az ablakban lathato bizonylat torlése.
/: Uj keresés inditasa.
e +: visszatérés felvitel modba.

Kezel6 billentyiik

A rogzité képerny6n a kovetkez6 kezel6 billenty(ik hasznalhatoak:
e Kurzormozgatd billentylik: A tablazat mezdi k6zott mozog.
e Bezar gomb: Ablak bezarasa.
e ESC: Mddositasok elvetése és ablak bezarasa.
e TAB: A beviteli mez6k kozott 1épeget.
e ENTER: Az adat beirdsa utan a kovetkez6 beviteli mezére ugrik.
o Tétel rogzitésekor hasznalt billentyiik:
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o + és ENTER: a fk.szdmla mezdbe beirva raszamol (bruttésit) az AFA-
tipusban megadott szdzalék szerint, valamint megjelenik az AFA fékonyvi
szama.

o - és ENTER: a fk.szdmla mez&ébe beirva visszaszdmol (nettdsit) az AFA-
tipusban megadott szdzalék szerint, valamint megjelenik az AFA fékonyvi
szadma. Az el6z6 sorban megadott érték csokkeni fog az AFA értékével.

o * és ENTER: a fk.szdmla mez6be beirva a napld fékdnyvi szdm és a
megfeleld oldalon a mérleg egyensulyat biztosité 6sszeg jelenik meg.

o / és ENTER: barmely oszlopon allva bankrogzitéskor megjelennek az
adott partner rendezetlen szamlai.
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5. ALAP FORGALMI LISTAK

5.1. Altalanosan hasznalhaté gombok, funkciok

Ebben a fejezetben azokat a funkcidkat mutatjuk be, amelyek altalanosan hasznalhatéak
a listazasok soran.

Szovegre, torzsadatra valo keresésnél hasznalhato kezel6 billentyiik/gombok:

I gomb: Torzsadat megnyitasa.
o + gombbal is elérhet6.
o A kézépsb, el6z6 gomb mellett szereplé, gomb hatasara megnyilik a ,Keresés
tipus” ablak:

Keresés tipusa @

= |Egvenld
K | Kezdddik
T | Taralmazza

— |Intervallum

Felzorolas

25. abra: Keresés tipus I.

A szamra kattintva valaszthaté ki a kivant feltétel. Néhany tipus e menl
megnyitasa nélkul is elérheté billenty(ik segitségével, ezeket kuloén-kiilon
feltintetjlk.
o =: A beirt értékkel egyenl6 kilistazasa.
o K: A megadott karakterrel kezd6d6k kilistazasa.
« ,kezdd betli(k)"*
o T: Azok kilistazasa, amelyek a megadott karakter(eke)t tartalmazzak.
=/
o -: Megadott intervallumba tartozok kilistazasa. Pl. fk.szamla ettdl-eddig.
= -, ekkor ,--" jelenik meg, ha kotGjelet szeretnénk irni és nem a
funkciét hasznalni, nyomjuk meg még egyszer.
o : A felsoroltak kilistazasa.
= , , ekkor ,;” jelenik meg, ha vessz6t szeretnénk irni és nem a
funkciot hasznalni, nyomjuk meg még egyszer.
e Az utolsé gomb hatdsara egy masik ,Keresés tipusa” ablak jelenik meg, amikben
a kovetkezbk éllithatéak:

Keresés tipusa @

5 |Feltételnek megfeleld szdveg

| -5 |Feltatelnek NEM megfeleld szoveq
S |Elsd, de kis- s nagybetil kilanbazik
| -5 |Masodik. de kis- &s nagybetil kiilonk.

26. abra: Keresés tipus II.

Ebben az esetben a valasztott tipus el6tt szereplé szamra kell kattintani.
o s: A megadott feltételnek megfelel6t listazza.
o -s: A megadott feltételnek NEM megfelel6t listazza.
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o S: A megadott feltételnek megfelel6t listdzza, de kis- és nagybeti

klilénbozik.
o -S: A megadott feltételnek NEM megfelel6t listazza, de kis- és nagybeti
klilénbozik.

Datumra keresésnél hasznalhato kezel6 billentyiik/gombok:

o gomb: Id6szak/datum gyorsvalasztd jelenik meg:

Idészak/datum gyorsvalaszid @

Hé / Negyedéy / Féléy / Ev megadésa - mai naptél fliggetlenii

I 3 JEN Y D s

2015
mmﬂ | _ins | o | _wos]
: | | |

2m3

M.év / Félév / Ev / Ho / Nap / Hét - mai naphoz képest

Megpedéy J | J
kS »

Féléy 2014. oktober Map

Ev 20141001 - 20141031 Het

Map megadisa - naptér alapjén
H K 5z C: P 5z W -
7ol

ey || 5 e | 1120 3] 4 51 8] 7]

2 Fehr & Aug
oz || 2 wae| 2]9 1] 1] 2] 13] 4] | 8 Seep
J 4, Apr JJJJJJJ 10,0kt
2014 E.Méi JJJJJJJ 11 Mow
10.10 E. Jin JJJJJJJ 12.0ec

Béarmelyik gombon jobb egérgombbal kattintva jJ M
interallum [tol-ig] kigllgst kezdeménpezhet! 4 gegsem

27. abra: Id6szak/datum gyorsvalaszto

o A kézépsb, el6z6 gomb mellett szerepl6, gomb hatasara megnyilik a ,Keresés
tipus” ablak:

Keresés tipusa @

= |Egyenld

< |Kisebb

> |MNagyobh
— | Intervallum

Felsorolas

28. abra: Keresés tipus III.

A szamra Kkattintva valaszthatd ki a kivant feltétel. Néhany tipus e menl
megnyitasa nélkul is elérhet6 billenty(ik segitségével, ezeket kulon-kilon

feltintetjuk.
o =: A beirt értékkel egyenld kilistazasa.
o <: Adott dadtumnal korabbiak kilistazasa.
<
o >: Adott datumnal kés6bbiek kilistazasa.
= >
o -: Megadott intervallumba tartozdk kilistdzésa. Pl. szdmlaszam ettél-eddig.

= -, ekkor ,--" jelenik meg, ha kotéjelet szeretnénk irni és nem a
funkcidt hasznalni, nyomjuk meg még egyszer.
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o ;: A felsoroltak kilistazasa.
= , , ekkor ,;” jelenik meg, ha vessz6t szeretnénk irni és nem a
funkciot hasznalni, nyomjuk meg még egyszer.
e Az utolsé gomb hatasara egy masik ,Keresés tipusa” ablak jelenik meg, amikben
a kévetkezok allithatdak:

Keresés tipusa @
1.1 D |Feltételnek megfeleld datum
2| -0 |Feltetelnek NEM megfeleld datum

29. abra: Keresés tipus IV.

Ebben az esetben a valasztott tipus el6tt szereplé szamra kell kattintani.
o D: A megadott feltételnek megfelel6t datum.
o -D: A megadott feltételnek NEM megfelel6 datum.

5.2. FO6konyvi kartonok

A fékonyvi karton egy olyan részletes kimutatds, amely a vallalkozas egy meghatarozott
vagyoni, pénzligyi, jovedelmi csoportjanak valtozasait tartalmazza. Gyakorlatilag a fokonyuvi
kivonat Osszesitett értékeit mutatja be részletesen. Tartalmazza tobbek kodzétt a gazdasagi
esemény bekovetkeztének id6pontjat, a konyvelést alatamasztd bizonylat sorszamat, az
esemény megnevezését és annak értékét.

Ebben a menipontban kérhets le a kivant fokonyvi karton.

| $ | F6kanyvi Karton

Cim: Fokonyvi Karton Részilt:
P » - 8
Rendezettség ~ Szoveg betumerete:
Fokonyvi szamla T R > Adattartalom
I [V Teljesités datuma
..|=|s
[~ Szamlaszam a .
-- Rogzités szerint, tételes
Teljesités datuma sgzite 3
J [” Rogzités datuma [ Reresd
| S --|=|D [~ Tdsszak + T.d4tum -- Ellenszla szerinti bontas
[~ Idészaki
Id5szak [~ 2 |idoszak,naplojel T iavi cqy sor Bssresits
| ; ..|=|p )
[” Ellenszla és gongydlt egyenl. oszloppal
|~ Fekvd A/4 formatum
Partner
| =l=
[T T.datum / Iddszak szirés nyitéja nélkill
[~ Partnernév csatolas (csak Excelben)
Valutanem
“ [ Keskeny betidtipus hasznalata
<=8 = e
(a nyomtatonak ismernie kell az "Anial Narrow ™ bettitipust)
[~ Fk.szamlanként uj lap
Tovabbi szdrok | Szerkeszt l Grafikas I B Excel | Rendben Mégsem

30. abra: FK karton bedllitasi lehetéségei
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A ka

rton lekérdezésekor az alabbiakat allithatjuk be:

Cim: a készitett karton cime, tetsz6legesen méddosithato.

Késziilt: a készités idGpontja.

FOkdnyvi szamla

Teljesités datuma

Id6szak

Partner

Valutanem (abban az esetben van jelentésége, ha tobbfajta devizanemet is

hasznal a cég).

Rendezettség: milyen szempont szerint legyen rendezve a lista:

o Teljesités datuma
Szamlaszam
Rogzités datuma
IdG6szak + Teljesités datum
Egyéb egyénileg paraméterezett listazas (ebben kérje a fejlesztok
segitéségét)
Szoveg betlimérete: mekkora betliméretben jelenjen meg a szOvegrész a
kartonon.
Adattartalom (példaként ugyanazt a lekérdezést hajtjuk végre, adattartalom
tipust médositjuk csupan)
o Normal: rogzités szerinti, tételes lista. Ellenszamlak egymas mellett
felsorolva. Bizonylatok egy-egy sorban.

O O O O

Bizonylat Szamla ldoszak Teljesites Partner Naploés Elenszamla Szoveg Tartozik Kovetel  Gongyolitett
sorszém egyenleg
in Belfoldi kbvetelések, forintban
A15100 20151 20150115 83953 WE 322 92194871 walami §3.500,00 §3.500,00
A151M 20151 20150115 835953 WE 323 91114871 valamiz 5.715.000,00 5772850000
3 Osszesen 5.778.500,00 0,00
Egyenleg 5.778.500,00
31. abra: Példa FK kartonra (Adattartalom - Normal)
o Keres6: ellenszamlak szerinti bontasban jelennek meg a tételek. Egy
bizonylat tébb soron jelenik meg.
Bizonylat Szamila ldiszak Telfesitts Partner Naploés Ellenszamla Szoveg Tartozik Kovetel  Gongyolitett
sorszam egyenleg
3N Belfoldi kovetelések, forintban
A15100 2015.01 20150115 63833 VE322 9219 valami 50.000,00 50.000,00
A15100 201501 201501.15 63983 VE322 4671 valami 13.500,00 63.500,00
A151M 2015.01 2015.01.15 83853 WVE 323 9111 valami2 4.500.000,00 4.583.500,00
A151M 2015.01 2015.01.15 83853 WVE 323 4571 valami2 1.215.000,00 5.778.500,00
N Osszesen 5.773.500,00 0,00
Egyenleg 5.778.500,00

32. abra: Példa FK kartonra (Adattartalom - Keresd)
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o IdG6szaki: havi egy sor dsszesitd jelenik meg.

Fk.szamla ldészak Tartozik Kovetel Gongyolt
n Belfoldi kovetelések, forintban

2015.01 5.778.500.00 0,00 5.778.500.00
31 Osszesen 5.7178.500,00 0,00

Egyenleg 5.778.500,00

33. abra: Példa FK kartonra (Adattartalom - IdGszaki)

Ellenszamla és gongyolt egyenleg oszloppal: megjelenjen-e a tételek mellett az
ellenszamla is, valamint a sorok végén a géngyolt egyenleg.

Fekvd A/4 formatum

Teljesités datum/Id6szak szlirés nyitéja nélkil

Partnernév csatolas (Excelbe valé mentés esetén)

Keskeny bet(itipus hasznalata: ennek bejeldlésekor a listdan az id6szaknal az év
nem jelenik meg csak a hénap (pl. .01), valamint keskenyebb lesz a hasznalt
betltipus. E kettdnek kdszOnhetéen a megjelenitett szovegrész hosszabb lesz.
Ennek hasznalatahoz sziikséges, hogy a gépre telepitve legyen az ,Ariel Narrow”
bet(tipus.

Fk. szamlankét 4j lap

Tovabbi szlir6k: ennél a listanal is hasznalhatd, segitségével tovabb tudjuk
szlikiteni a listazott tételeket.
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5.3. FOokonyvi kivonat

A fékonyvi kivonat egy olyan 6sszesité kimutatas, amely tartalmazza a vallalkozas adott
évi gazdasagi eseményeinek Osszesitett forgalmat, azaz a fékonyvi szamlak forgalmainak és
egyenlegeinek Osszesitését. Minden sora egy szammal, az Ugynevezett fokonyvi
szamlaszammal és annak megnevezésével kezdddik. A fOkdnyvi kivonatban az Osszesitett
forgalom értéke Tartozik és Kovetel oszlopokban taldlhatd. A Tartozik és Kovetel forgalom
eredményét az egyenleg oszlop ugyancsak Tartozik vagy Kovetel értéke mutatja.

[$] Fékanyvi Kivonat — O X

Cim: |Fokényvi Kivonat Erroele | |

Tizedesjegvek: |2

Id&szak

T/K jel
| ' | =|D [T nincs I
VK= - ~
Fokonyvi szamla ' T=- N
T /K I
|| |_|i|i| [ Szamlaoszt.ként dj lap M+ /7 - r
-7+ I

¥ Zard szdveg:

Ha a legyijtott forgalom idires, akkor nullas kivonat .
L J Ty ! |+ + + Myersség +

|— - — Veszteség -

[ Deviza-értékek is latszanak [T Elval.vonalak

[ Szla.osztidly Ssszesitd

Tovabbi szidrok Szerkeszt Grafikns | O Excel ‘ Rendben Mégsem

34. abra: FK kivonat beallitasi lehetoségei

A kivonat lekérdezésekor az alabbiakat allithatjuk be:
e Cim: a készitett kivonat cime, tetsz6legesen modosithatd.
o Készilt: a készités idépontja.
e Id6szak
e F6konyvi szamla
o Az alabbiakat szikség szerint jel6ljuk be:
o Szamlaosztalyonként Uj lap legyen
o Ha a legyljtott forgalom Ures, akkor nullas kivonat
o Deviza értékek is latszanak
o Szamla osztaly 6sszesitd
= Beadllithatd, hogy Uj lapon kezdddjon-e.
o Tizedes jegyek szama: a megjelend 0Osszegek hany tizedesjegy pontosan
jelenjenek meg a kivonaton.
e T/K jel jel6lése a kovetkezl lehet:
o Az els6 oszlopban megadhatd, hogyan kezelje a program a részésszegeket.
o A masodik oszlopban megadhatd, hogyan kezelje a program a zard
egyenleg értékét.
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o Pl itt adhatdo meg, hogy a T értéket ,+"” vagy ,-" elGjellel kezelje.
e Zard szOveg: megadhatd, mi legyen a kivonaton a zard szdveg.
e Bekapcsolhatd, hogy legyenek-e elvalasztd vonalak a sorok kozott.
e Tovabbi szlir6k: ennél a listanal is hasznalhatd, segitségével tovabb tudjuk
sz(ikiteni a listazott tételeket.

Proba cég - 2015

Paraméterek: lddszak:

Tovabbi sz(rdk:

Fokonyvi Kivonat

Fékdnyw szamla: 311

Egyenlegek
Fokdnyvi szamlaszam T Forgalom K forgalom T egyenleg K egyenleg egyenlege
31 Belfdldi kivetelések, forintban 135 925 829,70 86.725 684,50 49 .200.145,20
3 KOVETELESEKPENZUGY! 13592582970 86.725 684,50 49.200.145,20 49.200.145,20

14 szamlaosztaly egyenlege: 49.200.145,20
59 szamlaosztaly egyenlege: 0,00

5.4. Naplo listak

35. abra: Példa FK kivonatra

A rogzitett bizonylatokat, tételeket kérhetjik le naplok szerint.

$ | Naplé tételes lista

Teljesités datuma

Cim: lNaplé tételes lista Részilt: I I
Napléjel Tizedesjegyek: [2
Il e Rendezettség
Naplésorszam v Naplésorszam
| =&

[~ Rogzités iddépontija

[” Telj.datum és biz.szam

Idészak

Rogzités datuma

- NEM-STANDARD listak -

[~ Széveg helyett partnernév
|~ Netté/AFA/Bruttd egysor

[T Tételszam statisztika:

Tovabbi szdrék Szerkeszt ] Grafikua I B Excel | Rendben Mégsem

.l=|D
I [~ Szamlaszam
|” =Ip [~ Id6észak és szla.datuma
[” N.jel és sorszam ne latsszon
1=|D [~ AFA-k6d kiiras az 6sszeghez

[” Deviza-értékek is latszanak

[ Biz.szam helyett csop.kéd:

36. abra: Naplo lista bedllitasai
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Az alédbbiak szerint szlirhetjik, paraméterezhetjik a listat:
e Cim: a készitett lista cime, tetsz6legesen mddosithatd.
o Késziilt: a készités id6pontja.
¢ Naplojel: mely naplébdl listazunk.
e Naplosorszam: mely napldésorszamu tételeket szeretnénk listazni.
o Teljesités datuma
o IdGszak
e ROgzités datuma
o Tizedesjegyek: hany tizedesjegy pontosan szerepeljenek az 6sszegek.
e Rendezettség: a lista rendezettségét allithatjuk:
o Napldésorszam
o Rogzités id6pontja
o Teljesités datum és bizonylatszam
o Szamlaszam
o Id6szak és szamla datuma
e Tovabbi beallitasok:
o Napldjel és sorszam ne latszddjon
AFA-kdd kiirds az 6sszegekhez
Deviza-értékek is latszédjanak
Bizonylatszam helyett csoportkéd: ennek bejeldlésekor a listdn a
bizonylatszam oszlop helyett a csoportkod jelenik meg. Meg kell adni, hogy
melyik csoportkddot szeretnénk listazni.
o Tételszam statisztika:

o Ha a szbvegmezbét Uresen hagyjuk, akkor a korabban kivalasztott
naplé/idoszakra listdzza ki a bizonylatokat, azaz azt mutatja meg, hogy
hany bizonylat készllt a megadott intervallumban.

o Ha a szoveg mezét kitoltjik, akkor az adott napléban a megadott
intervallumra konyvelési tétel szintjén hozza le a listat, azaz azt mutatja
meg, hogy hany sor lett kényvelve.

¢ Nem standard listak (megjelenésiik opcionalis, a rendszerbeallitasoktdl fiigg):

o Szobveg helyett partnernév: a listan a tételszéveg helyett a partner neve
jelenik meg.

o Nettd/AFA/Bruttd egy sor: Egy sorban jelennek meg az 6sszegek, nem
tébb soron.

e Tovabbi szlrék: ennél a listandl is hasznalhatd, segitségével tovabb tudjuk
szlikiteni a listazott tételeket.

O O O
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Proba ceg - 2015 Naplé tételes lista
1.1
Fo sziirok:
Mapldjel: sz
Maplésorszam:
Teljesités datuma: 2015.01.15
|ddszak:
Rogzites datuma:
Lista rendezettséq: Mapldjel s sorszam
Tovabbi paraméter:
N.jel S.sz  Teljkelt Biz.szam Szla.szam Fk.szla Szoveg Tartozik Kovetel AFA
52 25 2015.0115 25 4300103325 228 zartszelvény, csd 1.116.785,00 LSR
52 25 2015.0115 25 4300103325 4661 zartszelvény, csd 301.53200 LSR
52 25 2015.0115 25 4300103325 4541 zartszelvény, csd 1.116.785,00 FSR
52 25 2015.0115 25 4300103325 4671 zartszelvény, cad 301.53200 FSR
82 25 2015.0115 25 4300103325 228 zartszelvény, csd 15.000,00 Ls3
52 25 2015.0115 25 4300103325 4661 zartszelveny, csd 4.050,00 LS3
8L 25 2015.01.15 25 4300103325 4541 zartszelvény, csd 19.050,00 —
57 83 2015.01.15 SZ150043 5111 Anyagbeszerzés 70.000,00 Ls3
57 &3 2015.01.15 SZ15/0043 521 Szallkiltség 10.000,00 LS3
5Z 83 2015.01.15 SZ159/0043 4661 SZ15/0043 szla AFA 21.600,00 LS3
57 B3 2015.01.15 SZ15/0043 4541 Anyagbeszerzés 101.600,00 —
57 B4 2015.01.15 SZ18/033 5113 Anyagbeszerzés 9.840,00 Ls3
524 54 2015.01.15 S£159/033 4661 Anyagbeszerzés 2.657,00 Ls3
572 54 2015.01.15 SZ15/033 4541 Anyagbeszerzés 12.497,00 —
Osszesen: 1.551464,00  1.551.464,00
Egyenleq:

37. abra: Példa napld listara (AFA kédokkal)

A lista fejlécében lathatdak, hogy milyen szlrokkel kértik le a listat.
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5.5. Folyészamla

Ebben a menlipontban lehet a vevéi/szallitdi folydszamlakat listazni. Megjegyezzik, hogy
a program csak azokat a fokonyvi szamlakat vizsgalja, tekinti folydoszamlanak, amelyek a
.Beadllitdsok” — ,Céges beallitasok” — ,Analitikus fokonyvi szamlak” menl alatt be vannak
allitva vevé illetve szallitd szamlaknak.

[§ | Folyészamla - O X

Cim: |S7amldnkénti Szallitd Folyészamla Résziilt: | |

Wi Tizedesjegyek: 2

v Csak rendezetlen

[ Részletes [~ Vevdk

v Szallitok

[ Partnerenként [T Mindkettd I Deviza értékek is
Részletes listanal: Partner sorrend Szamla sorrend

[T =zamlanként tsszesités [T P.kéd [~ Szla.szam

[T biz.szamot mmtat v P.neve Tel]j.kelte

[T T forgalom Szla.datuma

Fokonyvi szamla

< "1 71

[T K forgalom Fiz.hatarids

| ==

[ Egyenleg [T T forgalom
Partner |7 ¥ forgalom
| | 2 =S [” Egyenleg
[~ Csak rendezettek '1
Iddszak [ Csak tilfizetéseket "2 Lista csak az elsd
[™ Tilfizetéseket nem '3
. - . ..|--| D e . . db partnerrdl
| | [ Elgir és teljesit is '4 =
Tovabbi szdrok ‘ Szerkeszt | FrmeE T | ) Excel ‘ Rendben ‘ Megsem

38. abra: Folydszamla lekérés beallitasai

Az aladbbiak szerint szlirhetjuk, paraméterezhetjik a listat:
e Cim: a készitett lista cime, tetsz6legesen mddosithato.
o Készilt: a készités id6pontja.
e Lista tartalma: milyen részletességgel szerepeljenek rajta az adatok. (Csak egy
tipus valaszthatad.)
o Részletes (ekkor tovabbi beallitasok lehetségesek)
»  Szamlanként dsszesités
* Bizonylatszamot mutat
o Szamlanként
o Partnerenként
e Lista tipusa: kikre vonatkozdan kérjik a listat. (Csak egy tipus valaszthatd.)
o Vevok
o Szallitok
o Mindkettd
o Tizedesjegyek: hany tizedesjegy pontosan szerepeljenek az 6sszegek.
e Milyen szamlak szerepeljenek a listaban:
o Rendezetlenek, ebben az esetben a rendezettek nem kerlilnek listazasra.
o Deviza értékek is latszddjanak, értelemszerlien devizas bizonylatok
esetében van ra szikség.
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Fékonyvi szamla: mely fokényvi szamlak alapjan szeretnénk a listat.
Partner: mely partner folyészamlajara vagyunk kivancsiak.
IdGszak: mely id0szak egyenlegét szeretnénk lekérni.
Partner sorrend: mi alapjan legyenek a partnerek sorba rendezve (Csak egy tipus
valaszthatd.):

o Partnerkdd alapjan

o Partner név alapjan

o Tartozik forgalom alapjan

o Kovetel forgalom alapjan

o Egyenleg alapjan
Szamla sorrend: mi alapjan legyenek a megjelenitett szamlak sorba rendezve
(Csak egy tipus valaszthatd.):

o Szamlaszam alapjan
Teljesités kelte alapjan
Szamla datuma alapjan
Fizetési hataridé alapjan
Tartozik forgalom alapjan
Kovetel forgalom alapjan

o Egyenleg alapjan
Egyéb szlirési lehet6ségek (tobb is bejeldlhetd egyidejlleg, azonban figyelmeztet
a program, ha egymast kizard lehet6ségeket valasztottunk):

o Csak rendezetteket jelenitse meg.

o Csak a tulfizetéseket listazza.

o Tulfizetéseket ne listazza.

o ElGirast és teljesitést is listazza.
Lista csak az els6 X db partnerrél: csak a megadott szamu partnert fogja listazni.
Csak partnerenkénti listazaskor és deviza érték nélkil hasznalhatéd. Pl.
hasznalhaté arra, hogy ,TOP 10”-es listat készitslink a legnagyobb forgalmu
vevoinkrdl.
Tovabbi szlirék: ennél a listanal is hasznalhato, segitségével tovabb tudjuk
szlikiteni a listazott tételeket.

O O O O

Példaként lekértik az els6 10 vevot tartozik forgalom alapjan a 311-es fk.szamlarol.

Proba cég - 2015 Partnerenkénti Vevd Folyoszamla
Minden tétel 1/1. lap

Paraméterek: Fk.szamla: 311

Partner:

lddszak:
Tovabbi szlrdk:
Partnerkod és név T forgalom K forgalom Tegyenleg K egyenleg
26105 ATM Kft. 25.261.212,00 19.343.916,00 5.907.296,00
00679 FTE Kft. 6.726.035,00 0,00 6.726.035,00
63993 DualComp Trade Kft. 5.778.500,00 0,00 5.778.500,00
10267 KK Kift. 522983600 5229.836.00
00801 HORI Bt. 5.218.140,00 738.933.00 4.479.207,00
14102 TK Kft. 4.771.698,98 4.039.648,00 732.050,98
26117 VET Kft. 4.752.800,00 0,00 4.752.800,00
00985 INT Kft. 4.487.088.00 4.487.088,00
63245 SES S Kft. 3.499.901,00 3.104.901.00 395.000,00
03321 H+M Kft. 3.166.192,00 2.859.103,00 307.089,00
Lista osszesen: 68.861.402,98 39.803.425,00 29.077.977,98

39. abra: Példa vevo folydszamla
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A ﬁ gombra kattintva megjelenik egy (j panel, amelyen a kiegyenlitések eltérd
szlrését tudjuk beallitani, valamint lehetdségiink van Ugynevezett ,két-kérés” szlirésre.

[T Fiegyenlitések
eltérd szidrese

Fiegy.napldk

[Bx, P*

Fiegy.datuma

|2016.05.01 [-.]<]|D

[T "két-kiros" szirés

Elsé kdrben a szlirésnek megfeleld
szamlak levalogatasa, ezutan a
folydszamla lekérdezés elinditasa
csak ezekre a szamlaszamokra.
Péld3ul a nyitdban szerepld
szamldk kiegyenlitéseinek
lekérdezéséhez.

40. abra: Kiegyenlitések eltérd szlirése

A ,Kiegyenlitések eltéré sziirése” akkor hasznalhaté, ha pl. olyan rendezetlen
szamldkat akarunk lesz(irni, amelyeknek eltér a kiallitasi idéintervallumuk a kiegyenlitéstol.

Példaként tekintsilik:

Keresslik a 00106-os A+T Kft olyan szamlait, amelyeknek a kiallitdsa 2016.01.01-
2016.03.31., és 2016.04.30-ig nincsenek rendezve. Ebben az esetben meg kell adni, hogy

mely napldk lehetnek a kiegyenlités napldi (ha kell a nyitot is bele kell venni), és hogy meddig
figyeljuk a kiegyenlitést.

._5_ Folydszimla

cim: |Szém].émkénti Vevd Folydszamla Készalt: | ‘

@ Tizedesjegyek: 2
[ Részletes eom e
eltérd szireése
¥ Szamlanként [ Szalliték v Csak rendezetlen ] .
Kiegy.naplok
[T Partnerenként [T Mindkettd [ Deviza értékek is ‘B*,P*
Részletes listanal: Partner sorrend Szamla sorrend Kiegy.datuma
[2016.05.01 |..[<]|p
[T =z&dml&nként Osszesités [T P.kdd [7 Szla.szam
[~ biz.szamot mutat v P.neve ¥ Telj.kelte
[~ "két-kdros" szirés
[T T forgalom [" Szla.datuma

Fokonyvi szamla Elsg kérben a szirésnek megfeleld
| | = [T K forgalom [T Fiz.hataridd szamlak levdlogatdsa, ezutan a

folydszamla lekérdezés elinditdsa

B el BT Eerian csak ezekre a szamlaszamokra.
Partner [” K forgalom Példaul a nyitéban Ezgreplﬁ
| | — szamlak kiegyenlitéseinek
==l . [ Egyenleg lekérdezéséhez.

" Csak rendezettek "1
Id&szak I” Csak tulfizetéseket 2 Lista csak az elsd

™ Tulfizetéseket nem '3

.o . e . . X db partnerrdl

| | [~ Eldir és teljesit is '4 =

| Szla.kelt: 2016.01.01--2016.03.31 I
Tovabbi szdrdk ‘ Szerkeszt ‘ Grafilus ‘ [} Excel ‘ Rendben ‘ Mégsem ‘

7

41. abra: Példa eltérd kiegyenlités beallitasara

REMEK - F6koényv program 38



Proba cég - 2016 Részletes Vevd Folyoszamia
Csak a rendezetlen tételek 1/1. lap

Paraméterek: Fk.szamla:

Partner: 00106

lddszak: -
Tovabbi szlrik:  Szla.kelt: 2016.01.01-2016.03.31 és ELTERD kiegy.szlirés: < 2016.05.01
Szla.szam Teljesités Szla.kelt Fiz.hat T.osszeg HK.osszeg Naplé  ldbszak Szoveqg
00106 - A+T KFT 6724 Szeged 10564255245
1111 20160110 2016.01.10 2016.01.10 1.270,00 VE 265 2016.01
00106 - A+T KFT dsszesen: 1.270,00 Egyenleg: 1.270,00

42. abra: A példaban szerepl6 keresés eredménye

A ,Két-koros sziirés” funkcié lényege, hogy a program el0szor a szlir6kben megadott
feltételek alapjan végez szlirést, majd ezutan kéri le a folyészamla adatokat.

Példak:

e Kivancsiak vagyunk azokra a szamldkra, amelyeknek

a fizetési hatarideje

rr_rr

2019.01.31. és nincsenek rendezve. Ehhez a tovabbi sz(irékben adjuk meg a
fizetési hataridében a datumot, és a menl f6 képernydjén allitsuk be a ,csak

rendezetlen” opciét.

e A nyitdban szerepl6 szamlak kiegyenlitéseinek lekérdezéséhez a ,Tovabbi sz(irék”
alatt be kell allitani az NY naplét, majd igy inditani a lekérdezést (jelen példaban

egy adott partnerre vagyunk csak kivancsiak).

$ | Folydszamla

|Részletes Vevd Folydszamla |2019.03.13

=]

[T Csak rendezetlen

e Résziilt: ‘15:34:32

Tizedesjegyek: 2

[ Részletes ¥ Vevék

[T Szamlanként [T Szallitok

[T Partnerenként [T Mindkettd

[T Deviza értékek is

Részletes listandl: Partner sorrend Szamla sorrend

[T szédmlanként osszesités v P.kod v Szla.szam

[~ FKiegyenlitések
eltérd szirése

Kiegy.naplok

B+, p*

Kiegy.datuma

‘2[!16.[!5.01

|..[<]

[ biz.szamot mmtat [ P.neve [T Telj.kelte

[T T forg. (vevd) [ Szla.datuma

Fékonyvi szamla

[T K forg. (szall) [ Fiz.hatarido

[" Egyenleg [ T forgalom

[ K forgalom

| Egyenleg

™ Csak rendezettek '1

¥ "ket-koros" szires

Elsd korben a szlrésnek megfeleld
szamlak levalogatdsa, ezutdn a
folydszamla lekérdezés elinditdsa
csak ezekre a szamlaszamokra.
Példaul a nyitéban szereplé
szamlak kiegyenlitéseinek
lekérdezésehez.

™ Csak tulfizetéseket '2
™ Tulfizetéseket nem '3
[ Eldir és teljesit is '4

Idészak

Lista csak az elsd

db partnerrdl

Napléjel: NY

l Tovabbi szdrdk

Mégsem

Szerkeszt Grafilkus & Excel ‘ Rendben |

43, abra: Példa két-kdros szlirésre
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Proba ceg - 2018 Részletes Vevo Fo'yésza’mla 201903, 15:34:33
Minden tétel 1/1. lap

Paraméterek: Fk.szamla:

Partner: 00001

Iddszak: . -
Tovabbi szlrGk:  Mapldjel: NY
Szla.szam Teljesités Szla.kelt Fizhat T.osszeg K.osszeg Naplé  lddszak Szoveg
00001 - Proba Partner
SZ1TI0M 20170517 2017.05.17 201705.27 3.610,00 Ny 2 2018.00  Arbevét (szla febdas)
SZ1TI0M 20180110 3.810,00 B14 2018.01 Jovairas
SZ17/003 20170517 20170517 20170517 13.970,00 NY 3 2018.00  Arbevét (szla febdis)
00001 - Proba Partner dsszesen: 17.780,00 3.810,00 Egyenleg: 13.970,00
Lista tsszesen: 17.780,00 3.810,00 Egyenleg: 13.970,00

44, abra: Példaban szerepld keresés eredménye
Megjegyezziik, hogy a fenti két funkcio egyidejiileg nem hasznalhaté.
5.6. AFA listak

AFA tablok generdldsara szolgaldé meniipont. Az aldbbiakban részletezziik, hogy milyen
listakat képes jelenleg legeneralni a program.

$ | AFA listak — O X

Cim: |Fizetendd AFA tablé Részalt: | |

Listak szdrdje
" az "Idészak" [~ Levonhatd Beallitas-lapok (AFA listanként)
¢ a Telj.kelte

i 6 1
 mindkettd lehet Iv| Fizetendo 2 13 ]+ s s |7 s |
v E1626 évbél is .\CEG0OD08.003\ N §Csak "szamhibas" (* jeles) sorokat listaz
T.kelte
2018.01.01--2018.03.31 oo|==/D
v Tételes (tébb oszlop”) 1
I" Tételes (egy oszlopos) |2 A Oszlopok AFA-tipusai / AFA-kédjai
[~ AFA kédra osszesitve 3 lz_mnjla_gggl“B_z-,%:“[]_ L”o- L”g_ j
[ Fk.szamlara ossz. 4 . .
| = [ __» |FV3,LS3;FSR,LSR;EFVF
[~ Mas iddszak/telj.kelte 5
= ) [szALL 273 ;szALL FORD 27%
[” Ki nem egy. szallitdk 6 e lca = - o
el IVEVO 27%;SZALL.FORD.27% ;VEVO FORD.0%
[~ EU adészamos partnerek 7
[~ Pénzforg. kiegyenlitések 8

Tovabbi szdrodk Szerkeszt Grafikus l B Excel Rendben Megsem

45. dbra: AFA listdk paraméterezése
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A listaknal hasznalt k6z0s paraméterek:

Cim: a készitett lista cime, tetsz6legesen mddosithatd.
Késziilt: a készités idGpontja.
Listak szlir6je:
o Id6szak: mely id6szakra kérjik a listat.
o Teljesités kelte: teljesités kelte alapjan mely bizonylatokat vegye
figyelembe a program.
o Mindkettd lehet: egyidejlleg lehet sz(irni id6szakra és teljesités keltére.
Hasznalata koriltekintést igényel!
AFA tipusa: milyen tipusi AFA-t kérink le, csak az egyik valaszthatd. A
valasztasnak megfeleléen az adott tipusra vonatkozdéan lesznek a mez6k
aktivak/passzivak.
o Levonhaté
o Fizetendd
El6z6 évbdl is: ennek bejelolésekor a program az el6zd évben lekdnyvelt
(kdvetkez8 évre atnyuld) AFA-t is beszamitja kivalasztott AFA listakba (az év
esetleges moddositasahoz kattintsunk duplan a ,sarga” mezére, és adjuk meg a
kivant év azonositdjat).

A bal oldali felsorolasban jel6lhetjliik be, mely listakat szeretnénk lekéri (egyszerre tobb
is bejeldlhet6). Az adott listakra vonatkozd egyedi beallitdsok az ablak jobb oldali paneljén
lathatéak (a panel fels6 részében taldlhaté szamokra kattintva valtogathatunk a lista
paraméterek kozott). A lista beallitdsok mentésre kerilnek, késGbbiekben nem kell minden
paramétert Ujra beallitani, sokszor elegend6 csak a lekérdezés intervallumat aktualizalni.

5.6.1. Tételes (tobb oszlopos)

A tételes tobb oszlopos AFA lista esetében a felhaszndld hatarozza meg, hogy milyen
oszlopok jelenjenek meg a listan.

T 2 13 14 Is Jeo 7 s |

[” Csak "szamhibas" (* jeles) sorokat listaz

A Oszlopok AFA-tipusai / AFA-kédjai

2-Men v||3-00% v||4-05% v||a-18% v|[B-27% v|[o- ~
FV3,LS3;FSR, LSR; FVF

e |SZAL7_ 27%;SZALL FORD 27%
.dlec:

IVEV(') 27% ;SZALL.FORD.27% ;VEVO FORD.0%

46. dbra: Tételes tobb oszlopos AFA lista beallitasai

Két lehet6séglink van az listdn megjelen6 oszlopok megadasara. Piros, illetve kék szinnel
jel6ltik a képen a két lehet6séget. Egyidejlleg csak az egyik féle lekérdezés lehetséges.
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1. A pirossal keretezett részen a legordild listdkbol valasszuk ki, milyen AFA-
tipusokat szeretnénk lekérni. Pl. mentes, 0%, 27%, stb. Ebben az esetben ezek
alapjan generalja le a program az AFA listat. Maximalisan 6 tipust adhatunk meg.

Proba cég - 2015
Fizetend® AFA tabl6
Paraméterek:
Idoszak:  2015.01
Lista sorrend:  Telj.datum 1of1
Tovabbi szlrdk:
Telpkelt: . . Partner: 63273;10267
Szla.szam Biz.szam Telj.datum Naplojel Mentes az 00% - nincs 27% Osszesen
Sziveg / partner AFAalol  AFA tart.
00000009A15 14 2015.01.05 82 M 511.488 649.590
63273 - R+S KFT. 138.102
00000024A15 16 2015.01.06 SZ 16 627.980 797.535
63273 - R+S KFT. 169.555
E15/0013 2015.01.06 VE 124 635.000 200.000 §89.000
10267 - KK Kift. 54.000
A15/0044 2015.01.23 VE 44 1.434.610 10.000 1.447.310
10267 - KK Kift. 2.700
A15/0045 2015.01.23 VE 45 896.935 1.139.108
10267 - KK Kift. 242173
A15/0108 2015.01.30 VE 108 1.748.068 5.000 1.754.418
10267 - KK Kift. 1.350
Osszesenek: Alapok 3817678 0 2.251.403 0 0 ] 6.069.081
AFAK 0 0 607.880 0 0 0 607.880

47. &bra: Példa tételes tobb oszlopos fizetendd AFA tabléra I.

Megjegyzés: ennél az esetnél a program *-gal jeldli, ha az AFA Gsszege nem
illeszkedik az alap értékéhez.

2. A kékkel keretezett részben egyénileg definidlhatjuk, hogy mely AFA-kédok
alapjan készliljon a lista. Ennek hasznalatdhoz jeldljik be a - képen sargaval
jelolt - kis négyzetet. Ebben az esetben a beallitott AFA-tipusokat figyelmen kiviil
hagyja.

Az els6 sorban kell felsorolni a listdizandd AFA-kédokat. Az oszlopokat
pontosvesszével (;) kell elvalasztani. A program a ,AFA tipus” részben bedllitott
Levonhato/Fizetendd alapjan a levonhatd, illetve a fizetendd AFA-t listdzza. Ezért
az egyes oszlopokba be lehet &llitani a levonhato, illetve a fizetendé AFA-kddot is.
Ezeket vesszbdvel (,) kell elvalasztani egymastol. Pl. ha azt allitjuk be hogy
.F27,L27", akkor fizetendé tipus esetén az F27-es kddra rogzitett tételeket hozza,
mig levonhato tipus esetén az L27-es kodra rogzitetteket.

A kovetkezd két sorban kell megadni, hogy mi legyen a lista fejlécében. A felsé
sorban a levonhaté AFA-hoz tartozd elnevezéseket kell megadni, mig az alsé
sorban a fizetendd AFA-hoz tartozdakat. A két sor annak fliggvényében lesz aktiv,
hogy milyen AFA tipus van kivalasztva. Pl. az el6z6 példanal maradva a levonhaté
sorba beirhatjuk, hogy ,Szallitd 27%", a fizetend6 sorba beirhatjuk, hogy ,Vevo
27%".

Ennek a bedllitasnak kdszénhetéen nem kell minden lekérdezéskor Ujra és Ujra
megadni az AFA-kdédokat. A program a tipusnak megfeleléen fogja elkésziteni a
listat. Valamint ezeket a bedllitasokat megjegyzi felhasznaloi szinten.
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Proba cég - 2015
Fizetendd AFA tabld
Paraméterek:
Idészak:  2015.01
Lista sorrend:  Telj.datum 1of1
Tovabbi sz rdk:
Telpkelt: . . Parner: 63273;10267
Szla.szam Biz.szam Teljdatum  Naplojel VEVO 27% SZALL.FO VEVO Osszesen
Sroveg / partner RD.27% FORD.0%
00000009A15 14 20150105 SZ 14 511488 649.590
63273 - R+S KFT. 138.102
00000024A15 16 20150106 SZ 16 627.980 797.535
63273 - R+S KFT. 169 555
E15/0013 20150106 VE 124 200.000 635.000 889.000
10267 - KK Kft. 54.000
A15/0044 20150123 VE M 10.000 1.434 610 1.447.310
10267 - KK Kft. 2.700
A15/0045 20150123 VE 45 896.935 1.139.108
10267 - KK Kft. 242173
A15/0109 20150130 VE 108 5.000 1.748 068 1.754.418
10267 - KK Kft. 1.350
Osszesenek: Alapok 1111935  1.139.468 3.817.678 0 0 0 6.069.081
AFAK 300223 307.657 0 0 0 0 607.880

48. &bra: Példa tételes tobb oszlopos fizetendd AFA tabléra II.

Az oszlop bedllitdsi lehetéségek mellett az AFA-tipus szerinti lekérdezés esetében
kilistdzhatok azok a tételek, ahol az alap és AFA Osszege eltér az AFA szazalék szerint
szamitottaktdl. Ehhez jeloljik be a ,Csak "szamhibas” (* jeles) sorokat listaz” beallitast. Ezzel
a lekérdezéssel kiszlirhet6ek az esetleges ilyen jellegl konyvelési/rogzitési hibak.

Proba cég - 2018
Fizetend6 AFA tablo 1of1

Idoszak:
Lista sorrend: Telj.datum
Tovabbi sziirdk: Telj.kelt: 2018.01.01-2018.03.31 - Csak * jelélt tételek
Szla.szam Biz.szam Telj.datum Naplojel Mentes az 00% - nincs 05% 18% 27% Osszesen
Széveg / partner AFA alol  AFA tart.
2018/00002 2018.03.22 VE 167 * 4.740 4.740
01616 - Préba Cég 1
2018/00003 2018.03.22 VE 168 ¥ 2.370 2.370
01617 - Préba Cég 2.
2018/00004 2018.03.22 VE 169 * 3.638 3.638
01618 - Préba Cég 3.
2018/00005 2018.03.22 VE 170 - 2.370 2.370
01619 - Préba Cég 4
2018/00006 2018.03.22 VE 171 * 165 165
01620 - Préba Cég 5
Osszesenek: Alapok 0 0 0 0 13.283 0 13.283

AFAK 0 0 0 0 0 0 0

49, 4bra: Tételes tobb oszlopos lista, ahol az alap-AFA mértéke nem egyezik
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5.6.2. Tételes (egy oszlopos)

12 J3 J4 |5 s |7z |8 |

Lista rendezettség Tagolas
Vv Telj.datum v Nincs
[~ Napléjel/sorszam [~ AFA-ko6d
[~ Bizonylatszam [~ Napléjel

[~ Szamlaszam

[~ Naplé/Telj.datum

A felsorolt partner-kodoknal
név helyett tétel-szdveget mutat:
(pl: "KP-iigyfél" esetén)

I

50. abra: Tételes egy oszlopos AFA lista bedllitasi lehetdségei

A bedllitasoknal megadhatjuk, hogy mi szerint legyen a lista rendezve, valamint
beallithatjuk a tagoltsagot is. Tagolas esetén csoportonként ¢sszesitést is szamol a program.
A szlirési feltételek megadasa utan az alabbi felépitésu listat kapjuk.

Proba cég - 2015 Fizetend6 AFA tablé
1.1
Paraméterek: lddészak: 2015.01
Sorrend: Telj.datum
Tovabbi szdrdk:  Telj.kelt: 2015.01.07
Megjegyzés Szlaszam Biz.szam T.datum Sz.datum MNaplé  Kod AFA alap AFA  Osszesen
§3273 - R+5 KFT. 00000008415 14 201501.05 20150106 SZ 14 FSR 511488  138.102 549.580
81787 - WEST Bt A150038 20150105 201522 WE 38 FVF 475.000 0 475.000
83273 - R+5 KFT. 00000024415 18 2015.01.06 20150107 S5Z£ 16 FSR 627980 169.555 797.535
02415 - ZIK Kft. Al150002 201501.06 20150106 WE 2 FVO 36335 0 36.335
02415 - ZIK Kit. A15001% 2015.01.06 20150120 WE 1%  FVO0 -36.335 0 -36.335
02415 - ZIK Kit. A150020 2015.01.06 20150121 WE 20 FVWF 36.335 0 35.335
10257 - KK Kft. E15/0013 2015.01.06 20150121 WE 124 FVF 635.000 0 §35.000
10257 - KK Kft. E15/0013 2015.01.06 20150121 WE 124 FV3 200.000 54000 254.000
B3885 - Kizs Gabor P15/0001 2015.01.06 201501.06 WE 152 FV3 3540 956 4,436
2.489.343 362613 2.851.956

51. &bra: Példa tételes egy oszlopos AFA tabléra

Vannak esetek, amikor a partner neve helyett a tétel szoveget szeretnénk latni, pl. KP-s
ugyfél esetén, ekkor ,A felsorolt partner-kodoknal név helyett tétel-szoveget mutat” mezdben
adjuk meg ezen partnerkdédokat. Ebben az esetben a fenti lista a kovetkezére moddosul
(kiemelttk a valtozast).
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Proba cég - 2015 Fizetend® AFA tabl6
171
Paraméterek: ldoszak: 2015.01
Sorrend: Telj.datum
Tovabbi szdrok:  Telj.kelt: 2015.01.07
Megjegyzés Szlaszam Biz.szam T.datum Sz.datum Naplé Kod AFAalap AFA  Osszesen
§3273 - R+5 KFT. 00000008415 14 201501.05  20M501.08 SZ 14 FSR 511488 138102 549.580
81767 - WEST Bt. A1510033 201501.05 20150122 VE 383 FVF 475.000 0 475.000
63273 - R+5 KFT. 00000024415 16 201501.06 20150107 SZ 16 FSR 627980  169.555 797.535
Ehajltott elemacél RAL  A150002 201501.06 2050106 VE 2 FVD 36335 0 36.335
Tablaleme z acél RAL A150018 201501.06 20150120 VE 18 FVD -36.335 0 -36335
Tablaleme z acél RAL A150020 201501.06 20150121 VE 20 FVF 36335 0 36,335
10267 - KK Kft. E15/0013 201501.06 20150121 VE 124 FVF 635.000 0 635.000
10267 - KK Kit. E15/0013 201501.06 20150121 VE 124 FV3 200.000 54.000 254.000
63855 - Kiss Gabor P15/0001 201501.06 201501.06 VE 152 FV3 3540 956 4.486
2.489.343 362613 2.851.956

52. abra: Példa tételes egy oszlopos AFA tablora - partner neve lecserélve megnevezésre

5.6.3. AFA koédra dsszesitve

1 J2 3 Ja 5 Js J7z & |

[~ Lev. / Fiz. AFA is egyben

[7 Szazalék helyett L/F sorrend és osszesités
[ "Forditott" eldjelel (K-T) (Lev. = minusz)
[~ Pénzforgalmi AFA-kodokat is listaz

[” Pénzforgalmi kiegyenlitések Osszesitését is

- "Pf.kiegy." lista kijeldlése sziikséges hozza
- és L/F lista egyben nem lekérhetd

53. &bra: AFA kédra 6sszesitett tabld paraméterei

Ennél a fajta AFA listandl az alabbi bedllitdsokkal tudjuk lekérni az adatokat.
e Lev./Fiz. AFA is egyben: AFA koédokra Osszesitve jelennek meg a
fizetendd/levonhaté AFA-k AFA tipusonként Osszesitve. A lista nem kilonbozik
fizetendd és levonhatd AFA tipus valasztdsa esetén.
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AFA tablé
AFA kodra bsszesitve
Paraméterek:
ldoszak: 2015.01
Tovabbi szlrdk:
Telj.kelt:

AFAtipus  AFA kod Alap AFA
2 FVF Vevd forditott 0% -23.913.6590

FVF Vevd forditott 0%

Osszesen 23.913.590 0
3 FVO Kilfaldi vevd 0% -2.979.173
3 Osszesen 2.979.173 0
4 LSK Szallitd 5% 7.857
4 LSK Szallitd 5% 393
4 Osszesen 7.857 393
B FSE EU beszerzés 27% -95.883.319
B FSE EU beszerzés 27% -25.888.495
B FSR Szallitd forditott 27% -10.730.005
B FSR Szallitd forditott 27% -2.897.101
B Fv3 Belfdldi vevd 27% -19.2956 352
B Fv3 Belfaldi vevd 27% -6.209.747
B FVK Vevd kilfaldi 27% -305.000
B FVK Vevd kilfaldi 27% -82.350
B L53 Belfdldi szallitd 27% 5.406.203
B L53 Belfaldi szallitd 27% 1.459 634
B LSC Széllité EVA 27% 7.200
B LSC Széllité EVA 27% 1.944
B LSW EU beszerzés 27% 95.883.319
B LSW EU beszerzés 27% 25.888.495
B LVK Vevd kilfaldi 27% 306.000
B LVK Vevd kilfaldi 27% 82350
B Osszesen -24.611.954 -6.645.220

Mindosszesen -51.496.860 -6.644.827

54. &bra: Példa AFA tabldra (L/F)
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e Szazalék helyett L/F sorrend és Osszesités: Ebben a listdban csak a levonhato
vagy csak a fizetendé AFA jelenik meg AFA kédra dsszesitve, attdl fiiggéen, hogy
milyen tipust AFA-kat listazunk.

Fizetendd AFA tablé
AFA kédra dsszesitve
Paraméterek:
ldGszak: 2015.01
Tovabbi szdrdk:
Telj.kelt:
AFA tipus  AFA kod Alap AFA
F2 FVF Vevd forditott 0% -23.913.5690
F2 FVF Vevd forditott 0%
F3 FVO Kilfaldi vevd 0% -2.979.173
FB FSE EU beszerzés 27% -35.883.319
FB FSE EU beszerzés 27% -25.888.495
FB FSR Szallitd forditatt 27% -10.730.005
FB FSR Szallitd forditatt 27% -2 897101
FB F\V3 Belfaldi vevd 27% -19.296 352
FB F\V3 Belfaldi vevd 27% -5 209747
FB FVK Vevd kalfaldi 27% -305.000
FB FVK Vevd kalfaldi 27% -82.350
Osszesen -153.106.439 -34.077.693
Mindosszesen -153.106.439 S34.077.693

55. abra: Példa AFA tabléra (Szum L/F)

o ,Forditott” elGjel (K-T) (Lev.=minusz)
e Pénzforgalmi AFA-kddokat is listdz: megjeleniti a pf.AFA-t is a levonhatd/fizetendd
mellett.
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Levonhato AFA tablé
AFA kbdra dsszesitve
Pammeéerek:
Idoszak: 2015.04
Tovabbi sl
Telj kelt:

AFA tipus AFA kéd Alap AFA
4 LSk Szallits 5% T.857
4 LSk Szallitd 5% 383
4 Osszesen 7.857 393
B L53 Belfaldi szallits 27% 408203
B L53 Belfoldi szallits 27% 1.450.884
B c Szallis BEVA27T% T7.200
B C Szallith EVA 27% 1.544
B LSR Szallitd forditot 27% 10.730.003
B LSR Szallits forditot 27% 2897101
B LSwW EUl beszerzés 27% 85883319
B LSwW EU beszerzés 27% 25 8588.495
B LW Ve kilfoldi 27% 205,000
B LV Vel kilféldi 27% 82.350
B (sszesen 112331.725 30.329.574
P LSR Szallitd forditott 27% S10.730.003
F LSR Szallitd forditott 27% -2.897.101
P (isszesen -10.730.003 -2.897.101

Minddsszesen 101.609.579 2T 432 866

56. abra: Példa AFA tabldra (Pf. AFA is)

Pénzforgalmi kiegyenlitések Osszesitését is: ennek bejeldlésekor kilén soron
megjelenik, hogy a pénzforgalmi AFA-bdl mennyi a konkrétan beszadmithatd
0sszeg. Ehhez a funkcidhoz ki kell jeldlni a ,,Pf.kiegy.” listat és nem lehet bejeldlve
a ,Lev./Fiz. AFA is egyben” lista.

5.6.4. Fk.szamlara dsszesitve

Ezzel a bedllitdssal az AFA-t fékonyvi szamldkra dsszesitve kérhetjik le.

1 ]2 3 4 |5 s |7z |s

[~ Lev. / Fiz. AFA is egyben

57. abra: Fk.szamlara 6sszesitett lista beallitasa
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Fizetendd AFA tablo
Fokonyvi szamra osszesitve
Paraméterek:
Idészak:  2015.01
Tovabbi szlrék:
Tel) kelt:

LIF Fk.szamla Alap AFA
F 38 Pénztar -5.010
F 453 Weviktdl kapott eldlegek 3.293.497
F 4541 Belféldi anyag- és aruszallitdk -10.724.995
F 4542 Kilféldi anyag- és aruszallitdk -96.188.319
F 6111 Epuletgyérté csamok 2.000
F 9111 Profillemezek arbevétele -20.596.038
F 9121 UNIMAT rendszer arbevétele -10.5673.326
F 9154 Faipari termelés arbevétele -25.000
F 9219 Kilanféle egyéb szolgaltatasok -50.000
F 92231 Alu. hulladék értékesités 684495
F 92233 Egyéb anyag értékesités -17.375.612
F 92281 Bérbeadott eszkizik -172.000
F 92282 Kozvetitett szolgaltatas -4.163
F 942861 Bérbeadott eszkozik export -2.8979
F 4671 Fizetenda AFA -34.077.693
F Osszesen -153.106.439 -34.077.693

Mindosszesen -153.106.439 -34.077.693

58. abra: Példa fk.szamra dsszesitett AFA tabléra

5.6.5. Mas idészak/teljesités kelte

Az AFA tablét vagy teljesités datumra, vagy id6szakra szoktuk lekérni. Ebben a listaban
azok a tételek jelennek meg, ahol a teljesités datum hdénapja nem egyezik meg az id6szakkal.
Ertelemszerlien annak fliggvényében, hogy mit adtunk meg, ahhoz viszonyit. Azaz, ha
teljesités datumot adtunk meg, akkor azokat listdzza, amelyek nem a hdénapnak megfeleld
id6szakra vannak rogzitve, és forditva.
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5.6.6. Ki nem egyenlitett szallitok

A ki nem egyenlitett szallitéi szamlak listdja kérhetd le ebben a menlipontban.

T EE e e e
Ki nem egy. szallitoi szamlakhoz:

Pénzigyi telj. szdrd feltételei:

[Bx, %, VS Naplé(i) / Datum

] $ o uEs E [..|--|p

[” Rov.év teljesitéseit is nézni:

l

[~ AFA=0 is

59. abra: Ki nem egyenlitett szallitéi szamlak lekérdezésének paraméterei

A lista lekéréséhez a kovetkezOket kell megadni:

Pénzligyi teljesités napldi: mely naplokban keresse a program a kiegyenlitéseket.

[ ]

e Pénzligyi teljesités datuma: mely idGintervallumban keresse a program a
kiegyenlitéseket.

o KoOvetkezd év teljesitéseit is nézni: ennek bejelélésekor automatikusan megjelenik
az adott cég kovetkezd évének az azonositdja. Erre tipikusan abban az esetben
van szlikség, ha egy el6z6 évi szamla kiegyenlitése csak a koOvetkez6 évben
torténik meg (év valtas miatt).

o AFA=0 is: Azokat az el@irdsokat is figyeli, amikor a szdmla AFA tartalma nulla.

Proba cég - 2015 Ki nem egyenlitett szamlak
Ki nem egyenlitett szallitdi szamlak listaja 1./1
Eldirasok paraméterei:  Iddszak: 2015.01 Teljkelt:
Pénziligyi teljesitéseké: Napldja: B* P* VS Datuma:
Tovabbi szlrdk: Partner: 63993;63994

Listazott tételek napldjai (eldiras — plteljesités). SZ,SZK - BG

Partner Szamlaszam Sz.datum Teljkelte Fiz.h.idd Bruttd Tartoras AFA
63993 DualComp Trade Kft. SZ2015/0016 20150118 20150116 2015.01.28 127.000 127.000 27.000
53994 Szalitd Kt SZ150043 2015.01.20 2015.01.15 2015.01.30 101.500 51.600 21.600
535954 Szalito Kft. SZ1500645 2015.01.30 20M15.01.25 20150210 44 450 44 450 5.450
53904 Szalltd Kft. SZ15033 20150115 20150115 2015.01.25 12.497 12.497 2857

Osszesen: 285547 235547 60.707

60. abra: Példa ki nem egyenlitett szamlakra
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5.6.7. EU addészamos partnerek

Az EU addszammal rendelkezd partnerek listazhatéak ki. A listazashoz feltétel, hogy a
partner torzsben az EU-ad6szam ki legyen toltve.

Proba ceg - 2015

Fizetendd AFA tablo

EU addszamos partnerek

1.1

Sziinik: 2015.01
Partner neve EU adoszam Kerekitve: EZER forint AFA alap
COLOR SK2022174528 -612 -612.273,82
H-P KFT R0O15658765 -3 -2.979.07
HILD RO20999076 -2.364 -2.363.920,53
M-Cég Kit. SK 2212345678 -269 -269.070,00

-3.248 -3.248.243,42
Osszesen -3.248 -3.248.243,42

61. abra: Példa EU addszamos partnerek listajara

5.6.8. Pénzforgalmi kiegyenlitések

A program képes arra, hogy a pénzforgalmi kiegyenlitések esetében az ideiglenesen
hasznalt technikai AFA szdmlardl atvezesse a AFA-t a f6 AFA fokonyvi szamlara.

|2 ]z a4 |5 s |7 & |

Pénzf. AFA-k6dok megadasa | Atvezetést konyvel:
(levonhaté/fizetendd)

|LSR

IF27P,F18P,F5P

Pénzigyi telj. naploi/datuma:

|B*,P*,VS

| 5 & == 5 & [..|--|p

|7 Hibakat nem mutat (*,?,'l'fILPIZ!)

62. dbra: Pénzforgalmi AFA bedllitasai

e Pénzf. AFA-kddok megadésa (Levonhatd/Fizetendd): azon AFA-kédok felsoroldsa,
amelyek a pénzlgyi AFA-hoz tartoznak.
teljesités naploi: azon napldjelek, ahova a pénzigyi
rogzitettiik. Rendszerint bank, pénztar és vegyes naplo.
e Pénzlgyi teljesités datuma: mely idészakban tortént teljesitésre vonatkozdan
kérjuk az AFA listat.

e Pénzlgyi

teljesitést

. ikon: pénzforgalmi AFA &tkdnyvelése az AFA fk.szdmldra (466), abban az
esetben, ha az AFA-t a 368 fk.szamlara konyveltik.

REMEK - F6koényv program

51



Hibdkat nem mutat (*,?,TULFIZ!): ennek bejeldlésekor nem jeleniti meg a
figyelmeztetéseket a listan. A hibajelzések jelentése:

o *: aprogram nem taldl el6irast az adott kiegyenlitéshez.

o ?: Az elGirasnadl megadott teljesités datum kés6bbi, mint a pénzlgyi

kiegyenlités datuma.

o TULFIZ: kiegyenlitett 6sszeg nagyobb, mint az eldirt 6sszeg.
Megjegyezziik, hogy ebbe a listaba a pénziigyileg rendezett tételek
keriilnek bele.

Proba cég - 2015

Eldirasok paraméterei:
Peénziigyi teljesitéseke:
Tovabbi szdrdk:

Listazott tételek napl Gjai (eldiras — pl.teljesités):

Levonhatd AFA tablo
Pénzforgalmi AFA: szamlak kiegyenlitései

ldészak: 2015.01 Teljkelt:
Maploja: B*,P* VS Datuma:

5Z,P1 -- BC,BG,BD VS BH,F1BM

Partner Szamlaszam Telj.kelte Kifiz.nap =*= Br.eldiras AFA Kifizetve Arany.AFA
00423 D-TRADE ZRT. Z4345587 201M501.20 20150101 7 177227 3T.878 139.549 25.658
01999 Th-K ZRT. 4300103325 20150115 20150213 1.418.317 301.532 1.135.835 241 477
01999 Th-K ZRT. 4300103350 20150119 20150213 255154 54 254 200.940 42 720
52685 DUNA ZRT. 40119745 20150114 201502.04 4388635 933.17 34558618 734,859
63273 R+S KFT. 000000058415 201501.05 201501.04 2 6545 590 138102 511.438 108.742
63273 R+SKFT. 00000024415 2015.01.08 20150113 797.535 169.555 B827.930 133.508

Osszesen: 7.686.498 1.634.138 6.071.410 1.290.774

63. abra: Példa pf.AFA listara

Pénzforgalmi AFA kezelése/beallitasai

Pf. AFA rogzitésére kétféle mddszert szoktak alkalmazni a kényveldk.

1.

2.

Az AFA-t a szamla rogzitésekor rogton az Elszédmolandd AFA szédmlara (466)
konyvelik, pf. AFA kdddal (pl. L27P). Ebben az esetben pénziigyi kiegyenlitéskor
nem kell dtvezetni az AFA-t mésik szamldra. Az AFA kdédja ebben az esetben -
kiegyenlités utén is — a pf. AFA kddon marad (L27P).

Az AFA-t a szamla konyvelésekor egy ,Pf.AFA elszdmoldsa” fk.szamlara (368)
konyvelik, pf.AFA kdéddal (L27P). Ebben az esetben pénziigyi kiegyenlitéskor at

kell vezetni az AFA-t a ,rendes” AFA fk.szamldra (466), ehhez hasznaljuk a
alatt megjelend ablakot. Ebben az esetben a 368 kovetel oldalat allitjuk szembe a
466 tartozik oldaldval. Ilyenkor mar a ,megszokott” L27-es AFA kédra kényveljik
a tételt. Az AFA-kimutatdshoz sziikség van annak alapjara is. Enhez egy technikai
szamlat hasznalunk, pl. 369. Ezen allitjuk egyméssal szembe az AFA alapjat. A
konnyebb megértést seqiti az alabbi abra:
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PL. AFA rigzitése

511 Anyagok
10000
454 Szillité
) ‘ 12700
368 Pf. AFA dszamolas
2700
{L270)
511,368 454 12700
PL. AFA dtvezetése pil-i rendezés utan
368 PF. AFA elszamolis 466 Elozetes AFA
2700 2700
(127) {t27)
369 AFA technikai szamla
10000 | 10000

466 - 368 2700
369- 369 10000

64. abra: Pf. AFA konyvelésének elméleti hattere

A programban a pf.AFA listanal taldlhato

meg. Itt kell bedllitani az el6bb emlitett AFA atvezetést.

$ | Levonhat6 Pf.AFA stvezetése

Cim: |Levonhaté Pf.AFA

Szdrdok - Idoszak:

= T.kelte: 2015.

atvezetése Keészilt: |

LEVONHATO atvezetés — AFA kodok: LSR

[V Atvezetés AFA-koddal

01.01--2015.01.31

Mégsem

- Tovabbi: AFA k6d: [L27
Pii.telj - Datuma: i 369
- Napléi: B*,P*,VS GEERS et an)
A konyvelési bizonylat adatainak megadasa:
Naplé fvs =1z Idészak [2015.01 =]
Biz.szam [ 1=E Telj.kelt [2015.01.31 [-.]
AFA fk.szamlak - amire ravezetjik a tételeket:
Levonhatd I466 N=E Fizetendd
Szoéveg le.AFA atvezetése s
v Szbveg elé Fk.szamla/Partnerkod (csak az atvez.szamlara)
Tovabbi szdrok Grafikus ﬂ PgDn -> Rendben

65. dbra: Pf. AFA atvezetésének beallitasai

ikonra kattintva az alabbi ablak jelenik
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Az ablak részei:

Cim: az atvezetési lista cime, tetsz6legesen mddosithatd. Konyvelés el6tt a
program kilistdzza a kényvelendd tételeket.

Késziilt: a készités idGpontja.

Az el6z6 oldalon beallitott szlrdk, paraméterek 6sszegyljtve jelennek meg a bal
oldali sz6vegmez&ben.

Atvezetés AFA-kéddal:

o Ha nem jeldljiik be, akkor ,--” AFA-kéddal kényveli le a program az AFA
tételeket. Ebben az esetben az AFA listdknal ezeket a tételeket nem lehet
listazni.

o Ha bejeldljik ezt a beallitast, akkor két mezd jelenik meg (ami a képen is
l4thatd). Ebben az esetben meg kell adni, hogy milyen AFA-kédra
konyvelje a tételeket a program (pl. L27), illetve, hogy melyik fk.szamla
legyen az AFA alapja. A példankra visszatérve, ez a 369-es technikai
szamla. Az igy konyvelt tételek megjelennek az AFA listakban.

A konyvelési bizonylat adatainak megadasa:

o Napldé: mely napléra akarjuk kényvelni

o Bizonylatszam: milyen bizonylatszamon.

o Id6szak: mely id6szakra.

o Teljesités kelte: mikori teljesitéssel.

AFA fk.szdmldk: amikre a tételeket akarjuk ravezetni.

o Fizetend6 esetén a fizetend6 mez6 az aktiv, levonhatd esetén a levonhato
az aktiv.

o Szobveg: milyen széveg jelenjen meg a bizonylaton a tételeknél.

o Szobveg el6tt megjelenjen-e a fk.szamla/partnerkod.

Tovabbi szlrdk: ennél a funkcidnal is hasznalhatd, segitségével tovabb tudjuk
szUkiteni a kdnyvelendd tételeket.
A Rendben gomb utan a program kilistazza a konyvelendé tételeket.

Proba cég - 2015 Levonhato Pf.AFA atvezetése

Fo sziirok:

Lista rendezettséqg:

Tovabbi paraméter:

N.jel 5.sz  Teljkelt Biz.szam Szla.szam Fk.szla Szoveg Tartozik Kovetel
Vs 81 2015.01.31 24345597 466 Pf.AFA dtvezetése 29.668,00
VY5 B1 2015.01.31 Z4345597 4661 4BE/00423 PLAFA dtves 289 668,00
Vs 81 2015.01.31 24345597 368 Pf.AFA dtvezetése 109.881,00
Vs 81 2015.01.31 24345597 368 Pf.AFA dtvezetése 108.881,00

MNapldjel: VS

Mapldsorszam: 61

Teljesités datuma: 2015.01.31
ldészak: 2015.01

Rogzités datuma: 2015.04.20 10:15:40

66. abra: Pf.AFA atvezetendd tételek listaja

A program megerdsitést var, hogy valdban koényvelni szeretnénk-e a listazott
tételeket.
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Pénzforgalmi AFA rogzitéséhez - barmely konyvelési médot is alkalmazzuk - az
alabbiakat kell elvégezni:
1. Partnertdrzsben az adott partnernél allitsuk be a ,Megjel6lés” oszlopban a ,30-
Pf.AFA” tipust.
2. Hozzunk létre az AFA-kédok kozott kiillon AFA-kédokat, amelyekre a pénzforgalmi
tételeket rogzitjik. Pl. L27P, F27P, ...
3. A pénziigyi kiegyenlités utan tudjuk lekérni ezekre a tételekre az AFA listat.
Megjegyzés: A hasznalt AFA fékonyvi szamlakat meg kell adni a ,Beallitdsok” — ,Céges
beallitdsok” — ,Analitikus fk.szamlak” fulén a ,Levonhatd /Fizetendé AFA fk.szamlak”
sorokban.
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6. TOVABBI FORGALMI LISTAK

6.1. Pénziigyi listak

Ebben a menlpontban tdbbek kozott listdzhatéak a tartozasok, kintlévOoségek,
elkészithet6 egyenlegk6zI6 vagy fizetési felszolito levél.

6.1.1. Kintlévoségek/Tartozasok

Ebben a menipontban kérhetjiik le a korositott listat, azaz a kintlévGségeket, illetve
tartozasokat szamlakra bontva vagy partnerre Osszesitve. Valamint itt készithetjik el a
behajtasi koltségatalany szamitasahoz sziikséges listat is.

E Kintievasey lista . i =

|Tartozésok szamlanként bontva Fészilt: |

Cim:

Lista tipu=sa Viszonyitasi datum:
(késedelme=s napok szamolasahoz)

[T Kintléviség szamlanként bontva

|2015.03.31

[T Kintlévidség partnerre osszesitve L
Partner szuro l

==
[¥ Tartozasck szamlanként bontva | |

[T Tartozasock partnerre Gsszesitve - A behajtadsi koltségatalanyhoz -

[ ;?.-[inden szla (kifizetettek is)i

-
< ———— Késett napok intervallumai ---- > B
30 60 30 1000 Ezen tu’liak
<-- fejléce:
— Szamldnkénti listénal |
T&bb

[T Tulfizetéseket kihagyva

[ Szamlaszam sorrend

[” Elsd® oszlopban a megeldzd &vek szamlai M TrmimearSe cow d

A fejléce legyen: Nvitd

Tovabbi szdrok ‘ Szerkeszt ‘ Genbikes | (18] Excel ‘ Rendben Mégsem ‘

67. abra: Tartozas/kintléviség lista beallitasai

Kétfajta listat kérhetink le, az egyik a korositott lista forint 6sszegekkel, a masik a
behajtasi koltségatalanyhoz tartozik EUR atszamolva forint 6sszegre.
Tartozasok/Kintléviségek listazasanak bedllitasai (ekkor ,A behajtasi koltségatalanyhoz”
részben semmi ne legyen bejeldlve):
e Lista tipusa:
o Kintlév6ség szamlanként bontva
o Kintlév6ség partnerre 6sszesitve
o Tartozasok szamlanként bontva
o Tartozasok partnerre 6sszesitve
e Szamlankénti listanal: szamlankénti listazasnal az aldbbiak szerint rendezhetdek a
megjelenitett tételek.
o Szadmlaszam sorrend
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o Partnernév sorrend

e Viszonyitasi datum: a késedelmes napok szamoldsdhoz sziikséges. Ehhez a
naphoz viszonyitja a program a késést. Adjuk meg éééé.hh.nn formaban.

e Partner szlir6: megadhatd, hogy mely partnerekre vonatkozé adatokat szeretnénk
lekérni. Ha Uresen hagyjuk, akkor az 6sszes partnerre vonatkozdéan hozza az
adatokat.

e Késett napok intervallumai: az itt megadott napok alapjan sorolja be a program a
ki nem egyenlitett szamlakat, azaz, hogy mennyi ideje nincsenek kiegyenlitve.

o Tulfizetéseket kihagyva: nem hozza a tulfizetéseket.

e EIs6é oszlopban a megel6z6 évek szamlai: azokat a szamldkat hozza ebbe az
oszlopba, amelyek az el6z6 évre lettek konyvelve. (A megadott viszonyitasi
datumban szerepl6 évet figyeli, és azokat a szamlakat jeleniti itt meg, amelyek
teljesitési datumaban korabbi év szerepel.)

Kintlevéség szamlanként bontva 1./1
Proba cég - 2015
Viszonyitasi nap: 2015.01.30.
Partner szlrd: 63993 Tovabbi szirdk:
Szamlaszam Partnernév 15. napig 30. napig 60. napig 90. napig Tobb  Osszesen  Nem lejart
122333 DualComp Tradi 0 0 0 0 0 0 305.000
A151100 DualComp Trad: 63500 0 0 0 0 63.500 0
A15M101 DualComp Tradr  5.715.000 0 0 0 0 5.715.000 0
Osszesen: 5.778.500 0 0 0 0 5.778.500 305.000

6.083.500

68. abra: Példa adott partner kintlévGségeire

Behajtasi koltségatalany beallitasai:
e A tartozasok/kintlévoségek beallitasai erre a listara is érvényesek.
e A behajtasi koltségatalanyhoz részben tudjuk allitani, hogy erre vonatkozé listat
szeretnénk latni.

o Minden szamla (kifizetettek is): ezt be kell jel6lni, hogy behajtasi
koltségatalany listat kapjunk. Ez utan valnak aktivva a kovetkez6 beallitasi
lehetGségek.

o Csak a késésbe esbket hozza: ennek bejelolésekor csak azokat a
szamlakat veszi bele a listdaba, amelyek késve fizetettek. Ha nem jeloljik
be, akkor azok a szamlak is szerepelni fognak a listan, amelyek a fizetési
hatarid6 el6tt lettek kiegyenlitve. Ezen szamlak kiegyenlitési napjai minusz
(-) elGjellel fognak szerepelni.

o Szamolt érték (napi arfolyamon): a program a szamla fizetési hataridejét
kovetd nap arfolyamaval szamol, ennek hianyaban az azt megel6z6 ismert
arfolyammal. Az arfolyamokat a ,Torzsadatok kezelése” — ,Arfolyamok”
mendpont alatt lehet feltdlteni.
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Késett napok vevé-szamlankeént
Praba cég - 2015
Viszonyitasi nap: 2015.01.30.

Partner sz(ré: 63993 Tovabbi szirék:

Szamlaszam Partnernév 15. napig 30. napig 60. napig 90. napig Tobb 40 EUR  F.hataridd

A15M100 DualComp Trad: 10 0 0 0 0 12631 2015.01.20

A15M101 DualComp Trad: 10 0 0 0 0 12631 2015.01.20

Osszesen: 20 0 0 0 0 25262 0
20

69. abra: Példa adott partner késve fizetésére (behajtasi koltségatalany)

A behajtasi koltségatalany konyvelése, illetve a lemondo levél generalasa az ,IdGszaki

konyvelések” — ,Behajtasi kdltségatalany” menlpont alatt térténik.

6.1.2. Kamatterhelo levél

Ebben a menlpontban tudjuk lekérni azon szamlak listdjat, amelyre késedelmi kamatot
kell szamolnunk, valamint e menipont alatt tudjuk elkésziteni a kamatterheld levelet is.

[EETae—— - - L S
- -

cim: |Késedelmi—kamat értesitd Résziilt: |

Osszevezetés napld (k) megadisa:
[ Részletes

av

[v Szamlanként
(az ezen keresztili kiegvenlités
soha nem sSzamit késésnek)

¥ Kamat-terheld levél

[7 Csak lista készités Famat beallitas

Beallitasck |Fivalasztas | Megjelenés

Tovabbi szdrék ‘ Szerkeszt ‘ Genrilas | (1] Excel ‘ Rendben

Még=em ‘

—

70. abra: Kamat-terhel6 levél beallitasai — Beallitasok ful

A meniben 3 fil taldlhato, melyeket sorban végig vesziink.
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A ,Beallitasok” fulon az alabbiakat adhatjuk meg:
e Cim: a készitett lista cime, tetsz6legesen mddosithatd.
Késziilt: a készités idGpontja.
o A készitett lista részletessége:
o Részletes
o Szamlanként
e Mit szeretnénk késziteni:
o Kamat-terheld levél
o Csak lista készités
o Osszevezetés napldk megaddsa: a megadott napldkon keresztiili kiegyenlitéseket
soha nem veszi a program késésnek.
e Kamat bedllitds: a megjelend ablakban kell megadni a kamatokat. Ezek megadasa
elengedhetetlen a helyes szamitasokhoz.

e » | ==
Datumtol Szazalék o
2,1
2015.03.25 1,95
2015.04.22 1.8

m

Rendezettség szerinti keresés Datum / * - +
inditdsa: kezddbetd(szam)
lenyomdsdval .

Bezar

71. abra: Kamatszazalékok feltoltése

A ,Kivalasztas” fulet is tekintsuk at részletesen. Megnyitaskor a megjelend ablak Ures. A
»~Tovabbi sz(rok” alatt adjuk megjelenitendé szamlak szlrési feltételeit. Majd kattintsunk a
Feltolt gombra. Ha nem szeretnénk szlrést csinalni, akkor csak kattintsunk a Feltolt gombra.
Megjelennek a kivant szamlak.
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EKamat livta é- = S X
Cim: |Késedelmi-kamat lista Részilt: | |
|Partner neve Gsszeg| Napok| Kamat| P.kodj a|
v| |ATM Eft. 248.920 13 186 26105
Feltdlt —> v |ATM Eft. 3.302.000 32 5.053 26105
v |ATM Eft. 7.600.950 12 5.248 26105 I
v| |ATM Eft. 4.376.420 13 3.273 26105
v| |H+M Eft. 26.670 10 15 03321
v| |H+M Eft. 146.685 7 59 03321
v| |ZIK Eft. 36.335 5 10 02415 I

Mindet
Egysem |:| 4 11} 3

Beallitasok FEivalasztas |Megjelenés

Partner: 26105:;03321;02415

Tovabbi szdrdk ‘ Szerkeszt ‘ Grafikus | [} Excel ‘ Rendben Mégsem

72. dbra: Kamat-terhel6 levél beallitdsai - Kivalasztas ful

Az egyes szamlaknak a kévetkezd adatai lathatdak:
e Partner neve
e Osszeg
e Napok (késett napok)
e Kamat: a szamitott kamat. Akkor jelenik meg, ha rakattintunk a Kamat szamitas
gombra.
e Partnerkdd
e Szadmlaszam
o Teljesités kelte
e Kiallitas
e Fizetési hatarido
o Fizetés napja
A partner neve el6tt 1évé négyzetet bejeldlve valaszthatjuk ki, hogy mely szamlak
szerepeljenek a listdban, illetve melyekhez szeretnénk kamatterhel6 levelet késziteni (a
bejeldléshez hasznalhatjuk a Mindet vagy Egysem gombokat is)
A ,Megjelenés” fulon szerkeszthetjuk meg a kamatterhel6 levél tartalmat. A mezok
tartalma tetsz6legesen szerkeszthet6.
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EKamatlistﬁ . -[QJI C=nie X
Cim: |Késedelmi-kamat listal Részilt: | |
|Pr6ba Cég |Ikt.szém:
|6724 Szeged, Lama utca 8. |TE'lrgy: FKamatfizetési értesitd
| |Idészak: ............................. l
| |ﬁgyintézé: ..............................
|Tisztelt Ogyfelink! I
|A_I.E'|bbi szamlaira - azok késedelmes fizetése miatt - késedelmi kamatot szamitottunk fel.
|A kamat mértéke a mindenkori jegybanki alapkamat, a szamolds kezdd napja a fizetési hatarid
|Kérji:'|.k fentiek tundomasul vételét, &s a kiértesitett kamatdsszeg mieldbbi bankszamlankra uta l
|]§szrevéte1ét fenti elérhetd=zégeinken teheti meg. Koszonjiuk egyittmikédését, tdvézlettel: I
| tigyvezetd I
Beallitasok | Kivalasztas Megijelenés
Partner: 26105:03321;00985;02415
Tovabbi szdrdk ‘ Szerkeszt ‘ Grafikus | [} Excel ‘ Rendben Mégsem
73. adbra: Kamat-terhel6 levél beallitasai - Megjelenés fiil
A Rendben gomb megnyomadsaval készithetjik el a listat vagy a leveleket.
Préba cég - 2015 Késedelmi-kamat lista
1./1
Szamlaszam Telj.datum Szla.kelte Fiz.hataridd Osszeg Kiegyenlitve Map Osszes kamat
« 26105 « ATM Kit.
A139314 2141110 2001411171 20141210 3.302.000,00 20M5.0112 32 5.053,00
A1658M14 20141219 20141219 20141229 243 920,00 20M5.0112 13 186,00
A16GEEM4 20141231 20141231 2015.01.30 7.600.950,00 2015.0212 12 5.248,00
A16ETI14 20141231 20141231 2015.01.30 4.376.420,00 2015.0213 13 3.273,00
Osszesen: 13.760,00
* 03321 + H+M Kf.
A1614M14 20141216 20141216 20150115 146 685,00 20M5.01.23 7 59,00
A1B43M14 20141219 20141219 20150105 26.670,00 2015.01.16 10 15,00
Osszesen: 74,00
« 02415 + ZIK K.
A15/0002 215.01.06 2015.01.06 20150107 36.335,00 2015.0113 5 10,00
Osszesen: 10,00
Lista tsszesen: 3vevd-7 szamla- 13,14 dtlagos késés - sszes értékikamat: 15.737.980,00 13.844,00

74. abra: Példa késedelmi-kamat listara (szamlanként)
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Proba cég - 2015 Késedelmi-kamat lista
1./1
- Kinyvelve Biz.szam Dratumtdl DCiaturnig Elgir ! Befizet Kamat alap Szazalék MNap Kamat
Szamlaszam Telj.datum Szla.kelte Fizhataridd Osszeg Kiegyenlitve MNap Osszes kamat
« 26105 « ATM Kit.
-MNY 4 V-1 20141211 2015.01.05 3.302.000,00 3.302.000,00 210 % 26 4938 43
-BC4 CIB-773 2015.01.06 2015.01.11 -2.971.800,00 330.200,00 210 % i 113,89
-BC 29 CIB-777 2015.0112 -330.20000 0,00 210 % 0 0,00
A1393M14 20141110 20141111 20141210 3.302.000,00 Kiegyenlitve: 2015.01.12 32 5.053,00
-NY B V-1 20141230 2015.01.11 248 92000 243.920,00 210 % 13 186,18
-BC 28 ClB-777 2015.0112 -248.920,00 0,00 210 % 0 0,00
A165814 20141219 20141219 20141229 248.920,00 Kiegyenlitve: 2015.01.12 13 186,00
-NY T V-1 2015.01.31 2M5.021 7.600950,00 7.600.950,00 210 % 12 5247 78
-BG 93 BP-222015 2015.0212 -7.600.950,00 0,00 210 % 0 0,00
A1GEEMM4 20141231 20141231 2015.01.30 7.600.950,00 Kiegyenlitve: 2015.02.12 12 5.248,00
-MNY 8 V-1 20150131 20150212 4 37642000 4 37642000 210 % 13 327332
-BG 93 BP-23 2015.0213 -4, 376.420,00 0,00 210 % 0 0,00
AGETM4 20141231 20141231 2015.01.30 4.376.420,00 Kiegyenlitve: 2015.0213 13 3.273,00
Osszesen: 13.760,00
« 03321 « H+M Kft.
- MY 31 V-1 20150116 20150122 146 685,00 146 685,00 210 % 7 ha.08
-BCEB5 CIB-786 2015.01.23 -146.685,00 0,00 210 % 0 0,00
A1614M14 20141216 20141216 2015.01.15 146.685,00 Kiegyenlitve: 2015.01.23 7 59,00
-MNY 32 V-1 2015.01.06 2015.01.15 26.670,00 26.670,00 210 % 10 15,34
-BC 46 CIB-781 2015.0116 -26.670,00 0,00 210 % 0 0,00
A1643M14 20141219 20141219 2015.01.05 26.670,00 Kiegyenlitve: 2015.01.16 10 15,00
Osszesen: 74,00

75. abra: Példa részletes késedelmi-kamat listara (részletes)

A kamat-terhel6 levél esetében is valaszthaté a szamlankénti/részletes megjelenités.
Ebben az esetben is a fentiekhez hasonléan fognak megjelenni a szamlak a levélben.
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6.1.3. Idodszaki likviditas

Az idOszaki likviditas kérhet6 le e menlpont alatt, adott napra vonatkozéan hozza a
varhaté bevételeket/kiadasokat.

[$ ] Likviditasi lista

Cim: |Likviditési adatok - Vevd EEem -
Fizetési hataridd Li=sta tipus S5zla.kihagyasa
2015.06. 30 [-.[=]p Vv Vevd [ Nincs
[ Szallité W 'T' nulla
Szamla sorrend [" Mindkettd [T "K' nulla

[ Szla.szam

[T Telj.kelte |7 Tagolas fiz.hatdridd naponként
[T Szla.datuma

¥ Fiz.hataridé

[T T forgalom

[ K forgalom

[” Egyenleg

Tovabbi szdrdk Szerkeszt Grafikus | O Excel ‘ Rendben Mégsem

76. abra: Likviditasi lista beallitasai

Meg kell adni az alabbi paramétereket:

o Fizetési hatarid6: az itt megadott datumhoz kapcsolédd szamlakat keressik.
Lehetdséglink van nem csak adott napra, hanem adott napig is lekérni a likviditasi
listat. Azonban -tdl —ig datumot, azaz intervallumot ebben az esetben nem kezeli
a program.

e Szamla sorrend : milyen sorrendben jelenjenek meg a listazott szamlak
(szadmlaszam, teljesités kelte, stb.)

e Lista tipusa: milyen tipusli szamldkat vegyen figyelembe (vevs, szallitd vagy
mindkettd)

e Szamla kihagyas: mely szamlakat ne vegye figyelembe (automatikusan jel6li a
tipusnak megfeleléen a program):

o Nincs: kiegyenlitett szamlakat is behozza.

o T’ nulla: vevé tipus esetén be kell jel6lni, ha a kiegyenlitett szamlakat nem
akarjuk a listaban latni (automatikusan jel6li a program).

o 'K’ nulla: szallité tipus esetén be kell jelolni, ha a kiegyenlitett szamlakat
nem akarjuk a listédban latni (automatikusan jeléli a program).

e Tagolas fizetési hatarid6 naponként: napokra bontva hozza az 6sszegeket.

e A ,Tovabbi szlir6kkel” ebben az esetben szlirhetjiik a megjelenitendd listat.

e Excelbe torténd lekérdezése esetén tartalmazza a partner bankszamla szamat is.
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Proba cég - 2016

Likviditasi adatok - Vevo

1./1
Paraméterek: Fizetési hataridd: 2015.01.30
Tovabbi sz rok: Partner: 00985,63993
Partner Szamlaszam Telj.datum Szla.datum Fiz.hatar Tartozik Kovetel
63993  DualComp Trade Kit. A15M101 2015.01.10 5715000 0
63993  DualComp Trade Kft. 122333 2015.01.30 2015.01.30 2015.01.30 305000 0
00985  INTKit A15/0096 2015.01.15 215.01.30 2015.01.30 188050 0
6 208 050 0
77. abra: Példa a likviditasi adatok listajara
(2015.01.30-an, partnerre szlirve)
Préba cég - 2016 Likviditasi adatok - Vevd
1./1
Parameéterek: Fizetési hataridé: 2015.01.30
Tovabbi sz Ordk: Partner: 00985:63993
Partner Szamlaszam Telj.datum Szla.datum Fiz.hatar Tartozik Kovetel
00935  INTKft. A15/0011 2015.0113 2150113 2015.01.13 36600 0
00935  INTKft. A15/0006 2015.0112 2150113 2015.01.13 2915974 0
00985  INT Kft. A15/0005 2015.01.09 20150113 20150113 1414705 0
| 2015.01.13 4 367 279 0
63993  DualComp Trade Kit. A15M101 2015.0110 2150115 2015.01.20 11430000 0
62992  DualComp Trade Kit. A15/100 2015.0115 2150115  2015.01.20 63500 0
| 2015.01.20 11 493 500 0
00935  INTKft. A15/0016 2015.01.21 20150121 20150121 431011 0
| 2015.01.21 431011 0
16 291 790 0

78. abra: Példa a likviditasi adatok listajara

(2015.01.30-at megeldzd, fizetési hataridd szerint tagolva, partnerre szlrve)
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6.1.4. Fizetési felszolitok

Ebben a menipontban van lehet0séglink a fizetési felszdliték legeneralasara.

$ | Fizetési értesitoés felszolitok

Cim: Fizetési értesitd és felszolitok Részult:

Felszolitd level

Szurdk: ¥ Elsé fok [~ Masodik fok
Partner
| I B [ Kovetel egyenleg is szerepeljen
v Deviza &sszeget mutat: EUR
Fokonyvi szamla Ugyintézd
l I d=I|s IBémi Aron
Teljesites datuma Elérhetoséeg
[ o |--[=]|p |62/540-123
Fizetesi hataridd Egyeztetés datuma
[ .o |-.[=]p [2017.08.31
Alairas

'gazdaségi igazgatdohelyettes

Tovabbi szurok Szerkeszt Grafikus I B PgDn -> Rendben Mégsem

79. abra: Fizetési felszolitd beadllitasi lehetdségei

A szlr6k hasznalataval beallithatjuk, hogy mely partnerekre, f6konyvi szamlara,...
vonatkozdan kérjuk a felszdlitokat. Ebben a menlpontban is hasznalhatéoak a ,Tovabbi
szUrék”. A szlrések utan meg kell adni még a tovabbi adatokat:

o Felszolitd levél foka, els6- vagy masod fok.

o Kovetel egyenleg is szerepeljen-e a listaban.

e Deviza 0Osszeget mutat: ennek bejel6lésekor és a devizanem megadasakor
devizaban jelennek meg az 6sszegek a dokumentumban.

o Ugyintézd neve

e Elérhet6ség

o Egyeztetés datuma

e Alairas

¢ A dokumentum kelte a ,Készllt” mezdben szerepl6é datummal egyezik meg.
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6.1.5.

Egyenlegkozlo

Ebben a menltpontban generdlhatunk egyenlegkozld leveleket.

$ Egyenlegkdzld level

Cim: Egyenlegkdzld leveél Késziilt:
Szdrdk: Tipus
Partn = Ao & i
arknsE v Vewdk [T Szallitdk

Fokonyvi szamlaszam

Teljesités datuma Eldirasként tekintett naplok
| [..]=|p NY,VE, SZ
Valutanem ¥ Figyelmeztet, ha nincs eldiras

[” Rendezett partnereknek is legyen (nullas) egyenlegkozld

|_ d=Is ¥ Figyelmeztet, ha tébk wan

i Megjelenés

Tovabbi szdrok ‘ Szerkeszt ‘ s | ™ PgDn -> Rendben Mégsem

80. abra: Egyenlegkozld levél - Tartalmi beallitas ful

A sz(ir6k hasznalataval bedllithatjuk, hogy kikre, mikre vonatkozdoan kérjik az
egyenlegkozlGket. Ebben a menipontban is hasznalhatéak a , Tovabbi szlrdk”. A szlirések utan
meg kell adni még a tovabbi adatokat:

Milyen tipusd szamlakat gyUjtson 6ssze, vevot vagy szallitot.
Melyek az elGirasként tekintett naplok (sziikség esetén egészitsiik ki a felsorolast
az altalunk hasznalt napldkkal).
Mikre figyelmeztessen a program:

o Ha nincs elGiras.

o Ha tébb van.
Valutanem: adjuk meg, ha forinttdl eltéré valutanemre kérjik az egyenlegkozIot.
Rendezett partnereknek is legyen egyenlegkozl6: ennek bejelolésekor
legeneralédnak a nullas egyenlegk6zIdk is.
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Egyenlegkozld levél i i !; EE
cim: |[Boyenlegkdzls levél Részalt:  |2015.05.28 |14:33:48
|E’r6ba cég |Ikt.szém:
|Szeged, Lama utca &. |Térgy: Folydszamla egyeztetés
| |Idészak: .............................
| |ﬁgyintézé: ..............................
|ﬁgyvezet6 |
A lenti egyenleggel szemben mutatkozd esetleges eltérésrdl kérjik szives értesitésiket. -

Amennyiben a kézhezvételtdl szamitott 8 nap elteltével észrevétel nem érkezik,
az Altalunk kézdlt egyenleget elfogadottnak tekintjik.

Tartalmi beall. Megjelenés

Tovabbi szirdk ‘ Szerkeszt ‘ Grafilus | (s Pghn ->

81. abra: Egyenlegkozld levél - Megjelenés fll

A ,Megjelenés” fllon adhatjuk meg, hogy mi szerepeljen az egyenlegktzl6 levélben. A

mez06k tartalmat szerkeszthetjik a sajat igényeinknek megfelelGen.

Egyenlegkozld levél

Partnerkdd: 03321
H+M Kft.

6727 Szeged
Puskas u. 18.

Tisztelt Partnerink !
Folydszamlajukon egyenleget tartunk nyilvan.
A lenti egyenleggel szemben mutatkozd esetleges eltérésrdl kérjik szives értesitésiket.

Amennyiben a kézhezvételtdl szamitott 8 nap elteltével észrevétel nem érkezik,
az altalunk koézilt egyenleget elfogadottnak tekintjik.

Priba cég Ikt .szAm:

Szeged, Lama utca 8. Targy: Folydszamla egyeztetés
lddszak:
Ugyintézd:

Szamlaszam Teljesités Fizetési hatarido Brutto osszeg Kiegyenlitetlen
A15/0134 2015.02.09 2015.03.09 98.450 98.450
A15/0144 2015.02.10 2015.03.12 60.960 60.960
A15/0164 2015.02.16 2015.03.14 147.679 147.679

Osszesen: 307.089

82. abra: Példa egyenlegkdzld levélre
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6.2. Mérleg, eredmény, stb.

Ebben a mentpontban lehet lekérni a mérleget és az eredmény kimutatast.

$ | Mérleg = |

[..[-] ]
[ ]

2017.01--2017.09

83. abra: Mérleg/eredmény készités beallitasai

Az aldbbiakat lehet beallitani ezen az oldalon:

e Lista kivalasztasa: milyen fajta listat szeretnénk.
o Mérleg
o Eredmény

e Id6szak

e Teljesités

e Részletezés: mennyire legyen részletes az elkészitett lista:
o Nincs
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Mérleg
Sziresek Proba Cég
Idﬁlszak: 2015.01-2015.03 12345678-2-06
Teljesités datuma:
Tovabbi paraméterek: Adatok FORINTBAMN
Kad Megnevezés Osszeg
A BEFEKTETETT ESZKOZOK 917.490
Al IMMATERIALIS JAVAK 717.500
Al TARGY| ESZKOZOK 199.990
A BEFEKTETETT PENZUGY| ESZKOZOK
B FORGOESZKOZOK 248595136
B.I KESZLETEK 138.933.749
Bl KOVETELESEK 45.755.743
B.1I ERTEKPAPIROK
B.IV PEMZESZKOZOK 60.905.644
C AKTIV IDOBELI ELHATAROLAS OK -1.173.829
ESZKOZ0K OSSZESEN 248338797
84. abra: Példa mérlegre - nincs részletezés
o Képletek értékei
Mérleg
Sziirések Proba Cég
Idﬁ_szal-c: 2015.01-2015.03 19345678-2-06
Teljesités datuma:
Tovabbi paraméterek: Adatok FORINTBAM
Kad Megnevezés Osszeg
A BEFEKTETETT ESZKOZOK 917.490
Al IMMATERIALIS JAVAK 717.500
11 = 717.500
All TARGYI ESZKOZOK 199.990
16 = 199.990
Alll BEFEKTETETT PENZUGYI ESZKOZOK
B FORGOESIKOZOK 248.595.136
B.l KESZLETEK 138.933.749
2 = 138.933.749
B.II KOVETELESEK 48.755.743
T*311:331 = 49.421.309
T*454:455 = 3.381.596
36 = -4.047.162

85. abra: Példa mérlegre - képlet értékekkel
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o

Fk. szamlak egyenlegei

Sziirések

Mérleg

lddszak: 2015.01--2015.03
Teljesités datuma:
Tovabbi paraméterak:

Proba Cég
1234567 8-2-06

Adatok FORINTBAMN

Kad Megnevezés Osszeg
A BEFEKTETETT ESZKOZOK 917.4590
Al IMMATERIALIS JAVAK 717.500
11 = T17.500
111 - Alapitas-atszervez és aktivalt értéke 717.500
All TARGYI ESZKOZOK 199.950
16 = 199.990
1612 - |degen vallalattdl vasarolt kivitelezett beruhazas 199.990
Al BEFEKTETETT PENZUGYI ESZKOZOK
B FORGOESIKOZOK 248.595.136
B.l KESZLETEK 138.933.749
2 = 138.933.749
228 - Anyagok arkilénbdzete 138.933.749
86. abra: Példa mérlegre - FK szamlak szerinti alabontassal
o Partnerenkénti részletezés
B.ll KOVETELESEK 48.755.743
T"311:331 = 49.421.309
00243 535633
00511 283.972
00626 563.696
00679 6.726.035
00714 90
00801 4.479.207
01017 1.029.130
01148 3.077.331
01265 15.200
01683 968.324
01878 988.632

87. abra: Példa mérlegre - partnerenkénti aldbontassal

Tovabbi beadllitasi lehetdségek:
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v Rerekités ezer forintra Korrekciok

[~ Sorok értékét pozitivra valtja

[v Kalén lista a kimutatas egy sorabol

|a - BEFERTETETT ESZRGZOK |

88. abra: Tovabbi beallitasi lehetéségek

o Kerekités ezer forintra: a kimutatason szerepldé Osszegek ezer forintra kerekitve
jelennek meg. Ennek bejelélésekor megjelenik a Korrekciok gomb. A
korrekcidval lehetéség nyilik arra, hogy a sorokban szerepl6é Osszegeket (ezres
nagysagrendben) korrigdljuk. A megjelen6 tablazatban meg kell adni, hogy mely
lista mely sorat mennyivel szeretnénk korrigalni.

$ | Kerekitések — O X
Azonosité Sor Rerekit (% eFt)l A
SORLSTSZAMSZ1 . 002 B.I 2
SORLSTSZAMSZ1.001 B.II -1

v

Szovegtoredék szerinti sz(r ‘ Cor / | * = | j
F3 vanv Cirl + /

Rendezettség szerinti keresés S |
kezdébetl (szam) lenvomasa

89. abra: Mérleg/eredmény sorok korrekcidja (példa)

Pl. a B.I. sort szeretnénk 2e Ft-tal felfelé kerekiteni, a B.II. sort pedig -1e Ft-tal
lefelé kerekiteni. A korrekcids tételek - a program tobbi menijébdl ismert mddon
- hozhatoak létre, modosithatdak, vagy torolhetbek.

e KUlon lista a kimutatds egy sorabdl: ennek bejel6lésekor lehetéség nyilik arra,
hogy a megjelené legordild listabdl kivalasszuk a kimutatas egy sorat, amelyet
kalon lekérhettink (pl. beszamoldhoz csatolanddan).
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2017. évi beszamolo leltara
KOVETELESEK

Sziirések Proba Cég
ld6szak: 2017.01--2017.09

Teljesités datuma: . . - . .

Tovabbi paraméterek: Adatok FORINTBAN

45697652-1-26

Kéd Megnevezés Osszeg
B.ll KOVETELESEK 39.990.681

Beszamolohoz elfogadva: 2017.11.24

90. abra: Kimutatas egy kilén sora

Megjegyezziik, hogy ha a kerekités és a korrekcié be van allitva, akkor ezen a
listan is korrigalt, kerekitett érték jelenik meg.
e Tovabbi sz(ir6k gomb: ebben a menilpontban is a megszokott mdédon hasznalhato.

6.2.1. Mérleg szerkesztése

A felhasznalé meghatdrozhatja, szerkesztheti, hogy mi szerepeljen a mérlegben. Ehhez
kattintsunk az oldalon lathatdo Beallit gombra. Megjelenik a ,Soros kimutatds szerkeszté”
ablak:

Lista neve: Mérleg
Jel |Széveq | + ‘ > ‘Tartalnm -
BEFERTETETT ESZROZOK 1A.I,1A.II, 1A IIT 5 mmm
A.I |IMMATERIALIS JAVAR 11 =
A.II |TARGYI ESZROZOK 12,13,14,16 B
A.III |BEFERTETETT PENZUGYI ESZROZOK : Besziir
B FORGOESZROZOR 'B.I,!B.II,!B.III,!B.IV
B.I |RESZLETERK 2 |
B.II |ROVETELESER T#311:331,T*454:455,35,36,T&469, T#467:466:468,T47 : —
B.III ERTERPAPIROR 37
B.IV |PENZESZROZOR 38 [
c ARTIV IDOBELI ELHATAROLASOR 39 [
- ESZROZOR OSSZESEN 1A, 1B, IC : ] P
D SAJAT TORE 'D.I,1D.11,!D.IIT, !D.IV, !D.V, !D.VI, !D.VIT = ¥ T-K
D.I |JEGYZETT TORE 411 [
D.II |JEGYZETT, DE MEG BE NEM FIZETETT TOI [ BT
D.IIT | TORETARTALER 412 [
D.IV |EREDMENYTARTALER 413 [
D.V |LERGTOTT TARTALER 414 [
D.VI |ERTERELESI TARTALER [
D.VII MERLEG SZERINTI EREDMENY 419 [
E cz LTARTALI&R?K = Mentés
F ROTELEZETTSEGER 'F.I,!F.II,!F.III
F.I  |HATRASOROLT ROTELEZETTSEGER |
F.II E(?SSZ]j LE?AP.A’E‘]j @TELEZETT#GEK 44,43 : e
F.III |ROVID LEJARATU ROTELEZETTSEGER K*31,K*454:455,K452,K46101,K46103,K46119,K46124,K46125,K46144,K46145,K46149,K46152 K461~
G PASSZIV IDOBELI ELHATAROLASOR 48 :
[£]: Minusz érték is megengedett [>]: Valtozast szamol

91. dbra: Mérleg szerkeszt6 ablaka

Tablazatos elrendezésben lathatdak, hogy mik fognak szerepelni a mérlegben. Az els6
oszlop tartalmazza a csoportok betlijelét és szamozasat, a kévetkez6 oszlopban pedig lathatd a
mérlegsorok elnevezése. Az utolsé (Tartalom) oszlopban kell meghatarozni, hogy mely elemek
adjak az adott sor 6sszegét. Az alabbi jeloléseket hasznalhatjuk:
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’ Tagok kozotti elvalasztd. A vesszd utan nem kell székdzt hasznalni.
Osszesité sorokndl hasznaljuk. Az &sszesité sorba tartozé tagok elé kell !-et
tenni.
Pl. A BEFEKTETETT ESZKOZOK esetén: !A.I,IA.II,1A.III
- Barmelyik tag elé lehet tenni. A tag értékének ellentettjét veszi.
: Az egy tagon belll szerepl6 fk.szamlak elvalasztasara hasznaljuk.
Tagok lehetnek:
fk.szam Az adott sor 0sszegét add fk.szamlak.
Pl. A.II. TARGYI ESZKOZOK esetén: 12,13,14,16

Txxx Adott fk.szamla tartozik egyenlege (ha kovetel egyenlegl, akkor 0).
Pl. B.II. KOVETELESEK esetén: T47
Kxxx Adott fk.szamla kovetel egyenlege (ha tartozik egyenlegl, akkor 0).

Pl. F.III. ROVID LEJARATU KOTELEZETTSEGEK esetén: K47
T#xxx:yyy:zzz A felsorolt fk.szdmldk egylttes egyenlege tartozik. Osszeadja a
fk.szamlak egyenlegeit és Gsszességében nézi, hogy T egyenlegli-e
(ha kovetel egyenlegl, akkor 0).
Pl. B.II. KOVETELESEK esetén: T#467:466:468
K#xxx:yyy:zzz A felsorolt fk.szdmldk egyiittes egyenlege kdvetel. Osszeadja a
fk.szamlak egyenlegeit és O0sszességében nézi, hogy K egyenlegl-e
(ha tartozik egyenleg(i, akkor 0).
Pl.  F.III. ROVID LEJARATU KOTELEZETTSEGEK  esetén:
K#467:466:468
T&xxx:yyy:zzz A felsorolt fk.szamlak tartozik egyenlegeinek Gsszesenje. Egyesével
vizsgalja a fk.szamlak egyenlegét és csak azokat Osszesiti, amelyek
egyenlege tartozik (a kovetel egyenleglieket nem veszi figyelembe).
Pl. B.II. KOVETELESEK esetén: T&469
K&xxx:yyy:zzz A felsorolt fk.szamlak kovetel egyenlegeinek Osszesenje. Egyesével
vizsgalja a fk.szamlak egyenlegét és csak azokat Osszesiti, amelyek
egyenlege kovetel (a tartozik egyenleglieket nem veszi figyelembe).
T*xXX Az adott fk.szamlat veszi partnerkddonként, és partnerkdédonként vizsgalja az
egyenlegeket. Csak a tartozik egyenlegeket Osszesiti (a kovetel
egyenleglieket nem veszi figyelembe). Ugyelni kell arra, hogy szallité esetén a
tulfizetés atmegy kovetelésbe, és nem itt jelenik meg.
Pl. B.II. KOVETELESEK esetén: T*454:455
K*xxx Az adott fk.szamlat veszi partnerkddonként, és partnerkédonként vizsgalja az
egyenlegeket. Csak a kovetel egyenlegeket Osszesiti (a tartozik
egyenleglieket nem veszi figyelembe). Ugyelni kell arra, hogy vevd esetén a
tulfizetés atmegy tartozasba, és nem itt jelenik meg.
Pl. F.III. ROVID LEJARATU KOTELEZETTSEGEK esetén: K*454:455

Minden sor végén szerepel egy | gomb. Erre kattintva az adott sor tartalom mezéje
nyilik meg, ezzel kénnyebbé téve annak szerkesztését. Az adott mez6 egyébként szerkeszthetd
ugy is, hogy egyszer hosszan kattintunk a mezére, vagy a mezén allva megnyomjuk az F2
funkcio billenty(t.

Az ablak jobb oldalan talalhaté gombok, beallitasok:

o Uj sor: a tablazat aljéra beszur egy Uj sort.

e Beszur: a kijelolt sor folé beszur egy 0j sort.

e ToOrol: torli a kijeldlt sort.

e Szamolas: hogyan szamolja a fk.szamlak egyenlegét; (T-K) vagy (K-T).
e Mentés: menti a valtozasokat és kilép a szerkesztésbdl.

e Mégsem: elveti a valtoztatasokat és kilép a szerkesztésbdl.
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6.2.2. Eredmény szerkesztése

A mérleg szerkesztéséhez hasonldan torténik.
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6.3. Egyszeres kvt.listak

Az egyszeres konyvviteli listdban egyénileg is létrehozhatdak listak. Alapértelmezettként
a pénztarkoényv és a napléfékényv szerepel benne.

'$ | Pénztarkonyv

Cim:

Lista kivalasztasa

(¢ Pénztarkonyv

" Naplofokonyv

(" Bevételi nyilvantartas

Pénztarkonyv Részilt: 2017.11.24 10:14:15

Pénztar fk.szamla(k):

] EIE=

Bank fk.szamla(k):

] AEE

Idoszak:

] . ..]=|p

Teljesités:

] 0 s [-.[=]p

v T/K egyenleg kiilénbdzd eldjeld

K jellegu szamlak:

9%, 467*

U3 lista ‘

Tovabbi szdrdk

v Ezres tagolas

Grafikus I [} Excel |

Szerkeszt ‘ Mégsem

92. abra: Pénztarkonyv lekérése

A lista elkészitéséhez az alabbi paramétereket allithatjuk be:

A mar

Lista kivalasztasa (tobb lista esetén sziikséges)
Pénztar fk.szamla(k): itt adhatjuk meg azokat a fk.szamlakat, amelyekre a
pénztar van konyvelve,
Bank fk.szamla(k): itt adhatjuk meg azokat a fk.szamlakat, amelyekre a bank van
kdényvelve.
Id6szak: mely id6szakra kérjuk a listat.
Teljesités: milyen teljesités szerint kérjuk a listat.
Ezres tagolas: az 6sszegek ezres tagolasban jelennek meg.
létrehozott listak a Szerkeszt gombra kattintva szerkeszthetéek. Ekkor

megjelenik az ,,Oszlopos kimutatas szerkeszt6” ablak.

Pénztarkonyv szerkesztése

A pénztarkonyvhoz 2 oldalas lista tartozik. Az els6 oldal a bevételeket tartalmazza, a
masodik a kiadasokat.

A "Szélesség" sorban lehet megadni, hogy az egyes oszlopok milyen szélesek
legyenek (karakterszam).

A "Fejléc" sorokban adhaté meg, hogy mi legyen a lista oszlopainak a neve (als6 3
sor jelenleg).

A '"Leirds" sorban adhaté meg, hogy az egyes oszlopokban milyen adatok
jelenjenek meg. A SORSZ, TDATUM, SZLASZAM, SZOVEG program valtozok,
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ezeket ne irjuk at. A tobbi oszlopba beirhatd, hogy mely fokonyvi szamlaszam
tartozik bele. Az utolsdé oszlopban szereplé ,SUM” egyenleget fog szamolni. A
fokonyvi szamoknal a * jelolés a megszokott mdédon mikddik, azaz fk.szla minden
alabontasat figyelembe veszi.

oz R e ===

Lista neve: |E’énztérkb’ nyv

|

1-01d31|2.oldall

Leiras SORSE TDATUM SELASTAM SEOVEG 911+
Fejléc 1
Fejléc 2 Addalapb

Fejléc 3 S=z Datum Bizonylatszam Gazdasagi esemény Ertékesités

Leiras

U4 oszlop ‘ Oszl. téral ‘ EENEIRIL] LEETEE ] Mentés
5 sor ‘ T RSl ‘ [T Fekvd lapra nyomtat Mégsem

€ i 3
Teljes szélesség: 118 karakter

93. abra: Oszlopos kimutatas szerkeszt6 a lista szerkesztéséhez - Pénztarkonyv

Pénztarkonyv
Praba cég - 2015 REAL-REMEE Fokonyw — win 3.69.1
Tddszalk: .
Datum: 2015.01.10
E W E T E L
Addalapba beszanitd Addalapba  Fizetendd B

S=zz  Datum Bizonylatszam Gazda=sdgi esemnsny Ertékesités Egyeéb nem beszam AFA Oz=zesen
1. 2015.01.10 E15-0002 Kiegyenlités
2. 2015.01.10 E15-0002 Hiszigetelt burkolat eldlege 880656 880656

1] 880.656 880.656

94, abra: Példa bevételi pénztarkényvre

Naplofékonyv szerkesztése

A naplofékoényv szerkesztése/bedllitdsa hasonld elven mikodik mint a pénztarkényv
szerkesztése. Annyi kiilénbséggel, hogy itt megadhatd, hogy adott oszlopba, a fékényvi szamla
melyik oldala tartozik bele. Pl. bevétel esetén: T(384%*,385*) Azaz a 384 és 385 0Osszes
aldbontasanak Tartozik oldala. NAPI(1,384*,385*) a 384 és 385 Osszes alabontasanak napi
egyenlegét adja.
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6.4. Bizonylat, pt. jelentés

6.4.1. Bizonylat nyomtatas

Ebben a menipontban van lehet6ség a pénztarbizonylatok kinyomtatasara.

Eﬂizonyl'atok nyomtatésa .—7[_m R
cim: |Bizonylatok nyomtatasa Résziit: | |
Naplé
| [ ]=]s
Biz.szam l
| L.[-[=
Idészak
|- [=]s
Telj.datum
| .. [-.]=]p

[v Folyamatos nyomtatas (elénézeti kép kihagyasa)

[ Ep.tigyfél bekérése bizonylatonként (ha nincs kitdltve) ||
Ml
Tovabbi =szdrék Szerkeszt Genrilas | (1] PgDn -> Rendben Még=em ‘

95, abra: Bizonylat nyomtatas beallitasai

Ehhez be kell allitani a szlirési feltételeket, hogy csak a szlikséges bizonylatok keriljenek
kinyomtatasra:

¢ Naplo: mely naploban vannak rogzitve a pénztari tételek.

e Bizonylatszam: milyen bizonylatszamu bizonylatokat szeretnénk kinyomtatni.

e IdOszak: mely id6szakra vonatkozo bizonylatokat kérjlk.

o Teljesités datum: milyen teljesités datummal.

¢ Folyamatos nyomtatas (elonézeti kép kihagyasa): bejeldlésekor automatikusan az
alapértelmezett nyomtatéra nyomtat a program, nem lesz elénézeti kép.

e Kp. Ugyfél bekérése bizonylatonként: bekéri a program az Ugyfél nevét, és az
automatikusan kitoltédik a nyomtatott bizonylaton. Ha ezt nem jeldljuk be, akkor
az Ugyfél neve nem jelenik meg a bizonylaton. Azt kézzel utélag tudjuk rairni.

e Tovabbi szlirék: ebben a mentpontban is jél hasznalhatdak.
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KIADASI PENZTARBIZONYLAT
Priba cég - 2015
Préba Cég

6724 Szeged, Lama utca 8.
12345678-2-06

Bizonylatszam: PB0001

Datum: 2015.01.05

Dual-Comp Kft részére fizetett 52.325 Ft,

araz “dtvenkettdezer-hdromszazhuszondt® Ft kiadasra kerillt, az alabbiak szerint:

Fakanyvi szamla

4821
4661
8636

Sziveg

Munkavédelmi szolg.
Munkavédelmi szolg.
Munkavédelmi szolg.

Osszeg

41.200
11.124

96. abra: Példa kiadasi pénztarbizonylatra (az tigyfél nevét a program toltotte ki)

6.4.2.

Pénztarjelentés

Ebben a menipontban kérhetjik le a pénztarjelentést.

Epénztérjelentés . “lﬁ] C=AREal X
Cim: |Pénztérjelentés Részilt: | |
Naplo Fk.szamla (ha toébb napld wvan)
0 EE ==
Idészak
| : [..[=]D
Tel]j.datum
| .o [..]=]D

Bizonylatonként
v Egy sor
[T Szamlanként

[T Minden tetel

Tovabbi szdrék

Szerkeszt

Rendben

Grafilus | [} Excel ‘

Még=em ‘

97. dbra: Pénztarjelentés lekérésének bedllitasai

Az alabbiakat kell, lehet beéllitani a lekérdezéshez:
e Cim: a dokumentum cime, szabadon atirhato.
e Készilt: mikor generaltuk a listat.

e Naplo: mely napléo(k)ban van régzitve a pénztar. Kitdltése kotelez6.

e Fk.szédmla: mely fk.szdmlara régzitettink.
e IdGszak: mely idOszak tételeit kérjlk.
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o Teljesités datum: milyen teljesitési bizonylatokat kérjik.
e Milyen felépitésben jelenjen meg a jelentés:
o Bizonylatonként egy sor
o Szamlanként
o Minden tétel (szamlak minden tétele lathato)
e Tovabbi szlir6k: ebben a menipontban is hasznalhato.
A Rendben gomb megnyitdsa utdn meg kell adni az ,Evi nyitd pénzkészletet”. Az évi
nyitd pénzkészletet akkor kell megadni, ha a nyitd napldba nincsen tétel rogzitve. Egyéb
esetben Uresen kell hagyni.

Pénztarjelentés 1. oldal
Praba cég - 2015
Prdba Cég Naplo: p1
6724 Szeged, Lama utca §. Idészak: 2015.01
12345678-2-06 T.datum: 2015.01.15
S.szam Biz.szam Datum Szlaszam Sziveg Bevétel Kiadas
1. Po04r 2015.01.15 A15/0053 szla.kiegyenlitése 444945
2. PO048 2015.01.15 53772015 anyagvasarlas kazan 23.640
PO049 2015.01.15 P15/0043 szla.kiegyenlitése 49.910
Forgalom 494 855 23.640
Myitd 1.822.410
Zarg 2.293.625
Osszesen 2.317.265 2.317.265
.......... Cimletezés ----===---
Darab Egység Erték
20.000
10.000
5.000
2.000
1.000
500
200
100
50
20
10
5
Osszesen: Pénztaros Ellendr

98. abra: Példa pénztarjelentésre
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6.4.3. Pénztari kimutatas

Atlag napi zaré egyenleg kimutatdsara szolgalé meniipont.

E Pénztari kimutatas . -‘G = (B |

| Cim:

Pénztar fk.szamla Lista tipu=a

|Pé nztari kimmtatas Készilt: | |

Teljesités datuma

v Naponkénti részletes
(csak egy fk.szamldra kérhetd) l

[” Egysoros - csak végeredmény

| | | =|D (tébb fk.szamlara is kérhetd)
Idészak
| | =D v Minden nap beszamitson atlagba
(pénzmozgas nélkilli napok
az eldzd napi zardval) |
Evi nyitd pénzkészlet |

{czak akkor kell megadni, ha a nyitas nincs meg lekdnyvelwe)

Tovabbi szdrdk Szerkeszt Genrilas | (18] PgDn -> Rendben Még=em ‘

99, abra: Pénztari kimutatas lekérésének bedllitasai

Kitdltend6é mezdk:

Pénztar fk.szamla: itt kell megadni a pénztarhoz tartozé fk.szamla szamat.
Teljesités datuma: figyelembe vett teljesités datum.
IdGszak: figyelembe veends id6szak.
Evi nyitd pénzkészlet: csak kell megadni, ha nincs még nyitds konyvelve.
Lista tipusa: csak az egyik tipus valaszthatd egyidejlileg.
o Naponként részletes: az adott pénztar pénzmozgdsa napokra bontva
jelenik meg.
o Egysoros - csak végeredmény: Osszesitett eredmény jelenik meg. Csak
egy sort tartalmaz pénztaranként.
Minden nap beszamitson az atlagba: bejeltlése esetén minden nap beleszamit az
atlagba, azok is, amikor nincs pénzmozgas. Ebben az esetben a pénzmozgas
nélkuli napokra a megel6z6 napi zard egyenleggel szamol. Ha nem jeldljik be,
akkor a pénzmozgas nélkili napok nem szamitanak bele az atlagba.

REMEK - F6koényv program 80



Praba cég - 2015 Pénztari kimutatas

1./1
Paraméterek: Penztar: 381 T.datum: 2015.01.01--2015.01.15
Tovabbi sz(rdk: Elsd napi nyitd: 0,00
Telj.datum Bevétel Kiadas Mapi zard Szumma zardk Mapok f-\tlag
2015.01.01 944.695.00 0,00 944 695,00 944.69500 1 944.695.00
2015.01.05 0,00 369.825.00 574.870.,00 1.519.565,00 2 759.782.50
2015.01.06 4.495.00 60.545.00 518.820,00 2.038.385,00 3 679.461.67
2015.01.07 401.375.00 4.300.00 915.895.,00 295428000 4 738.570.00
2015.01.08 69.920.00 1.800,00 984 015,00 3.933.29500 5 T87.659.00
2015.01.09 394.120.00 0,00 1.378.135.00 5.316.430,00 B 886.071.67
2015.01 12 325.480.00 424 605,00 1.282.010,00 f.595.440,00 7 942634 .29
2015.01.13 397.120.00 1.190.00 1.677.940.00 8.276.380,00 8 1.034.547 .50
2015.01.14 275.035.00 130.565.00 1.822.410.,00 10.098.790,00 9 1.122.087.78
2015.01 15 494 855,00 23.640.,00 2.293.625.00 12.392.415,00 10 1.239.241 .50
2015.0115  Feltéltés zarg datumig (ha "Minden nap” valasztva) === 12.392.415,00 10 1.239.241 .50

100. abra: Példa pénztari kimutatasra — Csak azok a napok szamitanak bele, amikor van

pénzmozgas

Proba cég - 2015 Pénztari kimutatas

1.1
Paraméterek: Pénztar: 381 T.datum: 2015.01.01--2015.01.15
Tovabbi szdrdk: Elsé napi nyitd: 0,00
Telj.datum Bevétel Kiadas Mapi zard Szumma zarok Napok Atlag
2015.01.01 944 .695.00 0,00 944.695.00 944.695,00 1 944 .695.00
2015.01.05 0,00 369.825 00 574.870,00 4.353.650,00 5 §70.730,00
2015.01.06 4.495,00 60.545 00 516.820,00 4.872.470,00 6 812.078.33
2015.01.07 401.375.00 4.300,00 915.895,00 5.788.365,00 7 826.909.29
2015.01.08 69.920,00 1.800,00 984.015.,00 6.772.380,00 8 846.547 .50
2015.01.09 394.120.00 0,00 1.378.135.00 8.150.515,00 9 905.612.78
2015.01.12 328.480.00 424.605.00 1.282.010.,00 12188.795,00 12 1.015.732.92
2015.01.13 397.120,00 1.190,00 1.677.940,00 13.866.735,00 13 1.066.671,92
2015.01.14 275.035.00 130.565,00 1.822.410.00 15.689.145,00 14 1.120.653,21
2015.01.15 494.855.00 23.640.,00 2.293.625.00 17.982.770,00 15 1.198.851.33
2015.01.15  Feltdltés zard datumig (ha "Minden nap” valasztva) === 17882.770,00 15 1.198.851,33

101. abra: Példa pénztari kimutatasra — Azok a napok is bele szamitanak amikor nincs

pénzmozgas
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Praba cég - 2015 Pénztari kimutatas

Parameéterek: Pénztar: 381 T.datum: 2015.01.01--2015.01.15

Tovabbi szrék:

1.1

Pénztar fk.szamla Szumma napi zardk MNapok Atlag
381 - Pénztar 17.982.770,00 15 1.198.851.33
Osszesen: 17.982.770,00 15 1.198.851,33

102. abra: Példa pénztari kimutatasra — Egysoros Osszesitett lista

6.5. Csoportkoddos lista

Csoportkddos listazassal lehet6ség van a forgalom csoportkdd szerinti lekérdezésére.

Hoore o N . ===
Cim: |Csoportkédus lista Fészilt: | |
Rendezettség RKoltségnem
|Koltség'nem j | | A==
I Fokényvi szamla Cikkszam

! | [l=L= | [[=[=

Teljesités datuma

| .. B

Idészak

' Fk.szamlara " Partnerkédra

wabbi szdrdk | Szerkeszt e | (] Excel ‘ Rendben Mégsem
—

103. abra: Csoportkddos lista beallitasi lehet6ségei

Az alabbiak allithatoak:
e Cim: lista cime, szabadon &tirhatd.
e Készilt: a lista készitésének datuma.

e Rendezettség: mi szerint legyenek rendezve az adatok. Leg6rdilé menilibdl

valaszthatunk, aszerint, hogy korabban milyen csoportokat definiadltunk.
e F6konyvi szamla: szlrés fk.szamlara.

e Csoportkddok: az el6z6leg megadott csoportkddok jelennek meg itt (pl.
koltségnem, cikkszam)
e Teljesités datuma: sz(irés teljesités datumra.
e Idd6szak: szlirés id6szakra.
e Partner: szlrés partnerre.
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o Lista bontasa: fk.szamla szerinti bontas vagy partnerkdéd szerinti bontasban
jelenjennek meg az adatok.

e Tovabbi szlir6k: ebben az esetben is haszndlhatéoak a tovabbi szlrdk, a
részletesebb szlrés érdekében.

Prdba cég - 2015
Csoportkédos lista 1of1
Szlirdk: ldiszak: . Telesités datuma: . . Fokdnyvi szamla:

Partner: Egyéb: Rendezettség: Kaltségnem
Csop1 Csop2 Csop3 Biz.szam Teljdatum Idbészak Fhk.szla Tartozik Kévetel

5111 Alapanyagok . alkatrészek
5111 SZL2015/26  2015.01.16 2015.01 4661 27.000 0
27.000 27.000 ]
5111 SZL2015/26 2015.01.16 2015.01 5111 100.000 0
100.000 100.000 ]
5111 P0108 2015.01.2% 2015.01 7131 5.008 0
5.008 5.008 ]
5111 93050049 PO027 2015.01.12 2015.01 7155 6.400 0
5111 93050051 PO048 2015.01.15 2015.01 7155 18.614 0
25.014 25.014 ]
5111 tsszesen 157.022 ]

104. abra: Példa csoportkodos listara
(koltségnemre szlirve és fk.szamlara bontva)

6.6. Csoportkodok (tobbszintii)

A tobbszint(i csoportkddos listazassal a konyvelt tételeket kiilonb6z6 (egyedileg
meghatarozott) szempontok szerint lehet lekérdezni.

cim: Tébbszintd csoportkédok Részilt: | |
Fdocsoport 1. alabontas 2. alabontas 3. alabontas
- Nines - | |- mines - | |- mines - ~| |- Nines - |
[~ Konyvelési-tétel szintd Szrési feltételek: i
alabontas Fk.szamla | ‘ =l =
A tételek sorrendje -
Partnerkéd | ‘ I=[=
[T Teljesités datuma 5
J Idészak | ‘ I=[=
[ Szamlaszam Telj.datom | ‘ NEE
[” Rogzités datuma ; A
Rog Koltségnem | ‘ I=[= |
[v Idészak + T.datum i 5
Cikkszam | ‘ I=[=
[T Wapldéjel €s sorszam
[T Bizonylatszam N
Egyenleg oszlop a végén v
Fécsop.ként 0j lap [ |

Tovabbi szdrdk Szerkeszt Grafikus | (I} % Excel ‘ Rendben Mégsem ‘

105. abra: Tébbszintli csoportkddos lista beallitasi lehetéségei
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Az oldalon az alabbiakkal hatarozhatjuk meg, mit szeretnénk kilistazni:
o FG6csoport és alabontasok: milyen szempontok szerint legyen bontva a lista. Azaz
a fOcsoportban meghatarozott szempont milyen tovabbi szempontok szerint
legyen megbontva. Az aldbontds szempontjait legoérdild listabdl valaszthatjuk ki.
Jelenlegi lehet6ségek:
o Nincs: f6csoport esetén nem valaszthatd, aldbontasoknal valaszthatd, ha
nem akarjuk az adatokat tovabb bontani.
1 - KTG: teljes koltséghely kddra csoportositva.

H1- Telj.datum ho

H2- Szla.kelte ho

H3- Fiz.hatarido

M - Fizetési mdd

X1- Tétel-sz6vege

o X2- KP.fizet6 név

o Konyvelési-tétel szintli aldbontas: mennyire legyen részletes a lista, latszddjanak-
e a konyvelési tételek.

e Tételek sorrendje: meghatarozhato, hogy milyen sorrendben latszdodjanak a
kilistazott tételek.

e Egyenleg oszlop a végén: bejeltlésekor egyenleget is mutat.

e FGcsoportonként Uj lap: bejel6lésekor fécsoportonként Uj lapot kezd.

e Szlrési feltételek: megadhatdék a fObb szlirési feltételek, hogy milyen adatokat
szeretnénk megjeleniteni. A beallitott alabontasokban e sz(ir6k alapjan jelennek
meg az adatok.

e Tovabbi szlir6k: ebben a menipontban is hasznalhatok.

(@]

o 11 - KTG[1]: Koltséghely kdd elsé karakterére csoportositva

o 12 - KTG[12]: Koltséghely kod els6 2 karakterére csoportositva
o 13 - KTG[123]: Koltséghely kdd els6 3 karakterére csoportositva
o A - Fk.szla[1]: Fk.szamla szam els6 karakterére csoportositva

o B - Fk.szla[12]: Fk.szamla szam els6 2 karakterére csoportositva
o C - Fk.szla[123]: Fk.szamla szam els6 3 karakterére csoportositva
o Fk.szamla: teljes fk.szamla szdmra csoportositva

o Partner

o IdGszak

o Rogzité

o Napléjel

o AFA-kéd

o Devizanem

(@]

(@]

(@]

(@]

(@]
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Proba cég - 2015

Sziirdk: Fk.szamla: 311 Partnerkod: 00985

Toébbszintl csoportkddok

1/1. lap

Sorrend: Teljesités datuma

Kod és megnevezeés | Konyvelésitételek (tételes lista esetén)

Tartezik forgalom  Kivetel forgalom Egyenleg (K-T)

M1 - Belfoldi kivetelések, forintban

00985 - INT Kft.

o M <

Mmom oom

Gy mom
]
]

mm s <O

2015.01.07

2015.01

2015.01.0

201501,
201501,
201501,
201501,

2015.01.

2015.01.13
20150114
20150114

2015.01.15

2015.01.

2015.01.30

2015.01.

LR

00985 - INT Kft.

1467.088.00 448708800 0.00

31 - Belfoldi kévetelések, forintban

4.487.086,00 4.487.088,00 0,00

Lista dsszesen:

4.487.086,00 4.487.088,00 0,00

106. abra: Példa tételes tobbszint(i csoportkodos listara
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6.7. Szelektiv lekérdezés

Sz(ir6k alapjan visszaadja a lekdnyvelt tételeket. A megjelend lista jobb oldalan 1évé
ablakrészben jeldljik be azokat a mezbket, amelyek adatait latni szeretnénk. A lista
beallitdsokat a program lementi, igy konnyitve a kévetkez6 lekérdezést.

5 | Keresési_.ﬁénerek megadasa
1. Szla.szam || —-l=Is 17. T Ssszeg | =] I
2. Biz.szdm | J=|= 18. K &sszeg | HEE
3. Fk.szémla | =l=s 19. AFA kéd | =l=]
4. Partner | |..l=ls]" 20. szoveq | |- =] =]
5. Iddszak | | =|D 21. R&gzitd | =S

| 6. Telj.datum | C =D 22. Rog.datum | .| =|D
7. Szla.kelt | .o |..l=[p]  23. valutanem | |- 1=]=]
8. F.hat.idd | .. --|=|D 24. Arfolyam | - =]1
9. Napléjel | J=|= 25. T valuta | HEE

| 10. Nap.sorsz. | I_Iilil 26. K valuta | I_lilil

|| 11. Csop.kéd.1 | == 27. Mennyiség | l=]1
12. Csop.kéd.2 | == 28. M.egység | l=|=

13. Csop.kod.3
14. Csop.kod.4
15. Csop.kéd.5

16. Alidészak

Szinezve: numerikus mezdk (csak szam ithaté) ] | | Mégsen PgDown -->

;

107. abra: Szelektiv lekérdezés szlirési beallitasai

~ Reresési és megjelenitési feltételek

Rendezettség:
. Talalatok:
¥ Excelbe
6: érték latszik I

< i b

Drag a column header here to group by that column Semlamlige ol
Naplésorsz Fok. szamla|Partner |Tartozik |Kovetel |Afakéd|Bizonylatszam |Szamlaszam ("‘
SZ 52 5111 63993 100000 0LS3  SZL2015/26 $Z2015/0016 Napld
ST 52 4661 63993 27000 0 Ls53 SZL2015/26 $72015/0016 Naplésorsz
Sz 52 4541 63993 o 127000 —— SZL2015/26 SZ2015/0016 Fok. szamla
P1 151 5131 63993 6693 o Ls3 522015/0123 Partner
P1 191 4661 63993 1807 0Ls3 $Z2015/0123 :_:::;k
P1 191 381 63993 0 8500 —- $Z2015/0123 Araxoa
vE 322 9219 63993 0 50000 FV3 A15/100 Bizonylatszam
\VE 322 4671 63993 o 13500 FV3 Al5/100 Szamlaszam 3
vE 322 311 63993 63500 o - A15/100 Tabszak
VER 1317 63993 305000 0-- 122333 Teljesités
VER 19111 63993 0 305000 —- 122333 Kiallitas
vE 323 9111 63993 0 4500000 FV3 A15/101 Fizetési hatéari
\VE 323 4671 63993 o 1215000 FV3 Al5/101 Fizetési mod
vE 323 311 63993 5715000 o - Al5/101 Aliadszak
Valutanem
Tartozik valuta
RVALERTER
Arfolyam |
MENNYISEG
EGYSEG
CS0P1
CsoP2
CS0P3
S0P
CSOP5

Megiegyzés il

A ————— S S —— =

108. abra: Példa szelektiv lekérdezésre
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6.8. Ellenorzolistak

A f6konyvbe rogzitett tételek, bizonylatok ellenGrzésére szolgadld menlpont. Attdl
fliggGen, hogy melyiket valasztjuk ki, megjelennek kiegészit6 beallitasok.

6.8.1. Naplok és szla.osztalyok forgalmanak ellendrzése

Korabban hasznalt lista, helyette a fokonyvi kivonat végén talalhaté szamla
osztaly 0sszesité hasznalatat javasoljuk.

6.8.2. Tétel és bizonylati hibak ellenérzése

A ,Tétel és bizonylati hibak lista” pontot bejelélve tovabbi beallitasi lehetéségek jelennek
meg.

| $ | Naplék és Szla.osztalyok forgalma

Cim: Tétel és bizonylati-hibak lista Részilt:

|7 Naplok é€s Szla.osztalyok forgalma [ Forint/deviza napi egyenlegek

[V ‘Tétel és bizonylati-hibak listal

[T Szla.szam folytonossag hibak

Tétel €s bizonylati...

Formai ellenorzés
» ) [o-s,A—z,é,E,i,é,é,é,ﬁ,ﬁ,ﬁ, ST
v F1 Napléjel elsd karaktere
v F2 Fk.szamla elsé karaktere 0-578-3
[ F3 Idbészak 6. és 7. karaktere [oo-es
Tartalmi ellendrzés Belso konzisztencia
[V T1 Bizonylat T és K dsszesenje eltér [V K1 "Kulcs" ellendrzése
[V T2 Tételsorban T és K osszeg is nulla [v K2 "Alkulcs" ellendrzése
[V T3 Nullas szla.osztalynak egyenlege van [V K3 Tételszam értéke nulla
|7 T4 Biz. T és K dev.értéke eltér: EUR |V K4 Naplosorsz. értéke nulla
Tovabbi szdrok Szerkeszt Grafikus I E‘ PgDn -> Rendben Mégsem

109. abra: Tétel és bizonylati hibak lista beallitasai

Az ellendrzés paraméterei csoportokba rendezve lathatéak. Harom fajta ellenGrzést
allithatunk be (azokat a paramétereket figyeli a program, amelyek be vannak jel6lve):

e Formai ellenérzés: formailag megfelelnek-e bizonylatok. Az egyes ellen6rizendd
adathoz beallithaté, hogy mi fogadhato el helyesnek. Pl. Fk.szla els6 karaktere mi
lehet. Azokat a bizonylatokat, amelyekben a fk.szla els6 karaktere ettdl eltér,
azokat kilistazza.

e Tartalmi ellen6rzés: tartalmilag ellenérzi a bizonylatokat. Mint pl. a bizonylat T és
K dsszesenje eltér.

e Bels6é konzisztencia: azt ellenérzi, hogy konzisztensek-e az adatok. Mint pl.
naplésorszam értéke nulla-e.
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P1
P1
P1
P1
P1
P1
P1
P1
P1

Proba cég - 2015

F& szirok:
MNapldjel:
MNapldsorszam:
Teljesités datuma:
|ddszak:
Régzités datuma:

Lista rendezettséq:

Tovabbi paraméter:

N.jel 5.sz  Teljkelt Biz.szam

5 2015.01.06 P0O00S
5 2015.01.06 P0O005
5 2015.01.06 P0O00S
6 2015.01.06 PO0DE
6 2015.01.06 PO0DE

12 2015.01.07 PO012
14 2015.01.08 PO014
7 2015.0112 PO027
34 2015.01.13 P0034

Tétel és bizonylati-hibak lista

Szla.szam
FVBEAD124621
FVBEAD124621
FVBEAD124621
0112/00027
0112/00027
IH4EAZ227291
2992985
GPKSZ_030676
AMZEALTIOBT2

1./6
Fk.szla Hibajel / Hibas adat Tartozik Kovetel
6112 F2 [Fk.szamla 19.500,00
6111 F2 (Fk.szamla 11.840,00
689 F2 [Fk.szamla 14.200,00
7155 F2 [Fk.szamla 5.907,00
7121 F2 [Fk.szamla 5.908,00
689 F2 [Fk.szamla 4.095,00
7111 F2 [Fk.szamla 1.800,00
7155 F2 [Fk.szamla 5.400,00
6112 F2 [Fk.szamla 937,00

110. abra: Példa tétel és bizonylati hiba listara

A fenti példa részletben lathatdé, hogy azért kerlltek listazasra a tételek, mert a
fk.szlaszam nem a megadott szammal kezdddik (6, ill. 7-tel kezdédik, ami nem volt felsorolva
a megengedett értékek kozott). A lista a tartalmazza a hiba kddjat is (F2), amibdl tudjuk, hogy
mibdl adddik az eltérés.

6.8.3. Szamlaszam folytonossag ellenérzése

A szamlaszam folytonossaganak ellenGrzése egy gyakran hasznalt ellen6rzés tipus.
Ugyanis ezzel tudjuk ellen6rizni, hogy minden szamla feladasra kerilt-e, amit szerettiink
volna, illetve nincsenek-e a szamlaszamok tobbszordésen a rendszerben. Leggyakrabban az

altalunk kidllitott szamlak ellenorzésére hasznaljuk, mivel

szamlaszam felépitésiik, szerkezetik.

Cim: |Szla.szém folytonossag hibak

[ Naplok és Szla.osztalyok forgalma

[T Tétel és bizonylati-hibak lista

Iv ESzla.szém folytonossag hibak;

Szla.szam folytonossag...

Melyik napléban

SzdmlaszAm formdtuma és wvizsgdlt intervalluma

‘ |..= =

|Eleje (£ix)

Részilt:

[ Forint/deviza napi egyenlegek

00001
Vége (Fix)

99999

111. abra: Szamlaszam folytonossag ellenbrzése

azoknak (tébbnyire) egy a
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Az aldbbiakat kell megadni:
e Melyik napldban vizsgaljuk a szamlakat.

e Hogyan épil fel a szamlaszam.

o Meg kell adni a fix elejét,

pl. SZ15/

o Meg kell adni, hogy mettél meddig akarjuk vizsgalni a szamlakat, pl. 0241

- 0472

o Valamint, ha van akkor meg kell adni a szamlaszam fix végét.

Szla.szam folytonossag... l

Melyik napléban

Ve

Al15/

|..= =

Szamlaszam formatuoma &= vizsgalt intervalluma

0001
08599

E——

112. abra: Példa szlaszam ellendrzés beallitasara

A fenti példara az alabbi listat kapjuk. Lathaté, hogy a program jelzi, hogy mely
szamlaszamok hidnyoznak a rendszerbdl.

Préba cég - 2015

N.jel 5.5z

Fo sziirok:
Mapldjel: VE
MNapldsorszam:
Teljesités datuma:
Iddszak:
Régzités datuma:

Szla.szam folytonossag hibak

Lista rendezettséq: Hianyzd [/ tobbszdrds szamlak, szamlaszam ndvekvd sorrendben.

Tovabbi paraméter: Szamlak: A15/0001 - A15/0999

Szla.szam
A15/0061
A1BI0127
A15/0140
A1510167
A1510168
A15/0169
A1510170
A150171
A15/0172
A15I0173
A15/0174

Telj.kelt Biz.szam

Fk.szla Szoveg
Hianyzik
Hianyzik
Hidnyzik
Hianyzik
Hianyzik
Hidnyzik
Hianyzik
Hidnyzik
Hidnyzik
Hianyzik
Hidnyzik

Tartozik

Kovetel

1./

6.8.4.

Korabban

113. abra: Példa lista szlaszam folytonossagi hibakral

Forint/deviza napi egyenlegek ellenérzése

hasznalt menipont,

helyette

az

~,Egyéb mdlveletek”

->

,Arfolyam

Ujraszamolas” menipont haszndlatat javasoljuk. Abban a menilpontban a Listaz gombra
kattintva ugyanezt a listat kapjuk.
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6.9. Vevo/Szallité analitika

(rrrri— . aemEee

| cim: [Vevé/SzAllité analitika Részilt: | |
Lista eldallitas modja &s tipusa Részletezés
1. Csak "eldirt" szamlak (311,454,... fk.szlak forgalma) lv' Partner
. |V'E ¥ Szamlaszam
e : ' .
v wrewvd szamlak ezen naplokban:: ¥ Fk.szamla
[ szallitdé sz. - ezen napldékban: |SZ, [v AFA kod l
2. Minden bevétel/kiadas (1,2,5,8,9 fk.szamlak forgalma) Sor 4
[T vevd szamlak - bevétel fk.szla: |9*'453*' v Partnernéwv
[ szallité sz. - kiadasi fk.szla: 5%,8%,35%,161%,21%,22%,26 |
[ Fk.=zzamla
{az el=d modban nincs Nettd/AFA bontas) [~ Os=zeq
Ahol kitoltve Jelolve | | |
P . Partner: ==
[T Nincs szires v Mindegy
. i
[~ Partnerkéd [ EVA Idészak: | . [..[=[D
[T SzaAmla=szam [ RATA
v Mindkettd [ PE.AFA T.ddtom: | - - HEE

Figyelmezietés:
Legjobb kozelités, a fenti paraméterek -kony|

A program fakanyvi szemiéle B ilomesiee pEmeEE s (00

[ PE.AFA nyité tételek listaja

: |

Tovabbi szirdk Szerkeszt ‘ CenEakan | () Excel ‘ Rendben Mégsem ‘

114. abra: VevG6/szallitd analitika beallitasi lehet6ségei

A programban két mdédon lehet analitikat lekérni:
1. Csak ,el6irt” szamlak (311, 454,... fk.szamlak forgalma)

° Ki

kell valasztani, hogy vev6 vagy szallitd szamlakat szeretnénk lekérni.

Tovabba vesszbvel (,) elvalasztva meg kell adni, hogy mely napldk alapjan
kérjiuk a fk.szamlak forgalmat.
Ebben az esetben nincsen nettd/AFA bontds, a listdn ezekben az oszlopokban
0 szerepel (lasd késGbbi példa képet).

2. Minden bevétel/kiadas (1, 2, 5, 8, 9 fk.szamlak forgalma)

e Hasonléan az el6z6 esethez itt is ki kell valasztani, hogy milyen tipusu
szamlakat szeretnénk lekérni. Ebben az esetben tovabba azt kell megadni,
mely fk.szamlak (fk.szamla csoportok, ,*”-gal megadva) forgalmat akarjuk
latni.

A listakat tovabb lehet szlirni az aldbbiak szerint:
¢ Ahol kitéltve: a bizonylatoknal megadott/kit6ltott adatokat ellen6rzi a program.

o
o

e Jelolve

Partnerkdd: azokat listazza, ahol ki van téltve a partnerkodd.

Szamlaszam: azokat a bizonylatokat listdzza, amelyeknél ki van téltve a
szamlaszam mez6.

Mindkett6: azokat listazza, amelyeknél mind a két adat (partnerkdd,
szamlaszam) meg van adva.

Nincs szlrés: nem figyeli, mely adatok vannak kitéltve. Azaz minden
bizonylatot/tételt lehoz a listaba.

: figyelje-e a program, hogy csak azokat hozza a listdba, amelyek

megadott tipust partnerre vonatkoznak. A partner ,tipusat” a partner torzs
kezelésénél lehet megadni a ,Megjeldl” oszlopban (EVA, KATA, Pf.AFA).
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A lista felépitését/sorrendjét szolgald beallitasok:

e Részletezés: milyen adatok latszédjanak a lista egyes sorainal (partnernév,
szamlaszam, fk.szdmla, AFA kod). Tetsz8leges kombinacidban jelenithetéek meg
ezek az adatok. Ha a lekérdezés partnerre van részletezve, akkor a lista
tartalmazza a partner nevét, adészamat és cimét is

e Sorrend: mi alapjan legyen rendezve a lista sorai (partnernév, szamlaszam,
fk.szamla, 0sszeg). Egyszerre csak egy lehetéség valaszthato.

Szlrési lehet6ségek:
e Sz(irhetlink a szokott médon partnerre, idészakra vagy teljesitésre.
e Hasznalhatjuk a ,Tovabbi sz(ir6k” gombot a megszokott mddon.
Egyéb bedllitasi lehetbségek:
e ,1.moédban” pénztarat is (!!)
o Pf.AFA nyité tételek listaja

Préba ceg - 2015 Vevo/Szallitd analitika

Tipus-mad: Vevak-MNapldi:VE, 1.1
Szlirék: Partner: 03321 Kitdlve: Partner és szamla

Partner Szamlaszam - Teljdatum Fk.szla A.kod Netto AFA Brutto
H+W Kft. (03321) A15/0034-2015.01.08 M - 0 0 2624128
H+M Kft. (03321) A15/0040-2015.01.07 n - 0 0 55120
H+W Kft. (03321) A15/0077 -2015.01.28 M - 0 0 6500
H+M Kft. (03321) A15/0134-2015.02.09 31 - 0 0 95450
H+W Kft. (03321) A15/0144 -2015.02.10 m - 0 0 60960
H+M Kft. (03321) A15/0164 -2015.02.16 31 - 0 0 147679
Lista dsszesen: 0 0 2.992.837

”r

115. abra: Példa vevé analitikara, csak "el6irt" szamlak lekérése

Proba cég - 2013 Vevoé/Szallitéd analitika

Tipus-madd Bevételek-Fk szlai 9* 453*% 1.1
Sziirdk: Partner: 03321 Kitéltve: Partner és szamla

Partner Sramlaszam - Tel.datum Fk.szla A.kéd Nettd AFA Brutté
H+M Kft. (03321) A15/0034-2015.01.08 9121 FVF 2.490.016 0 2.490.016
H+M Kft. (03321) A15/0034-2015.01.08 92233 FV3 105600 28812 134112
H+M Kft. (03321) A15/0040 -2015.01.07 9121 FVF 47 500 0 47 500
H+M Kit. (03321) A15/0040 -2015.01.07 92233 FV3 6.000 1.620 7.620
H+M Kft. (03321) A15/0077 -2015.01.28 9121 FVF 6500 0 6500
H+M Kit. (03321) A15/0134 -2015.02.08 9121 FVF 98450 0 98450
H+M Kft. (03321) A15/0144 -2015.02.10 92233 FV3 43.000 12.960 60960
H+M Kft. (03321) A15/0164-2015.02.16 9121 FVF 147,679 0 147.679
Lista dsszesen: 2.949.745 43.092 2.992.837

116. abra: Példa vevé analitikara, minden bevétel lekérése

6.10. Csoportkodos kimutatas

Ehelyett a menlpont helyett javasoljuk a ,Csoportkédos (tobbszint(i)” menlpont
hasznalatat.
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7. TORZSADAT LISTAK

A rendszerbe rogzitett kiilénb6z6 térzsadatok listazhatdak ki nyomtathaté formaban.

H szamiatikor | =

Cim: |Szamlatker preerae | |

Fokonyvi szamla
v Szamlatiukér

[T Partnerek | =S

[~ szbvegtbrzs |
Sorrend

[T Haplok
v Kod

[~ AFA kédok

[” Dew.arfolyam [ Megnevezés

==

[T Ebltségnem

[ Cikkszam ‘

[” Rontir kédok

Grafikus | [} Excel ‘ Rendben Mégsem ‘

117. abra: Lekérhets torzsadatok

Jel6ljuk be a kivant torzsadat tipust (egyszerre csak egy jelolhetd), valamint allitsuk be a
tételek sorrendjét. Ha szikséges szlkithetjuk a megjelenitend6 elemek szamat, pl.
szamlatliikor esetében megadhatdé, hogy mely fOkonyvi szamla aldabontasaira vagyunk
kivancsiak (pl. 31*). A Rendben gombra kattintva megkapjuk a kért listat.
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8. IDOSZAKI KONYVELESEK

Ebben a menilpontban lehet kiilonbdzd idészaki (nem rendszeresen torténd) konyvelési
feladatokat elvégezni. Valamint e menipontok segithetnek meggyorsitani, megkdnnyiteni a
kényvelés munkak egy részét.

8.1. Folydszamla O6sszevezetések

Olyan konyvelési m(iveletek esetén hasznalhatd, amikor adott partner folydszamlainak
Osszevezetésére van szilkség, pl. sztorné szamla, kompenzalas,...

A menire kattintva a ,Tovabbi sz(rék” panel jelenik meg, ahol régtén ki tudjuk
valasztani a keresett partnert, vagy naplot, stb.

1. Szla.szam || | =|= 17. T ésszeg | | =1
2. Biz.szam | | =l= 18. K &sszeg | | =1
3. Fk.szamla | [--]=]= 19. AFA kéd | [I=1=] |l
4. Partner | [--]=]= 20. Széveg | [--]=]=
5. Idbészak | | =D 21. Régzitd | | ==
6. Telj.datum | | =|D 22, Rog.datum | P | =|D

I 7. Szla.kelt | - | =|Db 23. Valutanem | | ==
8. F.hat.idd | [--l=]p 24. Arfolyam | EEE
9. Napléjel | | =|= 25. T valuta | | =|1

(| 10. Nap.sorsz. | | =11 26. K valuta | | =1 .l

|| 11. csop.kéd.1 | [--I-]= 27. Mennyiség | [EEE
12. Csop.kéd.2 | [--I-]= 28. M.egység | [-I-]=
13. Csop.kéd.3

14. Csop.kdd.4
15. Csop.kdéd.5

16. Alidbszak

Szinezve: numerikus mezdk (csak szam irhatd) ] PgDown —-> Rendben

rr_rr

118. abra: Tovabbi szlir6k oldal a keresett szamlak gyors megtalalasahoz

Ha nem kivanjuk azonnal szlirni a rendezend6 szamlakat, akkor kattintsunk a Rendben
gombra, vagy ESC billentylivel zarjuk be az ablakot (ebben az esetben az utoljara hasznalt
szUr6 szerinti szamlak jelennek meg).

A ,Konyvelendé tételek” fulon lathatdak a szlirési feltételeknek megfeleld szamlak, illetve
az 0sszevezetendd szamlak.
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T h— & DEE

Cim: |E‘olyészé.mla bdsszevezetések Reszilt: | |

Partner |Szz’|mla | | Osszeg| Dev.nem Partner |Sz€|mla | ﬁsszeg| Marad| 1
00801 ADBTT/14 1251712 &

00801 A1057/14 435265 . E

oo0801 AlD62/14 312268

00801 A1073/14 2306128

o0801 Al1088/14 65634

00801 A1125/14 154113

00801 A15/0047 423085

00801 A15/0165 218747

o0801 E15/0014 @ 85913

00801 E15/0014 @ 423095

00801 E15/0064 @ 218747

4| 1} b < 1

Eonyvelendd tételek Fonyvelési paraméterekJ

Partner: 00801

Tovabbi szdrdk |

Szerkeszt ‘

Grafikus | [} PgDn —> Rendben | Mégsem

A bal

— |

119. abra: Rendezetlen szamlak listaja (szlirve partnerre)

oldali panelen

lathatéak a partner rendezetlen szamlai.

Kilén jeldlve a

tartozik/kovetel tipust. A jobb oldali panelon pedig lathatéak (lesznek) az Osszevezetendd
szamlak. Azokra a szamlakra amelyeket G6ssze szeretnénk vezetni kattintsunk 2x a szamla
sorara (bal oldali panelen). A kivalasztott szamlak atkerilnek a jobb oldali panelre. A panel
alatt |athatd az 0sszegek kozotti eltérés.
Osszevezetésre vonatkozd tulajdonsagok:
tetsz6leges szamU szamla Gsszevezethet6. Akar gy is, hogy pl. 1 db tartozik
O0sszeglt vezetink 6ssze 3 db kdvetel 6sszeglivel.
Osszevezethetbek kulonboz6 6sszegli szamlak, ebben az esetben jelzi a program,
hogy mennyi a fennmaradd 6sszeg.
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FEFulyészémla gsszevezetések

Cim: IFolyészé.mla bdsszevezetések Reszilt: I I

Partner / |Szamla Osszeg| Dev.nem Partner / |Sza'|mla 2 | | 5sszeg| Maradl 1
00801 ADBTT/14 1251712 +

00801 AlD62/14 312268 A1057/14 435265 12170
00801 A1073/14 2306128 E15/0014 (K 423095

00801 A1088/14 65634 A15/0165 218747 0
00801 A1129/14 194113 E15/0064 (K 218747

00801 als5/0047 (M EEELEE 0 | | ’ [ ’

00801 E15/0014 (K) 85913

4| 1} 4| LI 2
Eonyvelendd tételek |1T0nyve1ési paraméterekl

Partner: 00801 Egyenleg: 12170

Tovabbi szdrdk | Szerkeszt | Grafikus | [} | | PgDn —> Rendben Mégsem

120. abra: Példa tbbb szamla dsszevezetésére

A fenti példan lathato, hogy az ,A15/0165" és ,E15/0064" szamlak Osszevezetése 0-ra
fut, mig a masik két Osszevezetett szamla esetében az ,A1057/14"-es szamlabdl fennmarad
még 12170 Ft. Az Gsszevezetett szamlak egyenlege a jobb panel alatt is lathaté (ha az
egyenleg nulla, akkor zo6ld szinnel, ha ettdl eltéré, akkor piros szinnel jelenik meg). Az
Osszevezetés csak abban az esetben hajthato végre, ha jelzett egyenleg 0.
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A ,Konyvelési paraméterek” fll helyes kitoltése szilkséges a konyvelés automatikus
elvégzéséhez.

T — . TR

cim: |E‘olyészémla Gs=szevezetések
Naplo |vs | L. ==
Biz.szam | | I=Is

Atvezetési szamla és sziveg

Fk.szamla |339 | =| =

Keészilt: | |

Idészak |2015.01

Telj.kelt |2015.01.31 [-.]=]p

Szoveqg |b’sszevezetés

Eonyvelendd tételek Ronyvelési paraméterek‘

Partner: 63953

Tovabbi szdrék Szerkeszt ‘

Grafikus | ﬂ Pghn ->

Rendben Még=em

121. adbra: Folydszamla 6sszevezetések - Konyvelési paraméterek ful

A Konyvelési paramétereknél a kdvetkezoket kell kitolteni:

¢ Naplo: melyik napléba kényveljlik az 6sszevezetést.

e Bizonylatszam: kitdltése nem kotelezd.

e IdGszak: mely idészakra kdnyveljik az 6sszevezetést.
o Teljesités kelte: adjuk meg a datumot.

e Fk.szamla: mely atvezetési szamlat hasznaljuk.

e Szoveg: mi jelenjen meg a bizonylat széveg részében.

A Rendben gombra kattintva megjelenik a konyvelend6 tételek listaja. (Ezt, ha
szukséges nyomtassuk ki.) A lista bezarasa utan hagyjuk jova a kdnyvelést.
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8.2. Arfolyam kiilonbozetek

Az arfolyam killonbozetek lekdnyvelését segité menl. Azon tételeket listazza
automatikusan a program, ahol az elGiraskori és a kiegyenlitéskori arfolyam kilénbozik, igy
arfolyam kilonbozet alakul ki. A listazott tételek listaja természetesen szlkithet6 a Tovabbi
szlirok hasznalataval.

-
H Arfolyam kilonbazata e o= S|
Cim: [Brfolvam kilénbézetek Részdlt: | |
|Partner |Szé.mla Tartozik Révetel Kulfjnbszec| Telj.kelt | Szla.d:
v¥| 61637  |A15/0046 618.325, 8160 618.326, 0000 0,1840| 2015.01.20 | 2015.01
4| 1 +

Ednyvelendd tételek |Kr’jnyve1ési para.métere]cJ

Tovabbi sziirdk ‘ Szerkeszt ‘ FrrE T | () Pgln ->

Mégsem

L

122. dbra: Konyvelendo arfolyam kllonbozetek listaja

A konyvelendd tételek soranak elején ki kell jeldlni, melyeket szeretnénk lekényvelni. A
konyvelendd tételeknél latszik tobbek kozott a partner, szamlaszam, tartozik-kdvetel 6sszeg,
kialénbozet, datumok, stb.
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A ,Kodnyvelési paraméterek” filén meg kell adni a kdnyveléshez sziikséges adatokat.

B }irfnlyam kilonbazetel

Cim: |hrfolyam kilsnbézetek

Eészilt: |

Napld | | == Idfszak | =D
Biz.szam | | == Telj.kelt | =D
: Koltségnem
Arfolyam nyereség esetén |
=|=
Fk.=zzamla | =|= Cikkszam
Szdveqg | =|=
|--=]=
Arfolyam veszteség esetén
Fk.=zz&mla | =| =
Szfveqg
BEE
Eonyvelendd tételek Ranyvelési paIa_méterek]
Tovabbi sziirdk Szerkeszt | Grafikos | [5| | PgDn -> || Rendben | Mégsem

123. abra: Arfolyam kiilonbozet kdnyvelési paraméterei

Hasonlé adatokat kell megadni, mint a folydszamla 6sszevezetésnél, annyi kilénbséggel,
hogy ebben az esetben az arfolyam nyereség/veszteség fk.szamlajat kell megadni, valamint
lehet6ség van az 6sszeget csoportkddra konyvelni.

A Rendben gombra kattintva megjelenik a konyvelend6 tételek listdja. (Ezt, ha
szikséges nyomtassuk ki.) A lista bezarasa utan hagyjuk jova a konyvelést.
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8.3. Ev végi zarotételek

Ebben a menipontban elvégezni az év végi zarast.

O —

| Cim: |]§v végli zarotételek Részilt: | |
|
b4 |E‘k.szémlérél Fk.szamlara Szdveqg | -
v |51 5951 Zaras
W | 52% 5952 Zaras j
v 53% 5953 Zaras |
v||5ax 5954 zaras j I
v |55% 5955 Zaras 3
v | 56* 5956 Zaras
¥ 5T* 5957 Zaras j
v 5951 811 Zaras
v | 5952 512 Zaras
v |5953 813 Zaras
¥ 5954 821 Zaras I
¥ |5955 G22 Zaras =il
|

R'm:urvelési heéllités: Naplé || | | l
(bizonylatok adatai)

Idbszak | . [-.[=][p i

Telj.kelt | L. [..[=[p

Genrikan (18] PgDn -> Rendben | Még=em ‘

124, abra: Zaras beéllitasai

Ha a fenti tablazat lires, vagy nem jelenik meg, akkor a frissitések kozul fel kell telepiteni
a ,Zarashoz” frissitést. Ezzel egy alap zarasi séma toltddik be. Sziikség esetén ez blvithetd,
szerkeszthetd.

A tablazatban lathatd, hogy melyik fk.szamlardl melyik fk.szamlara kertlnek at a tételek,
valamint, hogy milyen széveg szerepeljen az adott tétel soraban szdovegként. Sziikség esetén
bévithetd a lista:

e +: Uj sor hozzdadasa a tablazathoz. A + gombra kattintva Uj sort szir be a
tablazat végére.

e <: Uj sor pozicionalt beszlrdsa. Ehhez kattintsunk annak a sornak valamelyik
mez6jére (kék szinlre valt), amelyik folé szeretnénk beszUrni a sort, maijd
kattintsunk a < gombra. A kijel6lt sor félé szurja be az Uj sort.

e -: Sor torlése. Kattintsunk annak a sornak valamelyik mezéjére, amelyiket torolni
akarjuk, majd kattintsunk a — gombra. A sor teljes egészében torl6dik.

e Az egyes mezOk szerkesztéséhez kattintunk a mez6re, és moddositsuk annak
tartalmat.

Azok a fk.szamldk zarédnak le, amelyek ki vannak jelolve. (Az 1, 2, 3, 4-es
szamlaosztalyok zarasat nem javasoljuk - pipat vegylik ki.) A zaras abban a sorrendben
hajtodik végre, amilyen sorrendben a fokonyvi szamlak a tablazatban szerepelnek.

A zaras elvégzéséhez a kévetkezOket kell még kitdlteni:

e Naplo: mely napléba keriiljenek a zardé bizonylatok. Javasoljuk kilon ,Zaras”
naplé hasznalatat.
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e Idbszak: mely idészakra készliljon a zards. Javasoljuk a 13. id0szak hasznalatat,
pl. 2015.13.
o Teljesités kelte: milyen teljesités kelttel késziiljon a zaras. Javasoljuk az év utolso
napjat, pl. 2015.12.31.
A Rendben gombra kattintva elkészlil a zaras. A program megerésitést kér a kdnyvelés
el6tt.
Megjegyzés: a zaras visszavonasara még nincsen funkcié a programban, ezért
téves, hibas zaras esetén azt visszavonni csak a zaro bizonylatok manualis torlésével
lehet.

8.4. Deviza atértékelés

Deviza atértékelésre szolgald menlpont. A devizas tételek év végi atértékelése egyedileg
torténik. Minden devizas tételnél egyedileg kell megallapitani a mérlegfordulénapi érték és a
konyv szerinti érték klloénbozetét. Ebbdbl kdvetkezéen nem lehet pl. a vevdkoveteléseket,
szallitéi tartozasokat dsszevontan értékelni, hanem egyesével, szamlanként kell az értékelési
kulonbdzetet megallapitani. Az év végi atértékelés egyenlegét viszont 0Osszevontan Kkell
elszamolni. Ezért a devizas tételek év végi értékeléséhez célszer(i technikai szamlat nyitni (pl.
a 47-es szamlacsoporton belll), ahol az egyedi értékelések arfolyam kilonbozetét szamolja el
a vallalkozas. Az atértékelés végén a technikai szamla egyenlege mutatja az atértékelés
0sszevont kilonbozetét, mely kilonbozetet kell eléjelének megfeleléen a pénziigyi mUveletek
egyéb bevételeként (ha egyenlegében arfolyamnyereség), vagy a pénzligyi mlveletek egyéb
raforditasaként (ha egyenlegében arfolyamveszteség) elszamolni.

| $ | Deviza atértékelés

Cim: IDeviza atértékeles Résziilt:
Mindet Atértékelés napja: Tétel kihagyasa, ahol deviza csak a kiegyenlitésben van r
@ eaysen | [ 20160105 | Ve: -83.700,24 Sz: -726.656,00
IT lPartner |szam1a ] T/K deviza T/K forintl 03 arf.mal K16nbd: A
V] |'VE+ 61697 |A15/0046 0,00 5.926,00 0,00 -5.926
v| sz 63563 1320000297 -17.734,41| -5.600.172,00, -5.592.900,88 7.271
V| |Sz 63563 1320000810 -18.500,50| -5.725.350,00 -5.834.502,69 -109.152
vl |sz 63563 1320000431 -17.489,90| -5.450.902,00 -5.515.789,76 -64.887
V| Sz 01294 555655 -1.000,00 -305.000,00 -315.370,00 -10.370
v| |sz 61715  |VFC/21500534 -51.137,01| -15.905.144,00 -16.127.078,84 -221.934
V| |SZ 63563 1320000207 -20.554,29| -6.601.216,00 -6.482.206,44 119.009
vl |sz 61770 889218 -17.428,39 -5.383.455,00 -5.496.391,35 -112.936
V| sz 63563 1320000547 -17.391,60, -5.427.223,00 -5.484.788,89 -57.565
V| Sz 63993  |AA16-0023 -150,00 -47.352,00 -47.305,50 46
v| sz |01700 90601044 -9.147,36 -2.802.385,00| -2.884.802,92 -82.417
v| sz |04200 |21201596 -15.204,37| -4.786.722,00 -4.795.002,17 -8.280
v| Sz 04200 21202949 -8.922,33| -2.746.918,00| -2.813.835,21 -66.917
V\/ A¢7. bndonn .919n90=\n -A NQ1 AR. -1 R75 TS nn‘ -1 Q21 NAN RQ: —-45 ARK ¥
< >
Konyvelendd tételek IKdnyvelési paraméterek]
Tovabbi szdrdk | Szerkeszt I Grafikus I B PgDn -> Rendben Mégsem

125. &bra: Atértékelendd szamlak

Az atértékelés napja” gombra kattintva a felugré ablakban adjuk meg az atértékelés
napjat. A program automatikusan listdzza azokat a tételeket, amelyeknek ettdl eltéré az
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arfolyama. Amely tételeknél hidnyzik a napi arfolyam (,Egyes devizak napi arfolyama
hianyzik!”), azokat a program piros szinnel jeleniti meg.
A megjelend listat szlikithetjilk a Tovabbi szilirok hasznalataval. Ekkor beallitjuk a szlrési
feltételeket, majd a lista frissitéséhez Gjra meg kell adni az atértékelés napjat.

A koényvelendd tételeket jeldljiik be (elsd oszlopban pipa).

T — & IR
| Cim: |Deviza atértékelés Részilt: | |
|
Napld | | 1=Is Idészak | . | =1
Biz.szam | | == Telj.kelt | . | -|lp I
[T Hyereség és veszteség kilon fk.szamlara Eoltségnem
Fk.szamla Szoveg | | | ==
| == |Deviza atértékelés | =] = Cikkszam
¥ Széveg elé Fk.szamla/P.kod | | Q==
[
Tipus |
v Partner/Szamla (vevok &= =zallitdk) l
[7 Fk.=zla/fJeldlés: ([
_— -] |
Fonyvelendd tételek Einyvelési paraméterek‘ |

Még=em ‘

Tovabbi szdrok ‘ Szerkeszt ‘ Genrikan | (18] PgDn ->

126. abra: Konyvelési beallitasok

A bejelolt tételek atértékelésének konyveléséhez meg kell adni a koényvelési
paramétereket.
e Naplo: melyik napléba kényveljlnk.
e Bizonylatszam: kitoltése nem kotelezé.
e IdGszak: mely idészakra kényveljink.
o Teljesités kelte: adjuk meg a datumot.
o Nyereség és veszteség kulon fk.szamlara: bejeldlésekor kiilon konyvel6dnek.
e Fk.szamla: mely fk. szamlat hasznaljuk.
e SzOveg: mi jelenjen meg a bizonylat sz6veg részében.
e SzOveg elé Fk.szamla/p.kod: bejelolésekor ez az adat is bekerul a szévegrészbe.
e Csoportkdédok: ha hasznalatban van csoportkdd, akkor az is megadhatd, mely
csoportkddra kdnyvelje a program.
e Tipus:

o Partner/Szamla: alapértelmezett bedllitds, a legtébb cégnek ezt kell
hasznalnia, azaz partnerenként és szamlanként kell az atértékelést
elvégezni.

o Fk.szammla/jeldlés: els6sorban utazdsi irodak hasznaljdk, ahol a fizetési
el8leg koltséghelyre van kényvelve. Ok e szerint végzik az atértékelést.
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A Rendben gombra kattintva a program kilistazza a konyvelend6 tételeket (ezek csak
ilyenkor nyomtathatok ki, késébb mar nem). Ezek utan megerdsitést kér, hogy indulhat-e a
konyvelés.

8.5. Kerekitési eltérések

Ebben a menlpontban a kerekitési eltérések kényvelése végezheto el.

T — . =
Cim: |E‘olyészé.mla kerekitési eltérések Eésziilt: | |
Folyoszamla tételek, ahol az eltérés kisebb (forint): 1 L.
4b szidrés
Csak: W Vewd [~ Szallité [~ Nyereség [~ Veszteség
Partner |Szémla Tartozik Rovetel Rulonbozet| Telj.kelt | Szla.ds |
i
1 [ T " b
Konyvelendd tételek |K0'nyve1ési paraméterekJ
Tovabbi szirdk ‘ Szerkeszt ‘ FrrE T | () PgDn -> |i Rendben Mégsem ‘

127. abra: Kerekitési eltérések "Konyvelendo tételek" ablaka

A menlbe lépéskor a ,Konyvelend6 tételek” listdja Ures. El6szor is be kell allitani a
szlrési feltételeket, majd a Szilirés gomb megnyomasaval megjelennek a kényvelend? tételek.
Az alabbi szliréseket hasznalhatjuk:
o Folydszamla tételek, ahol az eltérés kisebb: itt kell megadni, hogy hany forintnyi
eltérést keressen. Példankban ez 1 Ft.
e Vev(O/Szallitd: csak az egyik jelélhetd be, egyszerre a kett6 nem. Aszerint
valasszunk, hogy vevo vagy szallitd folydszamlak kozott szeretnénk keresni.
o Nyereség/veszteség: csak az egyik jeldlhetd be, egyszerre a ketté nem. Aszerint
jeldljuk be, hogy milyen tipusu eltéréseket szeretnénk lekérni.
e Tovabbi szlir6k: ebben a menlpontban is alkalmazhatdak, hasonléan, mint a tobbi
mendpontban.
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Az aldbbi képen lathatunk egy listat, amelyben az 1 Ft-nal kisebb kerekitési nyereségeket
kérjik le a vevl szamlakbdl.

Folydszamla kerekitési eltérések
Cim: Folydszamla kerekitési eltérésekl Kesziilt: | |
Folydszamla tételek, ahol az eltérés kisebb (forint): 1 L.
{} Szirés
Ceak: v WVewvd [T szallité ¥ Nyereség [ Veszteség
Partner |Szamla Tartozik Rovetel Fulombozet| Teli.kelt | szla.az
¥ |D1667 A15/0139 147.9%9,5000 148.000,0000 0,5000| 2015.02.09 2015.02
v 18301 A15/0152 761.650, 6000 761.651,0000 0,4000| 2015.02.11 2015.02
¥ 62310 A15/0017 240, 6000 241 ,0000 0,4000| 2015.01.21 2015.01
v 62310 A15/0018 706, 6000 707 ,0000 0,4000| 2015.01.26 2015.01 |
1| 1 | 3
Konyvelends tételek |Konyvelési paraméterek |
Tovabbi szdrdk ‘ Szerkeszt ‘ Grafikus | (s} PgDn -> Rendben Mégsem ‘

128. abra: Példa lekért kerekitési eltérésekre

A konyvelendd tételeket a sor elején lathatd pipaval be kell jel6ini.
A tételek leszlirése utan a ,Konyvelési paraméterek” fulon meg kell adni a kdnyveléshez

szikséges adatokat.

Folydszamla kerekitési eltérések
Cim: Folydszamla kerekitési eltérések Fészilt: | |
Naplé IE []=[= Idészak |2015.01 [..[=]p
Biz.szam | [-.[=]s Telj.kelt |2D15.D1.31 (B |
Kerekitési nyereség esetén
Fk.szamla |3535 | =|= |
Széveg |kere)u’.t.és plusz | J=1s I
Kerekitési veszteség esetén
Fk.szamla |3535 | =|s
Széveg |kere)u’.t.és minusz | J=1s
Konyvelendd tételek Ronyvelési paraméterek‘ |

Tovabbi szdrdk Szerkeszt ‘ B | [l PgDn —> Rendben Mégsem ‘

129. abra: Kerekitési eltérések konyvelési paraméterei
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Megadandé adatok:
e Naplo: melyik napldba kdnyveljink.
e Bizonylatszam: kitdltése nem kotelezd.
e Idbszak: mely id6szakra konyveljink.
o Teljesités kelte: adjuk meg a datumot.
e Kerekitési nyereség/veszteség esetén: meg kell adni a fk.szamlat és a tételhez
tartozd szoveget.
A Rendben gombra kattintva a program kilistdzza a konyvelend6 tételeket (ezek csak
ilyenkor nyomtathatéak ki, kés6bb mar nem). Ezek utan megerGsitést kér, hogy indulhat-e a
konyvelés.

8.6. Koltségnemek atvezetése

Vannak olyan cégek, akik els6dlegesen 6-0s, 7-es szamlaosztalyra konyvelnek. Ebben az
esetben az 5-0s fkszla szamat jelolésbe (csoportkédba) kell felvinni, majd id6szakonként at
kell konyvelni ezeket az 5-6s szamlaosztalyra. Ezt hajtja végre automatikusan a program e
menlpont segitségével. A funkcid futtatdsahoz sziikség van egy atvezetési fk. szamlara, ez
rendszerint az 599 szokott lenni. Ezzel elérhetd, hogy az 5-6s szamlaosztaly egyenlege 0 lesz.

[CEET=as e
cim: |Kdltség'nemek atvezetésze Eészilt: | |
Atvezetends tételek kijelélése
Tassza —
REiltségnem szirés: i
Fk.szamlak |5__']r [..]= |5* HEE
A kénywelési bizonylat adatai I
Naplé | | I1=1s Idészak |
Atvezetési | [--]=]= Telj.kelt | L. I
fk.szamla
([
Biz.=szam | I
Szdveg |Kdltség'nem dtvezetés | == I

v A sziveg végére az iddszak is beirddjon

Grafilkus ] PgDn -> Rendben Mégsem ‘

130. abra: Koéltségnem atvezetések konyvelési beallitasai
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8.7. Behajtasi koltségatalany

Ebben a menidpontban van lehetéség a behajtasi koltségatalany automatikus
kényvelésére, illetve a lemondé nyilatkozat nyomtatasara.

Cim: |Behajtasi kéltségatalany Részilt: | |

4 Mindet B i 5 o oy = = .
M v Eolt=égatalany konyvelése [T Lemondas kérd levél
E] Egysem [T Bewétel kényv. (lemondaskor)

| 1 |Partnemév Szamla Tartozik Rowvetel Fizet

DnalComp Trade Eft. $Z2015/0016 o 127000 Hinc

4 [ T b

Foényvelendd tételek |Ko'nyve1ési PEI!‘EIMétE!‘ERJ
Partner: 63953

Tovabbi =szdrék ‘ Szerkeszt ‘ i | (1] PgDn -> Rendben | Még=em ‘

131. abra: Példa ki nem egyenlitett szamlara
(Behajtasi koltségatalany — Konyvelendé tételek ful)

A ,Konyvelend6 tételek” fulén automatikusan kilistazodnak azon szallitdéi szamlak,
amelyek

e nincsenek kiegyenlitve,

o kés6bb lettek kiegyenlitve, mint a fizetési hataridg,

o konyvelési ,ellentmondas” miatt a fizetési hataridé vagy a kifizetés datuma nem
beazonosithato.

A megjelenitett szamlak listdja szlikitheté a ,Tovabbi sz(ir6k” hasznalataval. A kezelni
kivant szamlakat ki kell jeldlni a soruk elején talalhato jel6lonégyzettel.

A megjelené szamlakrol az alabb felsorolt adatok lathatdéak a tablazatban. Az oszlopok
fejlécére kattintva a szamlak rendezhet6ek az oszlop adatai szerint ndvekv6/csokkend
sorrendbe.

e |: ebben az oszlopban jelenik meg, ha valamit nem tudott beazonositani a
program. (!ARF - nincs feltdltve adott napra arfolyam; !FHI - Fizetési hatarid6t
nem tudja beazonositani).

e Partnernév

e Szamla
e Tartozik
e Kovetel

e Fizetve (ha igen, mikor)
e Teljesités kelte

REMEK - F6koényv program 105



o Fizetési hatarido
e Partnerkdd
e Fk. szamla
e Arfolyam
o Késett napok szama
o Fizetési hataridé milyen napra esett
Ezen az oldalon 3 lehet6ség kozll valaszthatunk, hogy mit kivanunk ,tenni” a bejel6lt
szamlakkal.
o Koltségatalany konyvelése, ekkor lekdnyveli a behajtasi koltségatalany értékét a
megadott fékonyvi szamlara (T:8xxx/K:454).
e Bevétel konyvelése Ilemondaskor esetében lekonyveli a koltségatalany
lemondasaval kapcsolatos bevételt (T:454/K:9xxx).
e Lemondas kérd levél valasztasakor az adott szallitbnak lemondasi kérelem levelet
nyomtat.
A konyveléssel kapcsolatos beadllitasok a ,,Konyvelési paraméterek” filén végezhetbek el.

e SN . = =
cim: |Behaj tasi koltségatalany Készilt: | |
Naplé | [..[=]s Iaészak E [-.[=[p
I Biz.szam | | = Telj.kelt | L. | —[p

Eolt=égatalany kényvelése

Fk.szamla | | =|=

Széveg |Behajtési ktg.italany (40 EUR) [-]=]=

Lemondaskori bevétel kinyvelése

Fk.szdmla | | ==

Szoveq |Beha.jté.s:’l ktg.atalany lemondas | ==

Konyvelendd tételek | Ronyvelési paramétereké‘

Tovabbi szdrdk Szerkeszt ‘ i | (18] PgDn -> Rendben Még=em
——

132. abra: Behajtasi koltségatalany - Konyvelési paraméterek fil

Megadando paraméterek:
e Naplo: mely napléra konyveljuk a tételeket.
e IdGszak: mely idészakra kényvelink.
e Bizonylatszam: nem koételez6 kitélteni.
o Teljesités kelte: mi legyen a teljesités kelte.
e Koltségatalany konyvelése: abban az esetben aktiv, ha az el6z6 fulén a
~Koltségatalany konyvelése” esetet valasztottuk.
o Fk.szdmla: mely fk.szamldra kényveljik a behajtasi koltségatalany értékét
(T:8xxx).
o Szbveg: milyen szbveggel kényveljuk.
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e Lemondaskori bevétel konyvelése: abban az esetben aktiv, ha az el6z6 filon a
~Bevétel konyvelése lemondaskor” esetet valasztottuk.
o Fk.szamla: mely fk.szdmlara konyveljik a behajtasi koltségatalany
lemondasaval kapcsolatos bevétel értékét (K:9xxx).
o Szbveg: milyen szdveggel kényveljik.

A Rendben gombra kattintva kilistdzza a konyvelési tételeket. A listat nyomtathatjuk, ha
sziikséges. A lista bezardsa utdn a program rakérdez, hogy kdnyvelhetbek-e a tételek. Ha le
szeretnénk koényvelni 6ket, akkor kattintsunk az Igen gombra, ha nem szeretnénk lekdnyvelni
Oket, akkor a Nem gombra.

Proba cég - 2015 Behajtasi koltségatalany

Fo szirok:
Mapldjel: VS
MNapldsorszdm: 61
Teljesités datuma: 2015.01.31
ldészak: 201501
Régzités datuma: 2015.05.13

Lista rendezettséq:

Tovabbi paraméter: Partner: 63993

N.jel S.sz  Teljkelt Biz.szam Szla.szam Fk.szla Szoveg Tartozik Kévetel

VS 61 2015.01.3: 5Z22015/0016 8691 Behajtasi ktg.ataldny (4 12.631,00

V5 61 2150131 522015/0016 4541 Behajtasi ktg.atalany (4 12.631,00
Osszesen: 12.631,00 12.631,00
Egyenleg:

133. abra: Példa a konyvelendé tételek listajara

Abban az esetben, ha a lemondas kérd levelet valasztottuk, akkor a levél jelenik meg a
képerny6n, amit nyomtathatunk vagy menthettnk.
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8.8. AFA atvezetése el$zé évbol

Ebben a meniipontban lehetéség van az el6z8 évbdl athuzédd (elhatdrolt) AFA-k
atvezetésére. A menl ,Konyvelendl tételek” ablakdn a program automatikusan megjeleniti az
adott cég el6z6 évi konyvtaranak nevét. A felhasznaldnak meg kell adni, hogy mely fk.szamlan
(pl. 368%*), illetve mely évre vonatkozd tételeket keresi. A Keres gombra kattintva
megjelennek a feltételeknek megfelel szamlak.

A koényvelend6 szamlakat a sor elején |évé négyzet bejeldlésével ki kell valasztani.

$ | AFA dtvezetése el626 évbol - [} X

Cim: ’AFA atvezetése eldzd évbdl Részilt: I I

Mindet I E16z6 év kényvtara Fk.szamlan Ez évi tételek

Egysem I ‘ .\CEGD008.002\ 368 [2017 & Reres

JPartner |Szém1a / | Tartozikl l(tSvetell APA-kédI Telj.kelt | Szla.datum [
[] |l11860 SZ2016/12345 0 2700 F27| 2017.01.15 | 2016.12.20 H
< >

' Konyvelends tételek |Konyvelési paraméterek]

Tovabbi szdrok Szerkeszt I Grafikus I B | PgDn -> Rendben Mégsem

134. &bra: AFA &tvezetése el6z6 évbdl — Konyvelendd tételek fill
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A ,Koényvelési paraméterek” fulon a megszokott modon kell a paramétereket megadni,
kiegészitve az AFA fk.szdmldval és az AFA alapjaként hasznalt fk.szamlaval.

AFA atvezetése eldzd évbol Részil

===
[ [
por________[.I-I.]

Konyvelendd tételek Ronyvelési paraméterek
e | ;

135. abra: AFA atvezetése el6z6 évbdl — Konyvelendd paraméterek fil

A Rendben gombra kattintva kilistazza a konyvelési tételeket. A listat nyomtathatjuk, ha
szikséges. A lista bezarasa utadn a program rakérdez, hogy konyvelhetéek-e a tételek. Ha le
szeretnénk konyvelni 6ket, akkor kattintsunk az Igen gombra, ha nem szeretnénk lekényvelni
Oket, akkor a Nem gombra.
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9. EGYEB MUVELETEK

Ebben a menlpontban olyan funkcidk taldlhatéak, amelyek nem részei mindennapi
kényvelési feladatoknak, vagy a segitik a program egyszer(ibb hasznalatat.

9.1. Naplo helyreallitasa

Napld helyredllitdsara abban az esetben van sziikség, ha program azt irja ki, hogy ,A
naplo foglalt!”. Ez két esetben lehetséges:

e Masik felhaszndld hasznélja az adott naplét (pl. régzit, modosit benne). Ebben az
esetben a napld ténylegesen foglalt és ebben az esetben nem szabad ezt a
funkciot lefuttatni.

¢ Valamilyen okbdl a program ugy érzékeli, hogy foglalt az adott napld, pedig masik
felhnasznald nem haszndlja azt. Ez altaldban abban az esetben fordul el6, ha
valamiért megszakadt a kapcsolat a szerverrel, mikdzben hasznaltuk a naplét,
vagy szabadlytalan kilépés esetén. Ebben az esetben le kell futtatni ezt a funkciot,
hogy Ujra tudjunk koényvelni az adott napldba.

A funkcié hasznalata egyszerl, csak adjuk meg annak a naplénak a napldjelét, ami
helyre szeretnénk allitani, majd kattintsunk a Mehet gombra. A program a funkcio lefutasa
utan kiirja: ,Mdvelet sikeresen befejezddott!”.

Megjegyzés: a funkcio futtatasa elott gy6zodjiink meg rola, hogy nem hasznalja
az adott naplot masik felhasznalo!

9.2. Bizonylat Gjrasorszamozas

El6fordulhat olyan eset, amikor sziikség van a bizonylatok Ujrasorszamozasara, erre
szolgal ez a menupont. F6ként pénztar naplo esetén szoktuk hasznalni.

Bizonylatok Gjrasorszamozésa — .'a E
Naplojel:

Modija
[ Egy sorozatban

¥ Filén T/K jellegiiek

[7 Idészakonként [” Haplé-sorszam masolas l
Sorrend
¥ Idészak + biz.kelte Iddszak: mind I

Fezdd bizonylatszam(ok) Zard bizonylatszam(ok) I

Bezaras |
Biz.szam hossz:

136. abra: Bizonylat Ujrasorszamozas beallitasai
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A menl hasznalatanal figyeljink a helyes beallitdsokra. Az alabbiakat kell megadni:

Napld: itt adjuk meg annak a naplénak a napléjelét, amelyben (jra szereznénk
szamozni a bizonylatokat.

Hogyan: egész évre futtatjuk, vagy idOszakonként sorszamozunk Uu(jra (a
valasztottdl fliggéen valtozik az ,Id6szak” mez6 tartalma).

Sorrend: mi alapjan legyen az (j sorrend (id6szak, azon beliil bizonylat kelte).

Modja: hasonldan a naplé  torzsben ismertetett bizonylatszamozasi
lehetéségekhez:

o Egy sorozatban: tartozik/kovetel jellegliek nincsenek kiilon sorszamozva,
id6szak és bizonylat kelte alapjan kerilnek egymas utan.

o Kilén T/K jellegliek: tartozik/kovetel jelleglek kilén sorszamot kapnak.

o Napld-sorszam masolas: a napld-napldsorszam lesz a bizonylat szam is.
IdG6szak: tartalma attél fligg, hogy a ,Hogyan” mez6nél milyen lehet6séget
valasztottunk. Ha idészakonként futtatjuk, akkor kilon-kulon kell végrehajtani az
id6szakokra.

Kezdd bizonylatszam(ok): az itt megjelend kitoltendé mezbk szama attol flgg,
hogy mit allitottunk be a ,Mddja” mezGkben.

o Egy sorozat esetén: 2 db mez6 jelenik meg. Az els6bben meg kell adni a
bizonylatszam fix els6 karaktereit, a masodik mezGben pedig a kezd6
sorszamot.

o Kilén T/K jellegliek esetében 4 db mez6 jelenik meg.

1:  Tartozik jellegliek esetében a bizonylatszam fix els6 karakterei.
2: Tartozik jellegliek esetében a kezd6 sorszam.
3:  Kovetel jellegliek esetében a bizonylatszam fix elsé karakterei.
4:  Kovetel jellegliek esetében a kezdd sorszam.

o Napld-sorszam masolas esetében a kezd6 sorszamot kell megadni.
Bizonylatszam hossz: a bizonylatszam teljes hossza.

Zaro bizonylatszamok: az Ujrasorszamozas soran itt lathatd, hogy épp hol tart a
program, illetve, hogy mi lett az utolsé generalt bizonylatszam.

N.jel 5.sz  Teljkelt Biz.szam Szla.szam Fk.szla Szoveg Tartozik Kovetel
P11 2015.01.05 PO023 132015 4821 Munkavédelmi szolg. 41.200,00
P11 2015.01.05 PO0Z23 1312015 4661 Munkavédelmi szolg. 11.124,00
P1 1 2015.01.05 PO0O23 132015 331 Munkavédelmi szolg. 52.325,00
P1 1 2015.01.05 PO0O23 132015 8636 Munkavédelmi szolg. 1,00
P12 2015.01.05 PO010 2015-3 4543 158.750,00
P12 2015.01.05 PO010 2015-3 381 158.750,00
P1 3 2015.01.05 POOO3 2015-2 4543 158.750,00
P13 2015.01.05 PO0O3 2015-2 381 158.750,00
P1 4 2015.01.06 PO0OS P15/0001 N 4.496,00
P1 4 2015.01.06 POOOS P150001 331 448500
P14 2015.01.06 PO0OB P15/0001 8636 1,00
F1 5 2015.01.06 PO0OS FVBEAD124621 6112 19.500,00
P1 5 2015.01.06 PO0OS FVBEAD124621 6111 11.840,00
P1 5 2015.01.06 POOO9 FVBEAD124621 B89 14.200,00
F1 5 2015.01.06 PO0OS FVBEAD124621 381 4554000
P1 5 2015.01.06 PO0OS FVBEAD124621 551121 31.340,00
P1 5 2015.01.06 POOO9 FVBEAD124621 551122 14.200,00
F1 5 2015.01.06 PO0OS FVBEAD124621 59 45.540,00
F1 & 2015.01.06 PO0DO5 0112/00027 7155 5.907,00
P1 i} 2015.01.06 POOOS 0112/00027 7121 5.908,00
P1 i} 2015.01.06 POOOS 0112/00027 4661 3.180,00
F1 & 2015.01.06 PO0OS 0112/00027 381 15.005,00
P1 6 2015.01.06 PO0OS 0112/00027 51141 11.815,00
P1 i} 2015.01.06 POOOS 0112/00027 59 11.815,00
P17 2015.01.07 POOOT P15/0023 m 339.848,00
P17 2015.01.07 PO0OOT P1510023 381 339.850,00
P1 7 2015.01.07 POOO7 P150023 9636 2,00

137. abra: Példa: a pénztar napld egy részlete Ujrasorszamozas el6tt
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A kovetkez6 beallitasokkal futtattuk le az Ujrasorszamozast:

(T ————___ . R
NHapldjel: |P1
Média
Hogyan v Egy sorozatban
v Egész évre [ Kilén T/E jellegiek
[7 IdSszakonként [” Naplé-sorszam masolas
Sorrend
¥ Idészak + biz.kelte Iasszak: ind
Mehet
Fezdd bizonylatszam(ok) Zard bizonylatszam (ok)
FB 1

Bezaras
Biz.szam hossz: d

138. abra: Példa a beallitasokra

N.jel S.sz  Teljkelt Biz.szam Szla.szam Fk.szla Szoveg Tartozik Kovetel
P11 2015.01.05 PBOOO 132015 4821 Munkavédelmi szolg. 41.200,00
P11 2015.01.08 PBOOO1 132015 4661 Munkavédelmi szalg. 11.124,00
P11 2015.01.05 PBOOOA 132015 81 Munkavédelmi szolg. 52.325,00
P11 2015.01.05 PBOOO 132015 8636 Munkavédelmi szolg. 1,00
P12 2015.01.05 PBOOO2 2015-3 4543 158.750,00
P12 2015.01.08 PBOOOZ 2015-3 381 158.750,00
P13 2015.01.05 PBOO03 2015-2 4543 158.750,00
P13 2015.01.05 PBO003 2015-2 381 158.750,00
P14 2015.01.06 PBOOO4 P150001 n 4.496,00
P14 2015.01.06 PBO0O4 P150001 81 4.495,00
P14 2015.01.06 PBOOO4 P150001 8636 1,00
FP1 5 2015.01.06 PBOO0S FYBEAD124621 6112 19.500,00
P1 5 2015.01.06 PBO0OS FVBEAD124621 6111 11.840,00
P1 5 2015.01.06 PBOOOS FVBEAD124621 689 14.200,00
P1 5 2015.01.06 PBOOOS FVBEAD124621 331 45.540,00
P1 5 2015.01.06 PBO0OS FVBEAD124621 551121 31.340,00
FP1 5 2015.01.06 PBOO0S FYBEAD124621 551122 14.200,00
P1 5 2015.01.06 PBO0OS FVBEAD124621 59 45.540,00
F1 & 2015.01.06 PBOOOG 0112100027 7155 5.907,00
P1 @ 2015.01.06 PBO00G 0112100027 7121 5.908,00
P1 6 2015.01.06 PBOOOG 0112100027 4661 3.190,00
P1 6 2015.01.06 PBOOOG 0112100027 381 15.005,00
P1 6 2015.01.06 PBOO0G 0112100027 51141 11.815,00
P1 6 2015.01.06 PBO0OG 0112/00027 59 11.815,00
P17 2015.01.07 PBOOOT P180023 n 339.848,00
P17 2015.01.07 PBOOOT P15M0023 81 339.850,00
P17 2015.01.07 PBOOOT P180023 9636 2,00

139. abra: Az Ujrasorszamozas eredménye
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9.3. AFA kéd csere — a fk. szamlatiikérben

AFA kédok leggyakrabban térvényi valtozasok esetén moédosulnak, pl. amikor 25%-rdl
27%-ra emelkedett az AFA. Ebben az esetben a mar lekdnyvelt tételek AFA szdzaléka nem
valtozik, csak az Ujonnan kdnyvelenddké. Valamint értelemszer(ien ebben az esetben nincs
szikség fsz.tikér modositasara (azaz nem kell emiatt Uj fsz.szamra kdnyvelni a téteket), csak

a hozzérendelt AFA kéd mdédositasara.
Ezt kdnnyiti meg ez a menipont.

AFA kéd csere - a szamlatikorben

Melyik kédot cseréli:

Mire cseréli:

Ures kédok feltdltése

|| [[=[=

|-- =3 Mehet

140. dbra: AFA-kdd csere bedllitasai

Meg kell adni a kdvetkezOket:

e Melyik kddot cseréli: melyik AFA kodot akarjuk lecserélini.

e Mire cseréli: melyik AFA kddra cseréljiik le.

e Ures kddok feltdltése: ebben az esetben csak a ,Mire cseréli” mez6 aktiv. Itt kell
megadni hogy a szamlatiikérben azoknal a fk.szamoknal, amelyek konyvelhet6

tipustak és Ures az AFA kod mezdjiik, mivel toltse fel az AFA kdd mezét.
A Mehet gombra kattintva indulhat a csere/feltoltés.
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9.4. Nyito tételek atemelése el6z6 évbol

Ebben a menilben lehet az el6z6 évbdl atemelni a nyitd tételeket. Csak olyan cégeknél
haszndlhatd ez a funkcid, amelynek az el6z6 pénzligyi éve is ebben a programban volt
kényvelve. Abban az esetben, ha masik programban volt kdnyvelve az el6z6 év, kérje a
programfejlesztOk segitségét az adatok atemelésével kapcsolatban.

[$ | Nyito tételek stemelése el6z6 évbél

B

El16z0 €v helye
Proba cég - 2018

Kijelol .\CEG0008.004\

Nyité naplé ]Ny Nyité fk.szamla |4 91

Nyitas datuma ]2019.01_01 Nyitas idoészaka |2019.00
Eredmeény nyitasa I493 [~ Fk.szamlak csop.kodokra bontva

(ha van 5-9-nek egyenlege)

Vevok / Szallitdk kezelése S

Egyben (E) Partnerenként (P) Szamlanként (S) Egyeb beall. >>

(S) valasztasakor:
v - Szamlanként kildn-kiilén (nyito)bizonylat
[T - Eredeti Telj.kelt és Biz.szam megtartasa

[T - Kiegyenlitetlen pénzforgalmi AFA tételek
Melyik fokényvi szamlak nyitasat kéri

[V Minden fk.szamla [~ Csak Vevd/Szallitéd [~ Csak V/Sz kiviliek

Rendben Mégsem

141. abra: Nyitas beallitasai

A nyitashoz a kovetkez6 paramétereket kell beallitani:

e ElI6z6 év helye: automatikusan kitolti az adott cég el6z6 évi kényvtar elérésével.
Ha ez valamiért mégsem jo, pl. nem sorban lettek az évek megnyitva, akkor ezt
be kell allitanunk. Ehhez kattintsunk a Kijelol gombra, és a megjelen6 ablakban
adjuk meg a helyes év konyvtarat. A legegyszerlibben Ugy tudjuk leellenérizni a
konyvtar nevét, hogy kiléplink a cégbdl és a cég/év kivalasztasnal megnézzuik, mi
az adott cég/év azonositdja, és azt kell beirni.

¢ Nyitd napld: nyité napld napldjele. Célszerl kilon naplot Iétrehozni a nyitashoz.

o Nyitd fk.szamla: nyitd fk.szamla szama, altalaban 491.

¢ Nyitas datuma: altalaban a targyév els6 napja.

¢ Nyitas idGszaka: javasoljuk egy kulon idészak hasznalatat, pl. 00.

e Eredmény nyitasa: melyik fk.szamlara nyissa az eredményt, altalaban 493.

e VevlOk/szallitok kezelése: hogyan kezelje a program a partnereket, a megfeleld
betljelet kell beirni.

o Egyben (E): egyben kezeli a vevOket, széllitbkat, egyben nyitja meg.
o Partnerenként (P): partnerenként kezeli 6ket, ha valaki vev6 és szallitd is
egyben kezeli, partnerenként nyitja meg.
o Szamlanként (S): szamlanként nyitja meg.
e ,S” vdlasztasakor a kovetkezdket kell még beallitani:
o Szamlanként kilén-kulon (nyitd)bizonylat
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o Eredeti teljesités kelt és bizonylatszam megtartasa
o Kiegyenlitetlen pénzforgalmi AFA tételek
e Melyik fk.szamlak nyitasat kéri?: kivalaszthatd, hogy mit szeretnénk nyitni:
o Minden fk.szamla
o Csak vevd/szallitd
o Csak vevd/szallitdn kiviliek
e Fk.szamlak csoport kdédra bontva: abban az esetben van jelent6sége, ha
csoportkddosan konyvellink. Ebben az esetben jeldljik ezt be. Az Egyéb
beallitas gombra kattintva az alabbi ablak jelenik meg:

5 | Nyito tételek stemelése el6z6 évbol

Jeldlések (csop.kodok) kivalasztasa e€s szdreése kodra / fk.szamra

[~ KTG [I=[s] | [..[=]s

o ;’Devizaérték figyelmen kiviil hagyasa ezeknél a fk.szamlaknal::

<< Vissza

|~ Evkozi technikai nyitas (5-9 szamlak is)

142. dbra: Csoportkodok beallitasa

e Valasszuk ki, mely csoportok szerint akarunk nyitni, valamint, ha a csoporton
belil nem szeretnénk minden csoportkod szerint nyitni, akkor adjuk meg a
megnyitandokat. Vagy akar fk.szamot is megadhatunk, amelyeket
szeretnénk csoportkdédosan nyitni.

o Devizaérték figyelmen kivil hagyasa ezeknél a fk.szamlaknal: ennek
bejelolése utan felsorolhatéak azok a fk.szamlak, ahol figyelmen kivil
akarjuk hagyni nyitaskor a devizaértékeket.

o Evkozi technikai nyitds: bejeldlésekor az 5-9 szamlaosztalyokat is megnyitja.

e A <<Vissza gombra kattintva jutunk vissza az el6z6 ablakba.

A Rendben gombra kattintva indithatjuk a nyitdst. Ha a megadott napléban mar voltak
tételek, akkor a kévetkezd lizenetet kapjuk:
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| A megadott nyitd napléban mar vannak tételek
|| Beolwasis eldtt tordljik ezeket?

Nem

143. abra: Figyelmeztetés a nyitd napld tartalmanak torlésére

Kattintsunk az Igen gombra. Nem esetén a meglévé tételek megmaradnak, és ezaltal
valétlan adatokat fog tartalmazni a nyité naplo.

A nyitds eredményét leellendrizhetjik pl. a 491-es fk.kartont lekérve.

Megjegyezziik, hogy a nyitas soran a megadott napl6 tartalma (ha volt korabbi
nyitas) torlodik, azaz nem lesz duplan atnyitva, ez azzal is jar, hogy az esetleges kézi
javitasok is torlédnek.

9.5. Tételek fogadasa kiilso fajlbol

Egy cég rendszerint hasznal valamilyen szamlazé, pénztar, készlet, bérszamfejtd, stb.
programot. Az ezekben elGallitott tételek kézzel tortén6é atemelése a fékonyve nehézkes,
hosszu feladat lenne. E feladat egyszer( és gyors elvégzésére szolgal ez a menlpont. A
kulénb6z6 rendszerekben el kell végezni a tételek feladasat, amivel egy megfelel6 formatumu
feladas fajl keletkezik. Ezt az allomanyt kell beolvasni ebben a mentpontban.

A feladas fajl pontos felépitésérdl a fejlesztOk adnak tajékoztatast. A feladas fajl egy ,txt”
vagy ,csv” kiterjesztésl egyszer( szoveges allomany. A felépités ismerete nem sziikséges a
program atlagos hasznalatahoz.

A feladas allomany tartalmazza a szamlakhoz tartozo partner adatokat is. Feladaskor két
madon kezelhetjik a fajlban szerepl6 partnereket:

1:  Nem konvertaljuk at a partnereket a fokonyvben szerepl6 partnerekre. Azaz
ebben az esetben a feladas fajlban szerepld 6sszes partner Uj partnerként
fog bekertlni a fékonyve (akkor is, ha mar korabban szerepelt a
fokonyvben).

2: A program ellen6rzi, hogy mely partnerek szerepelnek mar a fékényvben, és
a mar meglévokhoz rendeli hozza az Uj szamlakat is. Valamint olyan partner
esetén, aki még nem szerepelt a partnertérzsben, felveszi Uj partnerként.
Ezt a funkciot a ,Beallitdsok” — , Céges beadllitasok” — ,Id0szak lezaras és
egyeéb” ful ,Tételek fogadasakor - Partnerkodok atkonvertalasa maod”
bejelolésével lehet bekapcsolni. Ebben az esetben a tételfogadds menibe
lépve z6ld mezdben lathaté, hogy a partnerkdéd konvertdlds mdd van
kivalasztva.
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A tovabbiakban a 2-es modot ismertetjiik, mivel az 1-es modban csak olyan |épéseket
hajt végre a program, ami a 2-esben is szerepel.

Tételek fogadasa kilsé fajlbol

L Ege || Talléz Mehet
[7 Csak torzsadat beclvasas (forgalmat nem importal) npar rkédok
[~ Bekonyvelés eldtt a tételek listazasa: atkonvertalasa"”

mod kivalasztva!
[T Szamlaszamok wvizsgalata beolvasaskor

144. abra: Tételek fogadasa kiilsé fajlbdl - Beallitasok

A menU els6 megjelend paneljén az alabbiakat kell megadni:
e Beolvasando fajl: adjuk meg a beolvasandé fajlt, vagy tallézuk ki azt.

Csak torzsadat beolvasas: a feladas fajlbol csak a torzsadatokat olvassa be a
program, forgalmat nem importal.

Bekdnyvelés elott tételek listazasa: Ennek bejeldlésekor tovabbi két eset
jelenik meg:

v Bekényvelés eldtt a tételek listazasa: [ Teteles

v Osszesitd
[v Szamlaszamok vizsgalata beclvasaskor

145. abra: Tétel listazas beallitasa

o Tételes: konyvelés elott tételesen listazza a beolvasott tételeket.

o Osszesitd: kdnyvelés elbtt dsszesit.
Szamlaszamok vizsgalata beolvasaskor: ennek bekapcsolasakor a program
ellen6rzi a beolvasott szamlaszamokat, és abban az esetben, ha mar szerepel
a fékonyvben a beolvasandoé szamla, akkor figyelmeztet.

Tételek fogadasa kiilsd fajlbol

A fajl: C:\remek\fokonyv\teszt\teszt.csv ‘ Mehet
[ Csak torzsadat beolvasas (forgalmat nem importal) "Par rkédok
[v Bekonyvelés eldtt a tételek listazasa: v Tételes atkonvertalasa"

5 S méd kivalasztva!
v Osszesitd
v Szamlaszamok vizsgalata beolvasaskor

146. abra: Példa beolvasas inditasara

A Mehet gombra kattintva a kévetkez6 ablak jelenik meg.

A tételek fokonyvi kontirozasa a kovetkezd

[ P.kdd hossz-kitéltés! Kezdet:
adatok valamelyike (tébb iz lehet) szerint:
[ Cim: 27.(A4) .
- Megsem
v F.méd(E) v AFA% (F) vV 17.(Q) [~ 18. (R)
[~ D.arf: 22.(V)
[~ 19.(S) [~ 20.(T) [ 21.(0)

147. abra: Figyelembe vett oszlopok megadasa
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Ezen az ablakon kell megadni, hogy mi szerint legyenek a fékonyvi tételek kontirozva.
Altaldnossagban elmondhatd, hogy az E, F és Q oszlopok mindig kellenek. A tbbi oszlop akkor
lehet sziikséges, ha azok csoportkddot, devizanemet, egyebet tartalmaznak. Ebben az esetben
tobbet is ki kell jelolni (ellenérizni kell, hogy a feladds fajl mely oszlopa tartalmazza a
figyelend6 adatokat).

A ,Cim: 27 (AA)" mez6t abban az esetben kell bejeldlni, ha a feladas fajlban a partner cime
nem mezdkre bontva szerepel, hanem az ,AA” oszlopban bontds nélkll van feltiintetve (pl.:
6724 Szeged, Kis utca 22.).

A ,D.arf: 22 (V)" mez6t pedig abban az esetben kell bejel6lni, ha a feladasfajl ,V” oszlopaban
szerepel arfolyam. (Ha ez nincs bejeldlve, akkor a program szamlanként automatikusan
szamolja a Ft/deviza hanyadosabdl az arfolyamot.)

A Tovabb>> gombra kattintva Iéphetiink a kévetkezd ablakba:

B CSVimport besllitasok L - O] x|

Kijeloltek szerint eléforduld tételek kontirozasa:

Importban Naplé Fk.szamia Ellenszamia |Ellensz AFA |AFA kod Fkszjelleg |Szoveg (+) S:
KP:;0;SZALLKP1

KP;27:SZALLKP1

UT;0;SZALLUT1

UT;27;SZALLUT1

< >
|~ Tételes CSV-fajlt osszevon szamlanként Konyvelési idoészakot mibol

V¥ CSV-fajlban deviza értékek [T N°/AFA is 2 :

[V Telj.kelte [~ Szla.datum
|” Fk.szamlan nincs +/- oldal &sszevonas
[~ Soronként T/K (egyéb tételek import)

|” P.kéd keresése szla.szamhoz (bank-import)

Csop.kodok:
(melyik oszlopban) ] _____ LI' _____ L] | _____ j

A

Mégsem

148. abra: Beolvasott tételek kontirozasa

Ebben az ablakban egy tablazat jelenik meg, amelynek az els6 oszlopat a program az
el6z6ekben megadott oszlopok alapjan automatikusan tolt ki, kigyljtve a feladas fajlban
szerepl6 6sszes lehetGséget. Ebben a tablazatban kell megadni a kontirozasi paramétereket.

Ezen felll tovabbi beallitasi lehetéségek talalhatok az ablak alsé részében:

o Tételes CSV-fajlt 6sszevon szamlanként: ennek bejel6lésekor abban az esetben,
ha egy szamla tobb tételt is tartalmaz, akkor a fékonyvbe a szamla csak
Osszesitve kerul be, nem tételenként.

e (CSV-fajlban deviza értékek: be kell jelolni, ha feladas fajl deviza értékeket is
tartalmaz.

e N°/AFA is: nem csak a 311 fk.szdmla mellett, hanem a netté 4s AFA &sszeg
mellett is szerepel deviza.

e Fk.szamlan nincs +/- oldal 6sszevonas: 311-et egy 6sszegben vagy két 6sszegben
koényvelje le (pl. el6leg esetén).
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e Soronként T/K (egyéb tételek import): Az import fajl minden sorat kilon kdnyveli
T és K oldalra a megadott fk.szla és ellenszamla szerint.

o P.kdd keresése szla.szamhoz (bank-import):

e Csoportkddok: csoportkddos konyvelés esetén itt adhaté meg, hogy mely
csoportkdd a feladasfajl mely oszlopaban szerepel (nem koételez6 mindet
kitélteni).

o Konyvelési id6szakot mib6l: mi alapjan allitsa be a program adott tétel kényvelés
id6szakat (teljesités kelte, vagy szamla kiallitasi datuma).

$ | CSVimport beallitasok

Kijeldltek szerint eléforduld tételek kontirozasa:

Importban Naplé Fk.szamla Ellenszamla |Ellensz. AFA |AFA kod Fksz jelleg |Szoveg (+)

KP;0;SZALLRP1 P1 381 814 |—- LsC K Beszerzés
KP:27:SZALLKP1 |p1 [381 |81 |a661 [Ls3 s |Beszerzés
UT:0:SZALLUT1 sz |a541 814 - |Lsc K |Beszerzes
UT;27:SZALLUT1 |sz |a521 |12 |a661 |Ls3 [ |Beszerzes

<

|” Tételes CSV-fajlt osszevon szamlanként Konyvelési idészakot mibdl
e x s TR "
[V CSV-fajlban deviza értékek [T N°/AFA is [T Szla.datum

[T Fk.szamlan nincs +/- oldal 6sszevonas
|~ Soronként T/K (egyéb tételek import)

[T P.kéd keresése szla.szamhoz (bank-import)

_____ L] I——--- L] I————— L] Mehet >> Mégsem

Csop.kodok: l
(melyik oszlopban)

149. abra: Példa kontirozasra

A Mehet>> gombra kattintva indul a beolvasas.

A program feldob egy ellen6rzé ablakot, amelyben ellenérizhetd, hogy minden adat a
megfeleld helyen szerepel-e. Ha nem, akkor a Nem gombra kattintva visszaléphetink és
javithatjuk a beallitdsokat. Egyébként kattintsunk az Igen gombra.
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Az import (CSV) fajl elsd soranak adatai:

Szamlaszam: 80314500136
Szla.datoum: 2015.01.19
Telj.kelte: 2015.01.19
F.hataridé: 2015.02.02
Fizetésmod: UT

Brutté: 101781
Nettd: 101781
APA: i

Vevd - Kod: 90006

- Néwv: III
- Ir.szam: 6000
- Varos: Kecskemét
— Utca: Helip.reptér
- Addszam: 105919505-2-44

Helyesen latszanak a fenti datumok,szamok,adatok?

Igen

150. abra: Beolvasando adatok ellenérzése, hogy minden adat a megfelelé helyen latszik-e

Partnerkdd konvertald mdd esetén a program ellen6rzi a fajlban l1év6é és a fokdonyvben
Iév6 partnereket. Abban az esetben, ha olyat talalt, aki még nem szerepelt korabbi
beolvasasban, a kévetkez6 ablak jelenik meg:

B rskonyv e

[6]

A fogadott fajlban 1lévd partnerkdéd még nem volt kordbbi beolvasasban:

* TIT
[ * 6000 Kecskemét
* Helip.reptér

Felwve=zi dj partnerként, vagy megkeres=i a partnertdrzsben?

Felvesz Nem kérdez Mégsem

151. &bra: Uj partnert talalt az import fajlban

Az alabbiak kozil valaszthatunk:

e Felvesz: felveszi Uj partnerként. feldob egy ablakot amelyben megadhatd, hogy
mi legyen a partnerkddja (alapértelmezettként tartalmazza a soron kovetkezo
partnerkodot — atirdsat nem javasoljuk).

e Keres: feldobja a fokényvi partnertorzset, ahol kivalaszthatjuk, hogy milyen néven
szerepel mar a fékényvben.

e Nem kérdez: automatikusan felveszi az Gsszes partnert Uj partnerként, nem
kérdez ra kulon-kilon mindegyikre.
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El6fordulhat az az eset is, amikor a partner mar szerepelt egy korabbi beolvasasban, de
mas adatokkal (Iasd alabb szinekkel kiemelve). Ekkor a kdvetkez6 ablak jelenik meg:

B Fokanyy L_Jﬂh

(7]

A fogadott fajlban 1évd partnerkdd mar volt egy kordbbi beolvasdsban,
DE a mostani adatai ELTERNEK a korabbitél!

Aktnalis fajlban:

* Farkasvermi 4t 40
* 13495431-2-44
A korabbi failban:

I [* Central D Rft. l

* Farkasvermi 4t 40

(l * 13499431-2-44
Fékonvvben hozzdrendelt : |
I [* Central D REE.

* Farkasvermi at 40
* 13499431-2-44

Megtartja a hozzdrendelést?

Igen | Mégsem |

152. abra: Eltérd partneradatok

Ebben az esetben a program kigydijti, hogy milyen adatok szerepelnek az aktualis
fajlban, mik szerepeltek a korabbi fajlban és milyen adatok szerepelnek a fékonyvben. Az
alabbiakat valaszthatjuk (Megtartja a hozzarendelést?):

e Igen: ebben az esetben megkérdezi, hogy akarjuk-e frissiteni a fékényvben [évo
partner adatokat a fajlban lévbkkel.

[’_Fék&nyv h!gg!!

Frissiti a fokonyvben tarolt partner-adatokat a fogadott fajlban lévdvel?

Fajlban:
* Central Dent Eft.
([ * BO0OD Székesfehérvar
* Farkasvermi at 40
| * 13499431-2-44
Fokonyvben:
Ll * Central D Eft.
* 8000 Székesfehérvar
1 * Farkasvermi ut 40
* 13499431-2-44

153. abra: Frissitjuk-e a partner adatokat?

e Nem: megjelenik a keresés ablak, amiben megadhatjuk, hogy felvessziik-e Uj
partnerként vagy megkeressiik a partnertérzsben (hasonldéan, mint amikor Uj
partnert talalt).

e Mégsem: megszakitja a beolvasast. Semmit nem konyvel le.
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A tételek beolvasdsa utan megjelenik a feladas lista (ha ezt az elsé oldalon bejel6ltiik).
Ez a lista csak ekkor nyomtathatd, késébb nem.

Proba cég - 2015 Feladas tételes lista
1./2
Fo sziirdk:
Naplajel:
Napldsorszam:
Teljesités datuma:
Iddszak:
Régzités datuma:
Lista rendezettséq:
Tovabbi paraméter:
N.jel S.sz  Telj.kelt Biz.szam Szla.szam Fk.szla Szoveg Tartozik Kovetel
P1 192 2015.01.24 15009357 814 Bevételezés 211.850,00
P1 192 2015.01.24 15009357 381 Beszerzés 211.850,00
P1 193 2015.01.20 2015/KZ06005600 814 Bevételezés 18.385,00
P1 193 2015.01.20 2015206005600 4661 Bevételezés 4.964 00
P1 193 2015.01.30 2015/KZ0600560( 381 Beszerzés 23349 00
52 57 2015.0119 80314500136 814 Bevételezés 101.781,00
52 57 20150119 80314500136 4541 Beszerzés 101.781,00
5Z B8 2015.0112 2031500069 814 Bevételezés 62.333,00
5Z B8 2015.0112 2031500069 814 Bevételozés 780,00
2Z B8 2015.01.12 8031500068 4661 Bevételezés 211,00
57 B8 2015.0112 2031500069 4541 Beszerzés 63.324 00
Osszesen: 400.304,00 400.304,00
Egyenleg:

154. abra: Konyvelendos tételek listaja

A lista bezarasa utan megerdsitést kér a tételek konyvelésére a program (a Nem gombra
kattintva még megszakithatjuk a folyamatot).

B Fokonyv [

Listazott tételek koényvelése indulhat?

Igen Hem

155. abra: Konyvelés megerositése
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9.6. Torlés a fogadott tételekbol

Lehetdség van azon tételek csoportos torlésére, amik kiilsé fajlbdl lettek beolvasva. Erre
szolgal ez a menipont.

Forgalmi tételek toérlése
Mehet
Idé=szak Napld Rogzitd
_ |..=D | |..=s |:1?lp|:|r-_ |..=s
Tel]j.datum Napld sorszam Szamlaszam
T [[=[=]}] B RN [-[=]= =
Bezaras

156. abra: Tétel torlések beallitasai

Ezzel a funkcidval csak fogadott tételeket lehet tordlni, a kézzel rogzitett tételek torlése
itt nem lehetséges. Ennek ellenére hasznalata odafigyelést igényel, hogy biztosan csak a
kivant tételek kertljenek torlésre. Bedllithatd paraméterek:
e Id6szak: mely id6szakbdl tordljiunk (intervallum is megadhatd).
e Naplo: mely naplébdl toroljink.
e ROgzit6: ennek értéke nem valtoztathatd, mindig az ,Import” lathatd, ezzel
garantalva, hogy csak a fogadott tételekbdl lehessen tordini.
o Teljesités datum: milyen teljesités datumuak torlédjenek.
e Napléo sorszam: mely naplosorszamuakat akarjuk torolni (intervallum is
megadhato)
e Szamlaszam: mely szamlaszamu tételek torlédjenek.
A paraméterek kozott ,és” kapcsolat van, ami azt jelenti, hogy csak azok a tételek
torlédnek, amelyek az 6sszes beallitott feltételnek megfelelnek.
A Mehet gombra kattintva indithatjuk a torlést. A program kigy(jti, hogy mennyi - a
feltételnek megfeleld - tételt talalt, és megerGsitést kér a torlésre.

ﬂ Fkdnyv [_Ji 5|

[9]

3 db - a megadott feltételnek megfeleld - tétel wvan.
Ezek VEGLEGESEN térlédnek. Indulhat a torlés?

Igen Hem

157. dbra: Torlés megerdsitése
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9.7. Partnerkdd vagy fk.szamla csere

A program lehetGséget nyuljt arra, hogy mar lekdonyvelt tételeket athelyezziink masik
partnerre vagy fokonyvi szamlara. Ebben az esetben semmilyen adata nem valtozik meg a
tételnek, csupan a hozzarendelt partner vagy fk.szam.

Partnerkdd csere/dsszevezetés

Melyik partnert

Melyik partnerre

I EEE

Fk.=szamla csere/isszevezetés

Melyik fk.szamlat

Osszevezetés ‘

Melyik fk.szamlara

|..=s

| | HA=1s Osszevezetés ‘

158. abra:

Csere/0sszevezetés beallitasai

Mind a két fajta cserénél/6sszevezetésnél meg kell adni, hogy mit mire szeretnénk
atvezetni. Az Osszevezetés gombra kattintva a program Osszesitve kigydjti, hogy mennyi
Osszérték( tételt fog érinteni a mlvelet. Az 6sszevezetés elvégzését megerdsités utan végzi el

a program.

]

A megadott feltételnek megfeleld partnerkddon lévd tételek dsszesen:
T: 75.100,00 K: 75.100,00 (18 db tétel)

Amire Ssszevezeti,
T: 160.750,00

azon partnerkédon 1lévd tételek dH=sszesen:
K: 160.750,00 (18 db tétel)

Az Gsszevezetés VISSIAVONHATATLAN !
(eddig kiilén-kiilén partnerkédon 1évd tételek, ezutdn egy partnerkdédon lesznek)

Biztosan indulhat az oOsszevezetés?

Igen |

159. 4bra: Osszevezetés elStti megerdsités

Megjegyezziik, hogy a miivelet visszavonhatatlan!

9.8. Bizonylatokat masik naplora

El6fordul, hogy a kényvelés soran szlikséges Uj napld bevezetése, és szeretnénk a mar
lekdnyvelt bizonylatokat athelyezni az Gj napldéra. Erre hasznalhatd ez a menlpont.

Bizonylatokat masik napléra

Melyik naplérdl

Melyik napléra

| |.. =| =

Haplésorszamok

| [-[=]2

| ==

Atvezetés

160. abra: Bizonylat athelyezés paraméterezése
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A bizonylat athelyezéshez meg kell adni, hogy melyik napld melyik bizonylatait
szeretnénk athelyezni. Valamint meg kell adni, hogy melyik napléra szeretnénk athelyezni
Oket. Az athelyezés soran a bizonylatoknak meg fog valtozni a napldjele és a napldésorszama. A
naplésorszam(ok) az Uj naplé soron kdvetkez6 sorszamai lesznek.

Az Atvezetés gombra kattintva a program 6sszesitve kigy(ijti, hogy mennyi 6sszértéki
tételt fog érinteni a mivelet. Az atvezetést megerdsités utan végzi el a program.

B rokonyy |
)
A megadott feltételnek megfeleld napldjelen - napldsorszamokon 1évd tételek Osszesen:
T: 2.558,00 K: 2.558,00 (4 db tétel)

Indulhat a csere?

| Igen | ‘ Nem |

161. abra: Atvezetés elStti megerdsités

9.9. Adatallomany indexelése

Ez a mdvelet technikai jellegl, elméletileg soha nem kell haszndlni, mert ez a folyamat
(indexelés) az adatallomany hasznalatakor automatikusan, a hattérbe megtorténik.

Azonban a gyakorlat azt mutatja, hogy néhany esetben az adatallomany indexe
megsérl, ilyenkor kell ezt a miveletet elvégezni.

Az adatallomany indexelése SQL-es adatbazis esetén nem funkcional.
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9.10. Arfolyam Gjraszamolas

Az atlagarfolyamok korrigalasara, Ujraszamolasara szolgalé mentpont. Ez a funkcidé csak
pénztar, illetve bank fékényvi szamlakon futtathato le.

Atlag Arfolvam djraszamoldsa

Listaz ‘

Melyik fk.szamlan Melyik devizanemet

|| | =|= | | —IIs Hyitonapls: |NY

Bezairas

162. &bra: Atlag arfolyam Ujraszémolaséanak beallitasai

Meg kell adni, hogy melyik fékonyvi szamlan melyik devizanem Ujraszamoldsat
szeretnénk elvégezni, valamint meg kell adni, hogy mi a nyitd napldé. A szamolas elvégzése
el6tt célszerd kilistaztatni az érintett tételeket.

Préba cég - 2015 Atlagarfolyam ellenérzés

1.1

MNyitd értékek (forint/deviza): 0,00 /0,00 EUR Bedllitott atlagszamolasi paraméter: Készletek ataga

) FORINT ) DEVIZA ARFOLYAM
Datum Mapldsorszam Forgalom, Ossz bevétel, Készleten Forgalom, Ossz. bevétel Készleten | Bevétbdl, Készletbdl, Jelenlegi
2015010 NYETF 4735377 4735377 4730377 12.101,71 15.101,71 15101, 1 314,890
2015.01.30 BM 1 -1574 4 755377 4.753.803 -5,00 15.101,71 15.098,71| 314,880 314,850 314350
20150205 BM 3 10.844.750 15600127  15.588.553 35.000,00 50.101,71 50.086,71 308,850
2015.02.06 BM 4 -171.685 15.600.127 15.425.868 -354 04 30.101,71 49542 67 311,369 311,385 309878 *
2015.02.10 BM 5 -5.341.530 15.600.127 10.085.333 -17.237 52 50.101,71 32.305,15| 311,369 312190 309873 *

163. abra: Példa arfolyam ellendrzésre (Listdz gomb eredménye)

A példan lathato, hogy készletek atlaga szerint szamoljuk az atlag arfolyamot. Az utolsd
3 oszlop sorrendben a bevételbdl szamolt, a készletbdl szamolt, illetve a jelenlegi arfolyamot
jeleniti meg. A listan az utolsé oszlopban *-gal jeloli a program, ahol eltérést talalt. Jelen

esetben azt jel6li, ahol a készletbdl szamolt arfolyam nem egyezik a jelenlegivel.

A Szamolas gombra kattintva futtathaté az Ujraszamolds. Abban az esetben, ha nem

tudja valamelyik tétel Ujraszamolasat elvégezni, jelzi a program.

s

ﬂ Fékanyv

[Q}

A bizonylatot program altal nem lehet korrigalni,
mert tobb tételben nines devizaérték feltantetve.

Hapldjel €s sorszam: BM 1

Rérem jegyezze fel, és kézzel javitsa a bizonylatot!

164. dbra

=

: Példa: a BM 1-es bizonylatot nem tudta korrigalni

REMEK - F6koényv program

126



Ez a probléma orvosolhat6 a kdvetkezé mddon:

A ,Bedllitdsok — Céges bedllitasok — Id6szak lezaras és egyéb” filén be kell
jelolni az ,Arfolyamjavitashoz Csop.5-ben albizonylat sz&m van” paramétert.

A ,Torzsadatok — Csoportkédok” meni alatt fel kell venni a hasznalandd
albizonylat szamokat.

Azokat a bizonylatokat, amelyeken nem tudja a program elvégezni az
Ujraszamolast, azokat a bizonylatokat mddositani kell, gy hogy az 6sszetartozé
tételsorokat azonos albizonylat szammal kell ellatni a Csop.5 mezében (Forgalom
felvitel alatt kikeresve, és mddositva a bizonylatot).

Ezutan mar futtathatd lesz az arfolyam GUjraszamolas.

”_

A korrigalas lefuttatasa utan az el6zd lista igy jelenik meg.

Proba cég - 2015 Atlagarfolyam ellendrzés
1./1
Myitd értékek (forint/deviza): 0,00 / 0,00 EUR Beallitott atlagszamolasi paraméter: Készletek atlaga
) FORINT ) DEVIZA ARFOLYAM
Datum Mapldsorszam Forgalom, Ossz bevétel Készleten Forgalom, Ossz bevétel Készleten| Bevétbdl, Készlethdl Jelenleqi
2015.01.01 NYE T 4755377 4 755377 4755377 15.101,71 15401, 18.101,71 314,850
2015.01.30 BM 1 -1574 4755377 4753.803 -5,00 15.101,71 15.096,71( 314,890 3148%0 3148590
20150205 BM 3 10844750 15800127 15583553 35.000,00 50.101,71 50.096,71 309,350
2015.02.06 EM 4 172511 15.600.127 15.425.042 -554,04 50.101,71 4954267 311,389 311,368 311,369
2015.02.10 BM 5 -5.367.228 15.800.127 10.058.816 -17.237 52 50101, 71 3230515 311,369 311,369 311,369

165. abra: Korrigalt arfolyam (Szamolas gomb eredménye)

Megjegyezziik, hogy a Szamolas lefuttatasa utan a miivelet visszavonasara
nincs lehetéség! Koriiltekintéen hasznaljuk!

9.11. Torzsek atmasolasa

Lehet0ség van arra, hogy a torzsadatokat atmasoljuk egy masik cégbdl. Ez akkor lehet
hasznos, ha példaul ugyanazt a fékonyvi szamlatlkrot hasznaljuk, vagy ugyanazokat a
napldkat, stb. Ebben az esetben nem kell az adott cégben Ujra kézzel létrehozni 6ket, hanem
egyszerlien atmasolhatjuk egy masikbdl. A masolhatd torzsadatok listaja fligg a telepitési- és
program beallitasoktol, példaul ,Bank tranzakcios kod” masolasara csak abban az esetben van
lehet6ség, ha a cég hasznalja a ,Bank-kivonat beolvasas” funkciot.
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$ | Egyéb miiveletek = O X

- Torzsadatok masoldsa masik cégbdl/évbdl

- Torzsadat kivalasztasa . Masolas innen:
I Fksz.tdkér [~ Arfolyamok ‘Cég/év kivalasztasa ... —--> _l
[~ Partnerek I~ Szévegek
[~ Naplék |~ Csop.kédok
[~ AFA kédok [~ Kontirok
[~ P.kéd-rendezd [~ Sémak
[~ VTSZ fk.szlak [~ Bank tr.kéd

& [ --- 2 cég --—-
¥-2013 ] --- 2 cég -——-
= 2014 [] -—- 6 cég —-—-
CEG0002. E
CEGO0001. | Alapcég
CEG0003. [] cég-3
CEG0004. [] cég-a
CEG0007. [ cég-7
CEGO0009. ] Préba cég-2
¥-2015 ] --- 16 cég —-
# 2015-2 ——— 1 cég ---
+-2016 | === 7 cég --—-

166. abra: Torzsek atmasolasa

Jel6ljuk be a masolandd toérzset, majd a ..-ra kattintva valasszuk ki a forras céget és
évet. Az alabbi lehet6ségek vannak a masolasra:
1. Csak az adott (jelenleg megnyitott) cégbe akarjuk atmasolni a kivalasztott adatot.
Ebben az esetben a Masolas gombra kattintva indithatjuk a masolast.
2. Ha egyszerre tobb cégbe is szeretnénk a kivalasztott térzsadatot atmasolni, akkor
az alsd ablakrészben jel6ljuk be azokat a cégeket/éveket, amelyekbe masolni
szeretnénk. Majd a Masolas tobb cégbe gombbal inditsuk el a masolast.

B o D =

Indunlhat a kivalasztott térzsek AtmAasolasa? Ebbdl a cégbdl:

2015 - Proba cég

A mivelet VISSEAVONHATATLANUL feltulirja a kivalasztott térzseket!

167. abra: Masolas megerdsitése

Megjegyezziik, hogy a mivelet visszavonhatatlanul feliilirja a kivalasztott
torzseket, ezért koriiltekintéssel hasznaljuk!
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Fékonyvi szamlatiikor masolasa esetén megjelenik egy tovabbi bedllitasi lehetdség:

Térzsadatok misolidsa masik cégbdl/évbdl

Torzsadat kivalasztasa Ma=olas innen:
[~ Arfolyamok Cég/év kivalasztasa ... ——> oo
[ Partne [T Szdwvegek
Csak megadott fk.szamlak: (pl: 96+% , 98+)
[T Naplok [7 Csop.kodok
[ AFA kédok [~ Rontirok |

168. abra: Kiegészitd beallitas fksz.tlikdr masoldsa esetén

e Lehet6ség van csak megadott fk.szamlak datmasoldsadra. Ebben az esetben

vesszOvel elvalasztva soroljuk fel a fk.szdmokat (aldbontas esetén hasznaljuk a
megszokott * jelolést).

9.12. Jeldlések (csoportkodok) cseréje

A program lehetGséget nyuljt arra, hogy mar lekonyvelt tételeket athelyezziink masik
csoportkddra. Ebben az esetben semmilyen adata nem valtozik meg a tételnek, csupan a
hozzarendelt csoportkdd.

Jeldlés (csop.kod) csere/dsszevezetés

Melyik kodot Melyik kaédra Melyik csop.kodot

| EEET

I
w

v Koltségnem

Fk.=szamlakon (dres = mindenatt)
| | (" Cikkszam

2| =)= Mehet

169. abra: Csoportkdd csere/0sszevezetés beallitasai

Meg kell adni:
e Melyik csoportkédot (jobb oldalon): ki kell valasztani, melyik csoportkod
csoporton belll akarjuk a cserét.
e Melyik kddot: csoporton belil melyik kddo(ka)t akarjuk atvezetni.
e Melyik kddra: csoporton belil melyik kédra akarjuk atvezetni.
e Fk.szamlakon: csak a megadott fk.szamlakon |év6 csoportkddokat vezesse at a

program. Ha Uresen hagyjuk, akkor minden fk.szamlan atvezeti a csoportkodokat.
A Mehet gombra kattintva indithatjuk az atvezetést.

|$ | Fékanyw X
@
. e

A megadott feltételnek megfeleld csop.kddon 1évd tételek dsszesen:
T: 0,00 R: 3.737.818,00 (9 db tétel)

Indolhat a csere?

Igen Hem

170. abra: Osszegzés atvezetendd csoportkddokrol

Megjegyezziik, hogy a miivelet visszavonhatatlan!

REMEK - F6koényv program 129



9.13. Naploé Gjraszamozas

Ebben a menilpontban lehetéség van a naplék Ujraszamozasara. A funkcid nem része az
alapprogramnak, aktivalasahoz keresse a program fejlesztagit.

Naplosorszam rendezes

Naplé Rendezési sorrend Kezdo( I—~1
(" Teljesités datum sorszam:
" | =1=1s (" Bizonylatszam

(" Szamla kelte

Iddszak (~ Szamlaszam

l . | =|p (" Rogzitve Mabot
(¢ T.datum + Sz.szam

171. abra: Napld Ujraszamozas beallitasai

A menl hasznalatanal figyeljink a helyes beallitasokra. Az alabbiakat kell megadni:

e Napld: mely napldt szeretnénk Gjraszamozni. Ugyeljiink a kis- és nagybet(kre!

e Id6szak: mely idészakot szeretnénk Gjraszamozni.

e Rendezési sorrend: mi alapjan legyenek Ujrarendezve a bizonylatok. Abban az
esetben, ha a Rendezési sorrend ,Szamlaszamra” van Aallitva, valaszthatd a
~Szadmlaszdmonként kulon bizonylat” opcid, amely kizardlag javitds esetén
hasznalhato.

e Kezdd sorszam: mi legyen az adott id6szak kezd6 sorszama. Kitoltését nagyon
figyelmesen végezziik. Javasoljuk, hogy beallitas el6tt ellendrizze az el6z6 idészak
utolsé napldsorszamat, és csak utana adja meg itt a soron kdvetkezot.

A Mehet gombbal indithatjuk a mdveletet.
Megjegyezziik, hogy a miivelet visszavonhatatlan!

9.14. Admin/Javit menii

Fejleszt6i funkcidkat tartalmaz, hasznalataban kérje a fejleszték segitségét!
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10. KULSO PROGRAMOKHOZ

Ebben a menlpontban lehet elkésziteni azokat az allomanyokat, amelyeket egyéb, kiils6
programokba szeretnénk beolvasni. Mint példaul ANYK bevallasok, utalasok listaja.

10.1. ANYK bevallasok

Jelenleg a kovetkez6 bevallasok készithet6éek el a programmal: ,xx65”, ,xxA60”, és
+PTGSZLAH".

A készitendd bevallas tipusat valasszuk ki a ,Bevallas tipusa” legordilé menibdl.

Altaldnossagban elmondhatd, hogy a program a bevallasok ,,A” lapjait nem tolti ki!

10.1.1. xx65 bevallas

A kovetkez6 ablak jelenik meg. A bevallas elkészitéséhez allitsuk be a paramétereket a
cégnek megfelel6 adatok, jelolések alapjan.

|$ | ANYK import-fajl generalasa

Cim: |ANYK import-fajl generalasa Reszolt:
Bevallas tipusa Bev.idészaka (és TELJ.KELT szdrd) SZULOLL IHUS
1865 =] |2018.03.01--2018.03.31 ..|--»p [V Telj.kelt
Evszam: 2018 | - - . ..|--|p [~ Idészak
IF27 [--] ;s AFA xédok: Belfsldi értékesités,sz.nyaitas
IL27ILSK I ;| s| AFA kxédok: Belfoéldi beszerzés,sz.igénybevét

[~ AFA értékhatar figyelése nélkil, minden szamla

[ Helyesbitd (minusz) tétel kihagyasa (szamlak tételes rogzitésénél)

[V ¥TSZ szerinti ford.AFA nyilatkozat lapokat is VTSZ -> Fk.szamlak

IMP/XML fajl név és konyvtar:

|201803_1865_Prébacég.xml

|C:\remek\fokonyv\ import)\ "

Tovabbi szdrdk Szerkeszt Grafikus I B PgDn -> Rendben | Mégsem |

172. dbra: xx65-6s nyomtatvany beallitasai

Az ablak részei:

Cim: az allomany legeneralasa el6tt készit egy listdt a képernybre a fajl
tartalmardl. Ennek a listanak adhatjuk meg a cimét. Tetsz6legesen atirhato.
Készilt: az allomany készitésének idépontja. Sziikség esetén mddosithato.
Bevallas tipusa: itt valaszthatjuk ki a beadni kivant bevallas tipusat. A bevallas
tipusatdl figgden jelennek meg a beadllitandd mezdk.

Bevallds idGszaka: megadhatd, hogy id6szakra vagy teljesités kelte szerint
készitjik a bevallast. Ehhez a jobb oldalon lathat6 ,Sz(ir6 tipus” mezdében jeldljuk
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be, mely szerint szeretnénk elkésziteni. A sz(ir6 mellett a megfelelé6 datummez6
valik aktivva. Adjuk meg a teljesités keltét vagy az idészakot. Id6szak hasznalata
esetén is adjuk meg a -tol -ig idészakot (pl. 2016.02--2016.02, 2016.01--
2016.03)

AFA kédok: Belfoldi értékesités, szolgaltatdsnyljtds: ebben a mezében kell
felsorolni, mely AFA kédokra vannak kényvelve ezen adatok.

AFA kédok: Belfoldi beszerzés, szolgéltatas igénybevétel: ebben a mezdben kell
felsorolni, mely AFA kédokra vannak kényvelve ezen adatok.

AFA értékhatar figyelése nélkil, minden szdmla: ennek bejeldlésekor a program
nem csak az 1M Ft feletti AFA-sokat teszi be a bevalldsba, hanem minden szamlat
(térvényileg megengedett, hogy minden szamla fel legyen tintetve a
bevalldsban). Altaldnossadgban azonban elmondhatd, hogy a cégek tobbsége csak
az 1M Ft felettieket tinteti fel, ebben az esetben NE jeldljik ezt be.

Helyesbit6 (minusz) tétel kihagyasa (szamlak tételes rogzitésénél): A bevallasnal
a szamla végosszegét kell nézni, nem az el6leggel csbkkentett 0sszeget. Ezért ezt
a mez6t be kell jeldlni.

VTSZ szerinti forditott AFA nyilatkozat lapokat is. (A VTSZ-hez kapcsol6dé
rogzitést lasd kiilon a ,Hogyan csinaljam? Gyakorlati példak”
fejezetben!): ennek bejeldlésekor kitolti a bevalldas VTSZ adatokat tartalmazé

lapjait is.
IMP/XML fajl név és kdnyvtar:
o Automatikusan megjelenik a fajlnév: ‘id6szak’_'bevallas
tipus’_'cégnév’.xml formatumu. Igény szerint adhatunk meg egyéb nevet
is.

o A mentés helye, amely automatikusan a ’'..\remek\fokonyv\import\’
konyvtar. Ez is moédosithatd. Fontos, hogy annak a koényvtarnak, ahova
menteni akarjuk az allomanyt léteznie kell.

Ha szlkséges a ,Tovabbi szlir6k” alatt szlikithetjik a bevallasban szerepeltetett
szamlak listajat.
Rendben gombbal készitslik el az allomanyt.

Uzenetet dob fel a program, hogy mennyi M-es lapot készitett el.

'$ | Fokonyv

XML fajl elkeszilt: C:\remek\fokonyv\import\201803 1865 ProbaCeg.xml

M-lapok szama: 1

173. abra: Sikeres fajl létrehozas
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A Rendben gombra kattintva kilistazza a képernyGre az érintett szamlakat.

1865 - M lapok
Sziirék: 2018.03.01-2018.03.31

Proba cég - 2018 ANYK import-fajl generalasa 2018.08.30 15:27:34

1./1

Partner Szamlaszam Teljkelt  Nettd (ezer) AFA (ezer)

LEVONHATO - 100.000 értékhatart meghaladoé - AFA

01623 . Proba Kift.
S$7123456 2018.03.21
S7123456 2018.03.21

5.000 250

420 113

174. abra: Példa import-fajl listara

10.1.2. xxA60 bevallas

A kovetkez6 ablak jelenik meg. A bevallas elkészitéséhez allitsuk be a paramétereket a

cégnek megfelel6 adatok, jelolések alapjan.

$ | ANYK import-fajl generalasa

Cim: |ANYK import-fajl generalasa Részialt:
Bevallas tipusa Bev.idoészaka (és TELJ.RELT szird) Szurd:tipus
Evszam: 2017 |2017.01—-2017.01 ..|--|p v Idészak
’FVB . |=|s| Termeék érteékesités AFA kodja
IL53 . |=|]s| Termék beszerzés AFA kodja
|w3 [ [ Szolgaltatas nyajtas AFA koédja
I|_53 ElE Szolgaltatas igénybevétel AFA kédja
[” Fk.szamla szdrd is
IMP/XML fajl név és konyvtar:
|201701_17A60_Prébacég. imp
|C:\remek\fokonyv\import\ "
Tovabbi szdrdk Szerkeszt Grafikus I B PgDn -> Rendben | Mégsem |

175. dbra: 15A60-as nyomtatvany beallitasai

Az ablak részei:

e Cim: az allomany legeneraldsa el6tt készit egy listdt a képernybére a fajl
tartalmardl. Ennek a listanak adhatjuk meg a cimét. Tetszélegesen atirhato.

e Készilt: az dllomany készitésének idépontja. Sziikség esetén modosithato.

e Bevallas tipusa: itt valaszthatjuk ki a beadni kivant bevallds tipusat. A bevallas

tipusatdl figgbden jelennek meg a bedllitandd mezdk.

e Bevallas idGszaka: megadhatd, hogy idGszakra vagy teljesités kelte szerint
készitjlik a bevallast. Ehhez a jobb oldalon lathatd ,Szliré tipus” mezében jel6ljuk
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be, mely szerint szeretnénk elkésziteni. A sz(ir6 mellett a megfelelé6 datummez6
valik aktivva. Adjuk meg a teljesités keltét vagy az idészakot.

e Termék értékesités AFA kddja: ebben a mezében kell felsorolni, mely AFA kddokra
vannak kényvelve ezen adatok.

e Termék beszerzés AFA kédja: ebben a mezében kell felsorolni, mely AFA kédokra
vannak kdényvelve ezen adatok.

e Szolgaltatds nyujtds AFA kodja: ebben a mezdben kell felsorolni, mely AFA
kédokra vannak kdnyvelve ezen adatok.

e Szolgaltatas igénybevétel AFA kddja: ebben a mezdben kell felsorolni, mely AFA
kédokra vannak kényvelve ezen adatok.

o Fk.szamla sz(ir6 is: ennek bejel6lésekor megjelenik egy felilet, amelyen tovabbi
sz(iréként az AFA kédok mellé, megadhatunk fékényvi szamokat is.

|w3 | = (1 s‘ Termék értékesités AFA kodja 5% |
],_53 l_]ili] Termék beszerzés AFA kédja |3* I_]ili]
|w3 I_J:.Li] Szolgaltatas nyajtas AFA kédja |5* I_J _R_|_S_|
|LS3 mEE Szolgaltatas igénybevétel AFA koédja |3* ‘_l ilil

176. abra: xxA60-as bevallds kiegészit6 fk.szamla sz(ir6k

e IMP/XML fajl név és konyvtar:

o Automatikusan megjelenik a fajlnév: 'id6szak’_'bevallas
tipus’_'cégnév’.imp formatumdu. Igény szerint adhatunk meg egyéb nevet
is.

o A mentés helye, amely automatikusan a ’'..\remek\fokonyv\import\’
konyvtar. Ez is moédosithatd. Fontos, hogy annak a koényvtarnak, ahova
menteni akarjuk az allomanyt léteznie kell.

e Ha szikséges a ,Tovabbi szlr6k” alatt szlkithetjiuk a bevallasban szerepeltetett
szamlak listajat.
¢ Rendben gombbal készitsiik el az allomanyt.
Uzenetet dob fel a program, hogy mennyi M-es lapot készitett el.

B Fokanyy [
|@\

IMP fajl elkészdlt: C:\remek\fokonyv\import\201501_ 15A60 ProbaCeg.imp

I

177. dbra: Sikeres fajl |étrehozas
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A Rendben gombra kattintva kilistazza a képernyGre az érintett szamlakat.

Préba cég - 2015

ANYK import-fajl generalasa

15A60 1.1

Sziirgk: 2015.01.01--2015.01.31
Partner neve EU ad 6szam Kerekitve: EZER forint AFA alap
M-Cég Kft. HU12345678 -269 -269.070,00
-269 -269.070,00
D-Cég Kft. HU11223344 17 17.244,00
17 17.244,00
M-Cég Kft. HU12345678 -269 -269.070,00
-269 -269.070,00
D-Cég Kft. HU11223344 17 17.244 .00
17 17.244,00
QOsszesen 504 503.652,00

178. abra: Példa import-fajl listara

10.1.3. PTGSZLAH bevallas

A bevallas kivalasztasa utan a kovetkez6 ablak jelenik meg. A bevallas elkészitéséhez
allitsuk be a paramétereket a cégnek medfelel6 adatok, jeldlések alapjan.

$ | ANYK import-fajl generalasa

Cim:

Bevallas tipusa

IANYK import-fajl generalasa

Részilt: l

Bev.idoszaka (é€s TELJ.KELT szdrd)

Szidrd tipus

PTGSZLAH - -- e =)D [~ Telj.kelt
Fvszam: 2017 |2017.o1~—2017.o1 ..|-p v Idészak
Uzlet neve: |Teszt Uzlet
Uzlet cime:
(ir.szam,varos,cim) |6724 ISzeged
IValami utca 35.
[v Csak kitoéltoétt fiz.méd alapjan
[~ Mindent (vevd/pénztar fk.szamlan)
IMP/XML fajl név és konyvtar:
|201701_PTGSZLAH_PrébaCég.xml
IC: \remek\ fokonyv\import\ "
Tovabbi szdrdk Szerkeszt Grafikus ] B PgDn -> Rendben | Mégsem I

179. abra: PTGSZLAH beallitasai
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Az ablak részei:

e Cim: az allomany legeneradlasa el6tt készit egy listdt a képernybre a fajl
tartalmardl. Ennek a listdnak adhatjuk meg a cimét. Tetsz6legesen &tirhato.

o Késziilt: az dllomany készitésének idépontja. Sziikség esetén modosithatd.

e Bevallas tipusa: itt valaszthatjuk ki a beadni kivant bevallas tipusat. A bevallas
tipusatdl fliiggben jelennek meg a beallitandé mezdk.

e Bevallds id6szaka: megadhatd, hogy id6szakra vagy teljesités kelte szerint
készitjik a bevallast. Ehhez a jobb oldalon lathatd ,Sz(ir6 tipus” mez6ben jeldljik
be, mely szerint szeretnénk elkésziteni. A sz(ir6 mellett a megfelel6 datummez6
valik aktivva. Adjuk meg a teljesités keltét vagy az id6szakot.

e Uzlet neve, és cime

e IMP/XML fajl név és konyvtar:

o Automatikusan megjelenik a fajlnév: ‘id6szak’_'bevallas
tipus’_'cégnév’.imp formatumu. Igény szerint adhatunk meg egyéb nevet
is.

o A mentés helye, amely automatikusan a ’..\remek\fokonyv\import\’
konyvtar. Ez is moddosithatd. Fontos, hogy annak a kdnyvtarnak, ahova
menteni akarjuk az dllomanyt léteznie kell.

e Ha szikséges a ,Tovabbi szlir6k” alatt sz(kithetjik a bevallasban szerepeltetett
szamlak listajat.
e Rendben gombbal készitsiik el az dllomanyt.
A PTGSZLAH-hoz kapcsolodé rogzitést lasd kiilon a ,Hogyan csinaljam?
Gyakorlati példak” fejezetben!

10.1.4. Bevallasok beemelése az ANYK programba

Az elkésziilt bevalldsokat az ANYK programba a kdvetkezd lépésekkel tudjuk beemelni:

1. Inditsuk el az ANYK programot.

2. Ugyeljink arra, hogy a programban ne legyen megnyitva semmilyen
bevallas.

3. A Szerviz — Egyedi importalds menlpontban keressik ki a fékonyv
programbol lementett bevallas fajlt (a kivalasztaskor Ggyeljunk arra, hogy a
megfeleld fajltipus legyen kivalasztva TMP/XML")

4. A Megnyitas gombbal inditsuk el a beemelést.

5. Az xx65-0s nyomtatvany esetén a 07-es és 08-as lapok (VTSZ-es adatok)
akkor valnak aktivva, ha a (1665-0s esetében) a 05-6s lap 100, illetve 101-
es sora ki van toéltve!

10.2. Szallitéi utalasok

Ebben a menipontban lehet eldallitani a banki utalashoz sziikséges allomanyt.
A megjelend ablakban 2 ful szerepel, az egyiken az utalandé szamlakat kell kivalasztani,
a masikon az utalashoz sziikséges adatokat kell megadni.
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10.2.1. Utalando tételek fiil

Cim: |$2411itéi szamlik banki untaldsa

oo R = =

Eészilt: | |

|-- >|D| £ Fiz.hataridd szidrd

Mindet | | == ||

|.. =| 1| <-- Napléjel/sorszam

E] Egysem ‘ 4} szires ||

|-- ‘| 8| =—— Partner szdrd

| Ttalni | Egyenleg| * | Partnernéw

| P.kéd |Szémla |

4| n

Osszesen: 0

3

* Fiz.hatdriddig hatralévd napok szama

Utalandsd tételek |Utald=i paraméterek

Tovabbi szdrok ‘ Szerkeszt ‘ FrETTE | [l PgDn -> Rendben Még=em

180. abra: Szallitdi szamlak banki utaldsa - Utalandoé tételek ful

El6szor is ki kell valasztani az utalandd tételeket. Ezeket kilonbozd szlirok segitségével

tudjuk kilistazni.

o Fizetési hatarid6 szlird: adjuk meg, hogy fizetési hataridé alapjan mely szamlakra

vagyunk kivancsiak.

¢ Naplojel/sorszam: megadhatd, mely naplé szamlait szlrje le a program.

e Partner sz(ir6: megadhatd, mely partnerek fizetetlen szamlait szeretnénk latni.

e Tovabbi szlir6k: ebben a menlpontban is hasznalhatdé a tébbi menitnél mar

megszokott , Tovabbi sz(ir6k” menlpont, ezzel tovabb szlikitve a taldlati listat.
e A Sziirés gombbal listazzuk ki a szlrési feltételeknek megfelel6 szamlakat.
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CE— . e
Cim: |92411itéi szamlak banki ntaldsa Részilt: | |
015.01.31 | €| D] «—- Fiz.hataridd s=zdrd
Mindet |SZ | | =S8 | | «+|=|1| «—- Wapléjel/sorszam
m Egy=em ‘ db szdres | |53993?53994 | | 7| 5| «—— Partner szdrd |
| Utalnil Egyenleg| * Partnernév | P.kod |Szémla |
v 5000 12,497 -65 Szallito Kft. 63994 |SZI15/033 H
v 127000 127.000 -64 DmalComp Trade Eft. 63993 |S5Z2015/0016
51600 51.600 -60 5zAallito Kft. 63994 |SZ15/0043
i
1] I - b ‘
Osszesen: 132.000 * Fiz.hataridoig hatralévd napok szama
Utalandé tételek |Utaldasi paraméterek

Tovabbi szdrdk ‘ Szerkeszt ‘ Grafikus | [} PgDn —> Rendben Mégsem

181. abra: Példa utalandod tételekre

A szamlak listajanal az alabbi adatok lathatok:
e Utalni: mennyit akarunk utalni az adott szamlabol. Az 6sszeg atirhata.
e Egyenleg: mennyi az adott szamla egyenlege.
o *: fizetési hatariddig hatra |évé napok szama.
e Partnernév
e P.kod: partnerkod.
e Szamla: a fizetendd szamla szama.
e Fizetési hatarido
e Szadmla kelte
o Teljesités kelte
e Naplosorszam: szallitd naplé sorszam.
e Bankszamlaszam: partner bankszamlaszama.
e Utalva: mennyi lett mar el6z6leg kiegyenlitve a szamlabdl.
e A sorok elején szerepl6 jelolénégyzet segitségével jeldlhetjik, hogy az adott
szamlat utalni szeretnénk vagy sem.

10.2.2. Utalasi paraméterek fiil

A program 4 féle bank import fajljat tudja elkésziteni. A bankoknak megfeleléen mas-
mas parameétereket kell beallitani.
Minden bank esetén meg kell adni az alabbiakat:
e Mappa: mely mappaba akarjuk elkésziteni a banki import fajlt. A mappanak
léteznie kell, a program nem hozza létre automatikusan.
e Fajlnév: az elkészitendd fajl neve. Alapértelmezettként a ,évhonap-bank-cég név”
nevet adja a program, ami tetsz6legesen atirhatd.
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CIB bank

20160201-CIB-Pribaceg

3

Utalandd tételek Utaldsi paraméterek

_rories exaeer || seemases || s | 8 [ )

182. abra: Utalasi paraméterek ful (CIB bank esetében)

CIB bank esetében az alabbiakat kell még beallitani:
e Legyen-e értéknap vizsgalat, figyelmeztet, ha hétvégére esik az értéknap.
¢ Minden tétel ugyanazzal az értéknappal szerepeljen.

Raiffeisen bank

imlak banki utalasa

$zA11it6i szamlak banki ntalasa

20160201-REX-Prébacég

Utalandd tételek OUtaladsi paraméterek

s e || oot | e | 0 8

183. abra: Utaldsi paraméterek fil (Raiffeisen bank esetében)
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Raiffeisen bank esetében az aldbbiakat kell megadni:

o Legyen-e értéknap vizsgalat, figyelmeztet, ha hétvégére esik az értéknap.

¢ Minden tétel ugyanazzal az értéknappal szerepeljen.
e Sajat terhelendd bankszamlaszam.

e Tizedes elvalaszto és 852 kddlap: banki programnak megfeleléen allitandé be.

MKB bank

|§ | Szalliti szamlak banki utalasa

" CIB (Excel)

" REX (Raiffeisen)

+ MRB (NetBankar)

" Electra (K&H,OTP)

Cim: Szallitéi szamlak banki utalasa Résziilt:
Mappa: |c:\tmp
Fajlnev: |20160201—MRB—Prébac‘.ég
Formatum [¢ Ertéknap vizsgalata: hétvége figyelmeztetés

[T Minden tétel ugyanazon (bekért) é&rtéknappal

|

Sajat (terhelendd) bankszamla €s cégnev:

Utalandé tételek Utalasi paraméterek‘

Tovabbi szidrok

Szerkeszt ‘ Grafikus | ) PgDn -> Rendben ‘

184. abra: Utalasi paraméterek ful (MKB bank esetében)

MKB bank esetén az alabbiakat kell allitani:

e Legyen-e értéknap vizsgalat, figyelmeztet, ha hétvégére esik az értéknap.

¢ Minden tétel ugyanazzal az értéknappal szerepeljen.
e Sajat terhelendd bankszamlaszam és cégnév.
A Rendben gombra kattintva készitstik el az allomanyt.
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K&H és OTP Bank

|6 | Szalliti szamlak banki utalasa

Cim: Szallitéi szamlak banki utalasa Részilt:
Mappa: |c:\tmp
Fajlnév: |20160201—E’A‘£0RD—Pr6bacég
Formatum [¢ Ertéknap vizsgalata: hétvége figyelmeztetés
7 CIB (Excel) [ Minden tétel ngvanazon (bekért) értéknappal
" REX (Raiffeisen) Electra (Payord) |

Sajat (terhelendd) bankszamla é€s cégnév:

|v Rozleményben addoszam is

" MRB (NetBankar)

(+ Electra (K&H,OTP)

Utalandd tételek Utalasi paraméterek‘

Tovabbi szdrdk Szerkeszt ‘ Grafikus | ) PgDn -> Rendben ‘ Mégsem ‘

185. abra: Utalasi paraméterek ful (K&H és OTP bank esetében)

Electra esetén az aldbbiakat kell llitani:
e Legyen-e értéknap vizsgalat, figyelmeztet, ha hétvégére esik az értéknap.
¢ Minden tétel ugyanazzal az értéknappal szerepeljen.
e Sajat terhelendd bankszamlaszam és cégnév.
¢ Legyen-e a kdézleményben addszam is.
A Rendben gombra kattintva készitsik el az allomanyt.
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11. KONTIRKODOS BEVITEL (IKTATAS)

A ,Kontirkédos bevitel” menipont hasznalataval megkénnyithetd a rogzités azok szamara
akik nem jaratosak a konyvelésben. Az alapbedllitasok elvégzéséhez azonban sziikség van egy
gyakorlott kényveld segitésére.

A rogzités folyamatat az almenik bemutatasaval ismertetjik.

11.1. Kontir tipusok

A kontir tipusok alapértelmezetten bedllitottak, modositasukra csak ritkan van szilikség.

Kontir tipusok x

Jel [Név Naplék
P |Pénzrar |px
s - :Beszerzés :SZA
o :ércékesités [vEs
Rendben Mégsem

186. abra: Alapértelmezett kontir tipusok

Abban az esetben, ha modositani szeretnénk az elnevezésen, vagy a naplon, egyszerlien
kattintsunk a mddositani kivant mezére és javitsuk annak tartalmat.

11.2. Kontir torzs

A kontir torzs felt6ltése alapveté kovetelmény a kontir kddos rogzitéshez. Az egyes
tételeket aszerint érdemes létrehozni, hogy milyen tételek szoktak rendszerint szerepelni a
beérkezG6/kidllitott szamlakon. Ezzel is segitve a régzité munkajat.

$ | Kontir tételek = =} X
Kod Név Tipus Ii'k.szla IAFA—fksz ’AEA—kéd IJelleg[Szbv.tipnslszéve I ~
Vevo \4 911 4671 F27 T 1 Vevd
002 Irodaszer P,S 5131 4661 L27 K x Irodaszer
003 Alapanyag P,S 5111 1661 L27 K 1 Alapanyag
004 Uzemanyag - benzin P,S 51141 1661 L27 K 1 Uzemanyag - benzin
005 Munkaruha P,S 5122 4661 L27 K I Munkaruha
006 Tisztitoszer e,s 5132 4661 L27 K s B Tisztitoszer
007 Eqyéb igénybe vett szolg. - Kozosségi  |S 529 = T 1
0071 Technikai kozosségi szolg. - fizetendd |S 3681 4671 F27 K 2 Kozosségi szolgaltatas
0072 Technikai kozosségi szolg. - levonhato s 3681 4661 L27 T 2 Kozosségi szolgaltatas
oos Egyéb s 599 4661 L27 K 1 Egyéb

%ﬁ::gg}tla(r;etﬁ(/szerinﬁ sziirés: e A J J j

Rendezettség szerinti keresés: .
kezdbet (szam) lenyomasaval. Lo

187. abra: Berogzitett kontir tételek
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A megszokott kezel6 gombokkal rendezhetjliik, modosithatjuk, torélhetjik a berdgzitett
tételeket, illetve hozhatunk létre Ujat.

Uj

kontir tétel felvitelekor adjuk meg az egyedi azonositéjat (a program

alapértelmezetten els6ként a ,,001"-et ajanlja fel). Majd toltsiik ki a megjelend ablak adatait.

Kontir tétel *

Név:

Jellege

[T Tartozik R

v Kovetel |

AFA koéd: AFA fk.szamla:

Szoveg bekérés modja
IV 1: Szdveg mezdre all
[~ 2: Atugorja (de médosithatd)

|7 3: Nem modosithato (fix szdveq)

[~ Bank [~ Pénzt. v Szall. [~ Vevo

- Rendben Mégsem

188. abra: Uj kontir tétel adatai

Az alébbiakat kell kitdlteni:

Név: Az itt megadott név alapjan fogja tudni beazonositani a régzité személy a
szamla tételt.

Jelleg: A konyvelendé tétel konyvelési jellege (szallitd esetén rendszerint tartozik,
vevo esetén kovetel).

AFA kéd: a hasznalandé AFA kéd.

Fk. szamla: a kényveléshez hasznalt fokonyvi szamlaszam.

AFA fk.szamla: a konyveléshez hasznalt AFA fékonyvi szamlaszam.

Szoveg bekérés maddja: a lekonyvelt tételsorban megjelend szoveg itt adhatd
meg. Az alabbi lehetdségek kozil valaszthatunk:

o 1: SzOoveg mezl6re all: rogzités soran a kurzor automatikusan a széveg
mezére all. A rogzitd kézzel adja meg, hogy mi legyen a széveg. (ha a
valasztasi lehet6ségek alatt |évé szovegmezOben adunk meg széveget,
akkor az jelenik meg, de atirhato).

o 2: Atugorja (de médosithatd): régzités sordn atugorja a széveg mezét. Ha
a valasztasi lehetGségek alatt 1év6 szovegmezbben adunk meg szdveget,
akkor az jelenik meg, de igény esetén visszaléphetiink a sz6veg mezore és
atirhatjuk annak tartalmat.

o 3: Nem modosithatd (fix széveg): ebben az esetben a lenti szovegmez6ben
megadott szoveg jelenik meg, ami nem irhato at.

Az alsé sorban jeldljik be, mely tipusok esetén legyen hasznalhaté a kontir tétel.
Egyszerre tobb is bejeldlheté. igy nem kell duplan felrogziteni a kontir tételt
abban az esetben, ha az el6fordul atutaldsos vagy készpénzes szamlan is.

.+" jel (kapcsolt kontir): lehet6ség van kapcsolt kontir tételek megadasara is. A
megjelend oldalon adjuk meg a tételhez kapcsolédé kontirokat.

J6 példa erre, az EU beszerzés (vagy forditott AFA) konyvelése, amikor az AFA
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Osszeget "oda-vissza" le kell kdnyvelni. Erre konkrét példat mutatunk a régzités

ismertetésekor.

11.3. Rogzités

A ,Rogzités” menlipont alatt lehet végrehajtani a szamlak rogzitését. A menilre kattintva
ki kell valasztani, hogy melyik napléba kivanunk régziteni. A listdban a napld térzsben 1évo

naplok keriilnek listazasra.

X

$ | Naplé valasztas = o
Jel Név Naplonév |Naplé l Fk. szémla'
Bank Bank Bl 3841

B Bank CIB bank BC 3844

B Bank CIB bank EUR BD 38442

P Pénztar Pénztar P1 381

P Pénztar Pénztar 2 PA 3811

b4 Pénztar Pénztar EUR PE 3821

S Beszerzés Szallito Sz 4541

s Beszerzés Szallito kulfdldi SZK 4542

s Beszerzés Szolgaltatok SZL 4543

\4 Ertékesités Vevd VE 311

A4 Ertékesités Vevo kulféldi VEK 316
Szovegtoredék szerinti sz(irés: - A

F3 vagy Ctrl +/

Rendezettség szerinti keresés: . .
kezdbetii (szam) lenyoméasaval. Velaszt | Bezar

~

189. abra: Naplo kivalasztasa

A naplé kivalasztasa utan meg kell adni a kényvelési id6szakot.

|d6szak valasztas

Konyvelési iddszak:

[2018

Rendben I Mégsem |

190. abra: Idoszak valasztas

Az id6szak megadasa utan megjelenik a rogzitdé képernyd.
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'$ | Kontirkédos bevitel = X

Szamla szama Partner (Vevs/Szallité)
0 I sz 5 2018.03 4541
Teljesités kelte Szamla kiallitasa Fizetési hataridd
[2018.03.01 [2018.03.01 2018.03.01
Kont. RTG dsszeg{ |Sz‘oveg Netto AFA Jelleg Fk.szla |AFA koéd |AFA fksz. | [Koncirtétel neve
0 0 10
< >
Net: 0,00 (+) : 0,00 ctris2
AFA: 0,00 (-) : 0,00
Bru: 0,00 Gssz: 0,00 Esrabeay M&g e

191. adbra: ROgzitd képernyd

A rogzité képerny6 az alabb elemeket tartalmazza:
e Szamla szama: a berdgzitendd szamla sorszama.
e Partner: itt kell megadni a partner kodjat. A megszokott ,+”-Enter billenty(ikkel
megnyithaté a partnertorzs.
e Datum mezok: értelemszerlien a szamlan szerepl6 datumok.
o Tételek rogzitésére szolgalo rész.
Tételek felviteléhez a ,Kont.” mezbben valasszuk ki az elézetesen felrogzitett megfeleld
kontirt. A mez6k automatikusan kitoltédnek. Adjuk meg a bruttd 6sszeget és sziikség esetén a
szoveget (mddositsuk). Uj sor a lefele nyillal adhaté hozza.

Szamla szama Partner (Vevo/Szallitd)

SZ 5 2018.03 541
]sz13/2356 |01623 a3
Teljesités kelte Szamla kiallitasa Fizetési hatarido
[2018.03.11 [2018.03.11 2018.03.15
AUTARK Kft.
Kont. KTG ésszegt ISzbveg Netto AFA Jelleg Fk.szla AFA kod AFA fksz. I |Kontirtéte1 neve
002 5000 - BSLEERE S 3937 1063 K 5131 L27 4661 27/ Irodaszer

192. abra: Rogzitd képernyd

A tételek felrogzitése utan a Rendben gombbal menthetjik a bizonylatot. A Ctrl+2
gombbal vagy billenty(i kombinacidval jelenithetjik meg a deviza oszlopokat.

Példa kapcsolt kontirra

Abban az esetben, amikor EU-s beszerzést (vagy forditott AFA-t) kényveliink, az AFA
Osszeget "oda-vissza" le kell kényvelni. Ehhez nyUjt segitséget a kapcsolt kontir. A bizonylat
fejrészét ugyanugy kell megadni, mint egyéb esetben.

Példaként tekintsiink egy kozOsségen bellli szolgaltatast. A kontir torzsben létre kell
hozni a kapcsolt kontirokat is, amelyeket az ,alap” kontir tétel beadllitasaindl a + gombra
kattintva lehet hozzarendelni:
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Kontir tétel x

Nev:

IBgyéb igénybe vett szolg. - Kozésségi|

Jellege
v Tartozik Fk.szamla:

|~ Kovetel 529
AFA kéd: AFA fk.szamla:

= [

Szoéveg bekérés médja

¥ 1: Széveg mezére all

[~ 2: Atugorja (de médosithatd)

[~ 3: Nem médosithaté (fix széveg)

$ | Kapcsolt kontirok

[~ Bank I~ Pénzt. v szall. [~ Vevd -
Sorsz Kontir Tipus|Erték
0071 1 127
i e | e | 02 0072 1 127

193. abra: Példa kacspolt kontirra

007 Egyéb igénybe vett szolg. - Kozosségi i 529 ==
0071 Technikai kozdsségi szolg. - fizetendd K 3681 F27 4671
0072 Technikai koézdsségi szolg. - levonhatod T 3681 L27 4661

194, abra: Kontir torzs

A rogzités oldalon a ,Kont.” mez6ben valasszuk ki az ,alap” kontirt (pl. Egyéb
igénybevett szolgaltatas - KozOsségi). Adjuk meg, ha van a devizas adatokat is, és a forint
Osszeget. A program automatikusan beemeli a kapcsolt kontirok alapjan a koényvelési sorokat
(AFA oda-vissza konyvelése).

L Sae | KTG D.neml D.osszegl Arfolyaml Osszegl |Szbveg Netté AFA Jelleg Fk.szla AFA ko6d AFA fksz. I |Kontirtéte
007 EUR| 1000 322,23 322230 + EUR-s szolgaltatas 322230 |0 T 525 2z 0 |Eqyéb iger
0071 | 409232 - Rozosségi szolgaltatas 322230 |87002 I3 3681 F27 1671 27/ Technikai
0072 | I | | 409232| + |[Kozésséqgi szolgaltatas 1322230  |87002 T |3681 127 l2661 |27/ Technikai

195. abra: Példa kozosségi szolgaltatas kényvelésére

11.4. Modositas

Korabban berogzitett tételek moddositasat a ,Mddositas” meni alatt lehet elvégezni. A
megjelend , Keresési beallitdsok” segitségével keressiik ki a javitando bizonylatot.

$ | Tétel valasztas

N.Sorszam Osszeg |+/—IIdészak Telj.datum |Biz.szam Szla.szam Széveg

2300 - 2018.03 2018.03.01 sz18/1234 Szallitdé szamla

10000 - 2018.03 2018.03.01 SZT18/461 Telefon koltség
20000 - 2018.03 2018.03.01 SZT18/998 Telefon koltség

196. abra: Bizonylat mddositas

A rogzitéssel megegyez6 ablak jelenik meg, hajtsuk végre a javitdsokat és mentsiik le a
bizonylatot.
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12. CEGHEZ KAPCSOLODO BEALLITASOK

A ,F6menl” — ,Bedllitasok” menl alatt lehet az adott cégre vonatkozdan beallitdsokat
végezni. Ezek a beadllitdsok mindig csak a megnyitott cégre vonatkoznak, igy cégenként
eltéréek lehetnek.

12.1. Felhasznaloi beallitasok

Az aktudlisan belépett felhasznaldra vonatkozé beallitdsok. A megjelend ablakon tobb fil

talalhato.

M(ikodési paraméterek fiil

A m(ikodéssel kapcsolatos beallitdsok végezhetbek el.

(o0}

10:
11:

1. SZLASZAMVIZSG RoOgzitéskor - tobbszor eldforduld szamlaszamok vizsgalata

2. DATUMORVIZSG1 - "Telj. datuma nagyobb, mint Szamla kelte" vizsgalata
3. DATUMORVIZSG2 - "Szamla kelte nagyobb, mint Fiz.hatariddé" vizsgalata
4. DATUMORVIZSG3 - "Telj. datuma nagyobb, mint Fiz.hataridd" vizsgalata
5. DEVTRVIZSG - Figyelmeztessen deviza osszesen T/K eltérésekor

6. IMPFOGADMASOL Tételek fogadasa - beolvasas utan fajl atmasolasa

7. IMPFOGADLISTA - "Konyv.eldtt tételek listazasa" kivalasztva
8. IMPFOGADSZSZV - "Szamlaszamok vizsgalata" kivalasztva
9. IMPELTERPKONV - "P.koédok konv.mod" a cég szerinti ellentéte

10. PFNYITMODOSIT Pénzforgalmi nyito-tételek moédositasa lehetséges

11. ARFRULSZURES Folyoszamla Osszevezetés - azonnali partnerszireés

197. abra: Felhasznaldi beallitasok - Mlkodési paraméterek ful

Rogzitéskor ellendrizze-e a szamlaszamot. Tobbszér el6forduld szamlaszamra
figyelmeztet.

Rogzitéskor figyelmeztessen-e a program, ha a teljesités datuma nagyobb, mint a
szamla kelte.

Rogzitéskor figyelmeztessen-e a program, ha a szamla kelte nagyobb, mint a
fizetési hataridd.

Rogzitéskor figyelmeztessen-e a program, ha a teljesités datuma nagyobb, mint a
fizetési hataridd.

Rogzitéskor figyelmeztessen-e a program, ha deviza 6sszesen tartozik-kovetel
O0sszege eltér.

Bejelblése esetén a kiils6 fajlbdl vald tételfogadaskor a beolvasott fajl atmasolja a
fokonyv kényvtarba. Az eredeti helyrdl pedig torli az allomanyt.

Tételek beemelésekor kdnyvelés eltt listdzza-e a tételeket.

Tételek beemelésekor automatikusan legyen-e szamlaszam vizsgalat.

A cég beadllitdsokban bedllithatd, hogy a tételek fogaddsakor be legyen-e
kapcsolva a partnerkonvertdldas méd. Azonban vannak esetek, amikor egy-egy
felnasznald (rendszeresen) olyan tételeket olvas be a programba (pl. pénztar),
amikor erre nincs szikség. Ezzel a paraméterrel adhaté meg, hogy adott
felhasznald esetében a cégnél bedllitotthoz képest ellentétesen miikédjon.
Pénzforgalmi nyito-tételek moédosithatoak.

Bejelolésekor automatikusan megjelenik a ,Tovabbi sz(ir6k” ablak a folyészamla
Osszevezetéskor.
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Aktualis adatok fiil

A konyveléskor hasznalt alapadatok (év, id6szak, napld,...) alapbeallitasai.

1. EVSZAM Alapértelmezett idoszak (&v)

2. AUTOEV Automatikus frissités (amikor masikra konyvel)
3. HONAP Alapértelmezett idoszak (honap)

4. AUTOHO Automatikus frissités (amikor masikra konyvel)
5. ALIDOSZAK Alapértelmezett aliddszak

6. AUTOALID Automatikus frissités (amikor masikra koényvel)
7. NAPLO Alapértelmezett napld

8. AUTONAPLO Automatikus frissités (amikor masikra koényvel)

198. abra: Felhasznaldi beallitasok - Aktualis adatok fil

1: Alapértelmezett évszam megadasa. Ha itt évnyitaskor az el6z6 év évszamat
hagyjuk, akkor az Gj évben nem enged rogziteni a program.

2: Bejeltlésekor automatikusan lefrissiti az alapértelmezett évet, ha masik évre
kényvellnk.

3: Alapértelmezett id6szak megadasa. A program alapértelmezettként ezt az
id6szakot fogja hasznalni forgalom rogzitéskor.

4: Bejelolésekor automatikusan lefrissiti az alapértelmezett id0szakot, ha masik

id6szakra konyveliink. Ebben az esetben nem kell minden hénapban manudlisan

madositani az alapértelmezett idészakot.

Régebben hasznalt funkcio volt.

Régebben hasznalt funkcio volt.

7. Alapértelmezett naplé megadasa. A program alapértelmezettként ezt a naplot
fogja hasznalni forgalom rogzitéskor.

8: Bejeltlésekor automatikusan lefrissiti az alapértelmezett naplot, ha masik napldra
kényvellnk.

(o) N6, ]

REMEK - F6koényv program 148



12.2. Céges beallitasok

Cég adatok fiil

Cégre vonatkozd adatok. Az adatokat helyesen adjuk meg,

mivel

a bevallasok

készitésénél ezekkel az adatokkal tolti ki a program a nyomtatvanyok cégre vonatkozo részeit.
Valamint listdkon, mérleg, eredmény kimutatasokon is ezek a céges adatok szerepelnek.

1. CEGNEV Cég neve

2. SZHIRSZ Székhely cime (iranyitd)
3. SZHVAROS Székhely cime (varos)
4, SZHCIM Székhely cime (utca,hsz,...)
5. SZHTEL Székhely telefon / fax
6. ADOSZAM Adoszam

7. ADOAZON Addazonosito (EV)

8. UGYINEV Ugyintézd megnevezése
9. UGYITEL Ugyintézo tel.szama

10. BANKSZLA Bankszamla szama

11. BANRKMEGNEV Bank megnevezese

199. abra: Céges beallitasok - Cég adatok fiil

Megadhato:

==

H OO oONOOOULEA, WN

Cég neve

Iranyitészam

Varos

Utca, hazszam, stb...
Telefonszam/fax

Adoszam

Addazonosito (egyéni vallalkozd esetén)
Ugyintézé

Ugyintézé telefonszama

Cég bankszamla szama

Cég szamlavezetd bankjanak neve
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Analitikus fokonyvi szamlak fiil

Ebben a menlpontban allithatéak be az analitikus fékényvi szamlak. Helyes beallitasuk
Iényeges a program medfelelé mikddése szempontjabdl.

1. VEVOFKSZ

2. SZALLFKSZ

3. PENZTFKSZ

4. BANKFKSZ

5. VALUTAFKSZ

6. LAFAFRSZ

7. FAFAFKSZ

Vevo fk.szamlak
Szallito fk.szamlak
Pénztar fk.szamlak

Bank fk.szamlak

Valutat (devizat) hasznalo fk.szamlak

Levonhaté AFA fk.szamlak

Fizetendé AFA fk.szamlak

[311*,316*,453,317*

|asax

[381*,382t

|384*,386*

I38442,38423,38429,4542,316

[455*

[a67%

8. PKODAFAHOZ Rotelezé partnerkéd AFA fk.szamlahoz [
9. SZLAAFAHOZ Rotelezd szamlaszam AFA fk.szamlihoz |
10. PTKEREKS Pénztar automatikus kerekitése 5 forintra v

11. PTKEREKFK - csak az itt kijelélt pénztar fk.szamlaknal: [

12. PTKERBEV Kerekitési bevétel fk.szamla [kont.kod] |9635

13. PTKERKIA Kerekitési koltség fk.szamla [kont.kod] [8636

200. abra: Céges beallitasok - Analitikus fk.szamlak ful

Beallithato:
1: Vevd fékonyvi szamldk megadasa.
2: Szallitdéi fokonyvi szamlak megadasa.
3: Pénztar fékonyvi szamlak megadasa.
4: Banki fékényvi szamlak megadasa.
5: Valutat hasznalo fékonyvi szamlak megadasa. Az itt felsorolt fk.szamlak esetében
rogzitéskor automatikusan megjelennek a deviza oszlopok is.

6: Levonhatd AFA fékdnyvi szamlak megadasa.

7: Fizetendd AFA fékonyvi szamldk megadésa.

8: Ennek bejeldlésekor kotelezd megadni partnerkédot az AFA fk. szémlakra vald
rogzitéskor.

9: Ennek bejeldlésekor kotelezd megadni szdmlaszamot az AFA fk. szamlakra vald
rogzitéskor.

10: Legyen-e automatikus kerekités pénztar régzitésekor.

11: Csak az itt felsorolt fk.szamlak esetén legyen automatikus kerekités.
12: A kerekitési bevétel fokonyvi szamla megadasa.

13: A kerekitési koltség fokonyvi szamla megadasa.
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Jelolések (csoport kodok) fiil

Ebben a menlpontban hozhatéak létre azok a csoportkddok, amelyek a ,Torzsadatok
kezelése” — ,Csoportkodok” meni alatt lathatéak. (A csoportok tartalmat abban a meniben
kell 1étrehozni.) Csoportkdd lehet pl. koltséghely, koltségnem, szakfeladat, telephely,...

1. JELINEV Az 1. csop.kod neve Ko'ltséghelyi
2. JEL1FKSZ Melyik fk.szamlaknal kell 5%, 8%

3. JEL2NEV Az 2. csop.kéd neve Szakfeladat
4. JEL2FKSZ Melyik fk.szamlaknal kell

5. JEL3NEV Az 3. csop.kod neve

6. JEL3FKSZ Melyik fk.szamlaknal kell

7. JELANEV Az 4. csop.kod neve

8. JELAFKSZ Melyik fk.szamlaknal kell

9. JEL5NEV Az 5. csop.kéd neve

10. JEL5FKSZ Melyik fk.szamlaknal kell

11. JELCSAKHAKELL Felajanlas (masolas) - csak kijeldlt fk.szamla mellé v

12. JELNINCSMASOL - egyaltalan ne legyen masolas u

13. NEVKERES1 UAn _ WZy | 1. csop.kédnal r

14. NEVKERES2 beirasakor a | 2. csop.kddnal I

15. NEVKERES3 torzs-keresés | 3. csop.kodnal [

16. NEVKERES4 név szerint | 4. csop.koédnal I

17. NEVKERES5 legyen | 5. csop.kodnal n

201. abra: Céges beallitasok - Jeldlések (csoport koddok) fl

Beallitasok:

1: Az els6 csoportkdd neve. Ez a név fog megjelenni pl. a rogzité képernyon is.

2: Azokat a fékonyvi szamlakat kell felsorolni, amelyeknél hasznalni szeretnénk ezt a
csoportkddot. Az itt felsorolt szamlaszamokra vald rogzitéskor kotelez6 megadni a
csoportkddot.

3: Tovabbi csoportkodok hozhatdak létre.

11: Konyvelés soran a csoportkdéd masolasanak beadllitdsa. Bejel6lése esetén csak a
csoportnal megadott fk.szamla mellé masolja a csoportkédot. Ha nem jeldljuk be,
akkor a bizonylat minden tételéhez mésolja a csoportkédot, pl. AFA fk.szamlahoz
is.

12: Ennek bejel6lésekor egyaltalan nem masolja a csoportkddot a bizonylat tételeihez,
még a csoportkddhoz rendelt fk.szamlahoz sem. Mindig kézzel kell megadni.
13-17: Alapértelmezetten kdédra keres a program, ennek bejel6lése esetén betl
beirdsakor a torzs-keresés név szerint torténik a kijel6lt csoportkddoknal.

Nyitashoz fiil

A nyitasra vonatkozo beallitdsok végezhetdek el ebben a mentpontban.

1. NYITNAPLO Nyité naplé NY|
2. NYITFRSZ1 Nyité szamla 491
3. NYITDATUM Nyitas datuma 01.01
4. NYITIDSZK Nyitas idészaka 00

5. NYITFKSZ2 Eredmény nyitasa 493
6. NYITREZEL Vevok/Szallitok kezelése S

7. NYITRRBIZ Szamlanként kilén bizonylat v

8. NYITERED1 Eredeti Telj.kelt és Biz.szam

202. abra: Céges beallitasok - Nyitashoz fl
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Nyité naplé megadasa, a napldjelet kell beirni.

A nyit6 fOkdnyvi szamla megadasa.

A nyitds ddtumanak bedllitasa, rendszerint 01.01.

A nyitas idGszakanak megadasa, javasoljuk a 00 haszndlatat, hogy a nyitas jol

elkiléndljon a 01 idészakra rogzitett tételektdl.

Eredmény nyitasanak fokonyvi szamlaja.

6: Vevlk/szallitok kezelése: itt kell megadni, hogy az ,Egyéb mlveletek” — ,Nyitd
tételek atemelése el6zd évbdl” meniben mi legyen bedllitva a Vevd/szallitok
kezelése pontban. Lehetséges értékei:

e E - Egyben
e P - Partnerenként
e S - Szamlanként

7: Szamlanként kilon bizonylat: bejelélésekor a nyitaskor szamlanként kilon-kdlon
nyitd bizonylatot készit (a nyitds menlben ez sziikség esetén modosithatd).

8: Bejeltlésekor a nyitd menliiben be lesz jelélve, hogy megtartsa az eredeti

teljesités keltét és bizonylatszamot (a nyitds menlben ez sziikség esetén

modosithato).

A WNBR

ul

Konyveléskor fiil

A konyvelésre (rogzitésre) vonatkozé bedllitasok végezhetbek el.

i 1. TOBBALAPFKSZ "#" Tételen: elozd sor szla.szamanak masolasa v
2. KRESZLETATLAG Arfolyam: Bevételek atlaga helyett Részletek atlaga v
3. NINCSATLAG - Nincs atlagszamolas (kiadaskor is arf. bekérése) -]
4. BANKBIZSZAM Banki kiegyenlitésnél bizonylatszam is latszik )i
5. BANKSZOVT Banki kiegyenlités szévege jovairasnal Jovairas
6. BANKSZOVK Banki kiegyenlités szovege terhelésnél Terhelés
7. BANKROGZNJK "Bankrogzitoé" (Tételek kilén bizonylatokon) melyik naplokban
8. DEVERTKEREK Tizedesek szama - deviza forintértékének szamolasakor 0
9. ATLDEVKEREK - deviza atlagok szamolasakor 4
10. PTBJELLEGMUT Rogzitéskor pt.bizonylat jellegének megmutatasa v
11. PTBNAPTILT - Rogzités tiltasa visszamendleges napra | |
12. FIZHATNINCS Fizetési hataridd kitdltése nem kotelezd )i
v

13. ELOZMENYROGZ Elézmény-szamla beirhato (65M K-lapok kitoéltéshez)

203. abra: Céges beallitasok - Kényveléskor ful

1: Ennek bejel6lésekor, amikor forgalom felvitelnél ,*”-gal rdemeljik a f6konyvi
szamlara a tételt, akkor automatikusan masolja az el6z6 sorban szerepl6
szamlaszamot.

2: Bejeltlése esetén kiadaskor a készletek atlagaval szamol, nem a bevételek
atlagaval. Hagyomanyos szamviteli szokas a készletek atlagaval valé szamolas.
(Nem ez az alapértelmezett beallitasa.)

3: Ennek bejelolésekor nincsen atlagszamitds, azaz kiadaskor is bekéri az aktualis
arfolyamot.

4: Ennek bejeldlésekor banki kiegyenlitésnél lathaté a bizonylatszam is.

A kovetkezd két pontnak akkor van jelentésége, ha a cég a banki kiegyenlitést napi
szinten végzi, nem szamlanként, azaz a fk. kartonon napi 6sszesen szerepel.

5: Banki kiegyenlités szovege jovairasnal: rendszerint ,Jovairdsok” szokott lenni.

6: Banki kiegyenlités szbvege terhelésnél: rendszerint ,Terhelések” szokott lenni.
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[0e]

10:

11:

12:
13:

Itt adhatjuk meg, melyik napld esetén szerepeljenek a banki tételek kilon
bizonylatokon. Ebben az esetben bank rogzitésekor nem kell a végén ,* Entert”
nyomni, mivel a program automatikusan beemeli a banki labat.

Mennyi tizedes jeggyel szamoljon a program deviza forintértékénél.

Itt adhatd meg mennyi tizedes jeggyel szamoljon a program deviza atlagok
szamolasanal.

Bejelolésekor pénztarbizonylat rogzitése esetén megjeleniti a rogzitd képernyd
alsé részén, hogy bevételi (narancs szinnel) vagy kiadasi (kék szinnel)
pénztarbizonylatot rogzitlink-e.

Nem engedi a rogzitést az utolsd rogzitett pénztar bizonylat datumanal korabbi
datumra.

Ennek bejel6lésekor nem kotelez6 kitdlteni a fizetési hataridé mez6t.
El6zmény-szamla beirhatd (65M K-lapok kitoltéséhez): ennek bejel6lésekor a
forgalom felvitel soran lehet6séget nyljt a program az adott szamlahoz tartozd
elézmény szamla hozzarendeléséhez.

Id6szak lezaras és Egyéb fiil

Konyvelési id6szakok lezarasara, valamint egyéb beallitdsok elvégzésére szolgald

mendpont.

ul

1. ZARTAFAS Az utolsé lezart | - AFA szempontbol |

2. ZARTMIND iddészak (€€ééé.hh) | - minden konyvelés

3. VANALIDO Alidészak hasznalata [

4. PRAUTO Partnerkod automatikus noévelése v

5. PRELSO Elsonek felajanlott partnerkod 00001
6. PRFORMAK Vevd €s szallitd formatumok (pl:1%|2%)

7. NPLISTPLUSZ Naplé listaknal "Nem-Standard" listak is v

8. JAVITO A "Javité funkcidk" meniipont neve Javitas
9. EXPDIRXLS Alapértelmezett konyvtar XLS exporthoz
10. PTBIZFR3 Pénztarbizonylat formatum-fajl (FR3) neve PtbSAJAT. fr3
11. PTSTRUPLUSZ Bovitett struktara - Partnertdrzs szamla programhoz [

12. BSZSTRUPLUSZ - Bizonylatszam 25 karakter lehet v

13. IDEGENFKSZVAN - Idegennyelvd fk.szla megnevezés [
14. BANKIMPTIP Bank-import fajltipus (1-CIB 2-OTP 3-Csop.besz.GIRO) |3

204. abra: Céges beallitasok - IdGszak lezaras és Egyéb

Megadhatd, hogy mely idészak van lezarva AFA szempontbdl. Erre az idészakra
mar nem lehet visszamendlegesen konyvelni.

Megadhatd, hogy koényvelési szempontbdl mely idészak van lezarva ,éééé.hd
formaban.

Alid6szak: korabban hasznalt funkcid, ma mar nem igen hasznaljak. Ezzel lehet
beallitani, ha pl. 2 hetente kell bevallast késziteni.

Ennek bejel6lésekor automatikusan néveli a program a partnerkddot (j partner
felvitelekor.

Megadhato, hogy melyik legyen a legelsé partnerkéd.

Vevl és szdllitdé formatumok: megadhad, hogy milyen formatumu legyen a vevé
illetve szallitd partnerek kddja. (pl. 1*|2* alakban). Ha ez be van allitva, akkor
konyveléskor figyelmeztet a program, ha pl. 311 vevd fk.szamla mellé nem vevd
tipusu partner van beallitva.

Ennek bejeldlésekor az ,Alapforgalmi listak” — ,Napld listdk” menltpontban
megjelennek kiegészitd listdk is, mint pl. a listdn szoveg helyett partnernév
szerepel.

”
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10:

11:

12:

13:

14:

ANYK fiil

Megadhatjuk a ,Javitd funkcidk” menlpont nevét. Ez a meni csak abban az
esetben jelenik meg, ha itt adunk neki nevet. Tartalmat nem targyaljuk. A
megjelend funkciok hasznalataval kapcsolatban kérje a fejleszt6k segitségét.

Itt adhaté meg, hogy mi legyen az alapértelmezett helye az Excel exporttal
legeneralt XLS fajlnak.

Lehetdség van a standartdl eltér6 pénztarbizonylat forma haszndlatara. Ekkor itt
kell megadni az egyedi forma elérési utvonalat. A forma
kialakitasaban/létrehozasaban kérje a fejlesztok segitségét.

Specialis bedllitds, abban az esetben hasznaljuk, ha a fékonyv 0ssze van kétve a
szamlazdval és nem a standard fékényvi partnertorzs felépités sziikséges az adott
cég esetében, hanem a szamldzé programhoz igazitott. Hasznalataval
kapcsolatban kérje a fejleszték segitségét.

Ennek bejelolésekor a bizonylatszam hossza 25 karakterre novelhet6.
Hasznalataval kapcsolatban kérje a fejleszt6k segitségét.

Idegen nyelvd elnevezés is haszndlhaté a cikktérzsben. Hasznalataval
kapcsolatban kérje a fejleszték segitségét.

A programmal lehetéség van bank fajlok beimportalasara. Jelenleg a CIB, OTP és
GIRO csoportos beszedés bekonyvelési lehet6ségét tamogatja a program.
Hasznalataval kapcsolatban kérje a fejleszt6k segitségét.

A programmal elkészithetd bevallasok cégre vonatkozo beallitasai.

1. SZSZVAG 65M - Szamlaszam kezdetét levagni (az elsdé szokézig)
2. CSOPADOSZAM - Partner egyeb oszlopaban: "csoportazonosito"
3. SZOR100 65A - Mennyiség mazsaban a ford. AFA (VTSZ) lapokhoz
4., PTGINFO PTGSZLAH - Info.panel legyen a fiz.médnal régzitéskor

205. &bra: Céges beallitasok - ANYK

Konyvelési szokastol fuggben el6fordulhat, hogy nem kell a teljes bertgzitett
szamlaszamot beemelni a bevallasba (pl. egyéni azonositokkal kiegészitett
szamlaszam esetén). Ebben az esetben lehet6ség van arra, hogy a szamlaszam
kezdetét levagja az els6 szokodzig (ez csak abban az esetben hasznalhatd, ha az
egyéni azonositd szokozzel van elvalasztva a szamlaszamtdl). Ez a funkcié 65M-es
bevallas lapokra vonatkozik.

Szintén 65M lapok toltésekor lehet6ség van a csoportazonositd beemelésére.
Ehhez a csoportazonositot a partner adatok ,Egyéb” oszlopaban kell rogziteni,
valamint ezt a paramétert bejel6ini.

A 65A lapokon a mennyiséget Kg-ban kell feltiintetni, azonban a kdnyvelést
megkonnyitendd (tul nagy értékek esetén) a fokonyvben mazsaban szerepelnek
az adatok. Ebben az esetben ezt a paramétert bejeldlve a program atszamolja kg-
ra az értékeket bevallas legeneralasakor.

PTGSZLAH bevallds elkészitéséhez kotelezd tolteni tételrogzitéskor a bizonylat
fejlécében a fizetési mddot. Ennek kitbltéséhez nyujt segitséget a paraméter
bejelolése utan megjelend info panel.
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Import (tétel fogadas) beallitasok fiil
Specialis beallitasi lehetGségek, arra az esetre, amikor kiils6 fajlbdl olvasunk be adatokat
(pl. szamla, pénztar, elabé).

{ 1. IMPFOGADPRONV Tételek fogadasakor - "Partnerkodok atkonvertalasa" mod
2. IMPRONVEKAPCS - A konvertalasi méd a fogadas panelen is kapcsolhatd
3. IMPRONTIRUSR - CSV paraméterek (Kontir.ini) felhasznalohoz rendelve
4., IMPAUTOKONVPK - Készpénzes partner auntom.konvertalasa (xxx|yyy)

5. IMPFOGADPRKNEM - Partnerkdédot nem vesz fel ilyen kod(ok)nal ->
6. IMPFOGADPKGEN - Partnerkod generalasa ilyen kod(ok)hoz ->

206. abra: Céges beallitasok - Import fl

1: Kils6 fajlbdél vald tétel beolvasaskor figyeli a program, hogy mely partnerek
szerepeltek mar korabbi beolvasasokban (lasd ,Tételek fogadasa kulsé fajlbol”
mendat).

2: Ennek bejeltlésekor a fogadas panelen is kapcsolhaté a konvertalasi mad.

3: A paraméter bejel6lésekor felhasznalonként kiilon kontir allomany jon létre, azaz
személyre szabottan megjegyzi a program, hogy ki milyen kontirozast hasznal
tétel fogadaskor. Ez abban az esetben hasznos, ha tobb felhasznalé hasznalja a
programot, és az egyik felhasznald csak szamlakat olvas be, a masik csak
pénztarat, stb.

4-6: Specialis beallitasok partner beolvasashoz.
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13. PROGRAMRA VONATKOzZO FO BEALLITASOK

13.1. Program fo beallitasai

A program egészére vonatkozd beallitasok. Az itt bedllitott paraméterek a programban
szereplO 6sszes cégre érvényesek lesznek.

13.1.1. Aktualis felhasznalora

Az ,Aktudlis felhaszndléra” menl alatt egy tobb fiilet tartalmazé ablak jelenik meg,
amelyen a kovetkezd filek kozil valaszthatunk:
¢ Megjelenés
o Mikodés
Nyomtatas
Egyéb
Az itt beadllitott paraméterek az adott felhasznaléra vonatkoznak, és barmely cég
esetében érvényesek lesznek.
Tekintslik végig mely fulon, milyen beallitasi lehet6ségek érhetdek el.

Megjelenés fiil

1. BETUMERET Betiméret
2. BETUFORMA1 Betidstilus: Félkover

3. CIMBETUTIPUS Betdtipus

4. HATTERKEP Foablak hattérképe

5. CEGHATTER Cégenkénti fomenid hattérképe

6. CEGINFOPN Cégnév info-panel megjelenése (0..4)
7. MENUHATTER Menii hattérszine

8. MENUKIJELOL Menii kijelélés szine
9. ROGZHATTER ROgzitd ablak hattérszine

10. LISTHATTER Lista ablak hattérszine

207. abra: Aktudlis felhasznaldora vonatkozo bedllitasok - Megjelenés ful

A program, rogzité ablakok megjelenitésének beadllitdsara szolgalé mentipont. Az alabbiak
allithatdéak be:
: A képerny6n megjelené betlik betlimérete.
: A képerny6n megjelené betlik betlstilusa.
. A képernydn megjelend betlik betltipusa.
: A féablak hattérképének megadasa.
: A cégenkénti fomeni hattérképének megadasa.
. A cégnév és évszam megjelenitésének beallitasa:
: Nem jelenik meg.
: A képerny6 aljan kézépen egy szlirke savban jelenik meg.
: A képerny6 bal als6 sarkaban jelenik meg.
: A képerny6 jobb alsé sarkaban jelenik meg.
: A képerny6 jobb felsé sarkaban jelenik meg.
7: Menl hattérszinének megadasa.
8: Mend kijel6lés szinének megadasa.
9: Rogzité ablak hattérszinének megadasa.

[

O\U'I-PLUN

LUJNI—‘O
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10:

Lista ablak hattérszinének megadasa.

A ,Mentés” gombbal mentsik a mddositasokat.

Mikodeés fiil

1. AUTOBELEP Belépéskor a legutobb hasznalt cég/év megnyitasa

2. GYORSROGZ Felvitel - A * utan a bizonylat azonnal rdgzitddik

3. EGYPANEL - Csak "valtozott egyenleg" panel latszik

4. TILTADT - Automatikus datum tovabbugras letiltasa

5. EVMEZRE - Datum bekérésnél az &v mezdre ugorjon

6. HONAPRA - Datum bekérésnél a honap mezdre ugorjon

7. TLD2SZK - Telj.datum masolasa a Szla.kelte mezdbe

8. AUTOSZSZ - Ctrl+[+] utan - szamlaszam autom. ndvelése

9. MARKSZSZ - kijeldlt allapota legyen
10. KIEGYPKRA - Kiegy.ablakon ("/") partner-kodra ugrik

11. JAVAFANINCS Javitaskor - Az eredeti tételekre ne legyen AFA szamolas

12. KKRAFAROD Kontirkodos - AFA-koéd felulirhato

13. KKRHIVSZAM rogzités - Hivatkozasi szam bekérés

14. KKRBANKSZL - Szallitéi bankszamla bekérés
15. KRRELTERTK - Eltérd telj.kelt engedélyezett
16. KRRAFAELL1 - AFA-fk.szamla ellendrzése

208. abra: Aktualis felhasznaldra vonatkozd beallitasok - Mikodés ful

A belépéssel, forgalom felvitellel kapcsolatosan az aldbbiak allithatéak ebben a
menldpontban:

1:

Bejelolésekor automatikusan a legutoljara hasznalt céget/évet nyitja meg (nem
kell program inditas utan céget és évet valasztani).

Forgalom felvitelre vonatkozo6 beallitasok:

2.

10.
11.

GYORSROG: bejeltlése esetén felvitelkor a ,*+Enter” utdn azonnal régzitédik a
bizonylat, nem kell azt a ,Rogzit” gombbal menteni.

EGYPANEL: bejelolésekor a fk.szamlak egyenlegénél nem latszik az eredeti
egyenleg, csak a bizonylat altal valtozott egyenleg.

TILTADT: bejelolése esetén bizonylat rogzitéskor a datumnal automatikusan
tovabbugrik hénap/nap mez6 megadasakor.

EVMEZRE: bejel6lése esetén bizonylat rogzitéskor a datumnal automatikusan az
év mezore ugrik.

HONAPRA: bejel6lésekor nem a datum napjara ugrik, hanem a hénapra.
TLD2SZK: bejelolése esetén a teljesités datumot automatikusan atmasolja a
szamla kelte mezG6be.

AUTOSZSZ: bizonylat rogzitésekor a ,CTRL+” billenty(ikombinacidoval lehet
beemelni az el6z6 bizonylat fejlécét. Ennek a funkcidnak a bejeldlésekor
automatikusan néveli a sorszamot (a megjelend ablakban kell megadni, hogy a
sorszam hanyadik karakterét novelje). Ez a funkcié akkor hasznos, ha kimend
szamlatémbbdl folyamatosan rogzitiink.

MARKSZSZ: bizonylat rogzitésekor a ,CTRL+" billentylkombinacié hasznalatakor a
szamlaszam ki van jel6lve, azaz azonnal atirhatd, nem kell visszatorolni.
KIEGYPKRA: banki kiegyenlités flilének specialis beallitasa.

Javitdskor az eredeti tételekre ne legyen AFA szdmolas (pl. pénztar javitadsanal
hasznos).

REMEK - F6koényv program 157



Kontirkddos rogzitésre vonatkozd beallitasok:

12. KKRAFAKOD: AFA kéd feliilirhaté legyen.

13.KKRHIVSZAM: Bekérje a hivatkozasi szamot. (Szallitéi utaldsoknal a kézleménybe
beemelhet6 a hivatkozasi szam.)

14. KKRBANKSZL: Bekérje a szallitdéi bankszamlaszamot.

15. KKRELTERTK: Engedélyezett legyen az eltérf teljesités kelte.

16.KKRAFAELL1: Rogzitéskor ellendrizze, hogy az adott fk.szdmla, amire AFA
osszeget rogzitiink, szerepel-e a beallitdsokban, mint AFA fk.szamla.

Nyomtatas fiil

1. MATRIXNYOM Matrix (tds) nyomtatas .|
2. MATRIXSOR - Sorok szama a lapon 68
3. BIZMTXDB - Hany biz. egy oldalra 2
4. BIZMTXSOR - Sorok szama a bizonylaton 36
5. BIZFELLAP "Grafikus" bizonylat A/5 lapra | |
6. BIZKETPLD - vagy A/4 lapra, két példanyban ) |
7. BIZKETBIZ - vagy A/4 lapra, két bizonylat (csak listanal) [
8. KARTSZOVM Alapértelm. szdvegméret a kartonon 0

209. abra: Aktualis felhasznaldéra vonatkozo beallitdsok - Nyomtatas fil

Nyomtatassal kapcsolatos bedllitasok végezhetbek el ezen a fllon.

1: Matrix (tlis) nyomtatdé hasznalatat itt jelélhetjik be.

2: Matrix nyomtatd esetén a lapon Iév6 sorok szamanak megadasa.

3: Matrix nyomtatd esetén hany bizonylat kertiljén egy oldalra.

4: Matrix nyomtato esetén mennyi a sorok szama a bizonylaton.

5: Grafikus nyomtato esetén A/5-6s lapra nyomtatjuk a bizonylatot.

6: Grafikus nyomatatd esetén A/4-es lapra, két példanyban nyomtatjuk a
bizonylatot.

7. Grafikus nyomatatd esetén A/4-es lapra, két bizonylatot nyomtatasson
listazaskor.

8: A karton alapértelmezett szovegméretének meghatarozasa.

Egyéb fiil

1. MSDLLEXPORT Excel export fajlok mas médon (csak MS-Office gépeken)i

2. KEROPCMIND Fk.kartonon a "Keres6" opcio tobb fk.szamlara is lehet

3. MEGJELSORIS Partner-torzs karb.ablakon "megjelolés" sorrend is

210. abra: felhasznaldéra vonatkozd beallitasok - Egyéb fil

A program mikodését befolyasold egyéb beallitasok:

1. Ujabb verziéju MS-Office haszndlatakor, ha az Excel export nem miikodik
megfeleléen, akkor szlikséges ennek bejel6lése.

2. Ennek bejeldlésekor a fokonyvi kartonon a ,Keres6” mod tébb fokonyvi szamra is
hasznalhaté.

3. Ennek bejel6lésekor a partnertérzsben a ,/” jellel valé rendezés valtas kiegészil a
~Megjel6lés” szerinti opcidval (hasznos lehet pl. ha egy csoportban szeretnénk
latni, hogy kik a pénzforgalmis partnerek).
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Kezel6 billentyiik

A meniben a kdvetkezd kezeld billentylk hasznalhatéak:

Kurzormozgatd billentylik: oldal sorai k6zétt mozog.

ESC vagy Mégsem gomb: mddositasok elvetése és ablak bezarasa.

PgUp/PgDn billentylik: fulek kozotti valtas.

Ctrl+End vagy Mentés gomb: adatok mentése.

A felsorolas mez6kben az elvalasztdé jel a vesszd (,), székdzt ne hasznaljunk a
vessz6 utan!

13.1.2. Teljes programra

A ,Teljes programra” menipont alatt egy tobb fiilet tartalmazé ablak jelenik meg,
amelyen a kovetkez6 fulek kozal valaszthatunk:

M(ikodés
Listak
Jogok

Az itt beallitott paraméterek barmely cég esetében érvényesek lesznek.
Tekintslik végig mely ftlon, milyen beallitasi lehetéségek érhetbek el.

Miikodeés fiil

[0e]

1. SZOVMAXHOSSZ Rogzitésnél szoveghossz maximalizalas (max.40)

2. LFRISSAUTOMAT Frissitéskor listafajlok automatikus frissitése

3. LFRISSFIGYELM Kikapcsolt automatikus frissitésnél figyelmeztetés

4. EHFIZET ANYK - Tételes / Gsszesitdé | - Vevok (fizet.AFA)

5. EHLEVON jelentés értékhatara | - Szall.(levon.AFA)

6. EHGYUJTES - Szallitokat iddszakra osszevontan is gydjteni kell
7. AFATKID AFA listaknal t.kelt és iddszak sziird lehet egyiitt is
8. ELL1BSZLA Bankszamla formai ellendrzése

9. ELL2BSZLA - dresnél is figyelmeztet

10. ELL1ADOSZ Adoszam elso 8 jegy ellendorzése

11. ELL2ADOSZ - dresnél is figyelmeztet

12. ELL1EUASZ EU addészam kitoltést is figyelni
13. ELL2EUASZ - ilyen AFA-kodok esetén

211. abra: Teljes programra vonatkozo beallitasok - Frissités ful

Mennyi legyen a maximalisan bevihetd széveghossz régzitéskor.
Programfrissitéskor automatikusan frissiilnek a listafajlok is (ezek kellenek a
kimutatasok, listak lekéréséhez).

Ha a fenti frissitési beadllitds ki van kapcsolva, akkor programfrissitéskor
figyelmeztessen.

Mennyi a bevallasban a tételes / Osszesité jelentés értékhatara vevok, azaz
fizetendd AFA esetén.

Mennyi a bevalldsban a tételes / Osszesité jelentés értékhatara szallitok, azaz
levonhat6 AFA esetén.

Szallitokat idészakra 6sszevontan is gyUjteni kell.

Ennek bejeldlésekor az AFA listdknal egylittesen hasznalhatd a teljesités kelte és
az id6szak sz(rd.

Forgalom felvitel soran a bankszamlaszam formai ellenérzése.

Abban az esetben is figyelmeztet, ha a nincs berbgzitve a partner
bankszamlaszama.
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10:

11:
12:

13:

Forgalom felvitel sordn a partner adészamanak elsé 8 szamjegyét ellenbrizze a
program.

Abban az esetben is figyelmeztet, ha a nincs berdgzitve a partner addészama.
Forgalom felvitel sordn a partner EU addszamanak kitoltottségét ellendrizze a
program (az EU addszam helyességét nem tudja ellendrizni).

Ebben a mezdben kell felsorolni, hogy mely AFA kédok esetén figyelje a program
az EU addészam meglétét.

AFA bevallas értékhatar valtozasa miatti beallitasok

4. EHFIZET ANYKR - Tételes / Osszesitd | - Vevok (fizet.AFA) 1000000
5. EHLEVON jelentés értékhatara | - Szall. (levon.AFA) 1000000
6. EHGYUJTES - Szallitdkat iddszakra osszevontan is gydjteni kell v

212. dbra:2018. julius 1-ig hasznalando beallitas

4. EHFIZET ANYK - Tételes / osszesitd | - Vevok (fizet.AFA) 99999999
5. EHLEVON jelentés értékhatara | - Szall. (levon.AFA) 100000
6. EHGYUJTES - Szallitokat iddszakra osszevontan is gydjteni kell [

Listak fiil

213. abra: 2018. julius 1-t6l hasznalando bedllitas

. KIVONATBS Fok.kivonat paraméterei - Méretek:1-5 B.stilusok:6-11 (B/I/N/U/S)

. KIVONATMJ Beallitd panel - Latszik?, TK-jelek, Zardszoéveg, Elval.vonal

. FSZLAPAR1 Folyoszamla paraméterei - Vonal?, Idoészak»>Szoveg?, B.stilus, Térkoz (0.4)
. FR3PVOPT1 Lista elénézet - Nagyitas: Alap Teljeslap LapSzélesség Kétlap (0..3)

. FR3PVOPT2 - Ha "Alap" nagyitas, akkor annak szazaléka (25..250)

. FR3PVOPT3 - Gombok:Print, Load, Save,Exp,Zoom,Find,OL,PS,Tool,ED,Navi, Expl, Close

. BEIRTCNEV Cégbeallitasnal megadott névhasznalat (céglista bejegyzés helyett)

. ELVALET Rendszer ezres €s tizedes elvalasztok feliulbiralasa (példaul: .|,)

214. abra: Teljes programra vonatkozo beallitasok - Listak ful

A listak lekérésére, megjelenitésére vonatkozoé paraméterek. Ezek bedllitashoz kérje a
fejleszt6k segitségét.
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Jogok fiil

A programban szerepld cégek, menlk elérhet6ségét allithatjuk be felhasznaldkra
vonatkozodan. Kiilénbdzd funkcidkhoz vald hozzaférését/letiltasat lehet szabalyozni.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

. JOGTEMP1

. JOGTEMP2

. JOGTEMP3

JOGTEMP4

. JOGTEMPS

. JOGTEMP6

. JOGTEMP7

. JOGTEMPS8

. JOGTEMPS

JOGTEMPA

JOGTEMPB

JOGTEMPC

JOGTEMPD

JOGTEMPE

JOGTEMPF

Alapszintd jogkezelés - TELJES jogu felhasznaldok (USRO01,...)

- Kozép szinten - Letiltott torzsadatok
- Letiltott menipontok
- Letiltott cégek

- ALSOBB joga felhasznaldk (USRO0D1,...)

- Also szinten - Engedett torzsadatok
- Engedett mentpontok
- Engedett cégek

- Felhasznalonként egyéni fomenii lehet

- "BETEKINTES" joga felh.k (USRO01,...)

- Ezen szinten - Engedett torzsadatok
- Engedett meniipontok
- Engedett cégek

- "KIEMELT" felhasznaldok (USRO01,...)

- Letiltott ceégeket latjak

215. abra: Teljes programra vonatkozo beallitasok - Jogok fil

Ha nincs semmi kitoltve a flilon, akkor minden felhasznalé minden funkciéhoz hozzafér.
Egyébként 4 féle jogosultsagi szintet lehet beallitani:

teljes jogu

kozép (normal) szintd

alsébb jogu

betekintés szintl

kiemelt szintd.

A jogosultsag bedllitashoz kérje a fejlesztok segitségét.

13.1.3. Listafajlok

Amennyiben az FR3 lista fajlok frissitése nincs automatikusra allitva, vagy szerkesztés
soran hibas lett a listdzas, akkor ebben a menlpontban vissza lehet allitani minden lista
fejlesztdi verzidjat.
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13.2. Felhasznalok és jelszavak

Ebben a menlpontban hozzuk létre a program felhasznaléit. Minden felhasznalé egy
egyedi azonositdval rendelkeznek, és minden felhasznaléhoz tartozik egy felhasznalonév.

"B Felhasznlo karbantarts

Felhasznalék listaja ﬁj fel

Felhasznalonév AZON
Rogzitdl USROD1

i

Médositas I

Torlés

Bezaras

216. abra: Felhasznaldk listaja

III

Uj személy felviheté az ,Uj felvitel” gombra kattintva. A megjelené ablakban meg kell
adni a felhasznald nevét és jelszavat (nem kotelezG). Az azonositdt a program automatikusan
adja, és nem madosithato.

Lehet6ség van a mar meglévo felhasznalok adatainak modositadsara és torlésére (egy
felhasznaldnak mindenképpen maradnia kell, nem torolhetd az 6sszes).

13.3. Adatok mentése

Ebben a menliben valaszthatd ki, hogy mely cég melyik évi konyvelését szeretnénk
lementeni. Ehhez a cég/év el6tt lathatd négyzetet ki kell jelolni, valamint meg kell adni a
mentés fajl helyét. (Annak a kényvtarnak, ahova a mentést készitjlik, I1éteznie kell.)

S . DY

Adatok MENTESE a megadott helyre:

|c:\UEars\User\Desktup\mantes\\ J Mentés ‘ Bezaras
|Ment.ésfé:|1 ‘Cég |l§v ‘A.'
2015-Probacég Préba cég 2015 CI |
2015-Cég? cég-7 2015 a l
2015-Cég5s Cég-5 2015 CI
2015-Cég4d Cég-4 2015 e}
2015-Cég2 Cég-2 2015 e}
2015-Alapcég Alapcég 2015 cl
2014-Cég7 Cég-T7 2014 e}
2014-Cé&g5 Cég-5 2014 1}
2014-Cégd Cég-4 2014 1}

v||2014-Cég2 Cég-2 2014 1}
2014-Alapcég Alapcég 2014 cl
2013-Cégé Cég-6 2013 1}
2013-Cég3 Cég-3 2013 CI

4 m [

Mindet Egy sem ‘ 2015 évet

217. abra: Cégek listdja a mentéshez
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A Mentés gombra kattintva megjelenik az aldbbi ablak, hogy sikeres volt-e a mentés.

H Mente ] ol S |

O __2014-Cég2 RENDEEN. |

P sem | |_2015 évet | ‘Hﬁntés RESZ OK ”

Az OK gombra kattintva visszatériink a mentés ablakba.

13.4. Visszatoltés

A lementett adatok visszattltésére szolgald menlipont. Azok az allomanyok tolthetéek
vissza, amelyeket az el6z6 menipont segitségével allitottunk eld.

Adatok BETOLTESE a megadott helyrdl:

IC :\Users\User\Desktop\mentes',

Mentésfajl
2014-Cég?

BRRBEERRRRRRIRE

O|googoodoodoE

< 1

Mindet | Egy sem | |2015 évet |

218. abra: Mentett allomanyok visszatoltése
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A visszatoltend6 fajl kivalasztdsa utdn - ha egyértelm(ien be tudja azt azonositani a
program - a fajlnak megfelel6 céget/évet kijelli a program. Ha ez valamilyen okbdl mégsem
megfeleld, akkor kézzel is bejel6lhetjik, hogy mely cégbe/évbe szeretnénk visszatdlteni az
adatokat. A beazonositdshoz a visszatodltend6 ZIP allomany mellett l1éteznie kell a ,,Fkment.dat”
allomanynak (ez tartalmazza a cég adatokat).

Abban az esetben is visszat6lthet6 az adat, ha a program nem tudta automatikusan
beazonositani a céget/évet. Ebben az esetben kézzel kell bejelélni, mely cég/évbe szeretnénk
visszatolteni az allomanyt, valamint meg kell adni a mentésfajl nevét (.zip kiterjesztés nélkdl).

A BetoOltés gombra kattintva indithatjuk a visszatoltést. A program még egyszer
megerdsitést kér. Ugyanis fontos, hogy ,A visszatoltés VISSZAVONHATATLANUL feliilirja
a kivalasztott cég(ek) jelenlegi, programban lévé allapotat!”

A meger0sités utan az alabbi ablakban megjelenik, hogy sikeres volt-e a visszatéltés.

OK - 2014-Cég2 RENDEEN. r /0~

Mindet Egy =sem | 2015 avet Visszattltés KESE oK

219. abra: Sikeres visszatoltés

Az OK gombra kattintva visszatériink a visszatoltés ablakba.
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14. HOGYAN CSINALJAM? GYAKORLATI PELDAK

14.1. Készpénzes szamla rogzitése
Ebben a fejezetben egy ,egyszer(” készpénzes szamla rogzitését mutatjuk be.

Példa

Rogzitsiink le egy irodaszer vasarlast tartalmazd szamlat. A szamla értéke brutté 8500 Ft
legyen. A szamla szama: SZ2015/0123. Pénztarbizonylatot nem allitottunk ki hozza.
1. Valasszuk ki a naplot és a bizonylatot!

ﬂ Bizonylat felvitel s LéJ
Napld IP]- j
|
Id&észak 2015 01

2. Toltsuk ki a fejrész mezdket!
¢ Adjuk meg a szamlaszamot: SZ2015/0123.
o Teljesités datumat: 2015.01.20.
e A Napld, Sorszam, IdG6szak automatikusan kitoltésre keril és nem
modosithatdak.
¢ Adjuk meg a gazdasagi miveletet: Irodaszer.

Szamlaszam Bizonylatszam Telj.datuma Hapld Sorszam Iddészak
$22015/0123 ‘2015 ‘01 ‘20 P1 191 2015.01
II‘OdElSZEI‘| <- Gazd.mivelet (szdveqg)

3. ROgzitsik a tételeket!

e Kezdjlk el beirni a fokonyvi szamot (ameddig biztosak vagyunk benne),
nyomjunk egy Entert. Megjelenik a fé6konyvi szamlatikor. Valasszuk ki a
megfeleld fk.szamlat. (Példankban 5131.)

o Beadllitastol fuggbéen emeljuk be a partner adatait is a térzsbol.

e Irjuk be a Tartozik oszlopba a brutté 6sszeget: 8500.

e Ha az AFA oszlop nem t6ltédik automatikusan (mert el6z6leg nem lett
beallitva), akkor emeljiik be a torzsadatokbdl a megfeleld AFA kédot.

DualComp Trade Eft.

5131 - Nyomtatvanyok,irodaszerek T 19.944,00 T 28.444,00
Fk.szla |Partner Tartozik Kovetel | AFA | |Szla.szém Foltségnem Cikkszam |Szdveg | |
5131 63993 8500 LS3 |27 |SZ22015/0123 Irodaszer 4661 1.

_ 63993 57.2015/0123 Irodaszer 2.

e A kovetkezd Ures soron allva Usslik el a - (minusz) jelet, majd az Entert. A
P1 napléhoz beirt AFA-tipus és AFA fékonyvi szdm alapjan az AFA kartonon
megjelenik az AFA tartalom (1807 Ft), az 5131-en pedig a nettd érték

REMEK - F6koényv program 165



(6693 Ft).Tehat a minusz jel és enter: visszaszamol (nettdsit) az AFA-
tipusban megadott szazalék szerint.

DnalComp Trade Eft.

4661 - Beszerzések eldzetesen felszidmitott Altaldnos forgalmi addja T 39.137.568,00 T 39.139.375,00

Fk.szla |Part,ner Tartozik Kovetel | AFn | |Szla.szém Eoltségnem |Cikkszam |Szoveg | |
5131 63993 6693 LS3 |27 |SZ2015/0123 Irodaszer il o
4661 63993 1807 L53 (27 |SZ2015/0123 Irodaszer P

_ 63993 572015/0123 Irodaszer 3.

e A kovetkezd lres soron allva Usslink *-ot és Entert. Megjelenik a napld
fokonyvi szam és a megfelel6 oldalon a mérleg egyensulyat biztositd
0sszeg, vagyis a kovetel oszlopban a 8500 Ft.

DmalComp Trade Eft.

381 - Pénztar T 2.252.089,00 T 2.243.589,00

Fk.=szla Partner Tartozik Eovetel | AFA | |Szla.szém Koltségnem |Cikkszam |Szdveg |

5131 63993 6693 LS3 (27 |SE2015/0123 Irodaszer 1.

4661 63993 1807 L83 |27 |SZ2015/0123 Irodaszer 2.

361 63993 8500 -- |0 |SEZ2015/0123 Irodaszer 3.
63993 5Z2015/0123 Irodaszer 4,

Osszességében ez a képernyd lathatd a példa felvitelének végén.

Szamlaszam Bizonylatszam Telj.datuma Hapld Sorszam Idoszak
572015/0123 ‘2015 ‘01 ‘20 - - ——
Irodaszer

<- Gazd.mivelet (szdveq)

Fk=sz: 381
T 2.252.089,00

T 2.243.585,00

DnalComp Trade Eft.

381 - Pénztar T 2.252.089,00 T 2.243.589,00
Fk.=szla Partner Tartozik Kovetel | AFa ‘ |Szla.szém Koltségnem |Cikkszam |Széveg |
5131 63993 6693 LS3 27 |SZ2015/0123 Irodaszer 1.
4661 63993 1807 LS3 27 |SZ2015/0123 Irodaszer 2.
381 63993 8500 -- |0 |SZ2015/0123 Irodaszer 3.
63993 SEZ2015/0123 Irodaszer 4,
8.500 8.500 0 <- Osszesen: T/E/Eltérés

1 ‘ 2 ‘ 3 ‘ NY Rogzités Mégsem

Help [F1] CTRL + / ‘ *

220. abra: Készpénzes szamla rogzitése

A RoOgzités gombra kattintva mentsik a szamlat.
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14.2. Szallit6/vevo szamla rogzitése

Kovetkezd példank legyen egy kicsit ,bonyolultabb” az el6zénél, egy szallitéi kovetelés
elbirasa.

Példa

Rogzitsiink egy anyagbeszerzés szallitasi koltséggel egyltt. Az anyag nettd értéke legyen
70000 Ft, a szallitasi koltség legyen nettd 10000 Ft. A szamla szama: SZ15/0043.
1. Valasszuk ki a naplot és a bizonylatot!

ﬂ Bizonylat felvitel yF " Li_hJ

Napld E j
Idészak 2015 |r

2. Toltsuk ki a fejrész mezdket!

Szamlaszam Bizonylatszam Tel]j.datuma Hapld Sorszam Iddszak

$Z15/0043 |2°15 ‘01 ‘15 sz 53 2015.01

Anyagbeszerzés| <- Gazd.mivelet (széveq)

¢ Adjuk meg a szamlaszamot: SZ15/0043
o Teljesités datumat: 2015.01.15.
e A Napld, Sorszam, Id6szak automatikusan kitoltésre kerlil és nem
maodosithatoak.
¢ Adjuk meg a gazdasagi miveletet: Anyagbeszerzés.
3. Toltstk ki az el6iras mezoket!

Partnerkod Szamla kelte Fiz.hataridé Fiz.mod Fksz: 4541

63994 ‘2015 ‘01 ‘20 ‘2015 ‘01 ‘30 ‘al K §.175.225,00

K 8.175.225,00

e Torzsadatokbol emeljik be a partnert.
o Adjuk meg a szamla keltét és a fizetési hataridot.
4. Rogzitsuk a tételeket!

o Kezdjik el beirni a fokonyvi szamot (ameddig biztosak vagyunk benne),
nyomjunk egy Entert. Megjelenik a fokonyvi szamlatukor. Valasszuk ki a
megfeleld fk.szamlat. (Példankban 5111.)

o Irjuk be a Tartozik oszlopba a nett6 6sszeget: 70000.

e Ha az AFA oszlop nem toltédik automatikusan (mert elé6z6leg nem lett
beallitva), akkor emeljiik be a torzsadatokbdl a megfelel§ AFA kédot.
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Szallitd Eft.

5111 - Alapanyagok,alkatrészek T 130.022,00 T 200.022,00
Fk.szla | Tartozik Eovetel | AFA | |Szla.szém Eoltségnem Cikkszam |Szdveg |
5111 70000 LS3 |27 |SZ15/0043 Anyagbeszerzés 4661 1.

F 8%15/0043 Anyagbeszerzés 2.

e A szamlan szerepel szallitasi koltség is, ezért ezt vegylk fel a kévetkezd sorba
(hasonlé moédon, mint az anyagkoltséget).

Szallité Eft.

521 - Szallitas-rakodas, raktarozds koltségei T 1.000.000,00 T 1.010.000,00
Fk.szla | Tartozik Rowvetel | AFa | |Szla.szém KEoltségnem |Cikkszam |Szdveqg |
5111 70000 LS3 |27 |SZ15/0043 Anyagbeszerzés 4661 1.
521 10000 LS3 |27 |SZ15/0043 Szall.kdltség 4661 2.

_ 5Z15/0043 Anyagbeszerzés 3.

e A kovetkezl Ures soron allva Usslk el a + (plusz) jelet, majd az Entert. Az SZ
napldhoz beirt AFA-tipus és AFA fékonyvi szdm alapjan az AFA kartonon
megjelenik az AFA tartalom (21600 Ft).Tehat a plusz jel és enter: raszamol
(bruttésit) az AFA-tipusban megadott szazalék szerint.

5z311itd Eft.

4661 - Beszerzések eldzetesen felszamitott altaldnos forgalmi adbéja T 39.139.375,00 T 39.160.975,00
Fk.=zla | Tartozik Kovetel | AFA | |Szla.szém Koltségnem |Cikkszam |Szdveg | |
5111 70000 LS3 |27 |8Z15/0043 Anyagbeszerzés 1.
521 10000 LS3 |27 [SZ15/0043 5zall.kdltség 2.
4661 21600 LS3 |27 [SZ15/0043 SZ15/0043 szla AFA 3.
_ 5Z15/0043 Anyagbeszerzés 4.

o A kovetkez6 lres soron allva Usslink *-ot és Entert. Megjelenik a napld fékonyvi
szam és a megfelel6 oldalon a mérleg egyensulyat biztositdé 6sszeg, vagyis a
kdvetel oszlopban a 101600 Ft.

$zallitd Kft.

4541 - Belfoldi anyag- &s aruszalliték K §.175.225,00 K §.276.8525,00
Fk.szla Tartozik Kovetel | AFA | |Szla. sSzam Koltségnem |Cikkszam |Szdveg | |
5111 70000 LS3 |27 |8Z15/0043 Anyagbeszerzés 1.
521 10000 LS3 |27 |SZ15/0043 $z311.kélt=ég 2.
4661 21600 LS3 |27 |SZ15/0043 SZ15/0043 szla AFA 3.
4541 101600 —— |0 |SZ15/0043 Anyagbeszerzés 4.

5F15/0043 Anyagbeszerzés 5.
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Osszességében

ez a képerny6 lathatd a példa felvitelének végén.

Szdmlaszam Bizonylatszam Tel]j.datuma NHapld Sorszam Idészak

$215/0043 |2015 ‘01 ‘15 - = ——

‘Anyagbeszerzes <- Gazd.mivelet (szdveq)

Partnerkod Szamla kelte Fiz.hataridd Fiz.mod Fksz: 4541

‘63994 ‘2015 ‘01 ‘20 ‘2015 ‘01 ‘30 a LS Wozbtho sl Uy

K §.276.825,00

$z3llito Eft.

4541 - Belfdldi anyag- €s aruszallitdk K §.175.225,00 K §.276.825,00

Fk.=zla Tartozik KEovetel | AFA | |Szla.szém Eoltségnem |Cikkszam |Szoveg |

5111 70000 LS3 |27 |SZ15/0043 Anyagbeszerzés 1.

521 10000 LS3 |27 |SZ15/0043 5zd11.kolt=ég 2.

4661 21600 LS3 |27 |SZ15/0043 SZ15/0043 =szla AFA 3.

4541 101600 -- |0 |[SZ15/0043 Anyagbeszerzés 4.
5%15/0043 Anyagbeszerzés 5.

101.600 101.600 o <- (sszesen: T/E/Eltérés
Help [F1] CTRL + / ‘ * ‘ 1 | 2 ‘ 3 ‘ NY Rogzités Mégsem

A Rogzités gombra kattintva mentsiik a szamlat.

14.3. Bank rogzitése

Ebben a fejezetben a bank rogzitésére mutatunk példat.

Példa

1. Valasszuk ki a naplot és a bizonylatot!

221. abra: Szallitéi szamla rogzitése

B Bizonylat felvite_lA

]

Haplo

Idészak

=
o> [or

B

Valasszuk ki a bankkivonatnak (banknak) megfeleld B-s napldjelet. Fontos, hogy a
a tételrészben

naplotérzsben a

,Partner?”

oszlop jeldlve

legyen. Hatdsa:
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megjelenik a Partner oszlop, igy egy bankkivonaton minden utaldshoz
valaszthat kilén partnert - egy rogzité képernyon.
2. Toltsuk ki a fejrész mezdket!

Szamlaszam Bizonylatszam Tel]j.datuma Naplé Sorszam Idészak

‘ BR15/0012 ‘2015 |01 ‘31 e -~ .

“ <- Gazd.mivelet (szdveqg)

Fksz: 38428

T 13.570.143,00

T 13.570.143,00

e Szamlaszam mez6t hagyjuk Uresen.

e Bizonylatszam a bankkivonat sorszama legyen.

e Teljesités datuma a kivonat datuma legyen.

e A Napld, Sorszam, IdGszak automatikusan kitoltésre kerlil és nem
modosithatdak.

e Gazdasagi mlvelet Gresen hagyhato.

3. Rogzitslik a tételeket!

e Folydszamlas pénzmozgas esetén Iépjlink a ,Partner” oszlopra és emeljik be a

torzsadatokbdl a keresett partnert.

8zallité Eft.

63994

Fk.=szla Partner Tartozik Kovetel |ﬁFA | |Szla.szém |R61tségnem |Cikkszém |Szdveg | | |

e Barmelyik oszlopon allva Usse le a per jelet (/) és Enter: megjelennek az
adott partner rendezetlen szamlai.

Fk.szamla Partner Szamlaszam [C "téredékre" is keres
3994 [ [~ Rendezett szamlak is
[" Szédmlak dev. bontasa
Fk.szla |Szamla Egyenlit Egyanlit| Egyenleg Tartozik| Rovetel| Telj.datum Szla.kelt F.hataridd | Hev
4541 S$%15/0035 7.912 7912| 2015.01.16 2015.01.16 2015.01.20 SzAllité Rft.
4541 SZ15/0043 101.600 101600| 2015.01.15 2015.01.20 2015.01.30 SzAllité Rft.
4541 8Z15/00645 44.450 44450| 2015.01.25 | 2015.01.30 | 2015.02.10 $zallito Rft.
4541 8Z15/033 12,4987 1249%7| 2015.01.15 | 2015.01.15 | 2015.01.25 Szallito Rft.

e A fel-, le nyilakkal és az Enterrel valasszuk ki a megfelel6 szamlat, szamlakat.
Vessiik 6ssze az Osszesent a kivonat dsszegével. Egyezés esetén Ctrl+PgDn
(Rendben), vagy modositsuk a kivonatnak megfelel6en valamelyik Egyenlit

O0sszeget.
Fk.szamla Partner Szamlaszam [~ "téredékre" is keres
|53554 |‘ [T Rendezett szamlik is
[T Szémldk dev. bontdasa
Fk.szla |Szamla | Egyenlit Egyenlit‘ Egyenleg Tartozik Kovetel| Telj.datum Szla.kelt F.hataridd | Név
4541 5715/0035 7912 7.912 7512| 2015.01.16 2015.01.16 2015.01.20 5z411litd Rft.
4541 5Z15/0043 50000 101.600 101600| 2015.01.15 2015.01.20 2015.01.30 52411itd Kft.
4541 5Z15/00645 44,450 44450| 2015.01.25 2015.01.30 2015.02.10 5zdllitd Eft.
4541 5715/033 12,437 12497| 2015.01.15 2015.01.15 2015.01.25 Szdllitd Eft.

e A program visszatér a bizonylat rogzités képernyore az el6z6ekben felvett
adatokkal. Minden oszlop ki van téltve!
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Szallitdé Kft.

Fk.szla Partner Tartozik Kovetel | AFA S5zla.szam Eoltségnem |Cikkszam |Szdveg

4541 63994 7912 -—- |0 |SZ15/0035 Fiegyenlités alg

4541 63994 s0000 -- |0 |SZ15/0043 Fiegyenlités 2.
3.

4. Az 0sszegek bankkal valé szembe dllitasanak két médja lehetséges:
a) Beirjuk a bank foékdnyvi szamot: * és enter. Es ezt tesszik minden
bankkivonat sor beirdsa utdn. Igy minden banki sor megjelenik a bank
fokonyvi kartonon.

S5zallito Eft.

REMEK - F6konyv program

38428 - Budapest Bank Zrt T 13.970.143,00 T 13.912.231,00

Fk.=szla Partner Tartozik Eovetel | AFA Szla.=zam Eoltségnem |Cikkszam |[Széveg

4541 63994 7912 -- |0 |SZ15/0035 FKiegyenlités 1.

4541 63994 50000 -—- |0 |SZ15/0043 Kiegyenlités 2.

5zallitd Kft.

4541 - Belfsldi anyag- és aruszallitok K 8.341.684,00 K 8.283.772,00

Fk.szla Partner Tartozik Kovetel | AFA Szla.=szam Koltségnem |Cikkszam |Sz&veg

4541 63954 7912 -- |0 SZ15/0035 Fiegyenlités 1.

4541 63994 50000 -- |0 |SZ15/0043 Kiegyenlités 2.

38428 57912 —- |0 FKiegvenlités 3.

311 62442 98298 -- |0 |Al5/0004 Kiegyenlités 4.

38428 98298 -- |0 FKiegyenlités 3.

311 61960 15240/ -- |0 |Al15/0010 Fiegyenlités 6.

38428 15240 -- |0 FKiegyenlités 7.
8.
9.
10.

171.450 | 171.450 | (1] <- Osszesen: T/E/Eltérés
222. abra: Kilon-kilon vezetjlk ra az 6sszegeket a bankra




Proba cég - 2015 F(‘jk(‘jnwi Karton 2015.03.11 15:49:35
1.71
Paraméterek: Fakanyv szamla: 38428 Partner:
Teljesités datuma:
lddszak: Devizanem: HUF
Tovabbi szdrék: Mapldjel: bg és Nap.sorsz.: 102
Bizonylat Szamila ldiszak Teliesités Szla Kelte Pariner Kighely  Haplojelés  Szoveg Tartozik Kovetel
sorszam
38428 Budapest Bank Zrt
BK15/0012 2015.01 201501.31 BG 102 Kiegyenltés 15.240,00
BK15/0012 2015.01 201501.31 BG 102 Kiegyenltés 98.288,00
BK15/0012 2015.01 201501.31 BG 102 Kiegyenltés 57.812,00
38428 Osszesen 113.538,00  57.912,00
Egyenleg 55.526,00

223. abra: Minden sor megjelenik a banki fk.kartonon

b) Miutdn minden sort beirtunk a bakkivonatrol, utdana hozzuk egyensulyba a
mérleget. gy a bank kartonon kivonatonként csak egy sor jelenik meg: az
adott nap jovairas és terhelés forgalma.

38428 - Budapest Bank Zrt T 13.970.143,00 T 14.025.76%9,00

Fk.=szla Partner Tartozik Kovetel | AFA | |Szla.szém Koltségnem |Cikkszdm |Széveg |
4541 63994 7912 0 -- |0 |SZ15/0035 Kiegyenlités 1.
4541 63994 50000 0 -- |0 |SE15/0043 Kiegyenlités 2.
311 62442 1] 98298 ——- |0 |Al15/0004 Fiegyenliteés 3.
311 61960 1] 15240 -- |0 |Al15/0010 Kiegyenlités 4,
38428 113538 ol — (0 Jovairasok 3.
38428 1] 57912 —- |0 Terhelések 6.

171.450 171.450 o <- Osszesen: T/E/Eltérés

224. abra: Egyszerre visszlk at az 6sszegeket a bankra
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Proba cég - 2015 F6konyvi Karton 2015.03.23 14:65:35
1.1

Paraméterek: Fakdnyvi szamla: 38428 Partner:

Teljesités datuma:

Iddszak: Devizanem: HUF
Tovabbi szdrdk:  MNapldjel: bg és Nap.sorsz.: 103

Bizonylat Szamla Iddszak Telesités Szla Kelte Partmer Kighely Hﬂpl:')}e!és Szoveg Tartozik Kowetel
sorszam

38428 Budapest Bank Zrt

BK15/0012 201501 2015.01.31 BG 103 Jovairasok 113.538,00

BK15/0012 201501 2015.01.31 BG 103 Terhelések 57.912,00

38428 Osszesen 113.538,00 57.912,00
Egyenleg £5.626,00

7

225. abra: A bank fk.kartonon csak napi 1-1 sor szerepel (adott nap jovairas és terhelés
forgalma)

14.4. Devizas szallito/vevo szamla rogzitése

Ebben a példaban egy devizas szallitd szamla rogzitését mutatjuk be. A részletekbe nem
megylink bele, minden hasonldan torténik, mint forintos esetén, a klilonbség abban van, hogy
deviza értéket is régzitiink.

A deviza értékek bevitelére két lehetdséglink van:

1. Forgalom felvitel kdozben adjuk meg az aznapi arfolyamot. Ebben az esetben
minden bizonylat esetén mindig meg kell adni, nem tolti automatikusan a
program. Hasznalatat abban az esetben javasoljuk, ha kevés devizas tétellink
van.

2. El6zetesen a ,Torzsadatok” — ,,Arfolyamok” mentpontban rogzitjik az adott napi
arfolyamot. Ebben az esetben automatikusan beemeli a program az adott napi
arfolyamot. Hasznalatat abban az esetben javasoljuk, ha sok devizas tételt kell
rogziteni.

Példaként rogzitslink egy kulféldi szallitotdl irodaszer beszerzést. Az irodaszer brutto ara
150 EUR, a szamla szama: AA16-0023, teljesités id6épontja 2016.01.04, amikor az 1
EUR=315,68 Ft.

Ebben az esetben javasoljuk, hogy a szallitdéi fksz.szamot emeljiuk be elGsz6r, mert a
deviza Osszegét itt kell megadni, és a program automatikusan szamolja a forint 6sszeget.

Az arfolyamot el6zetesen rogzitettik a térzsadatok kozott.

0,0000
DualComp Trade Kft.
= 0,0000
Arfolyam-1 (EUR - 2016.01.04): 315,6800

4542 - Kulfoéldi anyag- €s aruszallitok 0,00 K 47.352,00

|Fk.szla ‘Valut.a Tartozik Kovetel Arfolyam |Tartozik Kovetel ‘ AFA | |Szla.szém Koltségnem Cikkszam |Szoveg | |

4542 EUR 150 315,68 47352 -- |0 |AA16-0023 Irodaszer 1.
AA16-0023 Irodaszer 2.

226. abra: Példa devizas kényvelésre, automatikus arfolyam beemeléssel
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e — o > * E — 20t6.01

Fiz.hataridé

|u4 |2I]16 Iul |1u

Fk.szla Valuta Tartozik Kovetel Arfolyam |Tartozik Révetel | AFA Szla.szam Koltségnem |Cikkszam |Szoveg
4542 EUR 150 315,68 47352 —- |0 |AAl6-0023 Irodaszer abo
5131 37285 LSZK |27 AA16-0023 Irodaszer 2.
4661 10067 LSZK |27 AA16-0023 Irodaszer 3.
AA16-0023 Irodaszer 4.
47.352 47.352 o
(1] 150 -150

227. abra: Példa devizas szamla rogzitésére

14.5. Forditott AFA-s tétel rogzitése

A forditott AFA-s beszerzés rogzitéséhez javasoljuk két kilén AFA kdd létrehozasat (pl.
L27F, F27F). Az alabbi abra szemlélteti a rogzitést:

-+ o

300X 2015 07 20 S% 1 2015207
Forditott AFAs beszerzés

Partnerkéd Szémla kelte Fiz.hataridd Fiz.méd Fksz: -——
00001 I2o15 |o7 |2o |2015 |07 |2o I

A SzAllité

Fk.szla Tartozik Kovetel | AFA Szla.szam |Szdveg

5111 1000 0| L27F bioiod Forditott AFAs beszerzés 3.

4661 270 0|L27F ploieiq Forditott AFAs beszerzés 2

4541 0 1000|F27F 3000 Forditott AFAs beszerzés 3.

4671 0 270/ F27F ploio'q Forditott AFAs beszerzés 4.

228. &bra: Példa forditott AFA-s beszerzésre
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A fenti kdnyvelés technikai alapszamlaval is megvalosithato.

Fk.szla |Tartczik | Eovetel | AFA | |Szla.szém |Szr’:’weg

5111 1000 o -- |0 o0 Forditott AFAs beszerzés
4541 o 1000 —- |o 000 Forditott AFAs beszerzés
4999 1000 L27 (27 3000 Forditott AFAs beszerzés
4661 270 L27 |27 00 Forditott AFAs beszerzés
4999 1000| F27 |27 boad Forditott AFAs beszerzés
4671 270/ F27 |27 XA Forditott AFAs beszerzés

229. &bra: Példa forditott AFA-s beszerzés technikai szamlas konyvelésére

Forditott AFA-s értékesitéshez javasoljuk egy tovabbi AFA kdd létrehozasat (pl. FVF). A
rogzités alabb lathato:

Szamlaszam Bizonylatszam Telj.datuma Napld Sorszam Idészak

lm | |2°15 |12 |01 VE 435 2015.12

| <- Gazd.mivelet (szdveqg)

Partnerkéd Szamla kelte Fiz.hataridé Fiz.méd Fksz: 311

|64033 12015 ’12 |01 |2015 |12 |01 | T 56.441.891,20

T 56.442.891,20

A Vevd

911 - Arbevétel K 4.153.204,00 K 4.154.204,00
Fk.szla Tartozik KRovetel l AFA ] lSzla.szém Szoveg | I

911 1000| FVF |0 |YYY Forditott AFAs értékesités 1.

311 1000 -- |0 |yyy Forditott AFAs értékesités

1.000 1.000 o <- Osszesen: T/K/Eltérés

230. &bra: Példa forditott AFA-s értékesitésre

Megjegyzés: devizas forditott AFA-s tétel konyvelése is hasonléan torténik, annyi a
kilénbség, hogy a szallitéi fksz. szam mellett meg kell adni a deviza adatokat is.
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14.6. Uj év létrehozasa/nyitasa

Meglévo cégben j év létrehozasa (ha még nem létezik)
e ,Cég kivalasztads” — ,Evek ablakban” Uj évet létrehozunk (,+" jellel)

e Kivalasztjuk, milyen adatokat akarunk athozni

. . . .. . [v Cégadatok &= beallitasok
Uj adatkdnyvtar leétrehozasahoz wvallassza ki, hogy

melyik cég tdrzsadatait masolja a program:
[# Felhasznalék bedllitédsai

Naplék, Szamlatikér, AFA kddok
¥ Devizanemek

[” Napi arfolyamok is

¥ Jelélések (csop.kdédok)
Tovabbi mdsoldsi bedllitdsok -->
mostantél itt valaszthatodak! [# Kontir-kédok és sémak

¥ Szovegtorzs

[~ Ures tBrzsadatfiajlok legyenek [# Partnerek
(ne masoljunk egyik céghdl sem)
Kilsd (feladés) fajlok fogadaséhoz:

. . . N ; ¥ P.kéd-rendezd, kontir-beall.
VALTOZAS! Ezeldtt a "Partner-tarzs” (illetve "Cégadatok”)

masolasara a kivalasztas utdan kérdezett ra a program. ———
A 3 62 verzictol kezdddden itt kell kivalasztani, hogy melyik ind ki/be
adatok masoladjanak at az 0j allomanyba

Kérem erre kildnasen figyeljen!
Rendben ‘

Mégsem

231. abra: Ev létrehozasanak beallidsai

e Ezutan meg kell hatarozni, hogy melyik cég, melyik évébdl szeretnénk beemelni a
kijel6élt adatokat.

e Abban az esetben, ha Ures torzsfajlokkal hoztuk Iétre, akkor utdlag van lehet6séglink a
térzsadatok atemelésére az ,Egyéb mliveletek” — ,Torzsek atmasoldasa” menlpont

alatt.

FK nyitas (Nyito tételek atemelése az el6z6 évbol)

Részletes ismertetés a 9.4-es fejezetben.
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14.7. AFA athozas el6zd évbol

Szamla kiallitasa: 2015
Szamla teljesitése: 2016

Szallito szamla

2015-ben Normal esetben
TS -7 T5 1277
K 454 - K 454 -~
T 36 .-~ T 466 127
2016-ban
Technikai alap szamla: 499, hogy legyen az AFA-hoz alap is.
T 499 1277 K 499 .—
T 466 1277 K 36 ,—
36 466 499
Ny 27 27 27 100 | 100
(127} -
Fk.szla |Tartozik | Rovetel | AFA | |
499 i00| -- (D
36 27 -- |D
495 100 L27 |27
466 27 L27 |27

232. abra: Példa a kényvelésre
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Vevo szamla

2015-ben Normal esethen
K9 --7 K9 27
T 311 - T 311 -7
K 36 .-~ K 467 277
2016-ban
Technikai alap szamla: 499, hogy legyen az AFA-hoz alap is.
T499 - - K 499 _F277
T3 .- K 467 F277
36 467 499
27 Ny 27 27 100 | 100
) (F27}
Fk.szla |Tartozik | Rovetel | AFA | |
495 100 -
36 27 -
495 100| F27 |27
467 27| F27 (27

233. abra: Példa a kényvelésre

14.8. Pénzforgalmi AFA konyvelése

Kapott (szallitéi) pénzforgalmi AFA-s szdmla esetén teenddk:
e Partnert meg kell jeldIni a partnertdrzsben pénzforgalmisra (megjeldlés: Pf. AFA)
e a Pf.-ra kilon AFA kodot kell Iétrehozni (pl. L27P, F27P), és erre rogziteni.
e Kiegyenlités utdn lehet az AFA listaknal lekérni a PF. tételeket.
e ,Pf.AFA elszdmoldsa” fk.szdmlaszédmot (368) fel kell venni a ,Bedllitdsok” —
,Céges bedllitdsok” — ,Analitikus fk.szamlak” fiilon az AFA fk.szamldk mezében fel

kell tintetni.
Pf. AFA atvezetése
A konyveléshez/atvezetéshez lasd a 5.6 fejezet ,Pénzforgalmi AFA kezelése/bedllitasai”

részét.
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14.9. VTSZ-es szamlak rogzitése

A VTSZ-es szamlak rogzitéséhez a fksz.szamla tikdrbe fel kell venni a VTSZ-nek
megfelel6 0-s szamlaosztalyokat. Pl. VTSZ szam: 7217, akkor fel kell venni a ,07217”
fksz.szamot, amelyre a suly adatokat rogzitjik majd, illetve a ,07217FT"-t, amire a forintos
0sszeget rogzitjik.

Fk.szla |Megnevezés AFakod |Gyﬁj to |Kc':nyve1het6 |

Melegen hengerelt rad
07213FT Melegen hengerelt rad
07214 Mas rud wvasbol
07214FT Mas rid wasbdl
07216 Szégvas
07216FT Szigvas
07217 Huozal
07217FT Huzal

IR A A A YA

234. abra: Példa rogzitett 0-s fksz.szamokra

A konyvelés teljesen hasonldéan torténik, mint normal szamla esetében, annyi csupan,
hogy a tétel rogzitése kiegészlil 2 sorral. Vev6 szamla esetén a kovetel oldalra rakonyveljik a
suly és a forint adatokat is. Szallitd esetében ugyanez csak a tartozik oldalra kényvelink.

Fk.=szla | Tartozik | Fovetel | AFA | |Szla. SZAmM |Sz'ci‘.reg

921 o 9400| FF A15F-0005( dru értékesités ht—l
311 9400 o| -- A15F-D005( dru értékesités 2.
07217 o 6,1 -- A15F-D005( dru értékesités 3.
D7217FT o 9400| -- A15F-D005( dru értékesités 4.

235. abra: Példa VTSZ rogzitésére

A rogzitett VTSZ-es szamlak beemelhetéek az ,xx65A” bevallasba is. Ehhez a
kovetkezdket kell tenniink.
e A ,Kilsé programokhoz” — ,ANYK bevalldsok” menlpont alatt vélasszuk ki az
XX65-0s nyomtatvanyt.

Bevallas tipusa Bev.idészaka (&= TELJ.EELT =szdrd) Szurd tipus
1665 = - . = . [..[-p [~ Telj.kelt
Evszam: 2016 [2016.01--2016.06 [.]-{p ¥ Idészak
|E‘2T | .| = AFA kédok: Belfaldi értékesités,sz.nyijtas

|L27 | .| = AFA kédok: Belfoldi beszerzés,sz.igénybevétel

[~ AFA értékhatar figyelése nélkiil, minden szamla

v WTSZ szerinti ford.AFA nyilatkozat lapokat is; VTSZ -> Fk.szamlak J

236. abra: Bevallas elkészitése

o Jel6ljuk be a ,,VTSZ szerinti for.AFA nyilatkozat lapokat is.
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e A megjelen6 ,VTSZ — Fk.szamlak” gombra kattintva adhatéak meg, hogy mely
VTSZ szamhoz milyen fksz.szamot hoztunk létre.
o Abban az esetben, ha az ,Alap.ini” frissitését kéri a program, kérjik Iépjen
kapcsolatba a fejlesztOkkel.

VTSZ ‘Név SOLY (kg) nyilvéntartdsi fk.szdmla|ERTER(Ft) nyilvantartisi fk.szémla‘
1001 Biza és kétszeres -
1002 Rozs im
1003 Arpa 07213 - Melegen hengerelt ri
oot zab 07213FT - Melegen hengerelt ra
07214 - Mas rhd vasbél
1005 Fukorica 07214FT - Mas rdad vasbél
1008 50 10 Triticale 07216 - Szogvas
1201 Széjabab, torve is 07216FT - Szbdgvas )
1008 - . s

237. abra: Fksz.szamok VTSZ szamhoz rendelése

¢ A megjelend tablazatban a hasznalt VTSZ szamok soraihoz hozza kell rendelni a
két létrehozott fk szamot. Segitségként legordils listdban megjelennek a 0-s
szamlaszamok. Ezt a mdlveletet csak egyszer kell végrehajtani, a program
megjegyzi a beadllitdsokat. Illetve Uj fksz.szam esetén kell kiegésziteni az
Osszerendeléseket.

VTSZ |Név SULY (kg) nyilvantartasi fk.szamla|ERTEE(Ft) nyilvantartasi fk.szamla
1008 S0 10 Triticale

1201 Széjabab, térve is

1205 Repce- vagy olajrepcemag, torve is

1206 00 Hapraforgd-mag, torve is

7208 (7208) Sikhengerelt. ..

7209 (7209) Sikhengerelt. ..

7210 (7210) Sikhengerelt...

7211 (7211) Sikhengerelt...

7212 (7212) Sikhengerelt. ..

7213 Melegen hengerelt rad vasboél vagy otvozetle|0T7213 07213FT
7214 Mas rad vasbol vagy otvizetlen acélbdl, kow|0T7214 07214FT
7215 Mas riad wvasbdl vagy otvizetlen acélbdl

7216 Szégvas, idomvas és szelvény vasbol vagy ne|07216 07216FT
7217 Huzal vasbdl vagy otvozetlen acélbol 07217 07217FT
T304 AT Nn&ILH1E ned & i nrafil raskhAl -

238. abra: Példa dsszerendelésre

o A fenti bedllitasok utdan a megszokott modon generdljuk le a bevallas fajlt, és
olvassuk be az ANYK-ba.

e Az ANYK-ban a 07-es, 08-as lapok akkor valnak aktivvd, ha az ,xx65A-01-05"-8s
lapon a 100, illetve 101 sorok kitoltottek. Az aktivva valt lapokon latszédni fognak
a beemelt adatok.

14.10. PTGSZLAH

A programban van lehetéség a PTGSZALH bevallas elkészitésére is. Ezen tételek
rogzitése ugyanolyan mddon torténi, mint barmely mas tételé, egyetlen kilénbség van csupan,
az adott bizonylatban a ,Fizetési méd” mezobe az alabbiak szerinti kddot kell beirni:

e 1="ESN' egyszer(sitett
e 2='NOR' normal
e 3='SZE' sztorno egyszerUsitett
e 4='SZN' sztorn6é normal
e 5='ME' mddositd egyszerUsitett
e 6='MN' mddosité normal
Pl. egy normal szamla esetén a fizetési méd mezbbe ,2"-t kell irni.
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A bevalldst a ,Kiilsé programokhoz” — ,ANYK bevalldsok” meniipont alatt

elkésziteni a ,PTGSZLAH"” tipust valasztva.

tudjuk

Uzlet cime:

Bevallas tipusa Bev.idbészaka (és TELJ.KELT szdrd) Szuro tipus

PTGSZLAH - == e |.J--ID| [~ Telj.kelt

fvazém: 2017 |2017.01--2017.01 ..]--|p v Idészak
Uzlet neve: |Teszt Uzlet

(ir.szam,varos,cim) I6724 ISzeged

iValami utca 35.

v Csak kitoéltott fiz.mod alapjan

[ Mindent (vevo/pénztar fk.szamlan)

IMP/XML fajl név é&s konyvtar:

|201701_PTGSZLAH PrébaCég.xml

IC :\remek\ fokonyv\import\

=

239. abra: Bevallas menlipont

A bevallas elkészitésekor két lehet6ség kozll valaszthatunk, hogy mely adatokat vegye

figyelembe a program:

e Csak a kitoltott fiz.mod alapjan: ebben az esetben csak azokat a bizonylatokat
veszi figyelembe a program, amelyeknél a fizetési mod ki van toltve. Ha valamely
bizonylatnal ez elmarad, akkor a bevalldsban sem fog szerepelni.

¢ Mindent (vev6/pénztar fk.szamlan): a cégbeallitdsban kijel6lt pénztar és vevo
fk.szamlakra konyvelt tételeket veszi a program.

Napld szdrd és
Tipus (dres f.modnal)

IVala.mi utca 35.

|VE

INOR [T Csak kitoltott fiz.méd alapjan

v Mindent (vevd/pénztar fk.szamlan)

240. abra: PTGSZLAH bevallasba begyjtott tételek beadllitasa

Abban az esetben, ha ki van téltve a fizetési mod, akkor annak megfeleléen keril
a bizonylat a bevallasba. Ha a fizetési mdd nincs kitoltve, akkor lehet6ség van
arra, hogy megadjuk, hogy mely naplé bizonylatai milyen koddal kerlljenek be a

bevallasba (pl. ,VE” napld Ures fizetési mddu bizonylatai ,NOR” jeloléssel).

Az elkésziilt bevallds beolvashaté az ANYK programba.
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14.11. Adott / kapott eloleg konyvelése

A szdlliténak adott el6leg lekdnyvelésére, tekintslik az alabbi példat:

Rogzitsiink egy anyagbeszerzést. Az anyag nettd értéke legyen 1500Ft. El6legként
kifizetlink nettd 1000Ft-ot, majd késGbb rendezziik a fennmaradd netté 500Ft-ot. El6legszamla
szama: ESZ1111; végszamla szama: VSZ2222

1. Bank napldba rogzitsiik be az elGleget (az el6leget nem irjuk kilon el6).

Szamlaszam i (e o Bizonylatszam Telj.datuma Naplé Sorszam Idészak

’ESlell | |2U1s ’03 ’01 B1 1 2018.03

‘ <~ Gazd.mivelet (széveq)

Fksz: 3841

0,00

T 1.270,00

Préba Partner

3841 - OTP elszamolasi szamla FT 0,00 T 1.270,00
Fk.szla Partner Tartozik Kovetel | AFA I ‘Szla. szam Szoéveg
353 oooo1 1000| L27 |27 ESZ1111 eldleg
4661 oooo1 270 L27 |27 ESZ1111 eléleg
3841 00001 1270 -- |0 ESZ1111 eldleg

1.270 1.270 0 <- Osszesen: T/K/Eltérés

241. abra: Adott eléleg konyvelése

2. Végszamla beérkezésekor annak bekodnyvelése és az elGleg figyelembe vétele
(konyvelés szallitd naploba).

Szamlaszam =1 o Bizonylatszam Telj.datuma Naplo Sorszam Idészak

‘ ’ |2u13 03 10 sz 1 2018.03

| <- Gazd.mivelet (szdveg)

Partnerkod Szamla kelte Fiz.hatarido Fiz.mod Fksz: 4541
looom |2o13 03 10 ’2013 103 10 ‘ a0
K 635,00

Préba Partner

4541 - Belfoldi anyag- és aruszalliték 0,00 K 635,00

Fk.szla Partner Tartozik Kovetel | AFA | |Szla.szém Szoveg
5111 00001 1500 127 27  vsz2222 Alapanyag
1661 00001 105 127 27 |vs22222 |Alapanyag
4541 00001 | 1905| — |o vs22222 |Alapanyag
353 00001 | 1000| L27 |27  |ESz1111 |E161eg
2661 00001 | 270 L27 |27 |Esz1111 |E161eq
4541 00001 | 1270] [ ==To ESZ1111 |E161eg

3.175 3.175 0 <- Osszesen: T/K/Eltérés

242. abra: Végszamla elbirdsa, elbleget figyelembe véve
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3. Eldleg szamla és végszamla 0Osszevezetése az ,IdOszaki konyvelések” —
.Folyészamla 0Osszevezetések” menlpontban. (A végszamla Osszevezetett
0sszegét csokkenteni kell az eldleggel).

Partner / |Szémla I | Gsszegl Dev.neml Partner / |Szamla | ] Osszegl Marad| 1

[=-00001 ESZ1111 1270 0

00001 VSZ2222 ® 1270

< > < >

Konyvelends tételek |Konyvelési paraméterek |

Partner: 00001 Egyenleg: O

243. abra: Folydszamla Osszevezetés

Proba cég - 2018 Folyésza’mla O0sszevezetések 2018.05.10 14:26:36
1./1
Fo6 sziirok:
Naplojel: VS
Napldsorszam: 1
Teljesités datuma: 2018.03.10
Id6szak: 2018.03
Rogzités datuma: 2018.05.10 14:26:36
Lista rendezettség:
Tovabbi paraméter: Atvezetési szamla: 389 Partner: 00001
N.jel S.sz  Teljkelt Biz.szam Szla.szam Fk.szla Szoveg Tartozik Kovetel
Vs 1 2018.03.10 ESZ1111 4541 dsszevezetés 1.270,00
vs 1 2018.03.10 V8z2222 4541 dsszevezetés 1.270,00
Osszesen: 1.270,00 1.270,00
Egyenleg:
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4. A fennmaradd 6sszeg banki kiegyenlitése.

Szamlaszam = B2 p Bizonylatszam Telj.datuma Naplo Sorszam Idészak
‘ |B123 |201a 03 [10 - . CRETIE
| <- Gazd.mavelet (szdveq)

Fksz: 3841

T 1.270,00

T 635,00
3841 - OTP elszamolasi szamla FT T 1.270,00 T 635,00
Fk.szla Partner Tartozik Kovetel l AFA | Iszla.szém Szoveg
4541 00001 635 == 10 VSZ2222 Terhelés
3841 635 —- |0 VSZ2222 Terhelés
635 635 o <- Osszesen: T/K/Eltérés

244. abra: Banki kiegyenlités

Proba cég - 2018 Részletes Szallito Fo|yésza'm|a 2018.05.10. 14:49:29
Minden tétel 1/1. lap

Paraméterek: Fk.szdmla:

Partner: 00001

ldészak: . -
Tovéabbi szirgk:
Szla.szam Teljesités Szla.kelt Fiz.hat T.osszeg K.osszeg Napléo  Id6szak Szoveg
00001 - Proba Partner
ESZ1111 2018.03.10 1.270,00 VS1 2018.03 osszevezetés
ESZ1111 201803.10 2018.03.10 201803.10 1.270,00 SZ1 2018.03 Eldleg
ESZ1111 szamlaosszesen: ¢ 127000 127000 T TTTTTTTTTTTTTUoTTTYY 0,00
V522222 2018.03.10 1.270,00 VS 1 2018.03 sszevezetés
VSZ2222 2018.03.10 2018.03.10 2018.03.10 1.905,00 SZ1 2018.03 Abpanyag
VSZ2222 2018.03.10 635,00 B12 2018.03 Terhelés
VSZ222 szamlaosszesen: ¢ 190500 190500 TTTTTTTTTTTTTYY 0,00
00001 - Proba Partner dsszesen: 3.175,00 3.175,00 Egyenleg: 0,00
Lista osszesen: 3.175,00 3.175,00 Egyenleg: 0,00

245. abra: Részletes folyoszamla

A vev6tdl kapott elGleget is a fentiekhez hasonléan kényveljlk.

El6leg:
T: 453 - K: 3841 1000
T: 467 - K: 3841 270
Végszamla:
T: 311 - K: 911 1500
T: 311 - K: 467 405
T: 453 - K: 311 1000
T: 467 - K: 311 270
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14.12. Forditott AFA-s szamla rogzitése kontirkédos bevitellel

Példaként tekintslink egy olyan szallitéi szamlat (S22018-00123), amelyen kiszamlazasra
kerilt 3kg horganyzott acél 600 Ft-os egységaron, és a termék forditottan addzik az AFA
tv.142.§ (1) j. szerint.

Els6 1épésként létre kell hozni a Kontirkddos bevitel ment alatt a kdnyveléshez sziikséges
kontirtorzset.

009 Horganyzott huzal S 214 - T 1 Horganyzott huzal
0091 Forditott - levonhatd S 3681 466 L3 T 1 Forditott - levonhatd
0092 Forditott - fizetendd S 3681 467 FV K 1 Forditott - fizetendd
0093 Horg. huzal sualy s 07217 - T 1 Horg. huzal saly
0094 Horg. huzal Ft S 07217FT - s ¢ 1 Horg. huzal Ft

246. abra: A példahoz tartozé kontirtorzs

A forditott AFA konyveléséhez sziikség van egy technikai AFA alap haszndlatara, ez
példankban a 3681-es fk.szamlaszam. A forditott addzas és a VTSZ szerinti megbontas miatt

szlkség van kapcsolodd tételek konyvelésére is. Ezeket a példankban a ,009"-es tételhez
fogjuk hozzakapcsolni.

|$ | Kapcsolt kontirok

Sorsz Rontir Tipus |Erték

0091 1 127
02 0092 1 127
03 0093 1
04 0094 d:

247. abra: Kapcsolt kontirok

A forditott AFA kdnyveléséhez haszndlt 0091 és 0092-es kédokat 127%-kal rendeljik
hozza, a VTSZ konyvelésénél nem adunk meg értéket. Tipust minden esetben 1-re allitjuk. A
beallitasok elvégzése utan a ,Rogzités” menipont alatt régzithetjik be a szamlat. A szokott
modon meg kell adni a szamlaszamot, partnert és datumokat. A kontirtorzsbél ki kell
valasztani a megfeleld kontirt (jelen példaban a ,009”-et) és meg kell adni az Osszeg mezében

a szamla bruttd értékét (példankban ez 1800). A program automatikusan beemeli a kapcsolt
tételeket.

Szamla szama Partner (Vevd/Szallito)

Sz 10 2018.03 4541
[sz2018-00123 [o1561 019:0
Teljesités kelte Szamla kiallitasa Fizetési hataridé
[2018.03.01 [2018.03.01 2018.03.01
ABC Zrt.
Ront. RTG o’sszeg| ISzbveg Netto AFA Jelleg Fk.szla |AFA kod |AFA fksz. | [Rontirtetel neve
009 1800| + Horganyzott huzal 1800 o T 214 == 0 |Horganyzott huzal
0091 2286 + Forditott - levonhatd 1800 486 T 3681 L3 466 27/Forditott - levonhatd
0092 2286 - Forditott - fizetendd 1800 486 K 3681 Fv 467 27 Forditott - fizetendd
0093 o/ Horg. huzal saly 0 0 b 07217 - 0 |Horg. huzal saly
0094 0 Horg. huzal Ft 0 [} T 07217FT == 0 Horg. huzal Ft

248. abra: Példa a rogzitésre
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Megjegyezzlik, hogy a VTSZ-hez tartozd Forint értéket és suly adatot meg kell adni!

2018.03.01 2018.03.01 2018.03.01|

Fk.szla A 6 Rontirtétel neve
009 1800 + Horganyzott huzal 1800 o T 214 - 0 Horganyzott huzal
0091 2286| + Forditott - levonhaté 1800 486 b 3681 L3 466 27 Forditott - levonhaté
0092 2286 - Forditott - fizetendd 1800 486 K 3681 FV 467 27 Forditott - fizetendd
0093 3| + |Horg. huzal sily 3 o be 07217 = 0 |Horg. huzal suly
0094 1800 + |Horg. huzal Ft 1800 o T 07217FT == 0 Horg. huzal Ft

249. abra: Kész rogzités

A forgalom felvitel alatt a kovetkezOképpen néz ki a kontirkddos bevitellel berogzitett
szamla:

$Z2018-00123 2018 03 01 5% 10 2018.03
Partnerkod Szamla kelte Fiz.hatariddé Fiz.méd Fksz: 4541
01561 |201a |03 |n1 |201a 03 |o1 | LSRR
K 5.757.075,00

ABC Zrt.
Fk.szla Partner Tartozik Rovetel | AFA |Szla.szam KTG Szoveg

ﬂl@,ﬁi; 1800 o| — S$Z2018-00123 Horganyzott huzal 2 b
3681 01561 1800 o| L3 $Z2018-00123 Forditott - levonhatd 2%
466 01561 486 0/ L3 $22018-00123 Forditott - levonhaté AFA 3.
3681 01561 0 1800 FV $Z2018-00123 Forditott - fizetendd 4.
467 01561 0 486 FV $Z2018-00123 Forditott - fizetendd AFA 5.
07217 01561 3 o - $Z2018-00123 Horg. huzal sdly 6.
07217FT  |01561 1800 o - $Z2018-00123 Horg. huzal Ft 7.
4541 01561 0 1800 -—- $Z2018-00123 Szallitéi szamla 8.

.

wl |- efefefe]

250. dbra: Példa visszahivasa a forgalom felvitel alatt
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15. MELLEKLETEK

Ebben a fejezetben soroljuk fel, hogy mely menlipontokban, milyen valtozasok torténtek.

15.1. Valtozasok a Fokonyv 3.70 és Fokonyv 3.80 verzido kozott

15.1.1.

Torzsadatok

Lehet6ség van a torzsadatoknadl a szévegtoredékre keresésre.

15.1.2.

Alap forgalmi listak

FK karton esetében lehet valasztani egy Uj megjelenést. Amikor a program keskeny
bet(tipust hasznal az adatok megjelenitésére, ezaltal hosszabb szdvegrész kifér a
kartonra.

B6vilt a Naplo lista lekérési lehetOsége, igy Ujabb szempontok szerint lehet rendezni
a listat, valamint lehet0ség van tételszam statisztika lekérésére.

Folydszamla kiegészilt az ,eltérd kiegyenlités szlirése” funkcioval.

Tovabbi forgalmi listak

Az id6szaki likviditast ezentul le lehet kérni napokra tagolva.

Az egyenlegkdzI6t le lehet kérni mar rendezett tételekre is, ezaltal lehet generalni 0-s
egyenlegkozIGt.

Az egyszeres kv-i listak esetében a pénztarkonyv megjelenithetd ezres tagolassal.

Egyéb miiveletek

A ToOrzsadatok masolasa meniben lehetGség van az adatok egyszerre tébb cégbe
torténé masolasara.

A Torzsadatok masolasa tovabba kiegészilt azzal, hogy fksz tukér masolasnal
lehet6ség van csak a felhasznald altal megadott fksz.szamok masolasara.

Uj menlipontként elérhetd a Jeldlések (csoport kddok) cseréje, hasonldan miikodik,
mint a fkszamla csere.

Szintén Uj menlpont a Naplo Ujraszamozas mend.

Kiils6 programokhoz

Az xx65-0s bevallas ezentul képes a VTSZ-hez kapcsolddo lapok generalasara.
A programban lehet6ség van a PTGSZLAH bevallas elkészitésére.
A leiras kiegésziilt a ,Bevalldsok beemelése ANYK-ba” résszel.
A Szallitéi utaldsok generaldsa kiegésziilt az Electraval (K&H, OTP).
A Program f6 bedllitdsaiban torténtek valtozasok.
o Aktudlis felhaszndléra — MUlkodés fil Uj bedllitasi lehet6ségek (kontirkédos
rogzités beallitasai)
o Aktudlis felhaszndléra — Nyomtatas flil Uj bedllitasi lehet6ség (egy lapra két
bizonylat)
o Teljes programra — M(ikddés flilon Gj beallitasi lehetéség (max. széveghossz)

REMEK -

FOkonyv program 187



15.2. Valtozasok a Fokonyv 3.80 és Fokonyv 3.91 verzio kozott

15.2.1.

15.2.2.

15.2.3.

15.2.4.

15.2.5.

15.2.6.

Alap forgalmi listak

Napld tételes lista lekérésnél nem standard listak hasznalata.

AFA listak kiegészilt azzal, hogy a lista csak id6szak vagy csak teljesités kelte szerint
kérhet6 le. Valamint egy-két lista megjelenitése finomitva lett (pl. Mas
idészak/telj.kelte lista).

Egyéb miiveletek meniipont

Torzsek atmasolasa menlipont telepitési- és program beallitasoktdl fliggben valtozat.
Tételek fogadasa kilsé fajlbél menldpontban aprébb modositasok torténtek,
beallitdsok csoportositdsa moddosult, magyarazé szbveg pontositva lett. Alapvetd
funkciéja, m(ikodése nem valtozott.

Id6szaki konyvelések

Uj menUpont: AFA atvezetése el6z6 évbdl

Tovabbi forgalmi listak meniipont

Fizetési felszolitd lekérhetd devizas 6sszegekkel is. Tovabba kiegésziilt az egyeztetés
datuma mez6vel.

Egyszeres konyvviteli listak leirdasanak kiegészitése.

Mérlegberedmény kimutatas kiegészitése korrekcios tétellel, illetve kilon lista kérhetd
a kimutatas adott sorarol.

Beallitasok

Mind a teljes, mind a cég szint(i program beallitasok aktualizalasa.

Hogyan csinaljam fejezet

PTGSZLAH bevallas kiegészitése, azzal az esettel, amikor nincs kitdltve a bizonylatnal
a fizetési maod.

15.3. Valtozasok a Fokonyv 3.91 és Fokonyv 3.98 verzio kozott

15.3.1.

Forgalom felvitel

Forgalom felvitel kiegészitése az EI6zmény-szamla rogzitési funkcidval.

15.3.2. Alapforgalmi listak
o AFA listdk meniipont teljes atalakitdsa. A lista tipusok, lekérési lehetéségek alapjaban
véve nem valtoztak, egy-két kisebb kiegészités tortént.
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15.3.3. Tovabbi forgalmi listak
e Tobbszint(i csoportkddos listdn csoportositasi lista boOvilt Ujabb lehetéségekkel

(Devizanem, AFA-kéd, Telj.dadtum hd, Szla.kelte hd, Fiz.hatdrid6, Fizetési mod, Tétel-
szOvege, KP.fizetd név).

15.3.4. Beallitasok

e Céges bedllitasok: Iddszak és egyéb paraméterek aktualizalasa
e Céges bedllitasok: Konyveléskor fllon el6zmény-szamla kezelési paraméter

15.3.5. Kontir kédos rogzités

A leiras kiegészitése a kontir kddos rogzitéssel.

15.3.6. Hogyan csinaljam fejezet

¢ Adott/kapott el6leg konyvelése

15.4. Valtozasok a Fokonyv 3.98 és Fokonyv 4.16 verzidé kozott

Automatikus programfrissités bevezetése. Verzid leiras letoltési lehetdsége.

15.4.1. Program f6 beallitasai
e ,Program f6 beallitdsai” — ,Teljes programra” — ,M(kodés” ful kiegészilt adészam és
bankszamlaszam ellen6rzés beallitasi lehet6séggel.

e ,Program f6 bedllitasai” — ,Aktudlis felhasznaléra” — ,M(ikodés” fll kiegészitése a
AFA fokonyvi szamla figyelés funkcidval (kontirkodos bevitel esetén).

15.4.2. Torzsadat kezelés

e Partner megjel6lés kiegészitve a Pf./KATA opcioval.

15.4.3. Beallitasok menii

e Céges beallitasok: Analitikus fk.szamlak ful kiegészitése a ,Kotelezd szamlaszam az
AFA fk.szamlahoz” lehet6séggel.

15.4.4. Egyéb miiveletek menii

o Nyitd tételek atemelése menipont kiegészitve az Egyéb beallitdsok lehet6séggel.
15.4.5. Alap forgalmi listak
e Folydszamla menU kiegészitve a ,Két-koros szlirés”-sel.

A tovabbi valtozasok nyomon kovethetéek a ,,Remek-F6konyv program verzid
torténet” dokumentumban.
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