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1. ALTALANOS ISMERTETO

A Remek Bérszamfejtd rendszer a munkavallaléknak fizetendd munkabér, szabadsagok
és egyéb jarandésagok kezelésére, nyilvantartasara szolgal.

A program alapvetéen jogcimekre épil. Tehat a szamfejtés egészét a személyeknek
(munkavallaléknak) adott és télik levont jaranddésagok és levonasok (jogcimek) halmaza
alkotja, havi illetve éves szinten. A program tartalmaz egy - a fejleszt6ék altal javasolt és
bedllitott - jogcimtorzset, amelyek paraméterei a felhasznalé altal szabadon
megvaltoztathatéak.

Ez a megoldas nagyfoku rugalmassagot biztosit a bérszamfejté szamara, mivel maga is
vehet fel, illetve paraméterezhet jogcimeket. Természetesen ez némi veszélyt, illetve
felel6sséget is hordoz magaban, mivel a program - az aktudlis szabalyoktél fuggetlenul - agy
szamfejt, ahogyan azt a felhasznal6 beallitja.

A program felépitésében nagy fontossaggal bir tovabba az idGszak. Ennek adatok
rogzitésénél és szamfejtésnél van nagy jelentésége.

Bejelentkezéskor meg kell adni a felhasznalé azonositojat és jelszavat. A rendszer
automatikusan felajanlja, hogy az utoljara hasznalt cég adatait szeretnénk-e Ujra megnyitni.
Ha igen, kattintsunk az ,lgen” gombra, ha nem, akkor a ,Nem” gombra. Utdbbi esetben egy
listAban jelennek meg a rendszerben rogzitett cégek.

Cégek listdja e
Cég neve - Megryités |
4 Praba
Teszt Cég
I Ll L2 Bezaraz I
Keresett szaveg Ev
2014 =

1. abra: Cég kivalasztas

Ha nem volt el6zetesen megnyitva cég, akkor (res ablakkal indul a program és a
~Rendszer” — ,,Cég megnyitdsa” meniben tudunk céget kivalasztani, vagy a ,Rendszer’ —
,Cég karbantartasa” menu alatt Gjat Iétrehozni.

Belépés utan az ablak alsé részén megjelend statusz sorban lathatd, hogy melyik céghez
tartozé melyik pénzigyi év mely id6szaka van aktudlisan kivalasztva, valamint, hogy milyen
tipusu szamfejtést végzink.

Aktudls cég Pénziigyi év: |diizzak: Tipis:

Teszt Cég 2014. szeptember havégi

2. abra: Statusz sor a képernys alsé részén
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2. TORZSADATOK

Ahhoz, hogy a program megfeleléen mikodjon, el6re rogziteni kell bizonyos
(torzs)adatokat. A , Térzsadatok” menlupontban a térzsadatok kezelésével kapcsolatos almenik
talalhatéak. Ebben a fejezetben ezeket vesszik végig, kiemelve a leglényegesebbeket.

2.1. Jogcim karbantartas

A programban minden szamfejtés valamilyen jogcimre torténik. Jogcim Kkivalasztasa
nélkil nem lehet tételt rogziteni a rendszerbe. A jogcimek egy megfontoltan kialakitott
rendszer szerint kerililtek be a rendszerbe. Fébb jellemzok:

e A jogcim kddja mindig kotelezéen 4 szamjegy.
e A rendszer ez alapjan azonositja a jogcimet, tehat felvitel utan ez a jogcimkéd
nem modosithato.
e A jogcimkod els6 szamjegye donti el a jogcim tipusat, ez alapjan egy jogcim
lehet:
'1': Jaranddsag (bruttd jovedelmek)
'2': Levonas bruttd 6sszegbdl (altalaban a jarulékok)
'3': Jovedelemadodk (kedvezmények nélkuli, szamitott add)
'4': Ad6ékedvezmények
'5': Levonas nettd 6sszegbdl (letiltdsok, folydoszamlara utalas)
'6': Nem hasznalt
'7': Nem haszndlt
'8': Felhasznéldk altal nem hasznalt
'9': A cég altal fizetendd jarulékok

A ,Torzsadatok” — ,Jogcim karbantartas” meni alatt lehet elvégezni a jogcimek

karbantartasat, kezelését.

. =)

Kad |Jogcim megnevezése =

LR Addalapat noveld equéb —
110 Havibéres alapkereset Ui felvitel
1102 Orabéres alapkereset

1108 Tan.zzerz

— M ddositas
n 1110 tMozgdbér
1120 Munkazziinet napra jand bér LM
1201 Jutalom Torlés
n 1202 Frémium
n 1210 Szabad:dg megvaltas
1220 Weagkieléagités E el Export
: 13M Délutani patlek, 153 |

1302 Délutani patlék 20%
| |1303 D élutani patlék 30% - Bezaras

EEEIEL

Sarrend Keresett szoveg
Jogoimkod ﬂ

2014.

3. abra: Jogcimek
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A listaban lathatéak a rendszerbe felvett jogcimek. Telepitéskor egy altalanos jogcim
~,csomag” felkeril a rendszerbe. Ezt a felhasznaldé egyénileg a cégre szabhatja. A jogcimeknél
lehetéség van (j jogcim felvitelére, meglévé mddositédsara vagy torlésére. Valamint az egész
lista kiexportalhat6 Excelbe.

Minden jogcim egyedileg paraméterezhetd. Az egyes jogcimek tulajdonsagait ellendrizni
is kell, hogy a kimutatasokban a megfelel6 adatok jelenjenek meg. A hibas kimutatdsok
gyakori oka a jogcimek helytelen paraméterezése.

2.1.1. Jogcim moédositasa

Valasszuk ki a modositandd jogcimet. (Kivalaszt gombbal vagy kattintsunk duplan a

nevére.)

Jogcim beadllitasok ful

I Jogcim tdrzs karbantartas - 1101 Haviberes alapkerese

Jogeim bealitdzok ] b &zodik oldal | Harmadik oldal | Alap meghatérozasa ]

Jogeimkad Megnevezés L
11m |Havibéres alapkereset I HDkDZI,Szam[EItESHEI
engedélyezett
v Munkanapcsokkentd I
Rovid néy

Hawibir v Aktiv jpgcim |~ Egészségiigyi hozza-

jarulds cadkkentd

[ Tdlara bipusd jogoim I

b érteke Mapi dzszeg [ Temészetben juttatas

* Mincs mérték Ii
| Klg.szazalék érvényesités

(" Srézalékos

¢ Fixgsszeg Havi masimum [ Adbalap csokkents

e

Mit. jarulél. alap

I .

Rendben Mégzem

4. dbra: Jogcim torzs karbantartas - Jogcim beallitasok ful

A ,,JJogcim beallitasok” filén az alabbiakat allithatjuk be:

Jogcimkod: egyedi 4 jegyld azonositd. Jogcim létrehozaskor adjuk meg, késébb
nem valtoztathato.
Megnevezés: jogcim tetszéleges neve.
Rovid név: jogcim tetszlleges révid neve. A révid név kimutatasokon jelenik meg.
Aktiv jogcim: bejel6lés esetén aktiv a jogcim, a program hasznalja szamfejtés
soran.
Mértéke: milyen mértékl lehet az adott jogcimre fejtett tétel.

o Nincs mérték: tetsz6leges nagysagu lehet, illetve a beallitott napi/havi

maximum.

REMEK — Bér program 7
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Szazalékos: az ,Alap meghatarozasa” fulén a jogcimet csokkent6 és noveld
jogcimek beallitasa utan kapott bér hany szazalékat teheti ki az adott
jogcim, a szazalék mértékét meg kell adni. Pl. veszélyességi potlék 20%
Fix 6sszeg: a megadott fix Osszeg tartozik a jogcimhez. Pl. Kiegészitd
addjovairas fix 0sszege 2340 Ft és a havi maximuma is 2340 Ft.

Napi 6sszeg: mennyi lehet a napi maximum. Pl. egészséglgyi szolgaltatasi
jarulék napi 6sszege 227 Ft, havi 6810 Ft.

Havi maximum: mennyi lehet az adott jogcim havi maximuma. PI.
addjévairas 16% és maximum havi 12100 Ft.

Min. jarulék alap: pl. munkaer6-piaci jarulék 1,5% és 171000 Ft a
minimalis jarulék alap.

e A jogcim egyéb tulajdonséagai:

o

O O 0O 0O o o

Masodik oldal ful

Hokozi szamfejtésnél engedélyezett: olyan jogcimeknél, amelyek csak
egyszer jarnak egy hénapban, pl. addjovairasnal nem alkalmazhato.
Munkanap csokkent6. Pl. havibéres alapkereset.

Egészségligyi hozzajarulas csokkentd. Pl. fizetés nélkiili szabadsag.

Tdloéra tipusu jogcim. Pl. éjszakai potlék 15%.

Természetbeni juttatas. Pl. étkezési utalvany.

Ktg. szazalék érvényesités. Pl. ingatlan bérbeadasa.

Addalap csokkentd. Pl. letiltas.

Jogeim térzs karbantartas - 1101 Havibéres alapkerese x|

Jogeim bedlitasok  Masodik oldal l Harmadik oldal | Alap meghatarozasa

[~ Biztositas napokat cl

crokkentd I

&dd jogeime 2o J
Addzas tipusa 1 J 11

Helpe a kilépd adatlapon

T e 58 el = I

J.czoplista zara, oszlopa

Rendben | MEgzem ‘

—— A

5. 4bra: Jogcim torzs karbantartas — Masodik oldal ful

A ,,Méasodik oldal” fulén beallithato:
e Biztositasi napokat csOkkent6: Ha bejeloljuk, akkor csokkenti a biztositasi
napokat. Az ANYK 1408M-08-as lapjanak az 526-538. soraiba szerepel6 kddot kell
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hasznalni, mint ,Biztositas szlneteltetése, vagy munkabérrel ellatatlansag” a
megfeleld kodot kijeldlve.

Tavollét tipuskdod: Ki kell valasztani melyik tavollét tipushoz tartozik a jogcim, pl.
tappénz, fizetett Gnnep, alap szabadsag, stb.

Ad6 jogcime: az add jogcimének meghatarozasa. Pl. Havibére alapkereset
esetében — Rendszeres jévedelem addja.

Adodzas tipusa: meg kell adni az addézas tipusat, mint pl. nyugdijjal azonosan
adozo, savosan ad6zo rendszeres, stb...

Helye a kilépd adatlapon: a kilépd adatlap hanyadik oszlopanak hanyadik sordban
jelenjen meg.

Jogcimcesoport lista sora, oszlopa: lasd 2.4.1. Jogcimcsoportos listaoszlopok meni
fejezetet.

Harmadik oldal ful

[iogcim torzs Earbantat il R ae -

Jogeim bedlitazok ] tMazodik oldal  Harmadik oldal | Alap meghatarozasa

Telephelyek,
Faontozsag sllvozés
& Kifizetdhelyek.
Szamolas modja
Fiendben b &gzem

6. abra: Jogcim torzs karbantartas — Harmadik oldal ful

A ,Harmadik oldal” fulon szerepl6 beallitasok:

Eves maximuma van: ha igen, meg kell adni annak nagysagat.

Fontossagi sulyozas: szamfejtés soran a program az azonos szammal kezdddo
jogcimeket egymas utan szamfejti. De ez nem minden esetben ad megfeleld
eredményt. Pl. az 5* jogcim koéduak esetében el6bb kell szamfejteni a
gyermektartast, mint a folydszamlara utalast. Ellenkez6 esetben negativba
futhatna a szamfejtés. Ezért sulyozni kell a jogcimeket, aszerint, hogy melyiket
kell legelsének szamfejteni. A sulyozasra nagy arab betliket hasznalunk. Az ,A” a
legmagasabb sulyl, azaz ezt kell el6szor szamfejteni, a ,,B” a kdvetkezo, és igy
tovabb. Tehat a fenti példanal maradva a gyermektartas ,A” sulyd, a
foly6szamlara utalas ,,B” sulyu jogcim.

REMEK — Bér program 9



e Csoportositas:

jelenik meg.

Alap meghatarozasa ful

Jogcim térzs karbantartas - 5010 Lako

Jogecim beallitasok | kasodik oldal

Alapat noveld
jnacimek

1101 - Havibér
1102 - Tdldra abér
1105 - Hé té.alapb.
1106 - el jidv.

1107 - bbér. tulf,
1110 - Mozgabeér
1111 - Hokoazi kif.
1120 - munk.asziinn:
11586 - ingatlan bérbe
1157 - Théz.ing. bérk
1201 - Jutalom
1202 - Prémium
1203 - k.tg Atalany
1205 - Hapidij

1206 - Kiilfaldi napid
1210 - Szab.megwalt
1220 - kielégit
1301 - Patlék15
1302 - Patlék 20
1303 - PatEk30
1304 - Kompenzacid ™

»

m

[ <1
- 1108 - Havibér

agi folydszamlara utalas

Harmnadik oldal  Alap meghatarozasza

Jogeimlizta

f=
f=
=
=
=
=
=
fra}
o
=
13

011 - min

0012 - Czaladi pdtl,
00 3 - Arvaellatas
0014 - Apolasi dij
0015 - Tagi kiv.jar.al
0016 - Bérl. d. mzzem.
00 7 - Cisterm.kif,
0018 - Addn. Elethizt
1103 - Alk.m.bére
1104 - Ef. alk.m.bére

m

1204 - sddm.napidi]
1211 - Szab.Wilfiz.
1308 - phonmunk,

a jogcim besorolhaté a 2.4.3.

=

Csoportositasok fejezetben
bemutatott csoportok valamelyikébe. Ennek a kimutatasok, listak készitésénél van
jelentésége, hogy az adott jogcimre szamfejtett tétel melyik csoport adataiban

Alapot czokkentd
jogeimek,

201 -
2ma -
2M5-
20E -
201
2022 -
203
2032 -
2033 -
21
2102
2103 -
2104 -
2105
22m
3mo-
am
ama-
3m3-
304 -
3020 -

Egbjar. TBE &
Egb.jér.mnyp.
Egb.jar. 4%
Egb.jar. 3%

- Myb rem may) _

Nyh mrwp tac) =

- Mrpp tagdi]

Onkéntes My
Onkéntes Mn

- M. erfp a1
- Alljar. 4%

EHO 14%
EHO 4%

-WalLjarn. 2. 5%
- Szakszery

Rendszeres

- Téppénz add

TGYS addja
GYED addja
eldizd évi szja

Memrendsz. 2 7

Rendben

b égzem

7. abra: Jogcim torzs karbantartas — Alap meghatarozasa

Az ,Alap meghatarozasa” fulon beallithatd, hogy mely jogcimek csotkkentik/névelik az

adott jogcim alapjat. Pl. a folyészamlara utalast néveli a havibér, 6rabér, mozgébér, prémium,

stb.; de csokkenti az egészségbiztositasi jarulék, SZJA, gyermektartas, letiltas, stb.

2.1.2.

Jogcim létrehozasa

hogy szeretnénk-e az Uj jogcimet valamelyik masikbdl masolni.

Jogeim mésolas ..

X

[ Jogcim maszolas [Etezd jogoimbdl

Eredeti jogcimkod

[

M &z0las

L Megsem |

8. abra: Jogcim masolasa

Jogcim létrehozasahoz kattintsunk az Uj felvitel gombra. Ekkor a program felajanlja,

REMEK — Bér program
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Ehhez meg kell adni az eredeti jogcimet.

Ha nem szeretnénk masolni, akkor a Mégsem gombra kattintva megjelenik a jogcim
madositasnal bemutatott ablak (ires mezbkkel. Meg kell adni a jogcim kdédjat, aminek
egyedinek kell lenni (mar létezd esetén figyelmeztet a program). Ezutan el kell végezni a
jogcim paraméterezését. Majd a Rendben gombbal mentjuk az Uj jogcimet. Ezutan be kell
jelélni, hogy melyik jogcimeknek képezi alapjat.

" Melyik jogcimeknek alapja ... 1108 - Havibéres alapkerese |

Jogcimek

$20717 - Eabizghiar, nem mown fag
2012 - Egbiztiar. mnyp tag

2015 - Eq bizt. jarulék 4%

2016 - Eq.bizt. jarulék 3%

2027 - Mpugdi] jar. nem mayp tag 10%
2022 - Mougdij jarulék mnyp tag 10%
2031 - Magannyugdijpénztar tagdij 8%
2032 - Orkéntes NYP

2033 - Onkéntes MMYP hozz4.

21071 - Munkaerd-piaci jarulék 1,5%
2102 - v allalkozdi jarulék, 4%

2103 - 14% Egészségligy hozzajanilas
2104 - 4% Egészeégugw hozzajalas
2105 - W allalkozdi jarulék, 2.5%

m

2201 - Szakszery . o . .

50110 - Lakosséai folyésadmldra utalés Hingerbeietal | Mindeteisszatan
A020 - Lakcimre utalés

5110 - Hakozi kifizetés Fendb M

5210 - Gyermektartas 7 EREEER EERE

9. abra: Bedllithatd, melyik jogcimeknek az alapja

Az itt bejolt jogcimeknek automatikusan megjelenik a Jogcim térzs karbantartas — Alap
meghatarozasa flilén az Uj jogcim, mint alapot noveld jogcim. Tipikusan a jarulék tipusu
jogcimeknél (2015, 2016), céges jarulékok tipusu jogcimeknél (9*), valamint a folyészamlara
utalas tipusu jogcim (5010) esetén kell beallitani, hogy melynek képezi alapjat.

2.1.3. Jogcim torlése

A jogcimek listajanal jeldljik be a térlendd jogcimet és kattintsunk a Torlés gombra. A
program csak megerosités utan fogja tordlni a jogcimeket.

REMEK — Bér program 11



2.2. Személy karbantartas
A ,Torzsadatok” — ,Személy karbantartas” meniupontban lathatéak a céghez rendelt

személyek, akiknek bérszamfejtést tudunk késziteni. Itt lehet felvenni a cég munkavallaloit
(alkalmazottak, tagok, megbizasosok, stb.), akiknek szamfejtést szeretnénk késziteni.

o LUD NP B =

Torzss|Szemeély neve o

Alapkereset Emberke
Harmadik Emberke

Hatodik Emberke Uj felvitel

Teszt Emberke I
NegvedkEmbetke TR
Otadik Emberke
Torlés
Excel Export I

i Bezaras

EREREL

Somend F.erezett szoveq

Kilépés datuma és néw j

10. abra: Személyek listaja

Az adatok rendezettsége beallithaté a ,Sorrend” legordllo listaban, illetve a ,Keresett
szoveg” mez6ben ra tudunk keresni a személyre. A listdban a személyek neve szinezve jelenik
meg. A szinek jelentése:

e Fehér alapon fekete bet(ik: munkaviszonyos dolgozo.

e Sotétkék alapon fehér betik: szerkesztésre kijeldlve.

e Turkiz alapon kék betik: targyhdban kilép6 személy.

e Vilagoskék alapon kék betlik: nem az aktualis targyhdban kilép6 személy.
e Z0ld alapon fekete betlik: egyszerUsitett foglalkoztatott (EFO).

A panel jobb oldalan lathaté gombok segitségével hozhatunk létre Gjat, mdodosithatunk
vagy torolhetlink meglévd személyeket.

2.2.1. Torlés

Torlés esetén a mar szamfejtett adatok nem torl6édnek automatikusan a rendszerbdl, igy
azok megjelennek az o6sszesitett kimutatasokban, ami zavart és inkorrekt adatokat
eredményezhet. Ezért azt javasoljuk, hogy olyan személyt ne téréljenek, akinek van mar
szamfejtett adata. Ha mégis sziikséges a torlés, akkor el6bb a ,Szamfejtés” — ,Technikai
miveletek” — ,Szamfejtés torlése” meniben toroljuk az adott személyhez tartozé
szamfejtéseket és csak ez utan toréljik a személyt a fenti listabol.

2.2.2. Uj felvitel

A megjelend panelen tobb fil is taldlhatd. Az els6 kettd fllén lehet a személyes adatokat
megadni értelemszer(ien. A tébbin a jogviszonyok, tartés tavolétek, adézasi adatok allithatéak
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be. Minden esetben igaz, hogy a valtozasok csak a Rendben gomb megnyomasaval
tarolédnak. A fllek kdzotti valtas nem ment automatikusan.

Személyi adatok beallitasa és Masodik oldal ful

A torzsszam tetsz6legesen megadhatd. Ha nem a rendszer altal felajanlottat valasztjuk,
akkor a kovetkez6 felvitelnél az Gjonnan adott szamtdl folytatja a szamozast. A ,Név” mezé

+. s 7 ” s 0 . we +.
mellett levé Q gombra kattintva mar meglévd szemely adatait emelhetjik be, a J gombra
kattintva egy masik cégben rogzitett személy adatait emelhetjuk be.

Személy torzs karbantartas - Uj

Személyi adatok beslitasa ] b azodik oldal | Hamadik c-IdaI] Fiendszeres jogoimek bedlitiza | Tartds tavollét | addzés ésJalé 4| ¥

Tarzsszam éw e Sziiletés ney
— -
| = !
-
| Belépés datuma Kilépés datuma Anyia heve I
0141020 | Kigpet |
L MNeme
" Mg " Feérfi
Szuletesi hely
Add azonozitd T ajzzém
| | Saziiletési idd . J
Igazalvanpszam Myugdijas tszam #lapszabadsag szémoldza i~
| | Allampolgarsag
Kiegészitd meg) kadja Egpéb azonositd |
Allampolgérsag kadia:

I Rendben ‘ Mégzem ‘

— d

11. dbra: Személytdrzs karbantartas (4j felvitel)

Az adott személyt a program akkor tekinti nyugdijasnak, ha ezen az oldalon ki van
toltve a ,Nyugdijas térzsszam” mez6. (Ha nem tudja pontosan a torzsszamot, akkor barmi
beirhatd helyette, de legyen kitéltve a mez6. Utdlag mddosithatd/javithatd ez az adat.) Annak,
hogy valaki nyugdijas vagy sem, a lekérdezéseknél, kimutatasoknal van jelent6sége, valamint
az ANYK 08-as nyomtatvanyaban szerepel, hogy ki a nyugdijas.

Ha az ,Alapszabadsag szamolasa” mez6t bejeldljik, akkor a szlletési datum megadasa
utan a program automatikusan kiszamolja az alapszabadsagot.
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Harmadik oldal ful

Ezen a fulon lehet bedllitani a személy jogviszonyait.

Személp adatok beéllftésa] Masodik oldal  Hamadik oldal | Rendszeres jogoimek. beéllitésa] Tartdz tévollét] Adozds és Jaule 1| ¥

Sorzzém |Jogviszony |Na|:-i Ora |FEDH M unkakiar i etti] |Meddig |
oom 20 8 4112 2014.10.M 20141016

ooz 47 8 A Munkakir 2 20141017,

FEOR:

U Jogvizzony ‘ Jogviszony trléze | Joguiszomy:

Jogwiszony egyeb adatai

— lkalmi munkavalald (1) TEADR Kilépés "FA" cégesetén  Kig ekzémolds  TEADR Heti draszam

[ Murkaiddkeret | | - 0 % | o
Czoportositas [ Kighely, Kifiz hely, stb.. | Bewvallasi adatol
1. zzempont szerint START tipusa / Szoc hozz kedvezm. jogcime

J Alkalmazas mindsége --» Myugdijas kadja ’—
2. szempant szefint Kaorkedy jogositd munkakar kodia ,—

Cszaladi adokedy. megosztas kadia [1/2)

3. zzempont zzefint

J Atlagbér |120000 T &valléti dij

12. abra: Jogviszony beallitas

Az Uj jogviszony gombra kattintva a tablazatban megjelenik az Gj jogviszony. Toltsik Ki
az adatokat. A jogviszony addig nem zarédik le, amig nem viszink fel Ujabbat. Ekkor az
adatok eltarolasa utan automatikusan lezarja a régebbit. Ha a Jogviszony torlése gombbal
toroljuk a kijelolt jogviszonyt, akkor automatikusan csak a megmaradé utolsé jogviszony lesz
nyitott.

Ezen az oldalon tovabbi jogviszonyi adatok megadhatéak. Ezeket nem részletezzik.

A ,Bevallasi adatok” mez6kben megadott adatokat emeli 4t a program a BEVA-ba. Az itt
megadott kédok a 08-as nyomtatvany koédjaival egyeznek meg.

Rendszeres jogcimek beallitasa ful

Ezen az oldalon kell beallitani, hogy a bérszamfejtés soran milyen jogcimeket vegyen
figyelembe a rendszer. Az itt beallitottakat fogja figyelembe venni a rendszer a gépi szamfejtés
soran. (A kézi és gépi szamfejtés részletes bemutatdsat |adsd késdbb.) Itt lehet az adott
személyhez hozzarendelni azokat a jogcimeket, amik minden hoénapban rendszeresen
el6fordulnak az adott személynél. Tipikusan ilyen jogcimek a kovetkez6k: havibér,
nyugdijjarulék, egészségbiztositasi jarulék, fizetend6 kozterhek.

Valamint be kell allitani az ,,Alapkereset tipusa” részben az alapkereset tipusat. Havibéres
esetén meg kell adni annak jogcimkddjat (ha ez nem megfeleléen van bedllitva, hibas lesz a
szamfejtés). Orabéres esetén pedig meg kell adni az 6rabért.

A bal oldalon lathaté ,Jogcimek” listaban lathatdéak a rendszerbe el6re felvett jogcimek.
Ezekbdl kell kivalasztani azokat, amelyeket a személyhez szeretnénk kapcsolni, mint
rendszeres jogcimek. Erre két lehet6ség van:

e A jogcimek listdjdban kattintsunk a kivant jogcimre, majd a # gombra.
Ezzel a kivalasztott jogcim atkeril a , Személyhez kapcsolt rendszeres jogcimek”
listaba.

e Ha a cégnél tobb személynek is ugyanazokat a jogcimeket kell bedllitani, akkor
célszerli csoportokat Ilétrehozni (,TOrzsadatok” — ,LAlapjogcim tipusok
karbantartasa”). Csoportos kivalasztas hasznalataval gyorsabban adhatjuk meg a
jogcimeket, abban az esetben, ha el6re l|étrehoztunk ilyen csoportokat. A
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leg6rdiilé listabdl valasszuk ki a keresett csoportot, majd a M gombra
kattintva adjuk a rendszeres jogcimekhez. Ha az adott személynél a csoporthoz
rendelt jogcimeken fellli is sziikséges, akkor az els6 modszert hasznalva adhatjuk
hozza a tébbi jogcimet.

Személy adatok beéllftésa] bl &zodil Dldall Harmadik oldal Fendszeres jogeimek bedlitéza | Tartds tévollét] Adizdz éz g | ¥

Személyhez kaposolt

Jogeimek rendszeres jogcimek

0010 - Myugdi) 3 s -3

0011 - sddalap AT
1101 - Hawibér Beélitas
1102 - Orabér = Czopartos kivalasztas

1108 - Tan.szerz

1110 - Mozgdber C

1120 - munkasziinnap soport »>
1201 - Jutalom

1202 - Prémium

1210 - Szab.meqvaltés :I' Kijelgh torlése
1220 -% kielegit
1301 - P&ték15
1302 - Patlek20 Alapk L
1303 - Potigk 30 AprEresel ipusa Mindet tairc
1304 - Patleka0 & Ni

1306 - Petik50 ncs Jogeim

1307 - ildra

1310 - Készenlét ™ Havibéres

1401 - Alapszab
1402 - Kieg.szab HE .
1403 - Tan szab Orabér

1404 - elfizi szab " Orabéres —

1405 - Kiea.szab GY =

LEb

13. dbra: Rendszeres jogcimek kivalasztasa

Nagyon fontos megjegyezni az alabbi szabalyt:

A személy torzsnél CSAK azokat a jogcimeket rendeljiuk hozza a személyhez,
amelyek rendszeresen, minden hénapban ismétlodoéen el6fordulnak.

A kivalasztott jogcimek paraméterezhetdek, s6t néhanyat muszaj is paraméterezni, nem
elegendd a telepitéskori bedllitasuk. llyen pl. a Havibér, letiltds. Ehhez vagy Kkattintsunk a
jogcimre kétszer vagy valasszuk ki a jogcimet és kattintsunk a Beallitas gombra. Megjelenik a
.Rendszeres jogcim paraméterek bedllitasa” ablak. Ezen a jogcim fajtajatdl fliggden tobb fil is
megjelenik. Minden jogcim esetében megjelenik a ,,Jogcimparaméterek” ful. Ezen a fulon a
minden jogcimre alkalmazhat6 altalanos paraméterek szerepelnek. Az 5-8s (levonas/letiltas)
jogcimeknél masik két ful tartalmaz tovabbi bedllitasi lehetOségeket, a ,Jogosult
meghatarozasa” és a ,,Letiltasok kezelése” ful.
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Jogcimparaméterek fil:

Rendszeres jogcim paraméterek beallitasa I.&J

- — e B B -

Jogcim:

Jogeim parameéterek | Jogosult meghalérozésa] Letiltazal kezelése]

Mertek tipusa Jogosultzag / kotelezettzég datartama
" Jogoimbil wett
Intervallum kezdete Intervallum vége
(" Szazalék
) 20140600 - [ Lejant
" Osgszeg

Jogeim mértéke

———

[~ Gépiszémiejtéznél figuelmen kivill hagyés

Rendben

14. abra: Rendszeres jogcim paraméterezése

Meg kell hatarozni a jogcim mértékének tipusat.

e Jogcimbdl vett: a jogcim alapbeallitasat hasznalja, amely a ,Torzsadatok” —
,Jogcim karbantartas” menidben lett beadllitva. Pl. letilths esetén a torvényi
maximum 33%, ami a jogcim karbantartasnal kerul beallitasra. Ha a jogcimbdl
vesszik a letiltds mértékét, akkor alapértelmezettként a 33%-ot fogja hasznalni a
program.

e Szazalék: a jogcim szazalékos mértéke. Pl. ha letiltas esetén nem az
alapbeadllitasnal megadott 33%-kal akarunk szamolni, akkor itt adhatjuk meg
szazalékosan a mértékét.

e Osszeg: a megadott 6sszeg lesz a jogcim mértéke. Pl. havibér esetén a brutto
fizetés.

Bejelblhetjik, hogy gépi szamfejtés esetén az adott jogcimet figyelmen kivil hagyja.

Ezeken tul meg kell adni a jogosultsag/kotelezettség idétartamat. Az intervallum kezdete
az a datum, amikor a személyt allomanyba vettuk. A ,Lejart” mez6t bejeldlve az ,Intervallum
vége” automatikusan az aktualis datum lesz. Ezt tetszés szerint médosithatjuk.

Példa:

Az adott személynek valtozik a havibére. Ekkor a Havibér jogcimet ujra fel kell venni a
Személyhez rendelt jogcimek ko6zé (figyelmeztet a program, hogy mar fel van véve a jogcim,
ennek ellenére vegyik fel Gjra). A listaban ,,1101/02 — Havibér”-ként jelenik meg. Az eredeti
»,1101/1” szadmunal adjuk meg a lezaras datumat. A ,1101/2”-nél adjuk meg a kezdés
datumét. A jogcim mértékét is allitsuk be. A személyhez rendelt jogcimek listdjdban mindkét
jogcim megjelenik, a lezartra allitott szama el6tt # szerepel.

Megjegyzés:

Az intervallum kezdete csak abban az esetben lesz az alloméanyba vétel datuma, ha azt a
jogcim hozzarendelése el6tt megadtuk a személyes adatoknal. Egyéb esetben a jelenlegi,
aktualis datum kerul a jogcimek kezdeti datumahoz. llyen esetben minden hozzarendelt
jogcimnél ezt kézzel kell mdédositani.
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A jarulékok mértékét NEM KELL a személynél beadllitani, azok mindenkinél
egyformak és a jogcim beallitasaibdl jonnek. Ezt a fenti ablakban lathaté mérték tipusa
valasztd is mutatja (jogcimbdl vett).

Letiltasok beallitasai:

El6szor is tisztdzzuk a letiltdsok fobb tulajdonsdgait. A letiltdsok mértéke torvényileg
szabalyozott. A munkabérbdl altaldnos szabaly szerint a levonas maximalis mértéke 33%o,
kivételesen legfeljebb 50%-o0t lehet levonni. Kivételesen a netté munkabér 50 szazalékaig
terjedhet a levonas az alabbi esetekben:

e tartasdij,

¢ munkaltaténak a munkavéllaléval szemben fennéll6 munkabér kovetelése,

e jogalap nélkil felvett munkavallaléi munkabér és tarsadalombiztositasi ellatas,
e tObb letiltds egyidejlileg.

A letiltds mértéke megadhaté Ugy mint jogcimbdél vett, szazalékosan, vagy
O0sszegszerlen. Minden letiltast a személyhez rendelt rendszeres jogcimek kozé kell felvenni,
és a letiltas tipusanak megfeleléen beallitani.

Ha egy személynek tdbb letiltAsa van, akkor a program a letiltasok azonosité szaménak
megfeleld sorrendben hajtja végre a letiltast, a 33%, illetve 50%-0s szabalyok figyelembe
vételével.

Jogosult meghatarozasa fil:
Ennek a fulnek a levonas tipusu 5-6s jogcimek esetén van jelent6sége.

,
Rendszeres jogcim paraméterek beallitasa I.&J

— e e - -

Jogeim:

Jogcim paraméterek  Jogosult meghatarozasa l Letiltazok, kezelésel

Jogozult neve Jogozult bankzzémlazzama

Jogozult székhelye Bl ’7
| Kazlemények

Jogosult cime |— |Let||tas

Jogosult Hipusa

" Eguéh altalinos " Munkabér utaldz {* Letiltaz [masimalizalt)

Fendben

15. abra: Rendszeres jogcim paraméterezése

A jogosult meghatarozasanal az alabbi adatok allithatéak be:
e Jogosult neve
e Jogosult székhelye
e Jogosult cime
e Jogosult bankszamlaszama
e Bizonylat szadm
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e Kozlemények: az utalasok listazasanal a kézlemény részben megjelend széveg.
Ha nincs kitéltve, akkor a ,,Munkabér utalas” jelenik meg a listaban, egyébként az
itt beirt széveg.

e Jogosult tipusa:

o Egyéb altalanos: nem veszi figyelembe a szazalékos szabalyokat, annyit
fog levonni a program, amennyi a jogcim paramétereknél a meérték
tipusnal be van allitva.

0 Munkabér utalas: ennek bejel6lése esetén a ,Lekérdezések” — ,Forgalmi
listak” — ,Utalasok listaja” alatt a ,Munkabér &atutalas” tipusu listdban
megjelenik a személy.

o0 Letiltas (maximalizalt): figyelembe veszi a szazalékos szabalyokat, akkor
sem von le tébbet, ha a jogcim paramétereknél a mérték tipusara nagyobb
0sszeg van megadva.

Letiltasok kezelése fiil:

r

Rendszeres jogcim paraméterek beallitasa [&J

- = -

Jogeim:

Jogeim paramétersk ] Jogosult meghatdrozdza  Letitasok kezelése ]

Telies osszeg 1000000

Eddig levont nzzzeg 20822
& aradvén_l,l 979178

Rendben Mégsem

16. abra: Rendszeres jogcim paraméterezése

Bedllithaté a letiltas teljes 6sszege. A szamfejtés soran a program automatikusan
szamfejti ezt a tételt is. Az idGszak valtas utdn az eddig levont 6sszegnél megjelenik a
kordbban erre a jogcimre szamfejtett 0©sszeg, valamint automatikusan szamolédik a
maradvany érték is.

Tartds tavollét, és Adézas és jarulék ful

A ,Tartés tavollét” fual alatt allithaté be pl. a tappénz, huzamosabb fizetés nélkili
szabadsag, GYED, GYES, stb. A tartos tavollét megaddsanal minden mezd kitéltése kotelezd.

Az ,Adb6zés és jarulék” ful alatt a személy addzasi paraméterei valtoztathatdak meg.
Alapértelmezett a cég szerinti beallitott addzas.

2.2.3. Mobdositas

Az Uj felviteléhez hasonléan torténik. Annyi a kilonbség, hogy ebben az esetben
lathatéak a mar kitoltétt adatok.
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2.3. Kodszotarak

A rendszerben talalhatéak olyan torzsadatok, amelyek a rendszer telepitésekor
bedllitasra kerllnek. Ezeket 6sszefoglalva kédszétaraknak nevezzik. A , Torzsadatok” meni
alatt érhetéek el:

e Jogviszony karbantartas:
A rendszerben hasznalt jogviszonyok kezelése torténhet ebben a menlpontban.
Minden jogcim egy egyedi kéddal és egy elnevezéssel rendelkezik.

e Ellatatlansagi kédok:
ANYK 08-as nyomtatvany ,Biztositds szineteltetése vagy munkabérrel
ellatatlansag” sorok kodjai.

e FEOR karbantartas:
A rendszerben hasznalt FEOR kddok kezelése torténhet ebben a menipontban.
Minden FEOR kbod egy egyedi koéddal és egy munkakdér megnevezéssel
rendelkezik.

e Nyugdijpénztarak:
Jelenleg nincs hasznalva.

¢ Addénemek karbantartasa:
A rendszerben hasznélt adénemek kezelésére szolgalé menupont. Minden adénem
egy egyedi kéddal, egy névvel rendelkezik. Valamint az adénemhez bedllithaté,
hogy mely jogcim kéd(ok) tartoznak hozza, tovabba megadhaté, hogy mely
bankszamlaszamra kell utalni az adott adénemre kényvelt 6sszeget.

A kodszotarakban az adatok tetszbGlegesen moddosithatéak. Csak gyakorlott
felhasznaloknak ajanljuk.

Megjegyzés:

A koédszotarakat minden felhasznalé a sajat felelésségére modosithatja. Az
alapbeallitdsokon torvényi valtoztatasok miatt szikségessé valé moddositasokrdl a fejlesztok
hirlevélben t4jékoztatnak. A program frissitések ezeket az adatokat nem érintik.

2.4. Tovabbi fontos menuk

Ebben a fejezetben a ,Torzsadatok” meniU alatti tovabbi fontos, gyakran hasznalt
mentket mutatunk be.
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2.4.1. Jogcimcsoportos listaoszlopok meni

Ez a bedllitds a lekérdezések esetében jatszik szerepet. Lehet6ség van arra, hogy a
.Lekérdezések” — ,Forgalmi listdak” — ,Jogcimcsoportok” lekérdezésnél meghatarozzuk, hogy
milyen oszlopokat szeretnénk latni az eredménylistaban.

il

Jogcimcsoportos lista

Definialt listaoszlopok:

Oszzlop |S|:|l |I]sz||:|p neve -
n 1 1| Alapker.
2 1 Mozgdébér
1| Megbizas Kiiratas tipusa

Osszesités

U Fedviel Médasitas Tarlés Megtekintés Bezérds

17. abra: Jogcimcsoportos lista lIétrehozasa

Létre kell hozni a megjelenitend6 oszlopokat. Az Uj felvitel gomb utan meg kell adni,
hogy mi legyen az oszlop neve és listazaskor melyik sor melyik oszlopaban jelenjen meg.
Ezutan az oszlopokhoz hozza kell rendelni a hozzajuk tartozé jogcimeket. Példaul, az
alapkeresethez hozzarendeljuk a havibér jogcimet.

Ehhez a ,Torzsadatok” — ,Jogcim karbantartas” meni alatt valasszuk ki az oszlophoz
tartoz6 jogcimet és valasszuk annak maddositasat. A megjelen6 ,Jogcim torzs karbantartas”
ablak ,Masodik oldal” fulén a J.csop. lista sora, oszlopa mezbbe irjuk be az el6zlleg
beallitott sor és oszlop szamot.

)
B b tortds - lmllti* i‘ea ‘ ‘.ﬁ
E——

Jogeim bedlitasak.  Masodik oldal l Harmadik oldal ] Alap meghatarozésa ]

Helpe a kilépt adatlapon

[ Biztositasi napokat ]
csokkentd J l
Tavollét tipuskod |

Add jogcime 3mo
J.czop.lizta zora, oszlopa
Addzas tipusa 1 "

Fendben | Mégzem ‘

18. abra: Jogcimcsoport lista beallitasa
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Példaul, ha az alapkeresetet Ggy allitottuk be, hogy a listaban az els6 sor elsé oszlopa
legyen, akkor a ,, 1101-Havibér” jogcim karbantartasanal a masodik fulén a jel6lt mezGbe irjuk
be az ,,11"-et.

Tegylunk ehhez hasonldan a tébbi oszlop esetében is.

A ,Lekérdezések” — ,Forgalmi listdk” — ,Jogcimcsoportok” mend alatt inditott
lekérdezéskor ezeknek megfeleléen fognak megjelenni a listazott adatok.

Jogoincsoportolk

Ce&g neve: Te=szt Cég (o) Femel Soft — Ber 4 .64
Cime: Li=zta param&teresk
Idészak: 2014.09
Hawégil

Adoszamna: - -
Hewr Alaplker. Mozgobér Megbizasi
Alapkereset Emberlke 120000 goono i]
Harmadil Emberke 200000 a a
Hatodik Emberke 70809 ] ]
Hegyedik Emberke 100000 0 100000
Teszt Emberke 120000 1] 1]
Otodik Emberke 70000 0 100000
680909 50000 200000

19. 4bra: Jogcimcsoportos lekérdezés

2.4.2. Alapjogcim tipusok karbantartasa menu

Az alapjogcimekkel a személyekhez rendelt rendszeres jogcimek beallitasa
egyszerlsithetd. Az itt létrehozott jogcimekbdl tudunk a csoportos kivalasztasnal a legordild
listabdl valasztani. Az alapjogcimhez rendelt jogcimeket rendeli a személyhez a program.

Az Uj felvitel gombra kattintva megjelené ablakban adjuk meg az alapjogcim kodjat, ez
tetsz6leges 10 hosszu karaktersorozat (szam és betl( is lehet), valamint az alapjogcim nevét. A
Rendben gombbal mentsiik. Az alapjogcim listdban megjelenik az Ujonnan felvitt is. Ezt
kivalasztva megadhatjuk a hozza rendelt jogcimeket.

Tipushoz tartozd jogcimek w ‘ Iﬁj

Jogeimek K.apceol jogzimek.
1101 - Havibér
2015 - Eghizt.jér 4%
2016 - Eghizt.jar 3%
2021 - Myb nem ratyp I
2101 - Munkaerdp.1.5%
9190 - Szoc.Hozz.Add

0011 - Addalap
1107 - Havibér
1102 - Qrabér
1108 - Tan.szerz
1110 - Mozgdbér
1120 - munkaszunnap >
1207 - Jutalom

1202 - Prémium

1210 - 5zab.megvaltas

1220 - kislégit

1301 - Patlaki1a

1302 - Pat&k20

1303 - Patlak30

1304 - Pat&k40

1306 - Patlakal

1307 - tiléra

1310 - Készenlét

1401 - Alapszab S

Alaptipus: Rendben | tégzem ‘

m

S

<

20. abra: Alapjogcimhez tartozo jogcimek
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A bal oldali listabdl helyezzik at a hozzarendelendd jogcimeket a jobb oldali listaba a
nyilak segitségével. A Ctrl gombot nyomva tartva tdbbet is kijeldlhetiink egyszerre. ,,>" és ,<”
a kijelolteket athelyezi a masik oldalra, ,,>>" és ,<<” az Osszeset athelyezi a masik oldalra. A
Rendben gombbal mentsik a beallitasokat.

2.4.3. Csoportositasok

Lehet6ség van csoportok létrehozasara, amelyek a listazasok esetében hasznalhatdéak. A
listdzott adatok a csoportoknak megfeleléen is lekérhetéek. Csoportosithatunk példaul
telephelyek szerint, koltséghely-kifizet6hely szerint, dolgozéi statusz szerint, stb.

Ehhez a ,Térzsadatok” — ,,Csoportositasok” — ,,Csoportok karbantartasa” meni alatt kell
Iétrehozni a csoportokat. Adjuk meg a csoport nevét, és hogy aktiv-e az adott csoport. A
Rendben gombbal mentsuik a modositasokat. Ezutan a , Toérzsadatok” — ,.Csoportositasok”
menudben megjelennek a Iétrehozott csoportok.

Személy karbantartas

Csoportositasok 4 Csoportok karbantartasa

Szabadsag jogcimek beallitasa Telephelyek

Alapszabadsag feltdltése Kifizetdhelyek

Munkatarzs karbantartas

21. abra: Létrehozott csoportok

A csoporthoz hozza kell rendelni a csoport elemeit, pl. szegedi telephely, makéi
telephely, stb.

A személyekhez megadhatjuk, hogy melyik csoport elemhez tartoznak. Ezt a személy
karbantartas oldal harmadik flilén a ,Csoportositds” mezdben tehetjik meg.

A lekérdezéseknél ezeket a csoportokat/csoportelemeket kivalaszthatjuk, igy ezeknek
megfeleléen kapjuk meg a lekért kimutatasokat, listakat.
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2.4.4. Szabadsagok karbantartasa

A szabadsdgok karbantartasdval els6 sorban az év elején kell foglalkozni. Uj év
nyitasakor Ures a szabadsag tabla. Ekkor Ujra fel kell tolteni az éves szabadsagokat. Ezt meg
lehet tenni kézzel, vagy a ,, Torzsadatok” — ,Alapszabadsag feltdltése” menipont alatt.

| Alapszabadsag szamitas

Személvek listaja

| Alapkereset Emberke Alapszabadssg jogcime
v| Harmadik. Emberke ,1401—
v| Hatodik Emberke

v| Megyedik Emberke

| Teszt Emberke Betegszabadség jogcime
| Otodik Emberke

[~ Szémolds eldtt bl

Feltoltés inditasa

Mindet bejelal Mindet vizzzawon ‘ Mégzem |

22. abra: Alapszabadsag feltoltése

Jeldljuk ki azokat a személyeket, akiknek fel akarjuk tdlteni a szabadsagat. Tovabbi
bedllitasok:

e Alapszabadsag jogcime: Alapértelmezettként be van allitva.

e Betegszabadsag jogcime: Ha a betegszabadsag jogcimét is megadjuk, akkor a
betegszabadsagot is feltdlti a szabadsagokhoz.

e Csak 20-as jv. kédra: Ha be van jelolve, akkor csak azoknak tolti fel a
szabadsagat, akiknek a jogviszony kodja 20-as, azaz munkaviszony.

Ha nincs bejeldlve, akkor minden kijeldlt személynek feltdlti a szabadsagat.

e Szamolas el6tt torol: Ennek bejeldlésekor torli az el6zbleg feltoltott adatokat, és
Ujraszamolja. Ebben az esetben a kézzel pluszban felvett szabadsagok (pl.
gyermekek utan jaro) torlédnek.

Ha ez nincs bejeldlve, akkor csak azoknak tolti fel, akiknek nincsen rogzitve
szabadsag. Ha pl. hibasan van felvéve a személynek jaré szabadsagnap, akkor azt
nem moédositja (hibasan hagyja).
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A Feltoltés inditasa gombbal indithaté a feltoltés. A ,Torzsadatok” — ,Szabadsag
jogcimek bedllitasa” menu alatt ellendrizhetjik a felt6ltést.

5D

Torzsszam |Jogcim |Napok szama) » 1] felvitel
{1001 1401 3l
|00z 1401 25 o
| [1003 1401 7 Midasitas
1004 1401 20

1005 1401 10 L
— Tuarlés
|_|1008 1401 E

Szemely

Jogeim:

23. abra: Szabadsag adatok

Ha valamely személy szabadsagnapjait médositani szeretnénk, pl. a gyermekek utan jaré
napokat nem akarjuk kulén nyilvantartani, akkor az alapszabadsag napokat modosithatjuk
kézzel.
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3. SZAMFEJTES

3.1. HOvégi szamfejtés menete

A szamfejtés menete a kovetkezOkbdl all:
1. Id6szak kivalasztasa
2. Kézi szamfejtés
3. Gépi szamfejtés
4. Listak elkészitése
5. Ha valami hianyzik, vagy hibas, akkor el6lr6l kell kezdeni.

3.1.1. Idoszak kivalasztasa

Az aktudlisan kivalasztott id6szak mindig a képerny6 aljan 1évo statusz sorban lathaté. Az
adatok felvitele, a szamfejtés mindig a kivalasztott id6szakra vonatkozik. Tehat, példaul ha
oktéberben visszamendlegesen szeptemberre akarunk felvinni adatot, akkor a szeptembert kell
aktiv id6szaknak kivalasztani. Ha nem ezt tesszik, akkor hidba fejtjik Ujra az adatokat
szeptemberre, az Ujonnan felvitt adatok nem jelenek meg a szamfejtésben. Id6szakot
valasztani a ,Szamfejtés” — ,Id6szak valasztas” menlpont alatt lehet.

ldészakok ™ )

Kad Megnevezés o Kivalasztas
2014.01 januar

2014.02 | februdr

2014.03 | mérciuz

2014.04 | Apriliz

2014.05 | majuz

2071406 | jdnivz

201407 | jdliuz (o
2014.08  augusztus

m zzeptemnber

201410 | okkdber

201411 | november Excel Export

L 201412 | december

Bezaras

=

ERELED

Somend F.erezett szoveq

K.dd j

24. abra: Id6szak valasztas

Lehetéség van idGszakok =zaroldsara. Ezt a ,Szamfejtés” — ,IdG6szak zarol/enged”
menupont alatt lehet megtenni.
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Td6szak zrolés / engedélyezéi [ o

Amegjeldltiddszakok zarokva vannak

[~ 07 -jdlius
[ 02-februar [ 08 -auguszius
[ 03-marcius [~ 09-szeptember
[~ 04- &prilis [ 10 - oktdher
[~ 05-majus [~ 11 -nowvember
[~ 06-jinius [~ 12-december

[

Az it zarolt iddszakok az " |ddszak valasztas " |
menitiponthan nem jelennek meg.

Hawissza kell menni egy zalolt iddszakba,
akkor elébhb it kell feloldani.

| Megsem ‘

25. abra: Id6szak zarolasa/feloldasa

A zarolt id6szakok ki vannak jelolve. A zarolt id0szakok az id8szak valasztasnal nem
jelennek meg, azokat elGbb itt fel kell oldani.

A ,Szamfejtés” — ,Id0szak bezards” menlvel az aktudlisan nyitott id6szakot bezarjuk és
automatikusan lezartta valik. Tehat, ha Ujbol ki szeretnénk valasztani ezt az idészakot, akkor
elébb engedélyezni kell azt.
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3.1.2. Kézi szamfejtés

Az idGszak kivalasztas utan kovetkezik a kézi szamfejtés. A kézi szamfejtés az eseti
jellegl tételek szamfejtésére szolgal. Tipikusan ilyen jelleg(i tételek: szabadsag, tappénz,
betegszabadsag, jutalom, prémium, stb. Tehat, minden olyan tétel, ami eléfordulhat, de NEM
BIZTOS, hogy el6fordul egy adott honap szamfejtésében. Fontos megjegyezni, hogy kézzel
csak a jarandésagokat kell szamfejteni. A program ugy van beallitva, hogy a gépi szamfejtés
szdmolja ki az 6sszes NEM JARANDOSAG jellegli jogcimet. Tehat a gépi szamfejtéskor a kézzel
szamfejtett tételek jarulékait is kiszamolja a program. Ebbdl kovetkezik, hogy a szamfejtésnél
mindig el6szor a kézi szamfejtést kell elvégezni, utana pedig a gépi szamfejtést.

A kézi szamfejtéshez valasszuk a ,,Szamfejtés” — , Kézi szamfejtés” menipontot.

Kézi szamfejtés

Sziirések

[v Czak kézzel szamfejtett tételek

[~ Jogcim sziirés: NINCS sziirve

Szamfejtett tételek:

sl

Thlzsszémldogcim |Idﬁszak |ﬂsszeg Alap Mapok szamalMaptan nap | =
| |1om 2021 2014.09 1000 10000
| |10m 2101 2014.09 150 10000
|0 3020 2014.09 1600 10000
_|1am 5110 2014.09 E550
_|1om 8191 2014.08 10000 10000
1001 9190 2014.08 27on 10000
3 2014.09 o000 fooooo| 22| 3
1006 14001 2014.09 35455 5 g -
Személ:
Jogeim:
[ Fekvitel Modositas Torlés Bezaras

26. abra: Kézzel szamfejtett tételek listaja

A listaban a kézzel szamfejtett tételek

lathatoak,

torzsszam szerint rendezve. A

megjelend adatokat szlrhetjik aszerint, hogy csak a kézzel szamfejtetteket jelenitse meg,

illetve, hogy jogcimre legyen-e szlrve.
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Példaul, a fenti lista az alabbi lesz, ha csak a kézzel szamfejtett és az 1110-es mozgobbér
jogcimhez tartozé6 tételeket kérjuk:

Kézi szamfejtés

Szirések

v iCsak kézzel szamfejtett tételeki

[v Tételek sziirve 1110 jogcimre

Szamfejtett tételek: |
Tﬁlzsszémldogcim |Idﬁszak |ﬁsszeg Alap Mapok szamalMaptarinap | =
L 1001 1110 2014.09 50000 22 a0

27. abra: Kézzel fejtett tételek tovabbi szlirése

Lehetéség van meglévlé tételek moédositasara, torlésére, vagy (j tétel felvitelére a
megfelel6 gombra kattintva. Uj tétel rogzitéséhez kattintsunk az Uj felvitel gombra.

Kezi tétel rogzitése - Uj felvitel =
—
Kézi tétel adatai ] Eapéb adatok |

Turzgszam 1001
Jaogeim
Détum 2014.0.01
[el=5 nap] e J Utalsdnap | - - J

Ha megadia az utolsd napot is. akkor a két
Munkanap datum alapian a program kiszadmoalia a nap-

tarni €z munkanapok szamat. Egyebkent

M aptér nap mé&s furkeidia nincs. |
Oraszém Osszeg

28. abra: Kézi szamfejtés - U] tétel felvitele

A megjelend ablakban kiilonb6z6 adatokat kell beallitani.

e ToOrzsszam: kotelez6 megadni, a munkavallalé azonositdja.

e Jogcim: kotelez6 megadni, a szamfejtend6 jogcim.

e Datum: az els6 napot kotelez6 megadni. Az utolsé napot nem kételez6 megadni.
Csak abban az esetben, ha id6tartamrdél van sz6. Pl. szabadsag.

e Munkanap, naptari nap: automatikusan kiszamitja a program, ha intervallumot
adtunk meg a datumnal. Egyébként nem kotelez6 megadni, ha egyszeri
szamfejtésrdl van szo, pl. jutalom, prémium.

e Osszeg: kotelezd megadni, a jogcimre szédmfejtendS jaranddsdg. Pl. tappénz
esetén 0-t kell irni, amennyiben a cég nem kifizet6hely.

Az ,Egyéb adatok” fuloén tovabbi paraméterek adhatéak meg, amelyeknek a listazasoknal
van jelent6sége. Ilyen pl. az alap 6sszege, jogcim adotipusa, jogviszony, csoportositasok.
A Rendben gombbal mentsuk az adatokat.
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3.1.3. Gépi szamfejtés

Ezzel a menlponttal tudjuk a személyhez rendelt rendszeres jogcimeket leszamfejteni.
Fontos tudni, hogy a fizetend6 kozterheket, illetve levonandd jarulékokat is itt szamolja ki a
program. Gépi szamfejtésnél lehetéség van akar egy személy, akar minden személy
szamfejtésére is. A gépi szamfejtés elinditdsakor a program elGszor kitorél minden adott havi
géppel szamfejtett tételt, majd az aktualis beallitAsok alapjan leszamfejti az adott személyt.
Tehat nyugodtan lehet egy személyre tébbszor is lefuttatni a gépi szamfejtést, a program nem
fogja megduplazni a szamfejtett tételeket.

A gépi szamfejtéshez valasszuk a ,,Szamfejtés” — ,Gépi szamfejtés” menlpont alatt az
»EQY személy” vagy ,,Minden személy” pontot. Egy személy esetén az alabbi ablak jelenik meg.

Szamfejtés.. A B Y 'S

| T —

Személy
——

Aktudliz iddszak:

Szamfejtés inditasa

2014.09 - szeptember ‘

"
[~ Adékedv. megbizésndl iz = Mégzem

Ebbe a listdba felvett dolgozok nem keriilnek
szamfejtésre.

=) [ |

29. abra: Gépi szamfejtés egy személyre

A J gombra kattintva megjelenek azok a személyek, akiknek szamfejthetiink. Az
oldalon lathat6é, hogy melyik honapra hajtjuk végre a szamfejtést. Bedllithatd, hogy megbizas
esetén is szamolja-e az adokedvezményt. A szamfejtést az idGszakra kattintva indithatjuk el. A

J gombra kattintva megtekinthet6 a szamfejtés eredménye.
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Ha minden személyre akarunk szamfejteni, akkor ez az ablak lathaté:

SzAmfejtés.. ATy B Y '3

Szemely
[.]

Alktuslis iddszak:

I —

Szamfejtés inditasa
22014.09 = Szeptemheré

"
[~ Addkedy. meghizésnal is J Megzem
Czoportos szémfejtés

Telephelyek Ebbe alistaba felvett dolgozak nem keriilnek
szamfejtésre.

Felvesz Toral
KifizetShelpek

Ii J 1007 - Alapkerezet Emberke (1]

—

30. abra: Gépi szamfejtés minden személyre

Ebben az esetben a személy valasztas nem aktiv. Lehetdség van csoportos szamfejtésre
az el6zoleg létrehozott csoportok alapjan. Ezen feltl megadhatjuk, hogy kik azok, akiknek nem
akarjuk elkésziteni a szamfejtést pl. hokozi utalas és szamfejtés miatt (Idsd késébb). A tobbi
funkcié ugyanaz, mint egy személy szamfejtése esetén.

3.2. HOkOzi szamfejtés

A hokozi szamfejtés hasznalata csak nagyon indokolt esetben ajanlott. Hasznaljuk
korultekintéen, mert kdnnyen 0sszekeverhet6 a hdvégi szamfejtéssel.

Azokat a tételeket fejtjik hokozi szamfejtéssel, amik kifizetése ho kézben tortént, nem a
munkabér utalassal egyutt, pl. napidijak, jutalmak, cégen belili szabalyozasok miatti utalasok,
toérvényben rogzitett hokozi utalasok.

Ha egy személynek van hokozi- és hovégi szamfejtése is, akkor az alabbiakat kell
elvégezni:

e Ho6kodzben a hékodzi szamfejtés elvégzése.

e HOoOvégeén a teljes hévégi szamfejtés elvégzése és véglegesitése.

e HoOvégi egyéni listak kinyomtatasa utan, de az 6sszesit6k kinyomtatasa el6tt, a
hokoézi athozas elvégzése.

Hokozi kifizetés beallitasa

A ,Szamfejtés” — ,HOkOzi” menlre kattintva megjelenik a hokozi kifizetések eddig
rogzitett listaja.
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ko kiizstések [
SorszalKifizetés datuma o Kivélaszlésl
| 4
[1j Fevitel |
Mddositas |
Tarlés |
Excel Export |
i Bezaras |
Somend Keresett szoveq
Sorszam LI I

31. abra: Hokozi kifizetések listaja

A listabdl valasszuk ki a keresett datumot, vagy hozzunk létre Gjat. A datum kivalasztasa
utan a képerny6 aljan 1évé statusz sor is megvaltozik.

Aktualiz cég: Peénzuigyi év: |dgzak: Tipuz
Teszt Cég | | 2014. | | szeptember | | hokozi: 17 20140920

32. dbra: HOkozi szamfejtés statusz sora

Ebben az esetben az dsszes rogzitett adat ehhez a datumhoz lesz rendelve, azaz a hokozi
szamfejtésben fog megjelenni.

Kézi szamfejtés

A korabban bemutatott médon végezzik el a kézi szamfejtést.

Szamfejtett tételek:

Tarzsszém|Jogoim |diszak | Osszeq
41001 1201 |2014.09
1001 1202 2014.09 20000

Mapok sz&mal|Maptari nap

10000

33. dbra: Példa hékozi kézzel szamfejtett tételekre
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Gépi szamfejtés

A korabban bemutatott médon végezzik el a gépi szamfejtést az adott személyre. Ebben

az esetben a program piros szinnel jelzi, hokozi szamfejtést végzink.

Szamfejtés...

Szeméaly

oo .|

Aktudlis iddszak:

szeptember - hokozi: 1 /7 2014092(

1
[~ Rendszeres jranddsagokat is szambeit [ Addkedy. megbizasnal iz = Mégzem

Ebbe a listaba felvett dolgozok nem keriilnek

iz

Szamfejtés inditasa

2014.09 - szeptember

szamfejtésre

N

34. abra: HOkozi gépi szamfejtés egy személyre

A kézi hékozi szamfejtésben bemutatott példa kimutatasi jegyzéke:

Datum

2014.
2014.

2014.
2014.
2014.
2014.

2014.

2014.

2014.

09.
n09.

09.
n09.
n09.
9.

n09.

n09.

09.

01
01

01
01
01
01

01

01

01

Kad

1201
1202

2015
2016
2021
2101

3020

8191

9190

Jogocim

Jutalon
Prémiun
Jarandosagok :

Egbiztjdar. 4%

Egbiztjar. 3%

Hyugdij jarulék nem mnyp tag
Hunkaerd-piaci jarulék 1.5%
Levona=ok:

Hem renszeres bérjov. addja
Ada:

Tajékoztatd adatok:
Kedwv alap 75-ig

Kifizetends:

Szociadlis hozzajdrula=i ado
Céget terheld:

Gongyolt adatok (09. hdnap is)

Egbiztjar. 4%

Egbiztjar. 3%

Hyugdij jarulék nem mnyp tag
Hunkaerd-piaci jarulek 1.5%
REend=zeres jovedelem addja
Szocidli=s hozzajiruli=i ado
Kedvezneny

Kedvezmnény wisszawvon

Szamfejt

10.000
20.000

1.200
200
3.000
450

4.800

30.000

Ce=zesen

30

E

4

19

8

.oon

JBED

800

.B50

.1ao0

Uz=zesen

MNH

HN Alap =

an.
an.
a0,
an.

an.

an.

an.

OI‘EI.

oo
ooo
ooo
oo

ooao

ooao

oo

35. abra: Példa hdokdzi egyéni kimutatasra
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Hovégi szamfejtés elvégzése
A ,Szamfejtés” — ,HOvégi” menit valasztva végezzik el a hovégi szamfejtést. Ezt a
Hovégi szamfejtés menete fejezetben leirtak alapjan hajtsuk végre. Ugyeljunk ra, hogy ez a

szamfejtés teljes és végleges legyen. Ezutan nyomtassuk ki a hoévégi egyéni listakat (az
Osszesito listakat még ne).

D& tum Kad Jogcim Szamfejt O=zszesen HN NN Alap = Ora
2014.09.01 1101 Havibére=z alapkeresst 120.000 22 30 * 176
Jaranddsdgaolk : 120 000
2014.09.01 2015 Egbiztjar. 4 4,800 120.000
2014 .09.01 2016 Egbiztjar. 3% 3.600 120.000
2014 .09.01 2021 Hyugdij jarulék nem mnyp tag 12 . 000 120 000
2014.09.01 2101 Hunkaerd-piaci jérulék 1,5% 1.300 120.000
Levonasolk : 22200
2014.09.01 3010 Rendszeres jovedelem addja 19.200 120.000
Ada: 19.200
Tajékoztatd adatolk:
2014.09.01 8191 Kedv.alap 75-ig 75.000 75.000
2014 .09%.01 8192 Kedv.alap 75-t&l 45000 45 000
Kifizetendd: 78 600
2014.09.01 9190 Szocidlis hozzidjirulidsi add 32.400 120.000
2014.09.01 9191 Kedvezmneny —-15. 200 120.000
2014 .09.01 9192 Eedvezmény visszavon 9.000 45 000
Céget terheld: 22 200
* Gongwolt adatol (09. hdnap i=) J=z=ze=sen Alapja
- 2015 Egbiztjar. 4% 43394 1.084 857
- 2016 Eghbiztjér. 3% 32 546 1.084 857
- 2021 Hyugdij jarulék nem mhyp tag 108 486 1.084.857
- 2101 Hunkaerd—piaci jérulék 1, GX 16.273 1.084 857
- 010 Rend=szeres jovedelem addja 173 577 1.084. 857
- 9190 Szocidli= hozzidjirulidsi add 292,911 1.084.857
- 9191 Kedvezmény —-173 577 1.084 857
- 9192 Kedvezmény wisszavon 81.971 409 857

36. abra: Példa hovégi egyéni kimutatasra
Hokozi athozas
Az Osszesit6 listak akkor lesznek pontosak, ha tartalmazzak a hovégi és hokozi tételeket
is. Ehhez el kell végeznink a hokozi adatok athozasat. Ezt a ,,Szamfejtés” — ,,H6kozi athozas”
menl alatt tehetjuk meg.
Alapértelmezésként csak a hokdzi athozas (datuma) van kivalasztva. Valasszuk ki a

személy(eket) is, akiknek volt hokodzi szamfejtése. Valamint hatarozzuk meg az athozas
maodjat is:

Minden tétel és hokozi kifizetés jogcimek: teljes szAmfejtést athozza.
Csak hokozi kifizetés jogcimek generalasa
Jarandésagok és hokozi kifizetés jogcimek
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Hokoizi tételek athozasa -
- - —

W 1/ 20140320

----- 1001 : Alapkereset Emberke

Athozés midja

* Minden tétel &5 Hokizi kifizetés jogcimek:
" Czak Hokizi kifizetés jogoimek generalasa

" Jaranddzagok és Hokibzi kifizetés jogoimek,

Athozas inditasa

Mégzem |

Ebben a menlipontban a hékozben szémfejtett tételeket hozhatja &t a hdwégi szimfejtésbe.
Erre azért van szukség, mert nehany lekérdezésngl, listanal - példaul a fizetési kotelezettss-
gek - sziikzéqg wan ama, hogy eqyiitt jelenjenek meg a hdkazi éz hdvégi szémfejtés Drzzeqgei.

Az thozaz modjai;

1. Minden tételre, ez azt jelenti, hogy a hokozi szamfejtéshil Stjon a kielolt személy(ek] min-
den hokozi ttele plussz egy < Hokozi kifizetés =, mint levonas, amely a hdkozi tételsk
nettd osszegét tartalmazza. Ezt a madot haszndljuk, ha példaul kiépd dolgozdrdl van s24.

2. Czak a < Hokozi kifizetés » tételek legenerdlasa, olpan esetre, amikor a hdvégén szamfej-
tett tételek részben wagy egészben tartalmazzak a hokoai kifizetést, ilven esetben a havé-
gén czak egy levonds tétel kell, amely a hdkiazi kifizetés nettd Ertékél tartalmazza,

Példaul fizetés eltleg szamfejtésekor.

37. dbra: H6kozi athozas

Az Athozas inditasa gombra kattintva végezzik el az athozast. Az athozas lefutasa

utan (Athozas inditasa gomb nem aktiv) kattintsunk a Rendben gombra.

Athozas utan a az adott személynek az egyéni

lekérdezéseknél

kimutatasa mar

tartalmazni fogja mind a hokozi tételeket, mind a hoévégi tételeket is (kulon-kilébn mar nem

nyomtathatéak).
Datum Kad Jogcim Szamfejt Osszesen MN WH  Alap = Ora
2014.09.01 1101 Hawvibéres alapkeresst 120.000 22 30 * 176
2014 .09.01 1201 Jutalom 10.000
2014.09.01 1202 Prémium 20000
Jérandd=sdgok: 150.000
2014 .09.01 2015 Egbiztjar. 4% 4.800 120.000
2014 .09.01 2015 Egbiztjar. 4 1.200 30.000
2014 .09.01 2016 Egbiztgjar. 3% 3.600 120.000
2014 .0%9.01 2016 Egbiztjar. 3% N 30.000
2014.09.01 2021 Hyugdij jaruldk nem mnyp tag 12 . 000 120.000
2014.09.01 2021 Hyugdij jarulék nem mnyp tag 3.000 30.000
2014 .09.01 2101 Hunkasrd—piaci jarulél 1 G 1.800 120.000
2014 .09.01 2101 Munkasrd—piaci jarulélk 1.5% 450 30.000
Levondsck: 27 .750
2014.09.01 3010 Rendszeres jowedelem addia 19 200 1|20, 000
2014.09.01 3020 Hem renszeres berjov. adoja 4.800 30.000
Add: 24 .000
2014 .09.01 5110 HéAkEzi kifizetés 19 650
Levonasck nettobal: 19.650
Tajekoztatd adatok:
2014 .09.01 8191 Kedw.slap 75-ig 75000 75000
2014.09.01 8191 Kedw.alap 75-ig 30000 30.000
2014 .09.01 8192 Kedw.salap 75-t&1 45000 45 000
Kifizetendd: 78.600
2014 .09.01 9190 Szocidlis hozzidjiruli=i add 32400 120.000
2014.09.01 9190 Szocialis hozzajirulis=si ado g.100 30.000
2014 .09.01 9191 Hedwezmény —-19. 200 120.000
2014.09.01 9192 Kedvezmény visszavon 9.000 45 000
Céget terheld: 30,300
* Gongyolt adatok (09, honap is) Osszesen Alapja
- 2015 Egbiztjar. 4 44 594 1.114 857
- 2016 Egbiztgjar. 3% 33 446 1.114 857
— 021 Honiadid Hd&vnléElr nem munon tao 111 _ARE 114 2C7

38. abra: Példa hokozi athozas utani

egyéni kimutatasra
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A lekérdezéseknél az Osszesitd
mind a hévégi adatok.

kimutatdsokban mar szerepelni fognak mind a hokozi,

Jogcin Hozott Jan Febr. Harc. Apr. Haj. Jun Jal. Adug. Szept. Okt . How Dec. (s=sz .
1101-Havibér 0 109565 120000 120000 120000 27273 74286 120000 120000 120000 a a 0 931124
1110-Hozgdber 1] io000 1] a 1] 1] 1] 1] a 1] 1] 1] 1] 10000
1201-Jutalom a a 0 0 a a a 0 10000 a a a 10000
1202—FPrémium 1] 1] 1] a 1] 1] 1] 1] a 20000 1] 1] 1] 20000
1401-Alapszab a 10435 a 0 0 a 28571 a 0 0 a a a 39006
1403-Tan.=szab 1] 1] 1] o o 92727 1] 1] o o 1] 1] 1] 92727
1410-Betegs=ab 1] 1] 1] a o 1] 12000 1] a o 1] 1] 1] 12000
* Bruttd: 0 130000 120000 120000 120000 120000 114857 120000 120000 150000 o o 0 1114857
2015-Egbizt . jar 4k o 5200 4800 4800 4800 4800 4594 4800 4800 6000 o o o 44594
2016—Egbizt . jar 3% 1] 3900 3600 3600 3600 3600 3446 3600 3600 4500 1] 1] 1] 33446
2021-Hyb nem mnyp o 13000 12000 12000 12000 12000 11486 12000 12000 15000 o o 0 111486
2101-Munkasrdp. 1, 5% 1] 1950 1200 1800 1800 1800 1723 1200 1800 2250 1] 1] 1] 16723
* Levonas o 24050 22200 22200 22200 22200 21249 22200 22200 27750 o o 0 206249
3010-FEendszeres add a 20800 19200 19200 19200 19200 18377 19200 19200 19200 a a 0 173577
3020-Henrendsz . add 1] 1] 1] a 1] 1] 1] 1] a 4800 1] 1] 1] 4800
* Addeldleg: a 20800 19200 19200 19200 19200 18377 19200 19200 24000 a a o 178377
* Nettd: a 85150 78600 78600 78600 78600 75231 78600 78600 98250 a a o 730231
* Hifizetés: a 85150 78600 78600 78600 78600 75231 78600 78600 98250 a a o 730231
8181-Kedv.alap 75-ig 1] 75000 75000 7E000 7000 75000 75000 75000 75000 105000 1] 1] o 705000
8192-Kedwv.alap 75tdl a Scoon 45000 45000 45000 45000 39857 45000 45000 45000 a a 0 409857
9190-5zoc . Hozz . Add a 35100 32400 32400 32400 32400 31011 32400 32400 40500 a a o 301011
3181-Kedvezneny o -20800 -1%200 -19200 -19200 -19200 -18377 -19200 -19200 -19200 1] 1] 0 -173577
9192-Kedv . vissza 1] 11000 s000 9000 000 000 7971 s000 9000 000 1] 1] 1] 81971
* Céget terheld: o 25300 22200 22200 22200 22200 20605 22200 22200 30300 o o 0 209405
Hunkanapol szana 23 20 21 22 22 21 23 21 22 23 20 23

Ledolgozott 21 20 21 22 = 13 23 21 22 1] 1] 1]

Szabad=ag 2 o o 0 17 = o o 0 o o o

Fizetett innep 1] 1] a 1] 1] 1] 1] a 1] 1] 1] 1]

Tawollét napok a a i} 0 a 3 a i} 0 a a a

39. abra: Példa 6sszesitett kimutatasra - Bérkarton
A fenti példadban lathaté, hogy a hokodzi szamfejtés is szerepel az Osszesitett

kimutatasban (szeptember oszlopban a jutalom és a prémium).

3.3. Egyéb adatok, miiveletek

A ,Szamfejtés” menlpont tovabbi menlket is tartalmaz, amelyek kdzil a fontosabbakat

mutatjuk még be.

3.3.1. Szamfejtés torlése

A ,Szamfejtés” — ,Technikai miveletek” — ,.Szamfejtés torlése” meni pont alatt lehet a
targy id6szak szamfejtését tordini a kivalasztott személy(ek)re.

[Szamfejtett tételek torlese

Alapkereset Emberke

Otidik Emberke

Harmadik Emberke A kijell személyek

Hatadik Emberke targy ididzzaki szamfejtését torl.
Megyedik Emberke

Teszt Emberke

Kivélaszt Mind |§Szémfeitelt tételek ti:illése§| M &gzem

Vigszavon Mind

40. 4bra: Szamfejtés torlése
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A személy(ek) kivalasztasa utan kattintsunk a Szamfejtett tételek tdrlése gombra.
Teljesen torli a targy id6szaki szamfejtést, kimutatasokban sem lesz elérhetd.

3.3.2. Teljesitménybérek kezelése

Lehetdség van a teljesitménybérek régzitésére. Enhhez a ,Szamfejtés” — ,Teljesitménybér
adatok” menu alatt kell felvenni az adott személy targy id6szaki teljesitését.

(] Teljesitménybér adatc = 2

Partnercég: |Teszt Partrer-2 ﬂ

Személy neve Munka megnevezése Mennpiség  |Mennyizégi ... |Egységar Erteék

Alapkereset Emberke

Alapkereset Emberke Munka-2 50 m 10000 500000

Szeméaly Murka Mennyiség Egység Eguzégar Erteske

Alapkereset Emberke ﬂ | j | |

0j felvitel | Maodositas Tétel torlése ‘

41. abra: Teljesitménybér adatok rogzitése

Ebben a tablazatban lathatok a targy idészakban eddig rogzitett teljesitések. LehetGség
van meglévé modositdsara vagy torlésére. Uj felviteléhez a lap tetején 1évd ,Partnercég”
leg6rdiild listabdl valasszuk ki a céget. A lap aljan pedig valasszuk ki/adjuk meg, a személyt, a
munkat, a mennyiséget. A munka kivalasztasaval automatikus kitoltédik az egység és az
egységar. Az érték a mennyiség megadasa utan keriul automatikusan kiszamolasra. Ezutan
kattintsunk az Uj felvitel gombra.

Az itt rogzitett adatok még nem szdmfejtettek. A szamfejtéshez fel kell adni 6ket a
~Szamfejtés” — ,Telj.bérek a szamfejtéshez” menipont alatt. Az atvitel jogcimének megadasa
utan az Atvitele a szamfejtéshez gombbal vihet6 at a szamfejtéshez. Az igy atvitt adatok
meég nem szamfejtettek. Csak a hdvégi szamfejtés elvégzése utan lesznek szamfejtettek,
hasonléan, mint a kézi szamfejtésnél rogzitett tételek.
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3.4. EFO jovedelem szamfejtése

Egyszer(sitett foglalkoztatott (EFO) esetén az alabbi beallitasokat kell elvégezni a helyes
szamfejtés érdekében:

e Jogcim karbantartasnal létre kell hozni (ha még nincs létrehozva) az alabbi
jogcimeket (az elnevezés tetsz6leges lehet, a jogcim szamnal tartsuk be az arra
vonatkozo irdnyelveket):

0 1104 — ,EFO bér — alkalmi” jogcimet
= Mértéke: Nincs
o 9701 — , Alkalmi munkavallalo jaruléka” jogcimet
= Mértéke: Nincs
= Napi 06sszeg: 1000
e A személy torzsadatainal be kell allitani:
o0 ,Harmadik oldal” falon:
» Jogviszony: 60 — Egyszer(sitett munkavallalas
= Jogviszony egyéb adatai: Alkalmi munkavallalé opciét bejeldini
0 ,Rendszeres jogcimek beallitasa” fulon:
= Csak a 9701 - ,LAlkalmi munkavallalé jaruléka” jogcimet
hozzarendelni
A bedllitéasok elvégzése utan kézi szamfejtéssel kell az adott id6északban felvenni az
alkalmi munkat (lasd Kézi szamfejtés fejezetet). Ha egy személy tébb egymast kéveté napon
keresztil dolgozott, akkor azt nem naponként, hanem —tél —ig kell felvenni (mint a
szabadsagot). Erre azért van sziikség, hogy az ANYK-ba helyesen keriiljenek at az adatok.
Ezt kovetben gépi szamfejtéssel készithetjik el a szamfejtést.
Megjegyezzik, hogy egy munkavallal6 egy évben csak 400.000 Ft-ig dolgozhat
adémentesen, ezt meghaladva 16% SZJA-t kell fizetnie.
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4. LEKERDEZESEK

A lekérdezések meni alatt kiilonboz6 listak, kimutatdsok, 6sszesit6k, stb generalhatdak
le. Minden lekérdezés paraméterezhets. Néhany paraméter minden lekérdezésnél el6fordul,
néhany lekérdezés specifikus. Az Aaltaldnos paramétereket itt soroljuk fel, a lekérdezés
specifikusakat az adott lekérdezésnél részletezzik.

Altalanos paraméterek:

Lista cime: a készitend6 dokumentumnak ez lesz a cime. Szabadon atirhatd,
szikség esetén az eredeti cim visszadllithaté.

Készités idGpontja: megadhatd, hogy latszodjon-e a dokumentumon. Ha
szlikséges moddosithatjuk, alapértelmezetten az aktualis datumot és id6pontot
hasznalja.

Személyek listdja: megadhatd, kikre akarjuk elkésziteni a listat. A személyeket
rendezhetjik név szerint, a kilépOket a végére rakva, vagy torzsszam szerint. A
nevek elGtt jelolénégyzet taldlhatd, ezt kell bejeldlni, ha az adott személyhez
kérink listat. Lehet6ség van a kijelolések megszlintetésére az Egysem gombbal,
az osszes kijelolésére a Mind gombbal, vagy a nem kilépettek kijeldlésére a Nem
kilépett gombbal.

A Csoportositasok fejezetben létrehozott csoportok szerint lehet szikiteni a
listakészitést. Valamint bedllithaté, hogy a dokumentumon szerepeljen-e a
csoportnév.

Lehet6ség van mas id6szak listazasat is kérni. Ehhez a jobb oldalon taldlhaté
»~honap” gombra kattintva (aktudlis targy id6szak) mddosithaté a listdzasi id6szak.
A Rendben gombbal inditjuk a listazast.

A Mégsem gombbal kiléplink a listazasbdl.

A Nyomtatd beallitasa alatt allithatjuk a nyomtatot.

4.1. Forgalmi listak

A listdk a rendszerben elvégzett szamfejtéseket, rogzitett adatokat tartalmazzak
kilonb6z6 szempont szerint. Az elGallitott listdak kézzel nem szerkeszthetdek, azt minden
esetben a program hozza létre (irasvédett formaban).

4.1.1.

Bérjegyzékek

Adott id6szak bérjegyzéke, illetve a bér atvételét igazoldé dokumentumok. Ezen a listan
lehet alairatni a dolgozéval az adott havi szamfejtés eredményét.

REMEK — Bér program 38



Egyszeriisitett

Az egyszer(sitett bérjegyzék listazasanal az alabbi kiegészit6 paraméterek szerepelnek:
e Csak azok, ahol nett6 nem nulla: Csak azokat listazza ki, akinek kézpénzben

kifizetend6 6sszege van.

Berjegyzek — egyszeriizitett

Ceg neve: Teszt Ceg {c) Remelk Soft — Ber 4.64
Cine: Lista paraméterek
Iddszal: 2014.09
Howvégi

Addszina: - -
Hev Jarand. B.=z. Egbjar. Hvbjar. Mnyp. Mepjar. Addeld. Levon. Utalas T.beni Kifizet Aldiras
Ahlapkerssst Emberke 750000 il 10500 15000 il 2250 24000 19650 0 0 678600 ... .. ...,
Harmadik Emberke 200000 il 14000 20000 il aoon Jz2000 0 0 Soo0 131000 ...
Hatodik Emberke 106364 0 7446 10636 0 1595 17018 0 0 0 B9EET L
Negyedik Enberke 200000 0 14000 20000 0 1500 22000 0 0 0 132500 ............
Teszt Enberke Jzoooa 0 a400 12000 0 lg00 19z00 0 0 0 278600 ... ...

1576364 il 54346 77636 il 10145 124218 19650 0 5000 1290369

42. dbra: Egyszer(sitett bérjegyzék — csak azok, ahol netté nem nulla

e Atvételi lista: atvételi lista nyomtatdsa. A listdn megjelené széveg mddosithato.

Példaul ,, Az utalt 6sszeg szamlamra megérkezett.”

Berkimutatas atvételi lista

Cég neve: Teszt Cég {c) Remek Soft — Bér 4 .64
Cime: Lista paramétereslk
Id&s=zak: 2014.09
Howégi
Ado=zana: - -
2014 .09 Hovegi — Az utalt oss=zeg szamlamnra megérkezett .
Heéw Alairds

Alapkere=et Emberke .
Harmadik Emberke
Hatodilk Emberke
Hegyedilk Emberke
Teszt Embexrke

dtodik Emberke

43. dbra: Egyszer(sitett bérjegyzék — atvételi lista

A két paraméter egyszerre is bejeldlhetd, ekkor azok szerepelnek az atvételi listan,

akiknek a netté kifizetés nem nulla. Valamint a paraméterek nélkil is lekérhet6 a lista.
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Részletes

A részletes bérjegyzék esetében minden szamfejtett tétel lathaté (szamitott jarulékok,
szabadsag, levonasok, stb).
A részletes bérjegyzék listazasanal az alabbi kiegészit6 paraméterek szerepelnek:
e FEtkezési hozzajarulassal: A listaban megjelenjenek-e a természetbeni juttatasok
is. (A jogcimnél ugyelni kell arra, hogy be legyen allitva, hogy természetbeni
juttatas.)

Fé=zletes bérjegyzélk
Ceég neve: Teszt Cég (c) Femek Soft — Bér 4 64
Cime: Lista paranstereshk
Idészak: 2014.09
Howegi
Addszama: - -
Hé&w Alapker Szabbér Bruttd Addeld. Letilt. Hettd Tappénz Tp. add Kifiz Term. jut Aléiras
Ledolg Pat lEk Egyvéb Hepjar Hydjdr Hnyp Addkorr Csal. p. Katonai El&.Szja
Fiz .iin 5Szab Tawol Hozghér Beteg Tagdij Egbjér Utalds Hékozi Gyes
Ahlapkeresst Emberk 720000 1] 7e0000 24000 1] 98250 0 1] E7RBEOD 0
22 0 aooon 2250 15000 1] 1] 0 1] 1]
0 1] 0 0 1] il 10500 1] 19650 oo
Harmadik Emberke 200000 1] 200000 Jz2oo00 1] 131000 0 1] 131000 Soon
2 0 1] 3000 20000 1] 1] 0 1]
0 1] 0 0 1] il 14000 1] 1] oo
20000 1] 950000 56000 1] 829250 0 1] 809600 soon
0 aooon 5250 35000 1] 1] 0 1]
0 1] 0 24500 19650 i}

44. abra: Részletes bérjegyzék — étkezési hozzajarulassal

e Csak azok, ahol nett6 nem nulla: Csak azokat listazza ki, akinek kézpénzben
kifizetend6 6sszege van.
A két paraméter egyszerre is bejeldlhetd, valamint paraméterek nélkil is lekérhetd a
lista.
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4.1.2. Kimutatasok

Az adott id6szak kimutatasai, amelyek lekérdezés tipusatdl figgGen jelenitik meg az
adatokat.

Egyszeriisitett

Ehhez a kimutatashoz nem tartoznak kiegészit6 paraméterek.

Egyszeriizitett kimutatis

Cég neve: Teszt Cég {c) Remek Soft — Bir 4.64
Cine: Lista paramétershk
Idés=zak: 2014.09
Howegi

Addszana - -
Héw Jarand Beteg. Egbjar. Hydjar. Mnyp. Mepjar. Addeld. Levon. Etkez. Hettd Idé&=zak
Alapkereset Emnberke L0000 1] 1n&o0 1000 1] 2250 24000 19650 0 &7E8e00 2014 .09
Hev Jarand Beteg. Egbjar. Hydjar. Mnyp. Mepjar. Adoeld. Levon. Etkez. Hetto Iddszak
Harmadik Enberke 200000 1] 14000 20000 1] anono azooo il 000 131000 2014 .09
Hevw Jarand Beteg. Egbjar. Hydjar. Mnyp. Mepjar. Adoeld. Levon. Etkez. Hetto Idd=szak
Teszt Emnberke 3zoooo 1} 8400 12000 1} 1300 19200 1} 0 278600 2014.09
Héw Jarand Beteg. Egbjar. Hydjar. Mnyp. Mepjér. Adéeld. Levon. Etkez. Hettd Idé&=szak
Otodik Emberke 170000 1] 11300 17000 1] 1050 27200 112850 il 0 2014 .09

1440000 1] 44300 64000 1] 8100 102400 132500 5000 1088200

45, abra: Egyszer(sitett kimutatas
Ez a kimutatas nagyban hasonlit az egyszer(sitett, atvételi lista nélkili bérjegyzékhez. F6
kulénbség, hogy nem szerepel rajta alairasi hely.
Részletes

Részletes kimutatas esetén minden szamfejtett tétel lathaté (szamitott jarulékok,
szabadsag, levonasok, stb).

Részletes kimutatas

Cég neve: Teszt Cég (c) Remek Soft - Bér 4.64
Cine: Lizta paranéterek
Iddszak: 2014.09
Havégi
Adoszana - -
Héw Alapker Szabbér Bruttd Addeld Ietilt Nettd Tappénz Tp.add Kifiz. Term.jut Iddszalk
ledolg Patlék Egvéb Hepjar Nydjar Hnyp Addkorr C=al. p Katonai El&.Szja
Fiz .iin Szab Tavol Hozgbér Beteg Tagdij Egbjar Ttalas Hokdzi Gyes
Alapkereset Enberk 720000 1} 750000 24000 1} 698250 1} 1} 678600 1}
22 1] anooo 2250 15000 1] 1] 1] 1] 1]
1] 1] 1] 1] 1] 1] 1n&o0 1] 19650 1] 1] 2014.09
Héw Alapker Szabbér Bruttd Addeld Ietilt Nettd Tappénz Tp.add Kifiz. Term.jut Idd=zal
Ledolg Fatlek Egveb Hepjar Hydjar Hnyp Adodkorr C=sal p Katonai El&.=zja
Fiz .iin Szab Tawol Hozgbér Beteg Tagdij Egbjar Ttalds Hakoz 1 Gyes
Harmadik Enmberke 200000 1] 200000 azoon 1] 131000 1] 1] 131000 sooo
22 1] 1] anono 20000 1] 1] 1] 1]
1] 1] 1] 1] 1] 1] 14000 1] 1] 1] 2014.09
20000 1] L0000 Ee000 1] 829250 1] 1] 209600 oo
1} Joooo 5250 35000 1} 1} 1} 1}
1] 1] 1] 24500 19650 1]

46. abra: Részletes kimutatas

A részletes kimutatas listazasanal az alabbi kiegészité paraméterek szerepelnek:
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e FEtkezési hozzajarulassal: A listhban megjelenjenek-e a természetbeni juttatasok
is. (A jogcimnél ugyelni kell arra, hogy be legyen allitva, hogy természetbeni

juttatas.)

Ez a kimutatds nagyban hasonlit az részletes bérjegyzékhez. F6 kiilonbség, hogy nem
szerepel rajta alairasi hely.

Egész oldalas

Az itt készitett listat kell a dolgozdénak odaadni, ezen talalhatdék a részletes szamfejtési
adatok, valamint a dolgoz6 utan fizetett kdzterhek is.
A kimutatds lekérhetd kiegészité paraméterek nélkil is. Ebben az esetben az aldbbi
kimutatast kapjuk:

Kimutatds — egészoldalas
Ceég neve: Teszt Ceg {c) Remelk Soft — Ber 4 .64
Cime: Lista paramgtersk
Idd=szak: 2014.09
Hovegi
Addzzama: - -
Szensly: 1001 - Alapkere=et Emberke Addazon . :
Sziil neve: ThJ =zdm:
Anvija neve: Besor. bere: 120000 Ft-ho
Sziletett: . . . Jogv  kezd 2012 .01.30
Szabad=ag: Eves Sssz . nap -~ Igényhevett o~ 24 Jogv . wége
Lakoime(i):
D tum Ead  Jogoim Szémfejt  Osszesen  MH NN Alap = Ora
2014 .09.01 1101 Haviberes alaplkere=est 120,000 22 an * 176
2014 .09.01 1101 Havibéres alapkeresst 600.000 0 a
2014 .09.01 1201 Jutalom 10.000
2014.09.01 1202 Préemium 20.000
Jarandosagol: 750,000
2014 .09%.01 2015 Eghiztjar. 4x 4 800 120.000
2014.09.01 2015 Egbiztjar. 4% 1.200 30.000
2014 .09.01 2016 Egbiztjar. 3% 3.600 120.000
2014 .09.01 2016 Egbiztjar. 3% 00 30.000
2014.09.01 2021 Hyugdij jarulél nem mnyp tag 12.000 120.000
2014 .09.01 2021 Hyugdij jarulélk nem mnyp tag 3.000 30.000
2014 .09.01 2101 Munkaerd-piaci jarulélk 1. G5 1.800 120.000
2014 .0%.01 2101 Munkaerd-piaci jarulék 1. 5% 450 30.000
Levonasok : 27.750
2014 .09.01 3010 Rend=zeres jovedelem addja 19 200 120.000
2014.09.01 3020 Hem renszeres bérjov. adoja 4. 800 a0.000
Add: 24.000
2014 .09.01 5110 Hekozi kifizetés 19 650
Levonasok nettdabdl: 19. 650
Tajékoztatd adatok:
2014 .09.01 8191 Kedv.alap 75-ig 75.000 75.000
2014.09.01 28191 Kedv.alap 75-ig 30.000 30.000
2014 .09.01 8192 Kedv.alap 75-tal 45 000 45.000
Kifizetendd: 678 . 600
2014 .09.01 9190 Szocidlis hozzdjdrulidsi add 32.400 120.000
2014 .09.01 9190 Szocidlis hozzdjdrulidsi add a.100 30.000
2014.09.01 9191 Kedvezmény -19.200 120.000
2014 .09.01 9192 Kedvezmeny visszavon 9.000 45 000
Céget terheld: 30300

47. abra: Egészoldalas kimutatas — paraméterek nélkul
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Az egész oldalas kimutatas esetén az alabbi kiegészité paraméterek szerepelnek:
e GoOngyodlt adatok is: A lap aljan megjeleniti a géngy6lt adatokat is.

* Gongyolt adatol (09, hdnap i=) O=szeszen Alapja
- 2015 Egbiztjér. 4% 44 594 1.114.857
- 2016 Egbiztjdr. 3% 33446 1.114. 857
- 2021 Hyugdij jarulél nem mnyp tag 111 488 1.114. 857
- 2101 Hunkaerd-piaci jaruleék 1,5% 16 723 1.114. 857
— 3010 Fendszeres jovedelen adoja 173 877 1.084.857
— 3020 Hem renszeres bérjov. adoja 4.800 a0.o0n0
- 9190 Szocidli= hozzdjarula=i ado 301,011 1.114.857
- 9191 Kedwvezmény —-173 577 1.084.857
- 9192 Kedwvezmény wisszavon 81.971 409,357

48. abra: Egészoldalas kimutatas — gbongyolt adatok

e -befizetések kozlésével: Csak akkor valaszthat6, ha a gongydlt adatokat is kérjuk.
A gongyolt adatok kozott megjeleniti a befizetéseket is.

e Egész éves adatok: az egész évi szamfejtési adatok jogcimenként csoportositva,
datum szerint rendezve jelennek meg.

e Szamfejtett tételek alapjat nem hozza: nem jeleniti meg a szamfejtett tételek
alapjat, az alap kimutatas utolsé oszlopa hianyzik.

e Cimzés nyomtatasa ablakos boritékhoz: a személyes adatokat az ablakos
boritékhoz igazitva jeleniti meg.

Szensly: 1003 — Harmadik Emberke

Anvija neve: Harmadil: Enberke
Sziuletett: Szeged. 1975.03.12

Addazon . 8123456789 Szeged

TAJ ==am: 111222333

My kezdet: 2014 01 .01 Valami utca 12.
Hapi dra: 8

Besor bér: 200000 Ft-hd 6724

Szabadsdg: Eves -~ Igényhevett 27 20

49. abra: Egészoldalas kimutatas — cimzés nyomtatassal

e Munkakor, FEOR, Napi 6ra: a személyes adatoknal megjeleniti a munkakért, FEOR
szamot és a napi orat.
e Teljesitménybér adatok: a kimutatdas végén megjeleniti a teljesitménybér

adatokat is.
Telje=itmnényvbér adatol
Munlkakod Munla megnevezése Hennyi=zeg Egy=agar Ertek
1000 Munka-1 100 1000 100000
1001 Hunlka-2 50 10000 cooooo
Usszesen £00000

50. abra: Egészoldalas kimutatas — teljesitménybér adatok

e Be/kilépés a jogviszonybol: a személyes adatoknal megjelenjen-e a jogviszonyba
be/kilépés id6pontja.
e Besorolasi bért nem mutat: megjelenjen-e a személy besorolési bére a személyes
adatok kozott.
A paraméterek tetszb6legesen kombinalhatdéak. Ennek fliggvényében fog megijelenni a
kimutatas.
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4.1.3. Napidij

Speciadlis lekérdezési lehetGség, hasznalatardl bovebben a fejlesztéktél kaphat
informaciot.
4.1.4. Cimletezo

A kézpénzben fizetend6 juttatdsok kifizetésekor a kifizetett cimletek nyilvantartasara
hasznalhato jegyzék. A jegyzék végén egy Osszesito is lathatd a kifizetett cimletekrdl. A
kimutatason szerepel alairasi hely, az atvétel igazolasahoz.

Cimnletezés
Cég neve: Teszt Cég (=) Remek Soft - Bér 4.64
Cine: Lista paramétersk
Idészak: 2014.09
Howégi
Addszama: - -
T=zan Heéw Kifizet 20000 10000 5000 2000 1000 500 200 100 50 20 10 5 Aldiras
1001 Alapkereset Enberke 678600 33 1 1 1 1 1 1] 1 1] 0 0o o
1003 Harmadik Emberks 131000 [ 1 0 ] 1 ] ] 0 ] 0 o 0
1006 Hatodik Emberke 69669 3 1] 1 2 1] 1 1] 1 1 0 1 1
1004 Hegyedik Emberks 132500 ] 1 0 1 1] 1 1] 0 1] 0 0o o
1002 Teszt Emberke 278600 13 1 1 1 1 1 ] 1 ] 0 o 0
1290369 61 4 3 5 3 4 ] 3 1 0 1 1

51. abra: Cimletezés - kerekités nélkul

A cimletezés kiallitasakor hasznalhaté kiegészité paraméter:
o Ottel oszthatéra kerekités: ennek bejeldlésekor a kifizetend6 6sszeget 5-tel
oszthatoéra kerekiti. Ennek fliggvényében valtozhatnak a kifizetett cimletek.

4.1.5. Utalasok listaja

A jarandésag bankszamlara utaldsdhoz szikséges allomany elkészitése. A program
néhany bank fajlformatumat tamogatja. A bank kivalasztasakor be kell allitani a készitett
allomany nevét és elérési utjat.

A személyek listajat kétféle szempont szerint szlirhetjik: Munkabér atutalds vagy jogcim
szerint. E beallitasnak megfeleléen jelennek meg a személyek a listdban. A munkabéres
listAban azok jelennek meg, akiknek a személy karbantartasnal a rendszeres jogcimeknél a
folydszamlara utalads jogcimnél be van allitva a munkabér utalés.

A jogcimek szerinti szlirésnél meg kell adni, hogy melyik jogcimre akarunk sz{rni. Csak
azok jelennek meg, akiknek a valasztott jogcim szerepel a rendszeres jogcimeik k6ézott.
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Lista cime: |Utalésok listia

F.ézzités idopontja; v Latszik D atum; I2D14-1D-25 [=(= IHZ':'EZ14

™ névzar ¢ kilépok a véagén  tzzam

- Lizta bal margd: I
v]| itk Emberke [ = szeptember |

Lista | Csoport(ok] |

& M. bér Atutalds " Jogeim szerint

f+ Mincs (3]l ~ K&H - PAYORD
 GIRO " Raiffeizen - REX
" IEB -BankoMET (" CIB

Mind | Memkigpett| Egysem |

52. dbra: Utalasok listajanak beallitasa

Ttala=sck listaja

Cég neve: Teszt Cég (=) Remek Soft — Bér 4.64
Cime: Iddszak: 2014.09
Héwégi

;dészéma: - - Bankszéamla: - - -
Sor Hew Azon Jogosult Bank=szamla Koz lemeny (=szeg
1. Hegyedik Emnberke 1004 Negyedik Emberke 888858885-99999999-11111111 Letiltas 10.230
T o zan

53. abra: Példa utalasok listajara

4.1.6. Jogcimcsoportok

Lasd a 2.3.1. Jogcimcsoportos listaoszlopok menl fejezetet.
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4.1.7. Természetbeni jaranddsag atvétele

7

E menU alatt lehet listat késziteni a természetbeni jaranddsagok atvételérdl. A lista
készitéséhez be kell allitani a jogcimkoédot. (A listAban csak azok a jogcimek jelennek meg,
amelyeknél a jogcim karbantartasnal beallitottuk, hogy természetbeni juttatas legyen.)

Ha Uresen hagyjuk a ,Jogcimkdédok” mez6t, akkor hibas adatot ad a rendszer.

Termnészetbeni jaranddsdgok — dtwvételi lista

Ceg neve: Teszt Cég (o) Femel Soft — Ber 4 .64
Cime: Lista paramsetersk
Idé&=zal: 2014 .09

Hovegi

Add=zana - - Jogoim: Etlk. termnészetes
Hew O=z=zeg Alairds
Harmadil: Emberke sooo

000

54. abra: Természetbeni jaranddsagok listaja

4.1.8. Forgalom jogcimenként

A jogcimenkénti forgalom kimutatasnak az altalanostol kissé eltéré beadllitdsai vannak,
ezért ezt részletesebben mutatjuk be.

Forgalom jogcimenké

Lizta cime: |FDrgaIDm jogeimenként

K.ézzités idopontja: v Latszik Déturn;  [2014.10.23 Idg: |11:44:55

|dGszak Lista tipusa Myugdijas Tized jegyek: |9 = I
[ Minden hdnap * Ozzzevont " Mind

F.ezdf hdnap Zard hénap ™ Tételes " Mem Telephelpek

0 |D9 (" Méwsorban " Igen

Jogeimek: Kifizetdhelyek

K.2zdd jogcim

| Lizta vEgén bszzegez

Fiveve [ Czak hdkazibdl dthozatt

. , Listén czop.néy is| «*
| [~ Czak kézzel rogez. tételek :

Eedlit 1. | Eeallit 2. I
LI—J Rendben | Mégsem |

MHyomtatd besllitas ‘ Huyomtatd: Példany:

55. abra: Forgalom jogcimenként lista beallitasai

Beallit 1. falén allithaté adatok:
e Iddszak: megadhato mely id6szakra kérjik a listat.
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Beallit

0 Minden hénap: a targyévben szamfejtett 6sszes hdénap adatai (ha ezt
valasztjuk, a masik két lehetGség inaktiv).
o Kezdd hénap: lekérdezés kezdd datuma (kisebb vagy egyenld legyen, mint
a zaro hénap)
0 Zard honap: lekérdezés zard hdnapja (nagyobb vagy egyenld legyen, mint
a kezdo hénap)
Jogcimek: melyik jogcimekre kérjuk a kimutatast.
o0 Minden jogcim: a targyévben szamfejtett Osszes jogcim adatai (ha ezt
valasztjuk, a kezd6 és zaré jogcim inkativ).
o Kezd6 jogcim: lekérdezés kezd6 jogcime.
Zaro6 jogcim: lekérdezés zard jogcime.
o Kivéve: megadhat6 — vesszével elvdlasztva -, hogy mely jogcimek ne
szerepeljenek a kimutatasban.
Lista tipusa (csak az egyik valaszthato):
o Osszevont: jogcimenként ésszevont adatok.
0 Tételes: jogcimek bontva tételekre, személyek rendezve torzsszam szerint.
o0 Névsorban: jogcimek bontva tételekre, személyek névsorba rendezve.
Nyugdijas (csak az egyik valaszthat6):
Azt tekinti nyugdijasnak a program, akinek a ,Tdrzsadatok” — ,Személy
karbantartas” alatt (l&sd 11. 4bra: Személytdrzs karbantartas (4j felvitel)) meg
van adva a nyugdijas térzsszama.
Mind: minden személy szerepeljen a kimutatasban.
Nem: a nem nyugdijasok szerepeljenek a kimutatasban.
o Igen: csak a nyugdijasok szerepeljenek a kimutatdsban.
Egyéb paraméterek (tébb is valaszthat6é egyszerre):
0 Lista végén Osszegez: a lista végén Osszegezze az adatokat.
o Csak hokozib6l athozott: csak a hokozi szamfejtésbdl athozott adatok
szerepeljenek a kimutatasban.
0 Csak kézzel rogzitett tételek: csak a kézzel rogzitett tételek szerepeljenek
a kimutatésban.
2. falon allithat6 adatok:
Jarandd6sagok felbontasa altsszegekre: be kell jelélni, ha fel akarjuk bontani
alosszegekre a kimutatast. Nem elegendd a jogcim tablazatot kitolteni.
Tablazatban meg kell adni:
o Jogcim koédok: meg kell adni, mely jogcim kod szerint szeretnénk
felbontani a kimutatéast. A jogcim kdd az aldbbi formakban adhaté meg: pl.
12%*, 120%*, 1201
o Megnevezés: tetszbleges elnevezés

o

(o}
(o}

Példa jogcimenkénti forgalomra:
Beallitasok:

id6észak: 09 hdénap

1101-5320 kozotti jogcimek, kivéve 3010, 3020, 3040
Osszevont lista

minden személyrol

lista végén Osszegzeés

csak a hokozibdl athozottak

12* szerint jaranddsagok felbontva alésszegekre.
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Forgalom jogcocimenként
Ceg neve: Teszt Cég ({c) Remek Soft — Ber 4 .64
Cine: Lista paranéterek
Kezdd iddészak: 09
Addszana: - - Zird iddészak: 09
Jogcoim T.=zam Heve Hn Hn Gra Db (Usszeg Alap
1101 XXX Havibéres alapkereset o o o 1 600 .000 o
1201 XXX Jutalom a a a 1 10.000 a
1202 XXX Prémium 1] 1] 1] 1 20.000 1]
1 Jarando=agolk 1] 1] 1] 630.000
Ebbal - Hiegészités a a a 30.000
* Be nem soroltak (maradvany): 600 . 000
2015 XXX Egbiztjar. 4% a a a 1 1.200 30.000
2016 XXX Egbiztjar. 3% a a a 1 900 30.000
2021 3 HIHE Hyugdij jarulék nem nnyp tag 1] 1] 1] 1 3.000 30.000
2101 XXX Munkaerd-piaci jarulek 1, 5% a a a 1 450 30.000
2 Levondsok: 1] 1] 1] 5.550
3 Adak: a a a a
5110 XXX Hokozi kifizetés a a a 1 19.650 a
5 Levondsok nettébal: 1] 1] 1] 19.650
333 3 HIHE Gongy . levonas
Bruttd jaranddsigok 630.000
— Levont jarulék 5. 5E50 5 .550
— Levont addeldleg 1] 5 .G50
- Letiltds,. utalas 19.650 25.200
— Természetbeni 1] 25.200
Hettd kifizeteés 604 .800
56. abra: Példa jogcimenkénti forgalomra
4.1.9. Havi bevallasi adatok
Havi 1000 Ft kerekitések vezetesére szolgal. A kimutatasban megjelend adatok

szerkeszthetdek. A programban telepitéskor egy alap kimutatas van beallitva, sziikség esetén
ezt a felhasznal6 cégre szabhatja.

+A[M.vallzld EGB]=2011,2012
+&[Fogl.tatd EGE]=5110
+E[Bal_ jérulék]=9130
=A[EG_BIZT._alap]
+B[M.vallald NYB]=2021
+B[M.vallals MMYEI=2022
+B[Fogl . tatd NYB]=912Z0
=B [NY_BIZT.alap]
+C[Teljes EHO]I=S5Z10
+C[Rész EHOI=5211 5212
=C[EH> tételes]
DI[EHD %—os]=3ZZ0
E[M.addi]=5%310
FIM.vallaloail=2101
GI[Vallalkozdil=2102
+H [Munk SZJA]=3010, 3020, -4C10, -4011, -4110, -4120,-4210,-4310
+H[Eifi=z . 5ZJA]=3040, 3050
=H[5ZJ4]

57. abra: Havi bevallas osszeallitasa

A fenti képen lathat6 egy alap beallitas. A lista felépités szerkesztésének szabalyai:
A lista fotételeit jeloljuk nagy arab betlkkel (A, B, C,...)

A f6tételek lehetnek 0nallé tételek, ekkor a tétel betlijele elé nem tesziink
semmit.
Ha a fotétel altételekbdl tevodik 0ssze, akkor az altételeknek ugyanazt a betijelet
hasznaljuk, mint a fétételé. Es tegylink elé egy + vagy — jelet attdl figgden, hogy
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Az adatokat szlrhetjlik tOrzsszam szerint,

noveli vagy csokkenti a fotétel értékét. Pl. +H

Valamint a fotétel betljele elé tegytink = jelet. Pl. =H

A bet(jel utan kozvetlenl, [] jelek kozott szerepel a tétel rovid megnevezése. Pl.
[Munk.SZJA]

Ezutan meg kell adni, hogy az adott tétel mely jogcimekbdl tevédik 6ssze. Ehhez
a [megnevezés]= utan fel kell sorolni, vesszbvel elvdlasztva a jogcimeket.
Amelyik jogcim csokkenti az adott tételt, azt — elGjellel kell a felsorolasba tenni.

Pl. +H[Munk.SZJA]=3010,3020,-4010,-4011,-4110,-4120,-4210,-4310

ekkor meg kell adni azon személyek

torzsszamat, akik adatait nem akarjuk a bevallasba bevenni.

Cég neve:

Cime:

Teszt Cég

Havi bevallasi adatok

i{c) Remsk Soft — Bér 4.64

Addszana:

Hegnevezés

+ M.wallala EGB
Gongyolitett
Kerekitett
BEVALLAS

+ Fogl. tatd EGE
Gongyolitett
Herekitett
BEVALLAS

+ Bal.jidrulék
Gongyolitett
Kerekitett
BEVALLAS

= EG.BIZT .alap
Gongyolitett
Kerekitett
BEVALLAS

+ M.wallalsa HYE
Gongyolitett
Herekitett
BEVALLAS

+ M.vallalda MNYP
Gongwolitett
Kerekitett
BEVALLAS

+ Fogl.tatd NYB
Gongyolitett
Kerekitett
BEVALLAS

= NY.BIZT.alap
Gongyolitett
Kerekitett
BEVALLAS

+ Teljes EHO
Gongyolitett
Herekitett

1.Jan

cooo ocooo

2 .Febr

cooo ocooo

cooo

cooo

44000
89000
a9

cooo

cooo

44000
89000
a9
44

3. Marc

cooo ocooo

4 Apr

cooo ocooo

5. Maj

cooo ocooo

cooo ocooo

53486
284486

8. Aug

cooo ocooo

ocooo

ocooo

61000
406486
406

cooo ocooo

61000
406486
406

9 .Szept

cooo ocooo

ocooo

ocooo

94636
E0i12z2
501

cooo ocooo

94636
S0i1z22
501

95

100kt

cooo ocooo

ocooo

o ocooo

E0i12z2
5

cooo ocooo

1]
S0i1z22
50

11 . How

cooo ocooo

ocooo

o ocooo

E0i12z2
5

cooo ocooo

1]
S0i1z22
50

ocoo

12 .Dec

cooo ocooo

ocooo

o ocooo

E0i12z2
50

cooo ocooo

1]
S0i1z22
50
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58. abra: Példa havi bevallasra - részlet

Az egyes tételeknél a ,Kerekitett” és a ,,BEVALLAS” adatok ezer Ft-ban lathatoak.

4.1.10.

Forgalom havonta

Régebbi lista, helyette a havi bevallasi listat hasznaljuk.

4.1.11.

Bérkarton

A targyév bérkartonjait lehet e mentpont alatt legeneralni. A bérkartonhoz az alabbi
kiegészitd bedllitasi paraméterek tartoznak:

Nincs besorolasi bér és napi 6ra: a bérkartonon nem jelenik meg a munkavallalod
besorolasi bére és a napi 6ra

Lap aljan nap 0Osszesit6: a lap aljan megjelenjen-e a nap 0Osszesitd. Amelyben
lathaté a havi munkanapok szama, a havi ledolgozott napok szama, felhasznalt
szabadsag napok szama, a fizetett tinnepek szama és a tavolléti napok szama.
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e Sorokban nap is lehet: ha a munkavallalénak olyan jogcimen van adat rogzitve,
ami esetén a munkaltaté nem fizet jaranddsagot (pl. tappénz), akkor ennek a
paraméternek az engedélyezése esetén a napok szamat jeleniti meg az adott
sorban, egyébként ,,0”-t.

e Nettd sor is legyen: a kimutatasban a netté 6sszeg is megjelenjen.

e Alapok is a listan: lista aljan a jogcim alapok is megjelennek.

e Id6szak szlrés (-tél —ig): a targy év megadott id0szakanak adatai jelennek meg,
a tobbi adat ,,0”-val szerepel.

e ,Netto plusz” jogcimei: specialis bedllitas, alap esetben nem hasznaljuk.

e Addbazonositd alapjan: addéazonositd alapjan késziti a listat

Berkarton — 2014, ev
Cég neve: Teszt Cég (=) Remek Soft — Bér 4 64
Cine: Lista paranéterek
Addszdna: - -
Szensly 1001 - Alapkereset Emnberke Jogvisz . . 20 — munkaviszony Addazon. :
Sziil .neve: FEOR lkod: 1311 - Mezdgazdasagi. erdeszeti, halasza TAJ =zam:
Anyja neve: Hunkakdr: Besor béres: 120000 Ft<hd
Sziiletett: H.v. kezd: 2012.01.30 — H.v vége: Hapi-drija )
Lakcimei{i): Mny.penzt . nem tag
Besor . bérek 1zo0000
Hikortal 2012.01.30
Jogcin Hozott Jan Febr Harc Apr Haj. Jun Jul. Aug. Szept. Okt . How Dec. ez .
1101-Hawibér o 83478 120000 120000 114545 27273 74286 120000 114286 720000 1} 1} 0 1493868
1110-Hozgdbér il 10000 il il il il il il 0 0 0 10000
1201-Jutalom 1) 1) 1) 1) 1) 1) 1) 1) 1) iooo0o 0 0 0 10000
1202-Prémiumn o a o o o o a o o 20000 1} 1} 1} 20000
1401-Alapszab il 10435 il il il 1] 28571 il il il 0 0 0 39006
1403-Tan.szab 1) 1) 1) 1) 1) 92727 1) 1) 1) 1) 0 0 0 92727
1410-Betegszab o a o o a o 12000 o a o 1} 1} 1} 12000
1420-Fizstett iinnep il 5217 il il 5455 il il 5714 il 0 0 0 16386
1901-Tappénz sajat 0 [5/5] il il il il il il i il i i i i
* Bruttd: 0 109130 120000 120000 120000 120000 114857 120000 120000 750000 1} 1} 0 1693987
2015-Egbizt  jar 4% 1) 4365 4800 4800 4800 4800 4594 4800 4800 6000 0 0 0 43759
2016-Eghizt  jar 3% o 3274 3600 3600 3600 3&00 3446 3600 3600 4500 1} 1} 1} Jzazn
2021-Hyb nem mnyp il 10913 12000 12000 12000 12000 11486 12000 12000 15000 0 0 0 109399
2101-Munkaesrdp. 1, 5% 1) 1637 ieo0n0 ieo0n0 ieo0n0 ieo00 1723 1800 1800 2250 0 0 0 16410
* Levonds: a 20189 22200 22200 22200 22200 21249 22200 22200 27750 1} 1} 0 202388
3010-Rendszeres add 1) 17461 19200 19200 19z00 19z00 18377 19z00 19z00 19200 0 0 0 170238
3020-¥emrendsz . add o a o o o o a o 4800 1} 1} 1} 4800
* Adoeldleg il 17461 19200 19200 19200 13200 18377 13200 13200 24000 0 0 0 175038
* Hettd il 71480 78600 78600 78600 78600 78231 78600 7EE00  E9B250 0 0 0 1318561
* Kifizetés 1) 71480 78600 78600 78600 78600 75231 78600 78600 698250 0 0 0 1216561
8191-Kedv.alap 75-ig 1) 75000 75000 75000 75000 75000 75000 75000 75000 105000 0 0 0 705000
8192-Kedv.alap 75t4l il 24120 45000 45000 45000 45000 39857 45000 45000 45000 0 0 0 388987
9190-5zoc . Hozz . Add o 29465 32400 32400 32400 32400 31011 32400 32400 40500 1} 1} 0 295376
9191 -Kedveznény 0 -17461 -1%200 -19%200 -1%200 -1%200 -18377 -19200 -1%200 -18200 0 0 0 -170238
9192-Kedv . vissza il EB26 3000 3000 3000 soon 7971 snon snon snon 0 0 0 77797
* Céget terheld o 18830 22200 22200 22200 22200 20605 22200 22200 30300 1} 1} 0 202935
Hunkanapok széma: 22 20 21 21 21 20 23 20 22 22 20 21
Ledolgozott 16 20 21 21 5 13 23 20 22 0 0 0
Szabadsag 1 o o a 17 5 o a o 1} 1} 1}
Fizetett lnnep 1 0 0 1 0 0 0 1 0 0 0 0
Tavollét napok 1 il il il il 3 il il il 0 0 0
59. abra: Példa berkartonra
- a4 - z z
4.1.12. Kieso ido nyilvantartas
A kiesO idok listaja, szemeélyre és jogcimre bontva.
Kiesdidd nyilvantartas
Te=szt Cég {c) Remelk Soft — Bér 4.64
Lista paransterei:

Né&w Jogeim KEezdd datum Y. nap H.nap Zird datum Tipus
Alapkereset Emberke (1001)

1410 - Betegszabadsdg 2014 .06.09 3 3 2014.08.11 0z

1410 Ssszesen: 3 3

1901 - Téappénz =ajit 2014.01.20 5 5 2014.01.24 03

1901 Ssszesen: 5 5

60. abra: Kies6 id6 nyilvantartas
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4.1.13. Bér adatok Excelbe

Speciadlis lekérdezési lehetGség, hasznalatardl bovebben a fejlesztoktél kaphat

informaciot.

4.1.14. Statisztikai kimutatas

A Kozponti Statisztikai Hivatal részére készitendé éves munkaugyi jelentés kitoltéséhez
szikséges adatok listazasa.

Statisztikal kimutatas

Lizta cirne; |Statisztikai kirmutatas

Készités idipontja: v Latszik: Datum:  (2074.10.30 Idg:  |10:33:56

|ddizzak [tol-ig) Osszevonds I

02 02 [v Telies /Rész/ .. [ FEOR kadd

Iv Szellemi / Fizikai Iv Feérfi / N

Telephelyek.
K CN crolands  Equb idvedel Brémium. iutah Kifizetthelwek,
erese em szamolandd gyéb jovedelem rémiun, jutalom Ii
|122D,‘| 410 17011702 12011202 J—|
Létszadm  Munkajogi dllomany napjait megadd jogeimek |-

|1‘|D1,1‘|D2,‘|4D1,141D,142D,1EEI1,1E|D1 . .o
Liztén caop.név is|

Oraszam  Ledolgozott érat noveld jogcimek:

1011102

Mégzem ‘ I

Myomtatd bealitads Myomtakd: Példary:

61. dbra: Statisztikai kimutatas beallitasai

A KSH részére készitett jelentés valdjaban harom adattartalmat var: a keresetekrdl, a
létszamadatokrdl és a talérakrdl. A statisztikai kimutatas ablakban e szerint vannak
csoportositva az adatok.

Az egyes paramétereknél vesszOvel felsorolva, szokdzok nélkll kell megadni a jogcim
kodokat. Beallitandd paraméterek:

IdGszak: a kimutatds idészaka
Osszevonas: jeloljik be, mely paraméter(ek) szerint rendezve jelenjenek meg az
adatok a kimutatasban. Teljes/Rész munkaidds; FEOR koéd; Szellemi/Fizikai;
Férfi/NG. Az Osszevonasnak valdjaban ellen6rz6 szerepe van, a KSH Osszevont
adatokat kér.
Kereset: mely jogcimkédokbdl szamolja a keresetet.

o Nem szamoland6: azon jogcimek, amelyek nem szamolandok bele a

keresetbe

o0 Egyéb jovedelem: egyéb jovedelmek jogcim kodjai

0 Prémium, jutalom: prémium, jutalom jogcim kodjai
Létszam: azon jogcim kédok, amelyek megadjak a munkajogi allomany napjait.
Oraszam: azon jogcim kédok megadasa, amelyek megadjak az 6raszamokat.
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Statisztikai kimutatis

Ceég neve: Teszt Ceg {c) Remek Soft - Ber 4 64
Cime Li=ta paranetersk
Idé&szak: 2014.01 - 2014.09

Addszémna: - -
Hegnevezés Beér Hem kell Egvéb Jutalom (sszes Hap Ebb&l Fa Ora Ledolg Tuldra
1.Teljes Fizikai. .... Ha .. 106. 364 1] 0 1] 106.364 2713 24 0,088 EL EL 1]
1.Teljes Szellemni 77 1.651.987 1z2.000 i} 30.000 1.693.387 273 250 0,916 1520 1288 il
1.Teljes Szellemi . ... Ff .. 1.800.000 1] 5.o0o 0 1.805.000 2713 273 1 1520 1520 1]
1.Teljes Szellemi . ... W& .. 1.080.000 1] 0 200,000 1.280.000 273 273 1 1520 1432 1]
2.Rész.. Szellemi .... Ff .. 310.000 1] 0 1] 310.000 273 122 0,447 260 264 4
2.Rész.. Szellemi . ... H& .. 600,000 1] 0 1] 600.000 2713 153 0.56 636 636 1]
5.548. 351 12.000 5.o00 230,000 5.795.35%1 1.638 1.09% 4 5.552 5.236 4

62. dbra: Példa statisztikai kimutatasra

4.2. Jelentések

A menl alatt a magannyugdij pénztarral kapcsolatos jelentések és bevallasok
talalhatéak. Ezeknek jelenleg nincs jelentésége. Ezeken felll egy jelenleg is hasznalt meni

van.

4.2.1.

Fizetési kotelezettségek

A lista elkészitéséhez az alabbi paramétereket allithatjuk be:

Lista tipusa: milyen legyen a lista tipusa

o0 Bevallas

o Utalas
Id6szak: mely idoszak szerepeljen a listaban.
Tovabbi adonemek, amelyek szerepeljenek a listan: vesszével elvalasztva
felsorolhatok a tovabbi, listdban szerepld adonemek. A kivalasztast konnyiti az
Adbénemek gomb, amely felhozza az adénemek listajat.
Vallalkozoi jogviszonyok: vesszovel elvalasztva, szokdz nélkil itt kell felsorolni a
vallalkozdéi jogviszonyokat.
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Fizetési kdételezettségek

Cég newve: Teszt Cég Lddszama: - -
Cime: Térzsszama:

Idfszak: Z2014.01 - 2014.08 - Hovégi
Paraméterek:

Megrevezes Adénem  Jar.alap  Jarulék
Hunkaltatdoli személyi jdvedelemadd (290) 4,.680.351 T48.856

Hyugdijbizt. alapot megilletd jarulékok dsszesen

- foglalkoztatottak nyugdijjaruléka (10%) (291) 4.680.351 468.035
Egészséghizt.alapot megilletd jarulékok dsszesen (293) 396.330
- foglalkoztatottak egbizt. jaruléka (4%) 4,680,351 187.214
- foglalkoztatottak egbizt. jaruléka (3%) 4.680.351 140.411
- foglalkoztatottak munkaerd-piaci jar.(1,5%) 4.580.351 68.705
Egészségligyi hozziajarulas (levont) [(294) u] a]
Egészségligyi hozziajarulas (fizetett) (152) u] a]
Rehabilitacids hozzadjarulas {119) u] a]
Szakképzési hozzajarulas [182) u] a]
Egészségigyi szolgaltatasi jarulék [(124) u] a]
Szocidlis hozzdjarulasi add (258) 4.680.351 1.171.253
Jarulékok @sszesen: 2.784.474

Vallalkozdi kivét szeméelyl jovedelemadd (103) 310.000 49,600

Hyugdijbizt. alapot megilletd jarulékok dsszesen

- vallalkozé nyugdiijaruléka [10%) [125) 310.000 31,000
Egészséghizt.alapot megilletd jarulékok dsszesen {188) 24,850
- wallalkozd egbizt. jaruléka [4%) 310.000 12.400
- wallalkozd egbizt. jaruléka [3%) 310.000 3.300
- wallalkozd munkaerd-piaci jar. (1,5%) 210.000 3.150
Egészségligyl szolgaltatasi jarulék [(124) 4] 4]
Szocialis hozzajarulasi add (258 310.000 83.700
Jarulékok H=s=szesen: 189.150
Letiltasok d=szesen: 100.000

63. abra: Példa fizetési kotelezettségre
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4.3. Adatlapok

Az adatlap mindig csak egy dologra vonatkozik és tartalma modosithat6. Az elkészitett
adatlap menthetd, és Ujra el6hivhato a ,Mentett adatlapok” ment alatt. Az adatlapokat (ha
nem akarjuk masként), akkor a program mindig ugyanabba a kényvtarba menti, a fajl neve
pedig tartalmazza a személy nevét, valamint az adatlap tipusanak roviditését.

4.3.1. Nyilatkozatok

A menl alatt az alabbi nyilatkozatokat lehet a valasztott személyre kinyomtatni (a
személyt a nevére kattintva lehet kivalasztani):
e Bérszamfejtéshez I.: AddelGleg — Nyilatkozat az adojovairas érvényesitésérol a xx.
évben
e Bérszamfejtéshez I11.: Addeldleg nyilatkozat xx. évben a csaladi kedvezmény
érvényesitésérol
e Megbizasi szerz6déshez: Adoéelbleg-nyilatkozat xx. évben az adoelbleg
meghatarozasa soran figyelembe vehet6 kéltségekrdl és az adodalap kiegészitésrol
e Adodterhet nem visel6 jaranddsaghoz: Nyilatkozat addterhet nem visel6
jaranddsagok figyelembevételérdl
Az itt felsorolt dokumentumok a ,Lekérdezések” — ,Adatlap szerkesztés” menu alatt
szerkeszthetbek.

4.3.2. Kilépo adatlapok

A kilépéssel kapcsolatos adatlapok lathatéak ebben a menitben. A kijelolt lapokat a
kijelolt személyre nyomtatja ki a program. Tobb adatlap kijel6lése esetén egymas utan
nyomtatja ki ezeket a program.

Kilépéssel kapcsolatos adatla d
Alapkeraget Emberke v Kilénd adatla |
Harrnadik Emberke v F F
Hataodik. Emberke Thi 12 |
Megyedik Emberke v b ([EERElES
Teszt Emberke = =
Otodik, Emberke v Munkavizzony igazolas | i

[V lgazolas munkanélkili jaradékhoz |
- MYENYT lap |
[v Tartasi kiotelezettségek 1. oldal |
- T artasi kotelezettzégek tovabhi oldalak |
r kv megsziings - Kozos megegyezéssel |
v T g m— |

Kijeldltek npomtatasa Bezaras |

64. abra: Kilép6 adatlapok
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A nyomtathaté adatlapok:
e Kilép6é adatlap: Adatlap - A munkaltatétdl szarmazd jovedelemrél és az
adoel6legek levonasardl a munkaviszony (tagsagi viszony) megsziinésekor
e Th. igazolas: jarulék fizetésrdl igazolds. Az igazolas nyomtatasakor az alabbi
paraméterek allithatéak:
o0 Korkedvezmény biztositasi jarulék jogcime
o Munkaer6 piaci jarulék jogcimei
0 A feltintetett jogcimet a megadott jarulék-jogcim alapjabdél szamolja
o El6nézet nélkul nyomtat
e Munkaviszony igazolas
e lgazolas munkanélklli jaradékhoz: lgazolélap - Az allaskeresési jaradék és az
alldskeresési segély megallapitasdhoz. Az igazolds nyomtatasakor az alabbi
paraméterek allithatéak:
o Id6szak kezdete és vége
o Munkaer6-piaci jarulék jogcime
e NYENYI lap: mar nem hasznaljuk.
e Tartasi kotelezettségek 1. oldal: Adatlap - a birésagi végzéssel meghatarozott
tartasi kotelezettségekrol
e Tartasi kotelezettségek tovabbi oldalak
e Munkaviszony megsz(inés — K6z6s megegyezéssel
e OEP segédlet (eg.bizt. alapok)
Az itt felsorolt dokumentumok a ,Lekérdezések” — ,Adatlap szerkesztés” meni alatt
szerkeszthetbek.

4.3.3. Munkaszerzodések

A menl alatt az aldbbi dokumentumokat lehet a véalasztott személyre kinyomtatni (a
személyt a nevére kattintva lehet kivalasztani):
e Munkaszerz6dés hatarozott id6re
e Munkaszerz6dés hatarozatlan idére
e Munkaszerz6dés — Egy oldalas
e Munkaszerz6dés médositas
e Megbizasi szerzédés
e Belépb dolgozé tajékoztatdsa
¢ Felmondas prébaid6 alatt
Az itt felsorolt dokumentumok a ,Lekérdezések” — ,Adatlap szerkesztés” meni alatt
szerkeszthetdek.

4.3.4. Igazolasok

A meni alatt az aldbbi dokumentumokat lehet a valasztott személyre kinyomtatni (a
személyt a nevére kattintva lehet kivalasztani):
e lgazolas nyilvantartasba vételrdl
e Atlagkereset igazolas: igazolds a személy atlagkeresetérdl adott idészakban. Az
idészak az igazolds nyomtatasa el6tt adhaté meg.
e Jovedelem igazolads. megadhatd, hogy mi az alkalmi jévedelem jogcime.
Az itt felsorolt dokumentumok a ,Lekérdezések” — ,Adatlap szerkesztés” meni alatt
szerkeszthetdek.
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4.3.5. Kifizeto

A 4.3.2. Kilép6 adatlapok fejezetben is eldallithatd ,Kilép6 adatlap” és ,Tb. igazolas”
ebbdl a menlpontbdl is elérhetd.

4.3.6. Mentett adatlapok

Az adatlapok esetében lehet6ség van az utdlagos beleirdsra, mivel tobbségében
tartalmaznak olyan adatokat amit a program nem tud(hat). A mddositott adatlapokat célszer(
lementeni. A mentést az adott adatlapnal végezhetjik el.

Kulonosen fontos szerepe van a kilépd adatlap lementésének, mivel erre van a
legtobbszor sziikség a késdbbiekben is, valamint olyan adatokat tartalmaz, amelyeket kissé
nehézkes 0sszegylijteni.

A menu alatt az alabbi ablak jelenik meg:

Mentett adatlapok megtekintése

Lizta cime: |Menletl adatlapok meqgtekintése

K észités idiipontja: v Latszil, Datum;  [2014.11.07 Idg;  |171:59:07

Adatlap

Listan ceop.néy iz v

Hypomtata besllitas Muyomtata: Példan:

65. abra: Mentett adatlapok
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A & gombra kattintva megnyilik a lementett allomanyok listaja:

Hely: | )i ADLMENT - i 2

Neév . Médosits datuma  Ti
] Alapkereset Emberke_Nyilatkl 201411.07.11:58 Ri
lﬂj Harmadik Emberke_mvisz 201411.07.11:58 Ri
B Gtodik Emberke_kilepo 20141107, 11:58 Ri

Fi T k
raner |
Fajtt ipus: | ﬂ Mégse

66. abra: Mentett adatlapok megnyitasa

Valasszuk ki a keresett adatlapot, és a Megnyitas gombbal nyissuk meg.

4.4. Torzslistak

A torzslistak a rendszerben valo keresést segitik.
A menl alatt az aldabbi dokumentumokat lehet a valasztott személyre kinyomtatni (a
személyt a nevére kattintva lehet kivalasztani):
Személyi tdrzslap
Szabadsag torzslap: targyévi szabadsag napok (kivétek és még felhasznalhatok)
Letiltasok kimutatasa: adott személy letiltasai. Listazas el6tt bedllitando:
o Melyik évtol kezdéd6en szamolja.
0 Listazandd jogcimek megadasa.
» Osszes 5xxx jogcim, kivéve amelyeket felsorolunk.
VAGY
= Csak a megadott jogcimek, amelyek felsorolandéak.
Személy torzs lista: Osszesitett személytorzs lista. El6allitasakor a kodvetkezoket
lehet paraméterezni:
0 Lista sorrendje (név szerint, torzsszam szerint, adéazonositd szerint, TAJ
szerint)
o0 Kilépettek is latszanak-e a listan
o Beallitott sorrend szerinti sz(ir6: lista sorrendjénél beallitott adatok alapjan
sz(r.
o Jogviszonyok: jogviszony kod szerint szdr.
0 Belépés és kilépés datuma
o Hatarozott idejl jogviszony vége (-tél-ig)
e Szabadsagok listaja
e Jogcimek listaja
Az itt felsorolt dokumentumok a ,Lekérdezések” — ,Adatlap szerkesztés” meni alatt
szerkeszthetdek.

4.5. Adatlap szerkesztés

Ebben a menlben szerkeszthetjik a 4.2. Jelentések és a 4.3. Adatlapok fejezetekben
bemutatott dokumentumokat.
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4.6. Munkaidokeret

A munkaidd kerettel foglalkoztattak ledolgozott 6rai kérhet6ek le ebben a menlpontban.
MunkaidOkerettel 2 hdnapos, negyedéves vagy fél éves idGtartammal lehet foglalkoztatni a
munkavallalét. A munkaidb6keretes foglalkoztatast az adott személy térzsadatainal a ,,Harmadik
oldal” fulon kell bejeldlni a ,,Jogviszony egyéb adatai”-nal a ,MunkaidGkeret”-et.

L ——
Munkaiddkeret segédlet . ' . “ h
e

Lizta cime: |Munkaidﬁkeret zeqédlet

K észités idiipontja: v Latszil, Datum; (20141216 Idg; |11:25:55

" néveor & kilépik avéoén © bszAm | gssoak kezdete I

Alapkereset Emberke 201 4.07.01 oktdber

Harmadik, Emberke o .
¥| Hatodik Emberke IeBeeS s Telephelpek

Teszt Emberke 2014.03.30

) E?Sdﬁ{sz'k Emiefke Murk aidik eret jogeimei Kifizetihelpek

* Utadik Emberke |

11071401 Ll 0s]]
Lista zorend
o MNévsor |-

" Tarzszzam . .
Liztadn czop.név is | »*

Mind M.idﬁkeretes| Egysem | Megsem |

MHyarmtatd beallitas | Szerk | Myomtatd: Példany:

67. abra: Munkaidb6keret lekérdezés beallitasai

A lekérdezéskor a kévetkez6 paramétereket kell beallitani:

e Azon személyek kijelolése, akiknek a munkaidGkeretét szeretnénk lekérni.

e IdOszak kezdete: ettdl az idészaktdl kérjik le.

o IdOszak vége: eddig az id6szakig.

e Munkaidb6keret jogcimei: itt kell megadni, hogy mely jogcimekbdl szamitsa a
ledolgozott 6rakat, amelyek meghatarozzak a szamitas alapjat. Pl. 1101,1401
(havibéres alapkereset, alapszabadsag).

e Csoportositas: a személyek szlirhetéek a rendszerben beallitott csoportositasok
szerint.

e Listan csoport név is: bejeldlésekor megjelenik a listan a bedllitott csoport neve is.

Listakészités: 2014.12.16 11:25:55
Munkaidbkeret segédlet

Listdzasi idSszak: 2014.07.01 - 2014 .09.30
Lista sorrendje: Személy neve

Figyelembe vett jogcimek: 1101;14071

Torzsszam Személy neve Ledolgozott  Munkaidékeret Eltérés
1006 Hatodik Emberke (8 ara/nap) 144 96 48

68. abra: Példa munkaidbkeret lekérésre
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4.7. EFO jovedelem igazolas

EFO jovedelmek igazolasat lehet ebben a meniben kiallitani.

il —
EFO jgvedelem igazolas . . . “ h
pre——Y
L]
Lista cime; |EFD jowedelem igazolaz
K &szités idtipontja: W Latszik Datum: (20141216 Idg:  |12:2812
(" nevsor @+ kiléptk a végén € bszdm | gsicak kezdete I
Alapkerezet Emberke 2014.01 novemnber
Harmadik. Emberke " .
Hatodik Emberke Iddszak vége Telephelyek
Teszzt Emberke <014.11
’ E?S;Edék Emiefke EFD kifizetés jogcime Kifizetihelyek
" Otadik Emberke |1104 | = I |
Listan ceop.néy iz v |
Mind | Memkigpett| Egysem | Megsem | I
MHyarmtatd beallitas | Szerk | Myomtatd: Példany: |

69. abra: EFO jovedelem igazolas beallitasai

A lekérdezéskor a kévetkezd paramétereket kell beallitani:

e Azon személyek kijel6lése, akiknek a EFO jovedelmét szeretnénk lekérni.

e IdOszak kezdete: ettdl az idészaktdl kérjik le.

o Id6szak vége: eddig az id6szakig.

e EFO kifizetés jogcimei: itt kell megadni, hogy mely jogcimekbdél szamitsa a
ledolgozott napokat, amelyek meghatarozzak a szamitas alapjat. Pl. 1104 (EFO
bér — alkalmi)

e Csoportositas: a személyek szlirhetéek a rendszerben bedllitott csoportositdsok
szerint.

e Listan csoport név is: bejel6lésekor megjelenik a listan a beallitott csoport neve is.

Remek - 46705
2014.12.16 12:25:12

EFO jovedelem igazolis

Idészak: 2014.01 - 2014.11
Személy: 1003 - Harmadik Emberke

Jogcimek: 1104

Kifiz. nap Jan Febr Mirc Apr Maj Jun Jul Aug Szept Okt Nov Dec  Mindisszesen

01 0 0 0 0 0 0 0 0 0 19200 0 0

10 0 0 0 0 0 22400 0 24000 0 23600 0 0

13 0 0 0 20000 0 0 0 0 0 0 0 0

20 0 0 0 0 0 16800 0 0 0 25600 0 0

Osszesen 0 0 0 20000 0 39200 0 24000 0 70400 0 0 153600
70. abra: Példa EFO jovedelem igazolasra
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5. FELADASOK

A szamfejtett adatokat at lehet adni a fokényvi programba. Erre szolgal a feladas. A
~Kapcsolatok” meni alatt az alabbi mentpontok érhetbek el.

5.1. Fokonyvi kontirozas

A foékonyvi kontirozds menu alatt listazva lathatdéak a rendszerbe rdgzitett jogcimek. A
jogcim nevére kattintva a jobb oldali ablakrészben megjelenik a jogcimhez rendelt kontirozas,
ha van a jogcimhez kontirozas rendelve.

" Fokonyvi kontirozas T |

Jogeimek | Nyugdijpénztarak

00710 - Nyugdij
- Addalapot noveld egyé

541 471

- Orabéres alapke

1108 - Tan.szerz |
1110 - Mozgabeér [

1120 - Munk.aszziineti napra jard bér
1201 - Jutalom

1202 - Prémium

1210 - Szabadsag megwaltas

1220 - Végkielégités

13071 - Délutani patlék. 15%

1302 - Délutani patlék, 20%

1303 - Délutani patlék, 30%

1304 - Délutani patlék. 40%

1306 - Délutani patlék. 50%

1307 - Talsra 150%

1310 - Készenleti dij

14071 - Alapszabadzag

1402 - Kiegészitd szab. /halilesets
1403 - Tanulmaryi szabadzég
1404 - El5z8 évi szabadzag

(1 eitel | .

71. abra: FOkonyvi kontir tételek

Lathatd, hogy példaul a havibéres alapkeresetet az 541-471-re kontirozzuk. Amennyiben
a jogcimhez nincsen még hozzarendelve kontir tétel, akkor az Uj felvitel gombra kattintva
adhatunk hozzéa kontir tételt.

Kontir tétel felvitele - @

& Alap kontir ttel " Csoportos

" Személyhez rendelt

Tarzszzam

=

Tartazik K.awetel
|| | Rendben tégzem

72. dbra: Kontir tétel felvitele
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Meg kell adni a kontir tétel tipusat és bedllitasait:

Alap kontir tétel: minden tételt, ami ezen a jogcimen van, ugyanugy kontirozunk.
Csoportos: a kivalasztott csoporthoz tartozé személyek adatainak kontirozasa. Ki
kell valasztani, melyik csoporthoz akarjuk beédllitani.

Személyhez rendelt: adott személyre vonatkoz6 kontirozas. Ekkor a , Térzsszam”
mezbben meg kell adni a személy azonositéjat.

Tartozik — Kovetel: a jogcimen lévd adatok kontirozasakor hasznalandé tartozik és
kovetel fékonyvi szamla.

Egy jogcimhez tobb kontir tétel is megadhatd, ha egy jogcimhez tdébbfajta kontirozas is
tartozik (kontir tétel tipusai).

Fékenyvi kontirozas R

Jogeimek | Nyugdijpénaztarak

0013 - ﬂwaellété& - |

0014 - Apolési di

0015 - Tagi kivét jirulék alapia  |= 541 471

0016 - Bérl.dif maganszemélynek. 1002 Teszt Emberke 541 472

0017 - stermelének kifizetés wasf B4 473 |

0018 - Adémentes eletbiztozitas

- Havibé
1102 - tiléra alapbére

1103 - Alkalmi munka bére

1104 - Eguzz.fogl.alk. munka bére
1105 - Ha tildra alaphére

1106 - Elmaradt jdvedelem

1107 - Munkabér tafizetés

1108 - Havibéres alapkerezet

1110 - Mozgober

1111 - Hokaozi eldleg kifizetéze

1120 - Munkazzunet napra [aro bér
1156 - Ingatlan bérbeadaza

1157 - T &rzashaz ingatlan bérbead.
1201 - Jutalom

1202 - Prémium

1203 - Kiltzégataldny &

U fekite | Beasrds

73. abra: FOkonyvi kontir tételek — Egy jogcim tobbféleképpen kényvelendd

Lehet6ség van meglévo kontir tétel mddositdsara (Modosit gomb) és torlésére (Torlés
gomb). Ezen feltl az év eleji munkat konnyitendd lehetéség van az el6z6 évi kontir tételek

masoléséara a gombbal. Ebben az esetben lgyelni kell arra, hogy a masoléas felulirja a mar
felvitt tételeket.

5.2. Fokonyvi feladas

A fokonyvi feladashoz be kell allitanunk az alabbiakat:

Feladds idOszaka: valasszuk ki a feladds id0szakat.

A feladas tipusa: melyik fékonyvi programba szeretnénk az adatokat beemelni.
Az egyes tipusnak megfeleléen mas-mas paraméterek is megjelennek. Ezeket
értelemszer(ien kell kitélteni.

Koéltséghely: melyik kéltséghelyre osztja a koéltségeket.

Csak 5 mellett: csak az 5-0s szamlakat bontja kdltséghelyekre.
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o A feladas fajl neve és helye: meg kell adni az allomany nevét és helyét. A
megadott kdnyvtarnak léteznie kell, ha nem létezik, akkor a program nem hozza
létre automatikusan (,,A fajlt nem sikerdl 1étrehozni.” hibat kapunk.)

Feladas inditasa gombbal készitsuk el az dllomanyt.

Fokonyvi felad a‘ X

Feladés iddszaka:
augusziuz ﬂ
Feladas tipusza Kt hely
" Real {* Caoport]
" Winner (" Csoport2
(" Cosinus [ 952 (~ Czoport3
(s Real-Remek [2a)t) " Mem kel
P

[ Czak 5 mellet
M aplé: |B| Biz.sz: |

Feladas 4] neve és helpe:
c:Mfelad] A5tesz08 et J

Feladas inditasa tégzem ‘

74. abra: FOkonyvi feladas

5.3. Fokonyuvi lista

Azon fOkonyvi tételek listdja, amelyek feladasra kerlilnek. Csak azok a tételek
szerepelnek a listaban, amelynek jogciméhez kontirozas van rendelve. Ha valamely tétel
hianyzik a listabdél vagy hibas, annak egyik oka a kontirozas hianya vagy helytelensége lehet.

A fékonyvi lista azon feladast hozza le, amit a fékonyvi feladas menliben lekértlink.

Ha pl. a fékonyvi feladasnal lekértiik a 2014. szeptemberit, kozben idészakot valtunk és
atvaltunk 2014 oktoberre, akkor piros szinnel jelzi, hogy mas a listazandd id6szak, mint a
jelenleg hasznalt.

A feladas fajl tartalma,
azaz lhistazando idiszak:

2014.09

75. abra: A listazandd id6szak és az aktualis idoszak nem egyezik
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Egyéb esetben z6ld szinnel jeldli, hogy a két idészak megegyezik. A listat mindkét
esetben elkésziti, és mindkét esetben a 2014. szeptemberi idészakra.

*"

Lista cime:

k.&szités idSpontja: W Léatszik D&t |2014.11.03 Idg:  |10:50:27

Lista tipuza L.
A feladas fajl tartalma,
(v Tételes azaz listazandd idészak:
Telephelek
K.ifizetthelek

Jovedelern elszamolasi fk.szamla
47 o |

Liztan czop.néy iz| v

Rendben ‘ tégzem |

Myomtata beallitas MNypomtata: Peldany:

76. abra: FOkonyvi feladas lista

Beallitasi lehet6ségek:
e Csoportositasok szerint szeretnénk lekérni a listat, ehhez adjuk meg a csoportot.
e Jovedelem elszamolasi fékonyvi szamla: adjuk meg a szamla fokonyvi szamat.
e Lista tipusa:
o Tételes: tételesen, fékonyvi szamlaszamok szerint szerepelnek a feladando

tételek.
Falkonyvi felada=s lista

C&g neve: Teszt Cég (o) Remek Soft — Bér 4 64
Cime: Li=zta paramnétersk

Idd&=szal::  2014.09 - =zeptember
Adoszana - -
Tartozil Kowetel Koltséghely ~ Hegnevezés Osszeqg
171 1621 17.01%8
171 1621 19 200
171 1621 11.200
171 1621 3z2.000
171 1621 19.200
171 1621 16.000
171 1769 20.000
171 4769 1.300
171 17649 3,600
171 1769 4,800

77. abra: Tételes fékonyvi feladas lista - részlet
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o Osszevont: dsszevontan, a fékényvi szdmlaszdmok szerint dsszegezve
szerepelnek a feladando tételek.

Fakonyvi felada=s lista

Cég neve: Teszt Cég () Remek Soft — Bér 4.64
Cime: Lizta paramétersk
Ida=zal: 2014.09 - =zeptember

Adé=szina: - -
Tartozil Kowetel Kolt=zeghely »~ Megnevezés Oeszeg
471 4621 Fendszeres jovedelem adoja 114 618
171 1769 Hunkaert-piaci jarule&k 1,5% le6 . 527
541 471 Hawibéres alapkereset BAD .09
Eel 1769 Szocidlis hozzajarulasi ado 247 418
171 281.145
171 B 680.909
Oz=zesen (K-T) 399 7ed

78. adbra: Osszevont fékdnyvi feladas lista

REMEK — Bér program 64



6. BEALLITASOK

A ,,Rendszer” meni alatt lehet a fentiekben nem emlitett tovabbi bedllitasokat elvégezni.

6.1. Céges listak

6.1.1. Minden cég osszes dolgozdja

A meni alatt listazva kérhetjuk le a kivalasztott cégek 6sszes dolgozéjat.

megjelenik a dolgozd neve, be- és kilépési datuma.

A listaban

MHinden cég — oz=szes dolgozd

(=) Remek Soft - Bér 4.64

Szemnély neve
Teszt Ceg

Alaplkereset Enberke
Harmadil Emberlke
Hatodilt Emberke
Hegwedil Emberke
Teszt Emnberke
COtodil Emberke

Addazonositd B=l

2012.
9123456789 2014.
2014.
2014.
2014.
2014.

01.
01.
na9.
0s.
01.
n7.

.datum

3a
01
15
01
01
01

Kil . datum

2014.11.04

79. abra: Minden cég 0sszes dolgozoja

6.1.2. Személy életkori kedvezmény lista

Id8szakra vonatkozdéan a
korkedvezményre jogosultak.

kivalasztott cég azon

dolgozoit listazza

ki,

akik

Viszonyitas idészaka:  2014.10

Személyek: Minden személy

T.szam Személy neve

Személy kedvezmeény életkor lista

Teszt Cég

Sziil. datum Bel. datuma

Listakészités: 2014 11.19 12:52:34

1001 Alapkereset Emberke
1006 Hatodik Emberke

19551012 2012.01.30
1992.10.01  2014.09.15

80. abra: Eletkori kedvezmény lista
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6.2. Felhasznaldk

A menu alatt lehet kezelni a felhasznal6k adatait.

[Belépési kbdok

Fublikuz név  Teljes néy
171 RAEN Tesatels
< [
0j | Médasit

Taral

Azonozitd I

Jelszd I

Publikuz néy I

Telies név I

Megzzdlitas I

Szint

Rendben

td&gzem

81. abra: Felhasznalok kezelése

Lehetdség van meglévd felhasznald adatainak moddositasara a Mdédosit gombbal, vagy
torlésére a Toroél gombbal. Az Uj gombra kattintva hozhatunk létre Gj felhasznalot. Ekkor az
ablak jobb oldalan 1év6 panel mezdi aktivva valnak. Ezek koézll kotelezGen kit6ltends:
azonositd, jelszd, publikus név, hozzaférési szint (teljes jogu, alkalmazott, analitika rogzitd,
csak megtekintés). A Rendben gombbal mentjuk a valtozasokat.
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6.3. Rendszerbeallitasok

A rendszer m(ikodésével kapcsolatos beallitasok végezhetGek el a menlipont alatt.

6.3.1. Pénzigyi év valasztas

A pénzlgyi év karbantartasara és valasztasara szolgalé menipont.

Ev |Megnevezés | o Kivalasztas
2001 2007, pénziigyi év

2002 2002, Pénziigw éw :

2003 2003 év )izl
2004 2004, v

| |2005 2008, év Midositas
2008 2008, v

2007 2007, Pénziigyi év |
2008 2008, pénzligyi év Torlss
2009 2009, Pénziigyi év

2ma 2010, Pénziigyi év

2011 20171 . Pénziigyi v Excel Export
2ma 2012, Pénziigyi év
2013 Pénziigyi év

Bezaras

-

PRl

Somend Kerezett szoveg

Fénziigwi év

82. abra: Pénzigyi évek listgja

Az évre vagy a megnevezésre duplat kattintva, vagy a Kivéalasztds gombbal
valaszthatjuk ki a kivant évet.

Minden év elején létre kell hozni az Uj pénziigyi évet. Ehhez kattintsunk az Uj felvitel
gombra. Meg kell adni az évet (egyedinek kell lennie), valamint a megnevezést. A méar felvitt
pénzigyi év modosithaté a Médositas gombbal. Az év nem moédosithatd, csak a megnevezés.
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6.3.2. Pénzigyi év naptara

Az aktudlis pénzigyi év naptaradban lehet berdgziteni a munkaszineti napokat (piros
szamokkal jeleniti meg), a munkanapokat (athelyezett munkanapokat), és fizetett Ginnepeket
(piros hattérrel jeleniti meg).

" Naptar beallitas

a - 1 2 3 4 b
Ex 2014 =

B 7 a 9 10 11 12
13 14 15 16 17 14 19

T — 20 a2 JER » | 5| =

Hénap:

Bedllitas Mapok szama

i Munkazziineti nap

f* Munkanap

" Fizetett unnep Bezaras

83. abra: Naptar bedllitas

A bedllitott munkanap/fizetett Gtnnep/munkaszineti nap a listazasokkor (pl. bérkarton)
jelenik meg. A naptar bedllitdst minden év elején, a pénzligyi év létrehozasakor célszerl(
elvégezni.

6.3.3. Paraméterek

E menl alatt lehet a m(ik6dési paramétereket beallitani. A paramétereket év elején
célszer( ellen6rizni/bedllitani a torvényi valtozasok miatt.

A megjelend ablakban tobb flilre bontva lathatéak a bedllitand6 paraméterek.

A flleken beallitott mdodositasok csak a lap aljan l1évé Rendben gomb megnyomasaval
mentédnek!
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Jogviszonyok és egyéb paraméterek ful

Jogviszonyokkal és egyéb paraméterezésekkel kapcsolatos beallitasok.

PWiGiodes: parametack Beal

ftas,

: Jogwizzonpok es egueb parameterek ] Jogeim paraméterek ] Jogeim paraméter I, | Lista paraméterek. | Adozés paraméterek I Addzas paraméterelk, 200 0-tal I

Wallalkozai jogviszonyok: |3|l 21.26. 75

Tagijogviszonyak: |3|], 35,37, 39

[ |
Myenyi kaorrekoids énék: |24
Jutalom jogcime (MNyenyi] |1 zn |

W Alapszabadség szamolas O] személy felitelekor
v Aktualis evet mutatd ablak megjelenitése
Betegszabadség napok: 15

[ Tawvolleti dijnal az osztdszam 21,75 nap (174 ara) legyen 21,75 osztd hasznalata a kovetkezd jogcimeknel:

[~ "A'" szamolasi modnal is ez legyen az oszto
[czak eldzdvel equutt szabad kivalasztani]

Bejelentkezes ellendrzd afeltdltéshes: |http:f.f'www_remekplogram.hu;"remeksoftx’scripts.f'auth_ber.php

e ——

Rendben td&azem | I

84. abra: M(koddési paraméterek beadllitasai - Jogviszonyok és egyéb paraméterek

A ,,JJogviszonyok és egyéb paraméterek” flilon az alabbi paraméterek allithatéak be:

Vallalkozdéi jogviszonyok: a ,, Torzsadatok” — ,Jogviszony karbantartas” meni alatt
talalhatoé jogviszonyok kézil azok, amelyek vallalkozéi jogviszonyok.

Tagi jogviszonyok: a ,Torzsadatok” — ,Jogviszony karbantartas” meni alatt
taladlhaté jogviszonyok kozil azok, amelyek tagi jogviszonyok.

Alapszabadsag szamolas Uj személy felvitelekor: bejeldlésekor automatikusan
szamolja az Ujonnan felvitt személy alapszabadsagat.

Aktualis évet mutatdé ablak megjelenitése: bejeldlésekor megjelenik az aktualis
évet mutato ablak.

Betegszabadsag napok: betegszabadsag napok éves szama.

Tavolléti dijnal az osztészam...: egy régebbi torvény szerinti szamolasi mad,
jelenleg nem hasznaljuk.

Bejelentkezés ellendrzd a feltltéshez: ezt a beallitdst NE modositsuk!
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Jogcim paraméterek ful

A ,Torzsadatok” — ,Jogcim karbantartas” meniu alatt listazott jogcimeket kell
hozzarendelni az elnevezésekhez értelemszerlien. A szamfejtést ezek alapjan végzi a program.

Jogvizzonyok &z egyéb paraméterek l Jogoim paraméter 1. ] Lizta parameéterek, ] Adozas paraméterek ] Adozas parameterek, 200 0-tal ]
Munkatatdi S2ZJA jogoimek: |3|]1 0. 3020 Eqg.biztjarulék jogcimei: |2|]11,2|]1 2.2015.2016
Eldzd évi SZJA jogcime: |1 904 TE jarulék (eq bizt) jogcimei: |g11|]’9111_9112
Alapszabadsag jogoime: |1 401 Th. jar. (eghizt) természetbeni: |g111
Maganmyugdijpénztar mun- . . . .
kaltatai kiegészités jogeime:; | Th. Jar (eghizt) penzhel: |!?|112
Kézi szamfejtésnél afiz.linnep Kienaszite oy Sk
kozheesésének figyelése: |1 401. 1410 I=geselies. egn. ferm-ben! |g1 15
Részidis EHO jogoimek: | Kiegészités. egh. pénzheli |g1 16
A véllalkozai jarulék jogoime: | Kiegészités. nyh. TB-s: |g1 21
Teljes m.idds EHO jogcimek: |gz1 0 Fiegészites, nyb. MNYF tag: |g1 29
Starkartya jarulek jogcimei: |gg|]-|'gg|]2 Kiegeszites, MMNYF tagdij: |g1 1)

Kiildnado: | Egészségiigyi szolg. jarulék; |g1 30
Szdzalekos EHO: |922|]_221|] My biztjarulek jogcime: |2|]21’2|]22

Kedvezményes jogoimek (eg.hizt. / m.adoi / valljar) - ebbdl MMYP taghoz tatozd: |2l]22

9113 |93-|-| |21 03 bunkaerd-piaci jarulék; |21 01

85. abra: M(kodési paraméterek beallitdsai — Jogcim paraméterek

Jogcim paraméter I1. ful

Az el6zd ful kiegészitése. Tovabbi jogcimeket kell bedllitani. A ,Nettd bér megtartd
kedvezmények” beallitds jelenleg nincs hasznélatban, valamint a hozza tartoz6é tovabbi
bedllitdsok sem.

- i Lista parameterek ] Adozas paraméterek ] Adozas parameterek, 200 0-tal ]

Szochaozz.ads jagoime: |91 80 Mettd bér megtans kedw. torthawi arényositasa

Mettd bér megtara kedv-ek: |91 91.9192 Aranyositd jogeim: |91 89

START kedvezmeények: |91 93.9194.91956 kedvezményalap jogoimei: |31 91.8192

Fiehab kartya kedvezmény: |g1 95 A eljeshavi jovedelem” egyenld a besor. bérrel v

Szakképzési kedv.alapjai | Szamf. kozben a "teljeshavi jovedelem" bekérése v

Szocho. egyéh kedvezmanyer |92|]1.9202.9203.9204.9205

Csaladi jarulékkedvezményarényesitése ezan jogoimeknél. |2ﬂ1 5.2016.2021

86. abra: M(ikodési paraméterek beallitasai — Jogcim paraméterek Il.
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Lista paraméterek ful

Ezen a fulén lehet paraméterezni a kinyomtatott listakat.

Jogvizzorwaok éz equéh paraméterek ] Jogcim paraméterek, ] Jageim paraméter 11

[ Egesz oldalas kimutatason alairasi hely megjelenik
[ “allalkozak nincsenek kijeldhe berjegyzeken

v Alaperelmezéshen alistakeszites iddpontja latszik,
[ Listak nyomtatasa az Ad-es oldal felere

[ MNyomtatas lablécének elhagyasa

v Listak Excel exportja engedélyezet
[a listak megjelenési zebeszége lazzulhat)

v Ltalas terhelés datuma adott nap + 1 nap

Myormtatdsi teriilet / szélességi korrekeid értéke
Szézalékban: |100 + értékben: |0

Myamtatas alapernelmezett betiitipusa

|Enurier “p

Addzds paraméterek | Addzéds paraméterek 201 0-tE]

87. abra: MUkodési paraméterek beallitasai — Lista paraméterek

Bedllithaté paraméterek:
e Egész oldalas kimutatason aléairasi hely megjelenik
¢ VallalkozOk nincsenek kijeldlve bérjegyzéken
e Alapértelmezésben a listakészités idopontja latszik
e Listak nyomtatasa az A4-es oldal felére
¢ Nyomtatas lablécének elhagyasa
e Listak Excel exportja engedélyezett
e Utalas terhelés datuma adott nap +1 nap
e Nyomtatasi terilet/szélesség korrekci6 értéke
e Nyomtatas alapértelmezett bet(tipusa
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Adobzas paraméterek ful

2010 el6tti szabalyozas szerinti adozasi beallitasok.

Jogvizzonyok s eguéb paraméterek ] Jogeim paraméterek ] Jogeim paraméter 1. ] Lista paramétersk Adozasparametere Addzas parameterek 20103l

Addjdwvairas v Ardnyositis

Jogeim 4010

Ardnyosiths alst hatéra |1 250000

Aranyositasi szazalék |9
Kiegeszitd adajdnvairas [ Aranyosftas
Jogcim 4011

Aranyositds alsd hatara |1|:||]|:||]|:|E|

Aranyositasi szazalék |5

v Adojdwairasok (kiegeszitd is) halmozott szamolasa
[a gépi szamfejtés valamennyivel lassabb lesz)

88. abra: M(kodési paraméterek beallitdsai — Adozas paraméterek

Adozéas paraméterek 2010-tol ful

2010 és 2012 kozotti szabalyozas szerinti adézasi beallitasok.

Jogvizzonyok &z egyéb paraméterek ] Jogeim paraméterek. ] Jogeim paraméter 1. ] Lizta paraméterek, ] Adbzas paramétersk § Adozas parametersk A0T0-t6l
Adojdvairas v Ardnpositas
Jogcim |4|j‘| 0
Aranyositas alsd hatara |3133|:||]|:|
Aranyositasi szazalék |1 2

[ Addjovairasok halmozott szamolasa
[a gépi szémfejtés valamennyivel lazzabb lesz)

Add-jogeimek [Juss] ahol MEM KELL addalap kiegészités: Addalap-kiegészités évi osszeghatara: (2012, évtal]
LE | 2424000
Adé-iogimek [Fue] ahol ELTERD &% addalap kiegészités van: Addalap-kieqészités jogoime: [2012. éwtdl]

2. 19 % —> 2300

A rern felsorolt add-jogeimek esetén:

3.
27 % az addalap kiegészités

89. abra: Mikodési paraméterek beallitasai — Addzas paraméterek 2010-t0l

REMEK — Bér program 72




6.3.4. Adott év beallitasai

Ezeket a bedllitasokat évente egyszer Kkell lefuttatni a hivatalosan kiadott évnyité

verzioéval.

Feltetel nelkiili atallitazok.

B, 2014, januartdl érvényes valtozasok tvezetését wégzi el a program:
- Minimalbér atallitas: 107,500 Ft

- Mem aktuslis jogeimek lejratdsa 20131231 datummal

- Uj jogcimek. hozzérendelésze a személyekhez 2013.01.01. daturmmal

Lejératandd jogeimek BEEEEEEEE

L} jocim hozzarendelése

Garantalt béminimum atallitaza [w

[ Eguéniigény szennti jogoimek lejarataza a személpeknél, 201312 31-&vel

[v Fizetett Unnepek &z munkanap athelyezések besllitasa a naptarban

Bezéras

90. abra: Adott év beallitasai

Feltétel nélklli atallitasok:

Lejaratandd jogcimek: az itt felsorolt jogcimeket automatikusan lejartra allitja
minden személynél (lejarat datuma: a lezart év utolsé naptari napja pl.
2014.dec.31.)

Uj jogcim hozzarendelése: az itt felsorolt jogcimeket automatikusan hozzarendeli
minden személyhez.

Garantalt bérminimum atallitasa: azon személyeknek, akik az el6z6 évben is
minimalbéres alapkeresettel voltak a rendszerben, automatikusan atallitja a
minimalbér dsszegét az Uj év minimalbér dsszegére.

Egyéni igény szerinti jogcimek lejaratasa...: egyéni, a cégre sajat dontése alapjan
lejaratandé jogcimek.

Fizetett tnnepek és munkanap athelyezések beallitdsa a naptarban: bejel6lésekor
automatikusan elvégzi a beallitdsokat.
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6.3.5. Csoportok aktualizalasa

Ezt a menlpontot abban az esetben hasznaljuk, ha a szamfejtés elvégzése utan
szeretnénk modositani személy csoport bedllitasan. A funkcié lefuttatasaval a mar
leszamfejtett idészak(ok) forgalmi tételeit lehet az aktudlis csoportositdsoknak megfelel6en
aktualizalni. Az adott személynél jelenleg bedllitott csoportositast fogja beallitani
visszamendlegesen. Igy nem kell az adott idészakokban Uj szédmfejtést késziteni.

Csoportok atvezetése a forgalmi dllomanycken - @

—

Ezzel a funkcidval a mar lezzamfejtett iddzzak. forgalmi tateleit
lehet az aktualiz czoportozitasoknak meagfelelden aktualizalni,
A, funkcio az Dezzes eddig rogzitett tatelnél -az iddszak, szlo
zzernnt- bedliitia a jelenlea csoportositazokat.

|doszak 200 (tolg)  T.zzam:

I = B

hégzem

91. abra: Csoportok aktualizalasa

Adjuk meg, hogy a targyév mely id6szakatdl mely idoszakadig szeretnénk aktualizalni a
csoportositast, és hogy mely személynél. A személynél a személy egyedi térzsszamat kell
megadni.

6.3.6. Program frissitése

Ebben a menlpontban a programban szerepl6é adatokat/allomanyokat lehet frissiteni,
mint pl. FEOR torzs, jogviszony torzs, jogcim torzs, stb.

e =

l 2 lap I

[~ Bizt.sziinetel tdrzs frissitése
[ FEORtorzs frissitése

[ Jogwiszony torzs frissitése

[ Jogeim torzs - kilepd adatlap sorok frissitése

[ Bérorgalom ures tételeinek torlése

[ Cégek adatfa)l atalakitasa

[ Adatlapok mentés komystar [Btrehozasa \

[ Szemeély-Jogviszony torzs feltdhés

Maplozds adatfs)l feltohtése kezddenékekkel

v Mem kel " Kiegészitd Teljes

92. abra: Program frissités
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Egy lényeges funkciot emelnénk ki, az ,,Adatlapok mentés kényvtar Iétrehozasa” pontot.
Ez arra szolgal, hogy létrehozza azt a konyvtarat, ahova alapértelmezetten a mentett
adatlapok kerilnek (C:\remek\ber\CEGOO1\ADLMENT\). A program nagyon korai verzidjaban
ez a konyvtar nem jott létre automatikusan, igy azon felhasznaldknal, akiknél még ilyen
verzioval tortént a rendszer kiépitése, ott lehet sziikkség ennek végrehajtasara. A jelenlegi Uj
verzidoknal ez a kdnyvtar automatikusan létrejon, igy erre nincsen szikség.
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7. BEVA

A BEVA program szorosan kapcsoldodik a bérprogramhoz. A BEVA program segitségével
konnyedén tudjuk legenerdini az ANYK nyomtatvanyokba feltéltendé adatokat. Tehat a
bérprogramba rogzitjik a tételeket, a BEVA programmal elkészitjik a feltéltendd adatok xml
allomanyat, az ANYK-ba beolvassuk az xml allomanyt, majd bekildjuk a NAV-nak a kért
nyomtatvanyokat.

A BEVA és a Bér program kozoétt offline 6sszekéttetés van, ami azt jelenti, hogy ha adott
havi béradatokbdl elvégeztiik az adatgyljtést a BEVA-ban, és ez utan valtozas torténik a
bérben, akkor a valtozasok nem Kkerilnek at automatikusan. Ebben az esetben djra be kell
olvasni az adatokat.

A program automatikusan az el6z6leg megnyitott évvel indul. Ha masik évet szeretnénk
megnyitni, akkor a ,Rendszer” — ,Ev kivalasztasa” meni alatt adhatjuk meg a megnyitandé
évet. Fontos, hogy csak cégkivalasztas el6tt tudunk évet valasztani, utdana mar nem (csak ha
bezarjuk az adott céget).

Az év kivalasztas utan a ,Rendszer” — ,Cég kivalasztas” meniu alatt valasszuk ki a
megnyitni kivant céget. A munka befejeztével a ,,Rendszer” — ,,Cég bezardsa” menu alatt lehet
bezarni az adott céget.

Az oldal aljan lathat6 statusz sorban megjelenik a kivalasztott cég és év.

Aktudliz céa: Teszt Cég 201 4

93. abra: BEVA - Statusz sor
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7.1. Torzsadatok

A torzsadatok alatt az alabbiakat allithatjuk be.

7.1.1. Jogcimek

Jogcimek karbantartasat/paraméterezését végezhetjik el. A menire kattintva megjelenik
a jogcimek listaja. A jogcimek listdja megegyezik a bérprogramban Iétrehozott jogcim listaval.
A BEVA alatt Uj jogcimet nem tudunk létrehozni, tovabba nincs lehet6ségiink torlésre sem,

csak a meglévoket paraméterezhetjiik.

Az egyes jogcimekre duplan kattintva megjelenik annak a karbantartas lapja. Ezen a
lapon kell megadni azokat a beallitasokat, amelyek nem befolyasoljak a bérprogram

bedllitasat.

Jogeim térzs karbantartas - 1101 Havibéres alapkereset

[t

Jogzimbiad kMegnevezés

1101 |H avibéres alapkereset
Riavid néw
|Havibér [

[~ Biztositasi napokat
caakkentd

Helye a kilépd adatlapon
IC1

Helve a bevalldzokon [0 zzlopSaor]

Bewvallaz

1458
1471041
13m29
13M30

130 30ekha
1308

1358
1371041
12M29
12130
1204 30ekho
1208

12412

1258

Rendben

Helye
D3e0

1)
01
01
D360

01
01
01
D360

kEgsem

m

94. abra: BEVA — Jogcim térzs karbantartas

Beallitand6 adatok:

e Biztositdsi napokat csokkent6: be kell jelolni, ha csokkenti a biztositasi napokat.

Pl. tappénz.
e Helye a kilép6 adatlapon

e Helye a bevallasokon: meg kell adni, hogy melyik bevallason melyik oszlop melyik

soraban szerepel.
A Rendben gombbal mentjik a médositasokat.
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7.1.2. Nyomtatvanyok szerkesztése

Listazva jelennek meg a telepitett nyomtatvanyok. A listaban a nyomtatvanyt kivalasztva
és a Szerkeszt gombra kattintva megjelenik a nyomtatvany szerkeszthet6 verzidja.

Megjegyzés:
Ennek a menlnek a hasznalata
felhasznaléknak ajanljuk!

7.2. Listak

A ,Jogcimek” menupont alatt lehet

kiegészitett listajat.

nagy korultekintést

lekérni a programban

igényel,

csak gyakorlott

a jogcimek besorolassal

&k 25 k05 Jogcim besorolascok listaja
&l 25 Evszdm: 2014 {c) Remek Scft — Bewval? 2.94
&l25

&k 25 Jo . kod Jogocim neve 1408 bewallas 1458 bevalld= 14M30 igazolas 14H30 ekho
25 ooion Hyugdij

&k 25 noil minimumn jarulék alapja

dl25 on1z Czaladi potlek

&l25 0013 hrvasllatas

dl25 0014 Apoldsi dij

&l 25 nois Tagi kivét jarulek alapja

&l 25 no0le Bérl dij maganszemelynek

&k 25 aoiz fstermelénsk kifizetés

dke 25 oo1g Addmentes &letbiztositas

&l 25 1101 Havibéres alapkereset D360

25 1102 tuldra alapbere D3an

dh 25 1103 Alkalmi munka bére

&l 25 1104 Egy=sz fogl.alk. munka bére

&l 25 1105 Ha tildra alapbére

&k 25 1106 Elnaradt joveds=len

&l 25 1107 Munkabér talfizetés

&l25 1110 Mozgober D3&0

&l 25 1111 Hokozi eldleg kifizetese

&k 25 1120 Hunkasziineti napra jard bér D360

&l 25 1156 Ingatlan bérbeadisa

&l 25 1157 Tarsashdz ingatlan bérbead.

dh 25 1201 Jutalomn D360,C575
dl25 1202 Premium D260, CE75
&l 25 1203 Koltsegatalany

&k 25 1204 Addmentes napidij

&l 25 1205 Addkoteles napidij D360

&l25 1206 Kiulfoldi napidij

&k 25 1210 Szabad=dg megvaltas D360

dke 25 1211 Szabadsag tiulfizetés D360

95. abra: BEVA - Jogcim besorolasok listaja
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7.3. Bevallas

7.3.1. Bevallasok kezelése

Ebben a menidpontban lathatéak a mar elkészitett bevallasok, valamint itt lehet Uj

bevallast késziteni, meglévot modositani vagy tordlni.

A tadblazatban 1 sor 1 db 08-as (barmilyen mas) kotegelt bevallas allomanyt jelent.

Minden ilyen allomany egy félapot és annyi M-es lapot tartalmaz, ahany személy van.

Bevallasok kezelése | S et

1 [lj bievallds

Bewallas |dtizzakbal |dtizzakig Exportalds datuma | lddpontja Tipus Bevallds médositaea

1471041 2014.08.04 2014.08.04 2014.08.15 11:46:49

1471041 20140815 20140815 2014.08.18 09:54:00

1471041 20140818 2014.0818 2014.0818 09:55:00 Kiildés dbew pragramnak,

1471041 2014.08.07 2014.08.07 2014.0819 07:34.06

1471041 2014.08.01 2014.08.01 20714.08.19 09:29:50

1471041 2014.08.21 2014.08.21 2014.08.22 0B:40:15 Myomtatas

1471041 2014.08.26 2014.08.26 2014.08.26 09:34:16

1471041 2014.09.02 2014.09.02 2014.09.04 07:20:29

1471041 2014.09.03 2014.09.03 2014.09.04 07:35:31

1471041 2014.08.31 2014.08.31 20714.09.04 07:48:21

1471041 2014.08.27 2014.0827 2014.11.04 1412:46 Bewallds torlése

1471041 2014.05.06 2014.05.06 E

1408 [2014.08.01 [0 0114.11.04

O o o T Bezéras

96. abra: BEVA - Bevallasok kezelése

A listaban lathato a bevallas tipusa, hogy mely id6szakra szdl a bevallas, valamint, hogy
mikor lett exportalva. Amelyik bevallasnal (ires az exportalds mez6, az a bevallds még nem lett
bekildve az ANYK-ba.

A bekildéshez jeloljik ki a bekiildend6 bevallast és kattintsunk a Kuldés Abev
programnak gombra.

Bevallaz f&]l helve [Abev]a¥aA programhoz)

Bevallas killdése az Abev programnak @J E‘Elﬂ

F.iildés formaja

(e ML

" IMP

‘E: WU zershlzerhabeviavahmporth2014717_TesztCég 1408

Kiildés inditasa

=)

I IMP : minden személy egy npomtatvanyon [potlapak)

97. abra: BEVA - Bevallas bekildése
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A program automatikusan kitolti a ,Bevallas fajl helye” mez6t. Jeldljuk be a megfelel6
kildés format, majd kattintsunk a Kiuldés inditasa gombra. Az kivalasztott formatumu
allomany elkésziil a fent megadott helyre, amely ezutan az ANYK programmal beolvashato
(Szerviz — Egyedi importalas).

7.3.2. Uj bevallas készitése

Az el6z0 fejezethez kapcsoldddan itt mutatjuk be, hogyan kell Uj bevallast késziteni.
Kattintsunk az Uj bevallas gombra. Ennek hatdsara a kdvetkezd ablak jelenik meg.

Uj bevallas fefviceie MR . = S
a— e — ey

Bevallaz tipusok
1408 A |dBzzaktdl |dizzakig
1458
1471041 | s
13m29
13m30

130 30ekha
1308

1353
1311041
12M29
12m30

120 30ekho

1519 i Rendben : MeEgzem |

m

98. abra: BEVA - Uj bevallas készitése

Valasszuk ki a bevallds tipusat és adjuk meg idészakot (-t6l —ig). A Rendben gomb
megnyomasaval elkészil egy Ures bevallas.

1408 = 2014.11.01 - 2014.11.30 [

Torzs |Méw Sziletés datuma | Addazonositd

Osszesitd lap [A ] 1408

| Adatgyiiftes I | | Felvitel | é
| | Mem alk. felvitele | —
_Osmesiiola) | |

H -5 Mindhez | | Osterm. beakeas

99. abra: BEVA - Uj bevallas készitése

Kattintsunk az Adatgyiijtés gombra. Ez utan a megjelené ablakban ki kell valasztani
azokat a személyeket, akiknek volt forgalma az adott honapban. Ehhez a jobb oldalon 1évé
Kivalasztas gombra kattintsunk (csak azokat jel6li ki, akinek volt forgalma).
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Személyek kivalasztsa ] o e
¥| Alapkereset Ermberke 1001 o . o B
Harmadik Emberke 1003 Az idSzzakban kifizetéssel rendelkezik kivélazztiza
¥| Hatodik Emberke 1006 |2014 1. 50741130
¥| Teszt Emberke 1002 o o
* Megyedik Emberke 1004 200
| * Otadik Emberke 1008 200
[~ Plusz feltétel Ii
Tirzszzam elst karaktere :
Az iddszakban kifizetéssel rendelkezd
. . Kivélazztéza ‘
ALKALMI munkavallalak
Mem vizzgélt lapok [guarsitas miatt]
< Minden szemelyt listaz
[mas évi ki-/belépik is)
Kivalaszt mind Visszavon mind Rendben M gsem
Visszavon kilépett

100. abra: BEVA - Uj bevallas készitése

Az oldalon talalhat6 tobbi bedéllitassal jelenleg nem foglalkozunk.
A Rendben gombra kattintva végrehajtodik az adatgy(ijtés és megjelennek a személyek
a listaban.

1408 * 2014.11.01 - 2014.11.30 =5

Torzs |Név Sziletés datuma | Addazonositd

1001 Alapkereset Emberke 19851012

1006 Hatodik Emberke 195210.01

1002 Teszt Emberke 1973.11.13

M Otidik Emberke 19301011

Szerkeszt < | Torlés | Felvitel |
Javitss  F2 | Mindtddése | Memak febvitele | Besrae
r UsszesitS lap [4 ] H > Mindhez | Tirlés - Tszam | {isterm beakas | 1408

101. abra: BEVA - Uj bevallas készitése
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Az Osszesité lap (A) gombra kattintva bekertinek a céges adatok is.

1408 * 2014.11.01 - 2014.11.30 —— =5

Torzs |Méw /| Szidetés datuma I.ﬁ.déazonosité I
-=» Céges ozszesitd adatok [4)
Alapkereset Emberke 9851012

1006 Hatodik Emberke 195210.01
1002 Teszt Emberke 1973.11.13
1005 Otidik Emberke 19301011

Adatgyiijtés | Szerkesat < I Tirlés Felvitel I

Javitss  F2 | Mindtidése | Mem alk felvitele | Bestrie |
Osszesitolap[A] | I {Osterm.beokas I 1406

H-» Mindhez | Tilés - Tszam

A rendszerbe betoltott adatok megtekinthetdek, ehhez jeldljik ki a megnézend6 sort és
kattintsunk a Szerkeszt gombra. A megjelen6é fellileten a kékkel jelolt mezék nem
szerkeszthetdek, a fehér mezbk igen. Az itt elvégzett és mentett modositasok atkerilnek az
ANYK-ba is. De nem koételezd itt elvégezni az esetleges javitdsokat, azok megtehetbek az
ANYK felilletén is.

Megnevezés
1. Az addzd addszama:
2. Addazonositd jele

3. Elnevezése / Tituluz
0.

Csaladi Neve:
utdneve
,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,, addazon jele neme

4. Magénszemély addazanositd jele, neme

5. addszama, sllampolgarsaga HU
E. stermeldi igazolvany z2édma, tulajdonostarsak koztsségének addszama
7.
g

csalddi gazdaszag nyilvantartasi széma, kiilfuldi lletSségi (<)
L bulusz, tulaid, tarsak kozosségi addszama

4. wezetékneve, utdheve
18. eldzd csaladi neve, utdneve

10. sziiletési vezetékneve, utdneve Alapkereset Emberke
11. anyja sziiletés vezetékneve, utdneve

12, szilletési helpe
ELIF. llletEséagli Magénszemély szerinti Allam

13, szilletési ideje 19851012
kezdete vége

[ééééhhnn] | (éé&&hhnn)
14. Bevallsi iddszak kezdete - vége) | ]
| 15. Jeldlie H betiivel, ha a bevallésa helyeshitésnek mintisii

102. abra: BEVA - Példa az 6sszegy(ijtott adatokra

A bevallas 0Osszesito fellileten taladlhatdéak tovabbi vezérl6 gombok is, amelyeket csak
specialis esetekben hasznalunk. Ezeket most nem részletezzik.

Az elkészitett bevallas megjelenik a ,,Bevallasok kezelése” meni listajaban. Innen tudjuk
inditani a bekuldést.
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7.3.3. Nyilatkozat bevallashoz

Az év eleji bevallassal kapcsolatos nyilatkozatok elkészitésére szolgal ez a mentpont. A
fejleszték minden év utolsé hivatalos programverzidjakor adjak Kki

az (j nyilatkozat

formatumot.
Nyilatkozat adébevallashoz
Lizta cime: |Nyilalkozat addbervallashoz
F.ézzités idopontja; v Latszik Datum; [2014.1217 Idg: 123203
&lapkereset Emberke [ MNE legyen nyomtatasi eldnézet
Harmadik, Emberke
Hatodik Emberke
Teszt Emberke
* Negpedik Emberke
* Otidik. Emberke
Jan 34 |
Kivilaszt mind | Visszavon mind | T.324m | i Rendben Megsem
MHyarmtatd beallitas | Myomtatd: Példany:
103. abra: BEVA - Nyilatkozat adébevallashoz
7.3.4. Nyilatkozat szerkesztése

Az el6z6 fejezetben

lekérhetd nyilatkozatok szerkesztésére szolgalé meniipont.

Egyszerlien végezzik el a modositasokat, majd kattintsunk a Mentés gombra. A programbdl

automatikusan beemelt adatok mindig [#...] formatumuak.
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